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Por que realizar o cadastro?
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Por que temos que realizar este cadastro?

Temos um passivo de processos que foram digitalizados que
se encontram sem advogados e procuradores vinculados as
partes e um estoque de processos fisicos a serem
digitalizados que podem se encontrar nesta mesma situacao.

As procuracgoes e substabelecimentos estao nos processos
(fisicos nao digitalizados e digitalizados), mas nao estao
cadastradas no sistema.

=

Advogados e procuradores das partes nao conseguem atuar
no processo sem esse vinculo no sistema e-TCE que é a
interface com os jurisdicionados.
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Implicacoes da falta de cadastro

1. Impossibilidade de manifestacao nos autos
por parte dos advogados e procuradores de
maneira eletronica pelo e-TCE.

2. Impossibilidade de visualizar as pecas e
andamento processual em processos sigilosos
por parte dos advogados e procuradores.
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Procedimentos para realizar o cadastro

1. Identificar as procuracdes e substabelecimentos no processo

2. Realizar o cadastro dos advogados/procuradores no SGAP

3. Inserir a certidao de cadastro no SGAP '
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Identificar as procuracoes e substabelecimentos
NO processo
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Como realizar o cadastro no SGAP

Conceder permissao de CADASTRO DE PARTES

O GESTOR DA UNIDADE deve verificar se os usudrios que irao realizar o cadastro
dos advogados / procuradores estdo com permissdo para isso.
Para isso deve acessar a tela CONTROLE DE USUARIOS.

CONTROLE DE USUARIOS

Unidade TC
{iY QUADRO DE ACOMPANHAMENTO
943
| @ CADASTRO 7 Permissdo (Opcional)

CONFIGURAR IMPRESSORA DE
ETIQUETAS

I I CONTROLE DE USUARIOS I

DECISOES

SECRETARIA DA 1* CAMARA

SERVIDORES DO SETOR

CARINA RORIZ PIMENTA

Matricula

98891

NOVO

DECISOES VS NATUREZAS
[l s Clommeomoonr o ommmwen o]

DOCUMENTOS INTERNOS

988837
IMPEDIMENTOS

98891
INDICADOR

220104
MACRO NATUREZAS
MACRO UNIDADES 15820
MANUTENCAO DE DOCUMENTAGAQ 99905
DE SISTEMAS
MUNICPIOS EATS
METAS DAS UNIDADES 93218

METAS DOS RELATORES 90006

ASSUERIO BATISTA DOS SANTOS

CARINA RORIZ PIMENTA

CARLOS JOSE DA SILVA GUSMAQO CARVALHO

DANIELA PINTO TORMELLI

DARLENE LUZ SOUZA

EDNEIA DA SILVA SANTOS PEREIRA

EDSON MATILDE AMORIM

EDUARDO CALDEIRA BRANT

16/04/2021

01/02/2018

20/N/2018

05/03/2021

26/02/2015

01/03/2016

06/04,/2021

03/06/2013

NN Y N N NN

S
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Como realizar o cadastro no SGAP

Selecionar o usuario que ira realizar o cadastro de advogados e
conceder as seguintes permissoes:

CADV - Cadastrar advogados de Minas Gerais
CPT - Cadastrar nova parte / advogado

SERVIDORES DO SETOR

MATRICULA < | NOME % | DATA INICIO SERVIDOR £ | DATA FIM SERVIDOR
» | 9BBB37 ASSUERIO BATISTA DOS SANTOS 16/04,/2021 V.
> 9889 CARINA RORIZ PIMENTA 01/02/2018 V.
> | 220104 CARLOS JOSE DA SILVA GUSMAO CARVALHO 20/n/2018
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Como realizar o cadastro no SGAP

Selecionar o usuario que ira realizar o cadastro de advogados e
conceder as seguintes permissoes:

CADV - Cadastrar advogados de Minas Gerais

CPT - Cadastrar nova parte / advogado

SERVIDORES DO SETOR

NOVO

MATRICULA % | noME % | DATA INICIO SERVIDOR % | DATA FIM SERVIDOR =
> 988637 ASSUERIO BATISTA DOS SANTOS 16/04/2021 Vi
I W 98891 CARINA RORIZ PIMENTA 01/02/2018 ra I
PERMISSOES DO SERVIDOR NO SETOR
% | DESCRIGAO DA SIGLA % | DATA INiCIO
ANX ACESS0 DE ANEXAR ARQUIVOS NO SCGAP 01/02/2018 Fa
GER ACESS0 DE GERENCIAR USUARIOS 01/02/2018 V.
QR PERMISSAO PARA EDITAR QUORUM DE SESSAO/VOTACAD 14/02/2020 Fa
VAE PERMISSAO PARA VALIDAR ASSINATURA ELETRONICA 31/01/2019 Fa
> 220104 CARLOS JOSE DA SILVA GUSMAO CARVALHO 20/n/2018
> 15820 DANIELA PINTO TORNELLI 05/03/2021

> 99905 DARLENE LUZ SOUZA 26/02/2015



L\TCE MG

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS

Como realizar o cadastro no SGAP

Selecionar o usuario que ira realizar o cadastro de advogados e
conceder as seguintes permissoes:

CADV - Cadastrar advogados de Minas Gerais
CPT - Cadastrar nova parte / advogado

LISTA DE PERMISSOES

Localizar:

SIGLA < | DESCRIGAO &
ANX ACESS0 DE ANEXAR ARQUIVOS NO SGAP

GER ACESS0 DE GERENCIAR USUARIOS

ADM ACESS0 PARA EXECUTAR FUNCOES DE ADMINISTRADOR

APPV ALTERAR PARAMETRIZACOES PLENARIO VIRTUAL

ACNM ASSINATURA ELETRONICA - CERTIDAO DE NAO MANIFESTACAC

CADV CADASTRAR ADVOGADO DE MINAS GERAIS

CPT CADASTRAR NOVA PARTE / ADVOGADO

DMA DISPONIBILIZAR MALHA DE ANALISE (ETOKEN - SURICATO)

FERF FORCAR BUSCA ENDEREGO RECEITA FEDERAL

GCC GERENCIAR COMPLEXIDADES DAS ATIVIDADES

Total: 72 Registros Registros por pagina: 1 ¥ | Pagina: “« O m 2 3 4 5 © »
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Como realizar o cadastro no SGAP

Em PROCESSO — CONTROLE DE PARTES, conseguimos atualizar com
acesso aos dados da Receita Federal ou cadastrar uma nova parte

CONTROLE DE PARTES

Q

{At QUADRO DE ACOMPANHAMENTO FILTROS

@ CADASTRO < Cddigo CPF/CNP] Nome Login Servidor Matr. Servidor
4 DOCUMENTOS < .

BB PETICAO ELETRONICA <
& PROCESSOS v

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS
ELETRONICOS
BARTES NOVA PARTE

ANALISE DE CERTIDAO

ANEXAGCAO EM MASSA DE ARQUIVOS
AQS PROCESSOS

CADASTRO DE ADVOGADOS

II CONTROLE DE PARTES I

GERADOR DE RELATORIOS

GERADOR DE RELATORIOS DE
INVENTARIO
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Como realizar o cadastro no SGAP

Em PROCESSO — CONTROLE DE PARTES, conseguimos atualizar com
acesso aos dados da Receita Federal

e D X B @ 8 S ® D O

=

CONTROLE DE PARTES ‘

FILTROS

Codigo CPF/CNP] Nome Login Servidor Matr. Servidor
748117

* umpar | Buscar

B S e

v T4EMT7 29/08/2017 032.295.446-09 MARCIA PAULINO FRANCO VERSIEUX

DETALHES ENDERECOS PROCESS0S OFicI0s HERDEIROS '

ATUALIZAR DADOS RF FINALIZAR PARTE

or Arnsa Mata Cinalizarina Pata AtalizacSa Eetada Fil Marianalidada Ana Ahita
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Como realizar o cadastro no SGAP

Para cadastrar advogados, basta selecionar a parte e clicar em VINCULAR ADVOGADO

CADASTRO LOCALIZAGAO DE PROCESSOS 4 1015870 Meta: 3.2
venn | srsssco | comaooomom

DADOS APENSOS/ ; MARCACAO DE INFORMAGOES
I OFICIOS PARTES o . ARQUIVOS DECISOES  IMPEDIMENTOS o R
PROCESSO REFERENTES PROCESSOS ADICIONAIS

)
1t

PARTES '
VINCULAR ADVOGCADO VINCULAR PARTE
[ cinco v nadosoon I e e T N

|:| 689177  CENTRO MINEIRO DE ALIANCAS INTERSETORIAIS - CEMAIS 08.415.255/0001-27 PRESTADOR O 2B 4
D 651102 SECRETARIA DE ESTADO DE TRABALHO E DESENVOLVIMENTO SOCIAL 05.465.167/0001-41 ORCAO/ENTIDADE DE ATUAGAD TC ON IS 4
D 403487 MINISTERIO PUBLICO DA UNIAD 26.989.715/0016-99 INTERESSADO(A) @ S X
# E T48M7 MARCIA PAULINO FRANCO VERSIEUX 032.295.446-09 INTERESSADO(A) @, X
|:| 763836  MINISTERIO DA JUSTICA E SEGURANCA PUBLICA 00.394.494/0024-22 SOLICITANTE O 2 4

OBS.: Ndo conseguimos cadastrar advogados de outros estados nesta tela. Neste ultimo caso, o
advogado entra como parte e qualificado como advogado. O mesmo ocorre com procuradores que

nao sao advogados.
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Como realizar o cadastro no SGAP

Para visualizar o advogado cadastrado basta passar o cursor do mouse sobre a parte e os
advogados a ele vinculados serao listados.

SALVAR m ETIQUETA ARGOX GERAR DOCUMENTO VOLUMES PUSH SERVIDOR

pARos OFICIOS PARTES (Lol ARQUIVOS DECISOES IMPEDIMENTOS HLLE R INFORMAC.OES
@ CADASTRO < PROCESSO REFERENTES PROCESSOS ADICIONAIS

"

Al QUADRO DE ACOMPANHAMENTO

4 DOCUMENTOS

~

BBl PETICAO ELETRONICA <
& PROCESSOS < CinEs
ATIVIDADES <

VINCULAR ADVOGADO VINCULAR PARTE

)(: TRAMITAC;\O DE PROCESSOS <

CODIGOS | NOME / RAZAO SOCIAL % | cPF/ cNPY % | PROCEDZ | ORGAQS | TIPO DE PARTE &
©) COMUNICAGAO ¢ D 630543 MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS 19.912.993/0001-04 REPRESENTANTE ® 45X
0 JULGAMENTO < D 651061  COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - 16.636.540/0001-04 ORGAO/ENTIDADE DE ATUAGAO > 4 X
PRODEMGE TC
IZ ASSINATURAS ELETRONICAS
431689 MAR 006.019.087-67 INTERESSADO(A) ®
U ADVOGADO(S): s %
ALBERTO ALVES CARRILHO
D 681233 CARI 519.585.896-91 DILIGENCIADO ICW R«
ELIZABETH CAMPOS MARTINS SANTOS
D ssme0  roo| FILIPE RODRIGUES COSTA 519.291.476-00 DILIGENCIADO [ICW R ¢
TALITA RODRIGUES GROSSI
D 798273  CAROLINA DE OLIVEIRA CASTRO BAIA ANTUNES 036.962.076-32 DILIGENCIADO ® /X
D 798271 | SANDRO CESAR BORGES 686.703.536-72 DILIGENCIADO [ICW R«
D 798270  LUIS CARLOS JARDIM 879.564.036-34 DILIGENCIADO @ 75X
D 798269 = CONRADO LOPES VILACA DE ABREU 070.157.156-00 DILIGENCIADO [ICW R«
D 798248 ROBERTO TOSTES REIS 800.502.046-53 DILIGENCIADO @ 75X

Total: 10 Registros Registros por pagina: | 5 v | Pagina: “« O m o »
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Como realizar o cadastro no SGAP

Para visualizar o advogado cadastrado basta passar o cursor do mouse sobre a parte e os
advogados a ele vinculados serao listados.

{i} QUADRO DE ACOMPANHAMENTO

(@ CADASTRO

& DOCUMENTOS

B PETICAO ELETRONICA

£ PROCESSOS

ATIVIDADES

X TRAMITAGAO DE PROCESSOS
£ COMUNICAGAO

0 JULGAMENTO

[Z@ ASSINATURAS ELETRONICAS

~

DADOS OFICIOS PARTES e
PROCESSC REFERENTES
PARTES

SALVAR m ETIQUETA ARGOX GERAR DOCUMENTO

ARQUIVOS

DECISOES

IMPEDIMENTOS

VOLUMES

MARCAGAO DE INFORMAGOES
PROCESSOS ADICIONAIS

PUSH SERVIDOR

VINCULAR ADVOGADO VINCULAR PARTE
I s e e N

D 630543 MINISTERIO PUBLICO DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS 19.912.993/0001-04 REPRESENTANTE Lo 2 4
D 651061 COMPANHIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO DO ESTADO DE MINAS GERAIS - 16.636.540/0001-04 ORGAC/ENTIDADE DE ATUAGAC [OW 2 4
PRODEMGE TC
’_| 431689  MARCILIO BARENCO CORREA DE MELLO 006.019.087-67 INTERESSADO(A) Lo 2 4
D 681233  CARLOS ANTONIO DUARTE 519.585.896-91 DILIGENCIADO @ &S X I
D 757190  RODRIGQ ADVOGADO(S) 519.291.476-00 DILIGENCIADO @ &S X
SEM ADVOGADO
D 798273 CAROLINADE ULIVETRA CASTRO B ANTUNES 036.962.076-32 DILIGENCIADO [CW 24
D 798271 SANDRO CESAR BORGES 688.703.536-72 DILIGENCIADO @ &S X
D 798270 LUIS CARLOS JARDIM 879.564.036-34 DILIGENCIADO Lo 2B 4
D 798269 CONRADO LOPES VILACA DE ABREU 070.157.156-00 DILIGENCIADO @ F X
D 798248 ROBERTO TOSTES REIS 800.502.046-53 DILIGENCIADO @ FS X

Total: 10 Registros

Registros por pdgina: 5| ¥ | Pdgina:
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Anexac¢ao da certidao de cadastro

SISTEMA DE GESTAO E ADMINISTRACAO DE PROCESSOS

CADASTRO LOCALIZAGAO DE PROCESSOS 858488 I weta: 33
Civvrnn

\MENTO

DADOS APENSOS/ MARCAGCAO DE INFO

‘ PROCESSO OFICIOS PARTES REFERENTES ARQUIVOS DECISOES IMPEDIME PROCESSOS ADI
( i
<
¢ DADOS DO PROCESSO
¢ Processo® Piloto Principal Protocolo Data Entrada ta Autuacdo Ano Ref.*
858488 {1 615994 20m 27/06/20M 4/07/20M 20m

Eletrénico* Unidade TC de Localizacdo de Processo* Servidor

Selecionar a opgao
ANEXAR ARQUIVO
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Anexacao da certidao de cadastro

Selecionar o tipo de
arquivo TERMO DE
ATUALIZACAO DE PARTES

ANEXAR ARQUIVO

Tipo de Arquivo*

OFicIO

PROCESSOQO DIGITALIZADO

ANEXAR ARQUIVO

TERMO DE ATUALIZA(;AO DE PARTES
Tipo de Arguivo*

TERMO DE ATUALIZAGAO DE PARTES

BL-i A= = = oo Tt L A

TERMO DE DEVOLUGAO DE AR
Descrigdo Conteldo Arquivo

ATUALIZAGAO DAS PARTES

TERMO DE DIGITALIZACAO

CANCELAR ANEXAR ARQUIVO

Assinar eletronicamente
An exa r O a rq U iVO Arquivo a Anexar

o
marcando a opc¢ao para
assinatura eletronica
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Anexac¢ao da certidao de cadastro

ASSINADORES DO ARQUIVO
ANEXAR ARQUIVO

RESPONSAVEIS PELA ASSINATURA ELETRONICA NO DOCUMENTO

Tipo de Arguivo*

Responsavel* Assinard como®
TERMO DE ATUALIZACAO DE PARTES x - E| Q

Descrigdo Contetdo Arguivo

ATUALIZAQ;\O DAS PARTES

Assinar eletronicamente

ASSINADORES DO ARQUIVO

Arquivo a Anexar

RESPONSAVEIS PELA ASSINATURA ELETRONI

| CARINA RORIZ PIMENTA Q

NO DOCUMENTO

Q ADICIONAR I

CANCELAR ASSINADORES AMNEXAR ARQUIVO

Acionar a opgao Selecionar o responsavel pela
Assinadores assinatura a funcao. Em seguida
ADICIONAR
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Anexacao da certidao de cadastro

CADASTRO LOCALIZAGAO DE PROCESSOS

DADOS

858488 | @ Fisico - Meta: 3.3
SALVAR m ETIQUETA ARCOX GCERAR DOCUMENTO ANEXAR ARQUIVO VOLUMES

[ L] ] Lo ]

OFICIOS PARTES APENSOS/ ARQUIVOS DECISOES IMPEDIMENTOS MARCA‘;B‘O oF INFORMA;&ES
PROCESSO REFERENTES PROCESSOS ADICIONAIS
ARQUIVOS
N* - DATA ASSINATURA
PEGA PAG. CﬁD.ARQIJI\‘% TIPQ DE ARQUIVO DESCRIGAO CONTEUDO DISPONIBILIZADO POR DI IBILIZAGAO ELETRONICA AGOES
1 1 2384979 TERMO DE ATUALIZACAQ DE ATUALIZACAO DAS GABINETE COMS. DURVAL 28/04/2021 14:34:51 DISPONIBILIZADO @ E]
PARTES PARTES AMNGELO ®

Total: 1 Registros Registros por

ina: | 5{ ¥ | Pagina:

«omo»

Atengao: Arguivos pendentes de validagao e/ou
Os arguivos anexados pela prépria Unidade TC s
Os documentos do tipo *RELAT. CONSELHEIRO"

inatura eletrénica no Assinaweb ndo serdo exibidos.
o exibidos normalmente, porém s6 poderdo ser excluidos apds o cancelamento da assinatura eletrénica.

5 podern ser visualizados por servidores lotados no mesmeo Gabinete.

Termo de atualizacao inserido como peca processual.
A assinatura eletronica é necessaria.
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Anexacao da certidao de cadastro

CADASTRO LOCALIZAGAO DE PROCESSOS I Meta: 33 (1]
=

PADOS OFICIOS PARTES APENSOS/ ARQUIVOS DECISOES IMPEDIMENTQ
PROCESSO REFERENTES a

ANEXAR ARQUIVO VOLUMES

MARCACAO DE
PROCESSOS

Q

FORMAGOES
ADICIONAIS

MARCAGAO DE PROCESSOS

NOVA MARCAGAO

DATA SERVIDOR SITUAGAD
HROBEMAREREES M FESOITADSS | SMIBASETE sARCAEES S = -

ATUALIZAGAO DE PARTES 28/04/2021 1041 - GABINETE CONS. DURVAL  CARINA RORIZ TERMO DE ATUALIZACAO DE DISPONIBILIZADO F ® B
ANGELO PIMEMTA PARTES 0

Automaticamente a insercao do termo sera gerada
uma marcacdo de tipo ATUALIZACAO DE PARTES.
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Anexac¢ao da certidao de cadastro

Anexar a certidao de cadastro no processo conforme modelos abaixo.
A assinatura eletronica da certidao deve ser realizada pelo Assinaweb.

ANEXO1

CERTIDAO

CADASTRO JA ESTAVA ATUALIZADO

Certifico que, no Processo SGAP n.

encontrava atualizado até a data da entrada em vigor da Ordem de Servigo n. 01, de 09 de abril de 2021.

Tribunal de Contas, em

, 0 cadastro de partes e procuradores ja se

Nome, assinatura e matricula do responsavel pela verificacio

ANEXOII

Certifico,

CERTIDAO
CADASTRO FOI ATUALIZADO

nos termos da Ordem de Servigo n°® O01/PRES./2021, que, no Processo SGAP n.
, 0 cadastro de partes e procuradores foi atualizado.

Tribunal de Contas, em

Nome, assinatura e matricula do responsavel pela verificagao

As publicacgoes oficiais do Tribunal de Contas do dia 31/07/2010 e anteriores estao disponiveis nas respectivas edicoes do
jornal “Minas Gerais”.




