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Por que realizar o cadastro? 



Temos um passivo de processos que foram digitalizados que 
se encontram sem advogados e procuradores vinculados às 
partes e um estoque de processos físicos a serem 
digitalizados que podem se encontrar nesta mesma situação. 

 

As procurações e substabelecimentos estão nos processos 
(físicos não digitalizados e digitalizados), mas não estão 
cadastradas no sistema. 

 

Advogados e procuradores das partes não conseguem atuar 
no processo sem esse vínculo no sistema e-TCE que é a 
interface com os jurisdicionados. 

Por que temos que realizar este cadastro? 



1. Impossibilidade de manifestação nos autos 
por parte dos advogados e procuradores de 
maneira eletrônica pelo e-TCE. 

 

2. Impossibilidade de visualizar as peças e 
andamento processual em processos sigilosos 
por parte dos advogados e procuradores. 

Implicações da falta de cadastro 



Procedimentos para realizar o cadastro 

1. Identificar as procurações e substabelecimentos no processo 

2. Realizar o cadastro dos advogados/procuradores no SGAP 

3. Inserir a certidão de cadastro no SGAP 



Identificar as procurações e substabelecimentos 
no processo 



Como realizar o cadastro no SGAP 
Conceder permissão de CADASTRO DE PARTES 
 
O GESTOR DA UNIDADE deve verificar se os usuários que irão realizar o cadastro 
dos advogados / procuradores estão com permissão para isso. 
Para isso deve acessar a tela CONTROLE DE USUÁRIOS. 



Como realizar o cadastro no SGAP 
Selecionar o usuário que irá realizar o cadastro de advogados e 
conceder as seguintes permissões:  
 

CADV - Cadastrar advogados de Minas Gerais 
CPT - Cadastrar nova parte / advogado 
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Como realizar o cadastro no SGAP 

Em PROCESSO – CONTROLE DE PARTES , conseguimos atualizar com 
acesso aos dados da Receita Federal ou cadastrar uma nova parte 



Em PROCESSO – CONTROLE DE PARTES , conseguimos atualizar com 
acesso aos dados da Receita Federal 

Como realizar o cadastro no SGAP 



Para cadastrar advogados, basta selecionar a parte e clicar em VINCULAR ADVOGADO  

Como realizar o cadastro no SGAP 

OBS.: Não conseguimos cadastrar advogados de outros estados nesta tela. Neste último caso, o 
advogado entra como parte e qualificado como advogado. O mesmo ocorre com procuradores que 
não são advogados. 



Para visualizar o advogado cadastrado basta passar o cursor do mouse sobre a parte e os 
advogados a ele vinculados serão listados. 

Como realizar o cadastro no SGAP 
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Como realizar o cadastro no SGAP 



Anexação da certidão de cadastro 

Selecionar a opção 
ANEXAR ARQUIVO 



Anexação da certidão de cadastro 

Selecionar  o tipo de 
arquivo TERMO DE 
ATUALIZAÇÃO DE PARTES 

Anexar o arquivo 
marcando a opção para 
assinatura eletrônica 



Anexação da certidão de cadastro 

Acionar a opção 
Assinadores 

Selecionar o responsável pela 
assinatura a função. Em seguida 
ADICIONAR  



Anexação da certidão de cadastro 

Termo de atualização inserido como peça processual. 
A assinatura eletrônica é necessária. 



Anexação da certidão de cadastro 

Automaticamente à inserção do termo será gerada 
uma marcação de tipo ATUALIZAÇÃO DE PARTES. 



Anexar a certidão de cadastro no processo conforme modelos abaixo. 
A assinatura eletrônica da certidão deve ser realizada pelo Assinaweb. 

Anexação da certidão de cadastro 


