TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS
L‘ TCEMG Nucleo Gestor do Processo Eletrénico (NGPE)

INSTRUCOES PARA A UTILIZACAO DE NOVA FUNCIONALIDADE NO
SGAP.

[ Controle de prazos automatizados de processos com vista concedida ]

Disponivel para as unidades: Secretaria do Pleno, Secretaria da 12 Camara e Secretaria
da 22 Camara

1°. Na tela inicial do SGAP — QUADRO DE ACOMPANHAMENTO GERAL,
selecione o item “Quadro Novo”:

ULTIM

BUSCA RAPIDA

BUSCAR PROCESSO Q ‘ ‘ GUIA DE TRAMITAGCAO DE PROCESSOS Q

QUADRO DE ACOMPANHAMENTO GERAL

Quadro novo Quadro antigo

> E-TCE \

> PROCESSOS PROPENSOS A PRESCREVER

v ESTOQUE

2°. Na parte de baixo da tela, clique em “ALERTAS” e ap0s em “Adicionar Alerta”:

v ALERTAS

ALERTAS \ + Adicionar alerta

3°. Selecione a opcao abaixo e cliqgue em “OK” (na parte de baixo da tela):

PROCESSOS COM VISTA - Concedida desta Total de processos com pedidos de VISTA

154 o< o
competéncia desta competéncia

v OK
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4°. As funcionalidades serdo exibidas na tela inicial — “ALERTAS”:

1 /

5°. Ao clicar em qualquer uma delas, o usurio serd automaticamente redirecionado para
atela “ACOMPANHAMENTO DE VISTAS CONCEDIDAS”:

ACOMPANHAMENTO DE VISTAS CONCEDIDAS

v
FILTROS

Data da Sessao Conselheiro Relator Conselheiro solicitante da vista

Colegiado Status

LIMPAR PESQUISAR

6°. Nessa tela, o usuério podera filtrar processos com vista concedida conforme sua
necessidade, identificando, inclusive, h& quantos dias o processo se encontra no Gabinete
do Conselheiro solicitante da vista. Os processos com prazo superior a 60 (sessenta) dias
serdo exibidos em vermelho, indicando que o prazo regimental foi excedido. Apos a
selecdo dos filtros, basta clicar em “PESQUISAR”:

v
FILTROS
Data da Sessdo Conselheiro Relator Conselheiro solicitante da vista
CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO x - -
Colegiado Status
- EM DIA x v

LIMPAR PESQUISAR

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS COM VISTAS

CODIGO DO PROCESSO0Z | DATA DA SESSAOZ | CONSELHEIRO RELATOR

1153289 10/12/2025 CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO | CONS. EM EXERC. LICURGO MOURAQ | PLENO o AGUARDANDO ENVIO GABINETE
181372 18/11/2025 CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO  CONS. GILBERTO DINIZ SEGUNDA CAMARA 17 AGUARDANDO DELIBERACAC
147927 18/11/2025 CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO | CONS. GILBERTO DINIZ SEGUNDA CAMARA | 17 AGUARDANDO DELIBERACAC
1182243 05/11/2025 CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO ~ CONS. EM EXERC. TELMO PASSARELI  PLENO 32 AGUARDANDO DELIBERACAC
mas25 03/08/2022 CONS. EM EXERC. ADONIAS MONTEIRO | PRESIDENTE PLENO o AGUARDANDO ENVIO GABINETE
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7°. E possivel, ainda, exportar as informacdes exibidas em formato “EXCEL?”, clicando
em “EXPORTAR”, como se observa no canto inferior direito da tela acima.



