TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS
L‘ TCEMG Nucleo Gestor do Processo Eletrénico (NGPE)

INSTRUCOES PARA A UTILIZACAO DE NOVA FUNCIONALIDADE NO
SGAP.

[Acompanhamento de juntada automatica de documentos em processos ]

Disponivel para todas unidades

1°. Na tela inicial do SGAP — QUADRO DE ACOMPANHAMENTO GERAL,
selecione o item “Quadro Novo”:

ULTIM

BUSCA RAPIDA

BUSCAR PROCESSO Q ‘ ‘ GUIA DE TRAMITAGAO DE PROCESSOS Q

QUADRO DE ACOMPANHAMENTO GERAL

Quadro novo Quadro antigo

> E-TCE

> PROCESSOS PROPENSOS A PRESCREVER

v ESTOQUE

2°. Na parte de baixo da tela, clique em “ALERTAS” e ap0s em “Adicionar Alerta”:

v ALERTAS

ALERTAS \ + Adicionar alerta

3°. Selecione a opcdo abaixo e clique em “OK” (na parte de baixo da tela):

Processos com documentos juntados Total processos que houveram juntadas

195 automaticamente automaticas
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4°. A funcionalidade sera exibida na tela inicial - “ALERTAS”:

Vv ALERTAS

A A | A |«

PROCESSOS COM
DOCUMENTOS JUNTADOS
AUTOMATICAMENTE

ALERTAS ~+ Adicionar alerta

5°. Ao clicar no alerta adicionado, 0 usuario serd automaticamente redirecionado para a
tela de “ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ELETRONICOS”. Nessa tela, 0
usuario devera selecionar o item “PROCESSOS QUE HOUVERAM JUNTADA
AUTOMATICA” , podendo ainda utilizar filtros para refinar a pesquisa - por exemplo,
filtrando pelo responséavel ao qual o processo foi distribuido dentro da unidade. Em

seguida, basta clicar em “BUSCAR”:

ACOMPANHAMENTO DE PROCESSOS ELETRONICOS

FILTROS
Processo Competéncia Relator Natureza Data Recebimento
a
Ocorréncia Procedéncia Situacdo FISCAP
Q
Tipo Administragdo Incluido Pauta? Data Sessdo Arquives NT/Acorddo/Parecer
a
Tipo de Arquivo Assinados Eletronicamente Analise do Processo CONCLUSAO ANALISE TECNICA / PCA
Coordenadoria Responsdvel pela Andlise do Processo Responsavel
N’ Acérddo Ano Acordao Dt. Publicagéo Oficio Respondido?
([ periodo Vencimento Comunicado a ([ sem Registro de Prazo

(J somente Processos distribuidos na Mesa de Trabalho

[0 processos a distribuir na Mesa de Trabalho

(0 N3o buscar processos que possuem transito em julgado aguardando validagéo
[ Processes que houveram juntada autematica |

LIMPAR BUSCAR

Exemplo (pesquisa realizada na Secretaria do Pleno, em 10/12/2025):



l TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MINAS GERAIS
T MG Nucleo Gestor do Processo Eletronico (NGPE)

PROCESSOS

[ selecionar Todos Quantidade de Selecionados Total de processos (incluindo apensos)

o} 6

OFICIO | DATA VENC.

RESP.2; | COMUNICADGS:

O nessoe |2 PLENO DENUNCIA RACHEL M 02/12/2025 NAO siM | 1/12/2025
SOARES DE
MOURA
o woseme |2 PLENO DENUNCIA RACHEL M 01/12/2025 NAO siM  09/12/2025
SOARES DE
MOURA
> ] weases | PLENO REPRESENTAGAO ~ PATRICIA £ 21/10/2025 SIM 09/07/2025 SIM | 16/12/2025
AMARAL =
DURIGUETO
y O wsze Q) SEGUNDA TOMADA DE FERNANDA DM  21/10/2025 SIM 10/06/2025 siM  16/07/2025
CAMARA CONTAS NOGUEIRA =
ESPECIAL MARTINS
Total: 4 Registros Registros por pagina: |50 v Pagina: “« O m o »

06. Ao clicar em um desses processos, 0 usudrio sera redirecionado para a tela principal
do processo, onde podera verificar se o documento foi juntado automaticamente no campo
“ARQUIVOS” (0s processos sigilosos sé podem ser acessados por Usuarios previamente
autorizados).

Exemplo: processo 1.092.368.

CADASTRO LOCALIZACAO DE PROCESSOS 1092368 Meta: 31
=

pADes OFICIOS PARTES ) DOCUMENTOS ARQUIVOS DECISOES IMPEDIMENTOS TEOHEES (RETEES
PROCESSO REFERENTES PROCESSOS ADICIONAIS

"

ARQUIVOS

£} CONFIGURAR COLUNAS

ASSINATURA
DISPONIBILIZAGAC | ELETRONICA

PAG. |COD.ARQUIVO: | TIPO DE ARQUIVO

197 1 4394138 TERMO DE PROTOCOLO 01/12/2025 (o)
REDISTRIBUIGAO 10:35:07

196 4387343 PETICAQ PROTOCOLO 25/11/2025 ASSINADO 9002042600/2025 GUSTAVO 25/1/2025 G
14:59:39 EXTERNAMENTE ALEXANDRE 14:59:38
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