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APRESENTACAO




A Biblioteca Conselheiro Aloyzio Alves da Costa

€ especializada no fornecimento de informacgdes técnicas para o auxilio ao
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais (TCEMG) no exercicio do controle
externo. Desde sua criagao, em 1956, a unidade pautou suas atividades no
compromisso com a gestao da informagao no ambito do Tribunal, por meio dos
processos de identificacdao, coleta, armazenamento, organizagao e disseminagao
da informacgao, em diferentes meios e formatos, para os membros, servidores,
jurisdicionados, alunos e pesquisadores vinculados ao Programa de Pesquisa da
Escola de Contas e a sociedade em geral. Ao longo do tempo, suas atribuicdes
foram ampliadas, especialmente com o advento e a disseminagao das tecnologias
de informacdo e comunicacdo, aliadas a necessidade de criacdo e
desenvolvimento de novos servigos e produtos condizentes com a era da
informacao digital.

Nesse contexto, a equipe da Biblioteca Conselheiro Aloyzio Alves da Costa vem
atuando para aprimorar continuamente a oferta e o desenvolvimento de
produtos e servicos de informacao, a partir do monitoramento das necessidades
de informacgao de seus usuarios.

Além disso, hd um esforco continuo de seus servidores para a integracao da
Biblioteca em instancias de intercambio e de cooperacdao da informacdo, a
exemplo da participacdo dos bibliotecarios no Forum Nacional de Bibliotecarios
e Arquivistas dos Tribunais de Contas (Bibliocontas).

Além de ser um espaco de disseminacao da informacao técnica, a Biblioteca tem
o objetivo de ser, ainda, um local onde as pessoas possam aprofundar a pratica
da pesquisa, da leitura, da investigacdo e de encontro para a troca de ideias,
conhecimento e cultura. Nesse sentido, a equipe da Biblioteca tem promovido
eventos, como o Escambo Literdrio e o Café com Letras, momentos de
compartilhamento de livros e de convivéncia entre os servidores do Tribunal.

Assim, este Guia do usudrio pretende auxiliar aos usuarios da Biblioteca, a partir
da apresentagao de algumas informagdes Uteis sobre o seu acervo, bases de
dados, normas de funcionamento, produtos e servigos.

Ana Marta Accoroni Gongalves Aratjo
Coordenadora de Biblioteca e Gestdo de Informacao
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A Biblioteca do Tribunal de Contas foi criada pela Lei n? 1.429, de 12 de janeiro
de 1956, e em janeiro de 1997 foi denominada “Biblioteca Conselheiro Aloyzio
Alves da Costa”.

~

Figura 1 — Visao da entrada da Biblioteca

Foto: Ana Branddo (2012)

Missao
Atender as demandas de informagao das unidades do Tribunal, jurisdicionados e

alunos e pesquisadores vinculados ao Programa de Pesquisa da Escola de Contas,
a fim de subsidia-los na realizagao de suas atividades de controle externo.

Visao

Constituir-se em uma biblioteca especializada de exceléncia, de modo a
contribuir para o aperfeicoamento continuo do exercicio do controle externo
pelo TCEMG.



1.1 Estrutura organizacional

Escola de Contas e
Capacitacio Prof.
Pedro Aleixo

Biblioteca

Figura 4 — Biblioteca na estrutura organizacional
Fonte: TCEMG (2018)

A Coordenadoria de Biblioteca e Gestao de Informacao do Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais é subordinada a Diretoria da Escola de Contas e
Capacitacao Professor Pedro Aleixo.

Internamente, suas subdivisdes funcionais estruturam-se em:

= Coordenagao

= Atendimento ao leitor e empréstimo

* |ndexacdo da jurisprudéncia e de normas internas

=  Pesquisa

= Processamento técnico de livros, periddicos e material multimidia
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1.2 Usuarios

O publico-alvo da Biblioteca sao os membros, servidores e funcionarios do
TCEMG e do Ministério Publico de Contas, além dos jurisdicionados, alunos e
pesquisadores vinculados ao Programa de Pesquisa da Escola de Contas e a
sociedade em geral.

Aos usudrios externos, é facultado o uso dos espacos para estudo e consulta local
ao acervo e empréstimos de publicacdes entre bibliotecas conveniadas.

1.3 Normas de funcionamento

A Resolucdo n. 06/2002 é a norma que regulamenta as atividades da Biblioteca.

O artigo 71 da Resolucdo 03/2017, alterado pelo artigo 22 da Resolucdo 04/2018,
define as suas competéncias e denomina a unidade de Coordenadoria de
Biblioteca e Gestdo de Informagdo.

O horario de funcionamento da Biblioteca para o publico externo é de segunda a
sexta-feira, das 7h as 19h.



http://tclegis.tce.mg.gov.br/Home/Detalhe/976898
http://tclegis.tce.mg.gov.br/Home/Detalhe/1138762
http://tclegis.tce.mg.gov.br/Home/Detalhe/1139261
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1.3.1 Inscrigoes

Poderdao se inscrever na Biblioteca, para efeito de empréstimo domiciliar,
membros, servidores, prestadores de servicos terceirizados e estagiarios do
TCEMG e do MPjTC e alunos da Escola de Contas.

Ainscricao é feita mediante o preenchimento de formulario proprio da Biblioteca
e cadastro no Sistema de Gerenciamento de Acervo com apresentacao do
documento de identificagao funcional.

O usuario é responsavel pela manutencdao de seus dados devidamente
atualizados.

1.3.2 Empréstimos

O empréstimo de material bibliografico é feito ao préprio usudrio, no setor de
empréstimo, mediante apresentacdo do cracha de identificacdao funcional e
senha.

O prazo para o empréstimo domiciliar é o seguinte:

» livros: 10 (dez) dias;

» revistas técnicas: 05 (cinco) dias;

» revistas de informacgGes gerais: 01 (um) dia;
» CD’s/DVD’s: 05 (cinco) dias.

O empréstimo podera ser renovado, por mais de uma vez, pelo mesmo periodo,
presencialmente ou pelo sistema, desde que nao haja solicitagdo de reserva
desses materiais por outro usudrio.

Poderdo ser retirados para empréstimo, no maximo 4 (quatro) materiais para
estagiarios, 5 (cinco) materiais para alunos da Escola de contas e 8 (oito) materiais
para servidores e prestadores de servigos terceirizados.

Quando o material bibliografico solicitado destinar-se a estudos e trabalhos de
carater especial ou extraordinario, os prazos e o numero de publicacdes
estabelecido neste artigo poderao ser alterados, a critério da Coordenadoria de
Biblioteca e Gestdo de Informacao.

A CGBI podera solicitar a devolug¢ao de qualquer material emprestado, no prazo
maximo de 24 (vinte e quatro) horas, para atendimento a casos especiais.
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1.3.3 Reservas

As reservas serao feitas a partir da solicitacdo dos usuarios quando o material
bibliografico ndao estiver disponivel, podendo ser presencial ou por meio do
sistema.

A reserva € nominal, obedecendo a ordem cronolégica dos pedidos e o usuario
terd o prazo de 1(um) dia util para retirar o material por ele reservado, a partir da
comunicacao feita pela Biblioteca. Caso o material ndao seja retirado dentro desse
prazo, a reserva sera cancelada.

O usudrio nao pode fazer reserva do material bibliografico em seu poder, antes
do término do prazo de empréstimo.

1.3.4 Penalidades

O usuario que descumprir os prazos para a devolugdo do material terd suspenso
o seu direito de empréstimo pelo periodo correspondente ao dobro dos dias Uteis
de atraso, contados da data prevista para devolugao.

Serda considerado danificado, ao ser devolvido a Biblioteca, o material
bibliografico que apresentar alteracdes de conteudo ou forma, tais como
anotacdes, sinais, marcas, dobras, vincos ou qualquer outra avaria em suas
paginas. Verificado o dano e identificado o usuario responsavel, a CGBI procedera
a sua notificacdo para reposicao do material.

O material extraviado ou danificado devera ser substituido por exemplar idéntico
ou por outro titulo, sugerido pela Biblioteca, de valor equivalente, a ser adquirido
pelo usuario responsavel no prazo de 10 (dez) dias corridos, contados do extravio
ou, no caso de dano, da notificagao.

Havendo extravio ou dano de material pertencente a determinada colegao, a
substituicdo somente podera ser feita por volume de mesmo nimero e de mesma
edicdo ou de edigdo posterior.

1.3.5 Empréstimo entre bibliotecas

A Biblioteca mantém, a titulo de cooperagao, o servico de empréstimo entre
bibliotecas. Esse servico é feito mediante a solicitacdo dos usudrios e o
preenchimento do respectivo formulario pela CBGI.
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No empréstimo entre bibliotecas sdo obedecidas as normas da biblioteca
fornecedora, incluindo penalidades por atraso, e a biblioteca solicitante fica
responsavel pelo material retirado.

No caso de extravio ou dano comprovado a obra da Biblioteca Conselheiro
Aloyzio Alves da Costa, a Biblioteca solicitante respondera pelo prejuizo,
substituindo-a por outro exemplar da mesma obra ou edicao mais atualizada ou,
no caso de obra esgotada, outra de valor equivalente indicada pela CBGI.

A Biblioteca Conselheiro Aloyzio Alves da Costa, na condi¢do de solicitante do
servico de empréstimo, sera responsavel pelo material bibliografico retirado. No
caso de extravio ou dano ao material, o usudrio devera fazer a devida reposicao
em conformidade com as normas da Biblioteca fornecedora.

1.3.6 Guarda volumes

E vedada a entrada do usuario na Biblioteca com pertences tais como: bolsas,
sacolas, mochilas, pastas e similares, devendo estes serem depositados no
guarda-volumes.

Ao sair da Biblioteca, o usudrio devera apresentar o material bibliografico que
estiver em seu poder ao funcionario do setor de empréstimos para a devida
conferéncia.

O guarda-volumes deve ser utilizado pelo usudrio somente durante o periodo em
gue ele estiver na Biblioteca, sendo seu uso individual, intransferivel e de inteira
responsabilidade do usuario o cuidado com a chave do escaninho usado

No caso de extravio ou danos a chave do escaninho o usudrio devera comunicar
imediatamente ao funciondrio do setor de empréstimos, além de se
responsabilizar pelos custos decorrentes da troca da fechadura ou confeccdo de
nova chave em caso de dano.

1.4 Acervo e colegoes

Acervo fisico e digital especializado nas areas juridica e contdbil, com um
numero significativo de publicacdes de outras areas do conhecimento.

O acervo fisico é composto por, aproximadamente, 24.000 livros, mais de
200 titulos de periddicos, obras de referéncia, colecdo memoria
institucional, monografias dos alunos da Escola de Contas, textos
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selecionados, jornais, “Minas Gerais” (didrio oficial do Estado), DVDs, CD-
ROM:s, e algumas obras em Braille.

g 1 "" 1

ey

Figura 2 — Acervo da Biblioteca
Arte: Ana Brandao (2017)



15

BASE BIBLIOGRAFICA POR TIPO DE MATERIAL

Livro TEXTO Monografia DWVD Aula, Apresentacdo, Palestra CD-ROM Periddico Internacional
I 24.284 Livro Il 477 TEXTO [ 443 Monografia
Il 222 DVD [ 221 Periodico Nacional [ 178 Aula, Apresentacdo, Palestra
[ 106 Fita de Video I 40 Material em Braille I 33 CD-ROM
Il 5 Teses Diversas [ 3 Perigdice Internacional

Analiticas:

§.553 Artigos de Periodicos cadastrados
2.531 Capitulos de Livros cadastrados

Figura 3 — Base bibliografica por tipo de material

Fonte: Siabi (fev. 2019)
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1.4.1 Bases de dados assinadas

As bases de dados assinadas pela Biblioteca estao disponiveis, ao publico interno,
pelo portal da Editora, mediante senha. Excec¢ao a Biblioteca Digital Forum, que
é disponibilizada pela intranet, e também para os alunos da Escola de Contas,
mediante senha individual.

. Biblioteca Digital Forum de Direito Publico: acervo digital que contempla
artigos doutrinarios publicados em 37 titulos de periddicos diferentes; 12, 22 e 32
séries de livros de importantes juristas, além de jurisprudéncia selecionada e
comentadrios a legislacdo brasileira. A plataforma conta, ainda, com a 12 e a 22
séries de palestras sobre temas atuais do Direito. Outra publicacdo é o
Informativo Jacoby, boletim diario que divulga noticias sobre atos da
Administragao Publica selecionados do Didrio Oficial da Unido e de jornais de
circulagao nacional.

. Governet: ferramenta digital que contempla conteddos nas areas de
licitacOes e contratos, orcamento e finangas, recursos humanos na administracao
publica, convénios e parcerias, além de gestao municipal.

. IOB: conjunto de solu¢des de bases de dados e consultoria telefonica
referente a informacgdes contdbeis, tributdrias, trabalhistas, previdenciarias,
econdmicas e fiscais.

. Pini: solucdo digital cujo foco sdao publicacdes nas areas temdticas da
construcgao civil, infraestrutura urbana, arquitetura e urbanismo.
. Zénite Facil: ferramenta digital que reldne informacgdes técnicas sobre

licitacOes e contratos, doutrina, legislacdo e jurisprudéncia afetas ao controle
externo.
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2 Servicos

Empréstimo de publicacdes e reserva de livros e periddicos.

Empréstimo entre bibliotecas conveniadas.

Pesquisa em bancos de dados de acervos bibliograficos, legislativos e
jurisprudenciais.

Orientacdo aos usuarios quanto ao uso do acervo e de seus recursos de
informacao.

Indexagao de atos normativos internos, assuntos administrativos, decisdes
que compdem a jurisprudéncia do Tribunal, material multimidia, livros,
monografias e artigos doutrinarios de interesse para o controle externo.

Atualizacao de atos normativos internos, que sao disponibilizados na base
de dados TCLegis. Essa atualizacao incorpora o histdrico de revogacoes e
alteragdes ao texto da norma.

Disseminacao Seletiva da Informacao (DSI).

Elaboracdo de indices de assunto e autor da Revista do TCEMG, dos atos
normativos internos (portarias, resolucdes, instrucdes normativas e
regimento interno), dos enunciados de sumulas e das consultas

respondidas pelo Tribunal de Contas.

Estudo de usuarios com o objetivo de diagnosticar necessidades de
informacao.

Fornecimento de cdpias reprograficas e digitais de acordo com a Lei
Federal n. 9.610/1998 (lei de direitos autorais).

Normalizagao de publicagdes institucionais.

Solicitacao de ISBN (Numero Padronizado Internacional do Livro) para as
publicacdes institucionais do TCEMG e elaboracdo de fichas catalograficas.

Campanhas para a divulgacao do acervo e dos servigos da Biblioteca, a
exemplo do Escambo Literdrio.
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= Validagao e disponibilizacao das normas enviadas pelos municipios
mineiros.

3 Produtos

= Base de dados de Assuntos administrativos: base de dados interna que
redne os assuntos administrativos publicados no Diario Oficial de Contas
(D.0.C.).

= Boletim de Novas Aquisicoes: publicacdo periddica que objetiva divulgar,
para os usuarios, a listagem contendo os titulos de livros mais recentes
incorporados ao acervo da Biblioteca.

= Boletim Informativo: boletim mensal que divulga os atos normativos de
interesse do Tribunal, publicados nos jornais oficiais do TCEMG, do
Municipio, do Estado e da Unido.

= (Catalogo bibliografico (SIABI), disponivel para acesso eletronico na
intranet e no portal do Tribunal. Acesse pelo endereco:
http://siabi.tce.mg.gov.br

= Ementario de sumulas do TCEMG: organizacdo e atualizacao.

» Indices de Assuntos: disponibilizacdo na intranet e no portal de indice de
assuntos das portarias, resolugdes, instru¢cdes normativas, regimento
interno Lei Organica, legislacao sobre o TCEMG, legislacdo sobre o pessoal
do TCEMG, dos enunciados de simulas e das consultas respondidas pelo
Tribunal de Contas.

= Oriente-se: divulgacdo periddica, na intranet, dos ultimos nimeros de
periddicos incorporados ao acervo da Biblioteca.

= Pesquisas tematicas: pesquisa sobre assuntos pré-selecionados com o
objetivo de auxiliar na divulgacao de referéncias doutrinarias, legislativas
e jurisprudenciais.

= TClegis: base de dados que inclui a indexagdo e a atualizagdo de todos os
atos normativos internos publicados pelo TCEMG.

= Tesauro de Contas de Minas Gerais: instrumento para a padronizagao da
linguagem na indexa¢ao e na recuperag¢ao da informacdo referente aos



http://www.tce.mg.gov.br/.html/Noticia/1111623220
http://www.tce.mg.gov.br/.html/Noticia/1111623215
http://siabi.tce.mg.gov.br/
http://www.tce.mg.gov.br/Noticia/Detalhe/67
http://www.tce.mg.gov.br/Noticia/Detalhe/1111622694
http://www.tce.mg.gov.br/.html/Noticia/1111623153
https://tclegis.tce.mg.gov.br/
http://tclegis.tce.mg.gov.br/Tesauro/IndexPublic
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atos normativos internos, jurisprudéncia e assuntos administrativos do
TCEMG.

4 Localizag¢ao e formas de contato

A

Localizagao:
A Biblioteca localiza-se no 22 subsolo do Edificio-Sede do TCEMG.

Avenida Raja Gabaglia, 1315 — Luxemburgo — Belo Horizonte — MG

¥
$ | I

> |

=lel

X

Formas de contato:

= Coordenacdo —telefone (31) 3348-2208

= Atendimento ao leitor e empréstimo — telefone (31) 3348-2213

* Indexacdo da jurisprudéncia e de normas internas — telefone
(31) 3348-2158

= Pesquisa —telefone (31) 3348-2235

= Processamento técnico de livros, periédicos e material multimidia —
telefone (31) 3348-2367

Solicitacbes e sugestdes poderdao ser encaminhadas para o e-mail:

FALE COM 0 TCE . . B
biblioteca@tce.mg.gov.br ou por meio do disponivel no Portal
www.tce.mg.gov.br



mailto:biblioteca@tce.mg.gov.br
http://www.tce.mg.gov.br/
http://www.tce.mg.gov.br/Noticia/?url=Contatos_Geral.asp
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