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LEIA COM ATENGAO.

Todas as informagdes solicitadas deverao ser preenchidas no sistema, inclusive
aquelas solicitadas no campo de Consideragdes.
Caso nao haja dados a informar, devera ser feita a comunicagao do fato nos campos

Texto ou usar o zero nos campos de Valor.

As contas das entidades da administragao indireta municipal - RPPS (autarquias e

fundos previdenciarios) deverao:

» Ser apresentadas ao Tribunal de Contas, observando as normas contidas em
instrucdes normativas especificas;

» Ser consolidadas com as contas do municipio, nos termos da Portaria
Interministerial n°® 163 e alteracdes posteriores, de 4 de maio de 2001, da
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda / Secretaria de
Orgamento Federal do Ministério do Planejamento e Portarias n® 339, de 29 de
agosto de 2001 e n° 589, de 27 de dezembro de 2001, da Secretaria do Tesouro

Nacional do Ministério da Fazenda.



Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

iNDICE

Capitulo 1 - INSTRUGOES GERAIS .....cccuiuiuiiieiiieirieisisisist et eieseses et s s s s se s s st s s s s s s s s s s sennas 7
(WY o1 Yot Lol ole] aTu=T ] o] F= o F- USSP 7

Capitulo 2 - Instalando 0 SIACE/PCA 2011 ....c.eoovieireeireeeieeeteeeteeeieeceeceeeereeveereereseveereesseenseenseenseenseenses 8
Requisitos MiNIMOS dO SISTEMA ......viiiiiiiie ettt et e e et se e e e aae e e e abe e e eenrteeeennes 8
Requisitos Recomendados dO SiSTEMA:......ccccuiiiiiiiiiic e e e e are e e are e e e eeree e e eanes 8
INstalando @ Partir da INTEINEL .....c..eiie e e e e et e e e s e e e e eabeee e enaeas 9

Procedimento para instalacdo do SIACE/PCA 2011, caso o SIACE/PCA 2010 esteja instalado na

NAGUING c..tteeeeeieee e ettt e e ettt e e ettt e e eetebeeeeeetbeeeeeseeeeeaasaeeeaassaeaeansaseeaassasseeesassasaeansaseesansaeeesastaeessasseeenanes 10
Procedimento para atualizagdo online para 0 SIACE/PCA 2011 ......ooooveeeieeecreeeeieeeree e e 11
Selecionando o exercicio da prestacao e CONTAS.........eiiiciiiiieeiiiee ettt e e eeerre e e e earaee s 12
Entrando dados em uma tabela........c.cooiiiiiiei e e 13
Selecionando telas Na caixa de [IStAgEM .........ueiiiii i e e 14
NAVEEANAO EM UM@ BIVOTE .....uiiiiiiiieeeeiieeeeecitee e e ettt e e eeteeeeetbeeeeeabaeeeeeabaeeeeastesseesesaeeeeastesesansseeesansees 15
Convengdes adotadas NEStEe MANUAL..........c..uuiiiiiiei i e e e e e e e erarre e e e e e e e e nrraeees 16
Capitulo 3 - INICIANDO O SIACE/PCA ..ottt ettt ettt et aeste st e e saesaeesseessesaeensentesseensensesneenes 18
Criando uma Nova Prestacao dE CONTAS.....ccuviiiieei it e e e e e e e et e e e e e e e e s e e eanrraeeeeeseennrnenees 20
Cadastrando a entidade do regime proprio de previdéncia social .......c.ccccoueeeeeiieieeciieeccceiee e, 20
Abrindo uma prestacao de contas eXiStENLE.........uueiii i 22
Capitulo 4 - INFORMAGOES INICIAIS .......ooviiieieietetetetetetetete vt veveseteteaeseseaeseseaeeses et es s s s s s b s besesesenas 24
Dados Cadastrais do Regime Proprio de Previd@ncia. ........ccceeeeeeieeeeeciie et 24
PESSOAS FISICAS e iuvtetietieeiie ettt ettt ettt et ettt e b e s bt e s bt e s at e s at e et e e abe e e te e ke e ebe e bt e eheesheeeaeeeaeeeateeateens 26
Responsaveis pela prestagdo de CONTAS......ccciiiiiiiiie ettt e e are e e e etee e e e aree e e eanees 28
Lei OrcameENntaria/OULIas LEIS......cuveeeueeeieeeeeeeeeteeeecteeeeteeeeteeeeteeeeteeeeaeeeesteeesareesaseesseeensesensseesseeennes 34



(01014 = I =Y SO PRRRRPRRRNt 37

Créditos AGICIONAIS .eeuveeiieieieiiere ettt et st s bt s st st e an e s b e e b e e bt e b e e neenees 37
Cadastramento de Itens da Institucional / Funcional / Programatica ........cccceeeeeveevuvenueeneeceveenneenne. 41
Instituicdes Financeiras @ Contas BANCAIas........cccueiiiiiieeiiiiiee et e et e e svae e e e earee e e 46
CapitUIO 5 = RECEITAS ...ttt ettt e s bt she e sae e e me e s st e e see et e e beebeebe e neenreenneens 49
CapitUlO B - DESPESAS ...ttt b e st st s eme e st s st e st e e b e e bt e b e e neenreenreen 51
Capitulo 7 - CONTAS DO ATIVO ...ttt ettt st sttt ettt sbe e sbeesseesmeesmeeemeeenneeneeen 54
ATIVO CIFCUIANTE ...ttt ettt st s e s e st sttt b et e b e sbeeseeesaeenaee 55
BANCOS ettt e saa s 56
AtivO REaliZAVE!l @ LONGO Prazoi ..ccuuviiiciiiie ettt ettt e et e e e aae e e et e e s eabe e e e santeeeennraeeeennses 59
Depdsitos Realizaveis a Longo Prazo, Créditos Realizaveis a Longo Prazo e Investimentos............. 59
ATIVO PeIMANENTE. ..ottt e s 60
Bens moveis, bens imdveis € bens iNtangIVeIS.........cooicciii e s 60
BENS IMOVEIS ..ottt ettt s e s be e st s e st s bt et e et e e s beenbe e e bt e e reeeneeeneeenneenneeas 60
BNS IMOVEIS. ...ttt b et h e sa e st s bt et et e e bt e bt e e bt e e neeeneeeneeenneeaneeas 61
2T o T [ =Yg Y= LYY [ USSP 61
F AN Yo @oT 1 o o 1T 0 1Y- [« [o TS SRR 66
Capitulo 8 - CONTAS DO PASSIVO ..ccuuiiiiiiieiiitenieesite sttt sttt ettt b e et esaeesaeesaee st et e eaeeennees 68
PASSIVO CIFCUIBNTE. .. ettt sttt e e s bt e s st e s seesmeesmeeenneeaneens 68
Passivo EXIZIVEl @ LONZO Prazo.......c.ueiiiciiiei ettt et te e s et e e e etae e e e ate e e e e baee e ennes 69
Patrimonio Liquido (Saldo Patrimonial) .......cc.eeeeeeuiiei ettt e 71
[ 1Yo N @] 3 ¥ o J=T 1 1Y- [ [ USSR 72
Capitulo 9 - DEMONSTRATIVOS.......eei et ecieeectteeeesestteesteestee s seeeesateesteeesaeessaeesessaeessseesnteesnsaeeseessnsennn 73
Apuracdo de Receitas € Despesas IMENSAIS.........uuieiieeeiieciiiiieeeeeeecciiiieeeeeeeescrrreeeeeeeeeseessnrseeeeaseeennnns 74
Comparativo das AvaliagOes ALUAIIAIS ....ceceeviiiiieee et eeccrree e e e e e errrer e e e e e e e e e e eenrraeeeeesesnnrnenees 75



TRIBLTHAL DE CONTAER DO E3TAIN LE MDUWG GERAS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

DeducBes N0S Gastos COM PESS0O@......cccuiiiiiiiiii e et e e e stae e e e aaee e e eanes 80
Demonstrativo das AplicagBes dO RPPS ...... ...ttt et sbre e e eata e e e 81
Demonstrativo Anual das Contribuigcdes a Previdéncia Propria ......cccccveeeeecieeieeciee e 82
Demonstrativo Anual das Contribui¢cdes Previdencidrias Recebidas........ccccccveevviieeiiiiieeecciieee s 87

Demonstrativo Anual das Contribui¢cdes Previdencidrias Recebidas Decorrentes de Renegociagdo

Lo L=l B 1V T £ TR U PR SN 89
Demonstrativo da DIVIda AtIVa......coceiiiiriiiieiee ettt ettt et st st ettt ae e 90
Demonstrativo da Politica de Investimentos Realizados N0 EXErciCio........coceveerieniiiiiienien s 92
Demonstrativo das Contribuicdes do Ente e Repasses Recebidos pelo RPPS..........cccceeeveciiiveeneenn. 93
Deducies Na RECEITA COMTENTE .....uiii ettt e e e e e et r e e e e e e e e e e nbraaeeeeeeeennnraaaeaaaean 94
Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de Administracao .....ccccceecccvvveeeeeeeeeccivveeeenennn. 95
Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos .........ceevceeriiiiiieeiiiee e 97
DemMONSErativo dOS PraCatOrios. .....oi i iiriieieerite sttt ettt ettt et e st e st e satesbeebe e b e e beeneeens 98
Demonstrativo Previdencidrio do RPPS..........ooiiiiiiiiece ettt s 100
Restos a Pagar — Despesas NA0 ProCeSSadas......cccuiuieeeeeieeiiiiieiee e e e ccrteee e e e e e ectrreeeeseeeeeeeesnnrraneeaaes 104
Restos a Pagar — Despesas ProCeSSadas. ... cuuiiiieee e ecciiieeee e e e eectreee e e e e e eetneerre e e e e e e e nnreeaeeaae s 105
Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas N30 Processadas .........ccoeeeeeveeeecciveeeeennneeenn. 106
Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas Processadas .........coceeeeeveeeeecveeeeciiveeeseecnveeenns 108
LT U] 1 - o [o LTSRS PRTOPRROPRROPRIN 109
Capitulo 10 - VISUALIZANDO E IMPRIMINDO RELATORIOS .......c.coeuieeeceeretereeeeeaeiesesesesasaese s senenans 111
REIQtOrios dE CONSUITA...c.uuiiiiieieteeie ettt st st st sttt e et e e be e sbeesbeesbeesneas 111
REIATOITOS ANEXOS ...ttt ettt ettt ettt ettt e b e e b e bt e s bt e s bt e s bt e saeesat e sateeateeabeeabeebeeabeenbeenbeenseas 112
Relatdrios de FEChAMENTO ....ccuiiiiiieiieeee ettt ettt sbe e s e s e saees 113
Capitulo 11 - IMPORTANDO DADOS DE PRESTAGAQO DE CONTAS.......coiiiieeieeeeeseeeeeseeeseseseseaeaeans 114
Capitulo 12 - GERANDO E RECUPERANDO BACKUP DE PRESTACAQ DE CONTAS......c.cceeveverererererennas 116



TRIBLHAL DE CONTAE DO E3TAING LE MG GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Para gerar backup de prestag\do de CONLAS......cceiiiuiiiiiiecie ettt et et estee e e reesree e 116
Capitulo 13 - ENVIANDO A PRESTAGAO DE CONTAS......c.cueueueueteteteteeeeeeesesesesssssesssssssssssssesesesesesesesenas 120
Verificagao de CONSISTENCIA ...uviiiiiieei e e e et re e e e eta e e e e ratee e e e neeeeenres 120
Verificagdo de iNTEGIIdAde ......oooeieii e e e eabee e e rre e e e ares 121
Para verificar a consisténcia da Prestacdo de CONtas ......cccoccveieiciiieecciiee et ecree e eiree e 122
Enviando a Prestacdo de Contas pela INtErNet ........ceeivciiei i ree e 123
Capitulo 14 - IMPRIMINDO RECIBO DE ENVIO DE PRESTAGAO DE CONTAS ......c.coevvverereiererererererenenenes 127
Para imprimir recibo de Prestagao de CONtas.......ccvieeeciiieiiiiieeecciiee e ectee et e e eeree e e e eare e e e evreeeeans 127
Capitulo 15 - ESCLARECIMENTOS FINAIS......cootitiiirietenteeteie sttt sttt sttt et sbe e e sae s 129



TREIBLTHNAL DE CONTAZ DO ES3TADO LE MMDLG GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

CAPITULO 1 - INSTRUGOES GERAIS

Este manual contém as instrugdes necessarias a instalagao e utilizacdo do Sistema
Informatizado de Apoio ao Controle Externo — SIACE/PCA, para as prestacdes de

contas anuais dos RPPS, referentes ao exercicio de 2011.

Legislagao contemplada

~ Lei Federal n. 9.717, de 27/11/1998, e suas alteracdes, que dispde sobre regras
gerais para a organizagao e o funcionamento dos RPPS;

~ Portaria n° 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de 2003, e
suas respectivas atualizagdes, que aprovou normas e procedimentos contabeis
aplicados aos regimes préprios de previdéncia social.

> Portaria MPS n. 402 de 10/12/2008, que disciplina os parametros e as diretrizes
para organizagao e funcionamento dos RPPS.

» Resolugdo do Conselho Monetario Nacional (CMN) n°® 3.922 de 25 de novembro
de 2010, que dispde sobre as aplicacdes dos recursos financeiros dos RPPS.

» Demais instrumentos legais que norteiam e regulamentam os RPPS.

> Portaria n° 95, do Ministério da Previdéncia Social, de 06 de margo de 2007, que
altera os anexos I, Il, lll e IV da Portaria MPS n°916, e suas respectivas

atualizacdes para o exercicio de 2011.
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CAPITULO 2 - INSTALANDO O SIACE/PCA 2011

Antes de instalar o SIACE/PCA, certifique-se de que o seu computador atende aos

requisitos minimos para executa-lo.

Para acessar o Manual de Utilizacdo do SIACE/PCA 2011 sera necessario baixar o

documento individualmente em http://www.tce.mg.gov.br.

Requisitos Minimos do Sistema

Sistema operacional Windows XP ou posterior;

computador com microprocessador Pentium 3 (500 MHz ou superior);

512 MB de memoria RAM (minimo);

200 MB de espaco livre em disco rigido;

unidade de disco CD-ROM,;

adaptador grafico Super VGA com resolugédo minima de 800x600 pixels e 256

cores

Requisitos Recomendados do Sistema:

Sistema operacional Windows XP ou posterior;

computador com microprocessador Pentium 4 (1.0 GHz ou superior);

1 Gb de memodria RAM;

200 MB de espaco livre em disco rigido;

unidade de disco CD-ROM,;

adaptador grafico Super VGA com resolugédo minima de 800x600 pixels e 256

cores:

A instalagao deve ser feita através da Internet. Apés a sequéncia de instalagao

8



TRIBLMAL DE CONTAZ DO ESTADO LE MDUWE GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

ter sido concluida com sucesso, o icone do SIACE/PCA 2011 estara disponivel
em sua area de trabalho. Também tera sido criado um grupo de programas
(SIACE/PCA 2011), que contera um atalho para o SIACE/PCA 2011, como

mostra a figura a seguir:

|ﬁ Desinstalar SIACE PCA 2011
&) SIACERCA 2011

:i [ SIACE PCA 2011

SIACE PCA 2011

No grupo de programas (SIACE/PCA 2011) também serao criados atalhos para:
»  SIACE/PCA 2011 (para executar a aplicagao);

» acessar o documento com o formato dos arquivos de importacéao;

» desinstalar o SIACE/PCA 2011.

Instalando a partir da Internet

Para instalar o SIACE/PCA 2011 é necessario obter o arquivo de instalacado a partir
do servidor web do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. A seguir, serao
descritos os procedimentos para a instalagio.

Para facilitar a localizacdo do arquivo baixado em seu computador, aconselha-se criar um
diretério temporario (ex.: C:\Temp\SIACE2011) e baixar para ele o arquivo
remessa_V12_i3 STABLE1.0.exe. Esse diretério podera ser apagado assim que o
procedimento de instalacao tiver sido completado com sucesso.

Para que a instalacdo do SIACE/PCA 2011 em maquinas com o sistema operacional
Windows NT/2000/XP ou superior tenha sucesso, € necessario que o usuario tenha

privilégios de administrador durante o processo de instalacao.
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Procedimento para instalagao do SIACE/PCA 2011, caso o
SIACE/PCA 2010 esteja instalado na maquina

~ Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.
~ Inicie o navegador (aplicativo de navegag¢ao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o enderecgo http://www.tce.mqg.gov.br.

» Localize o link disponibilizado para a instalacdo do SIACE/PCA 2011. Faca a
copia (download) do arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe para o seu
computador. Essa operagdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

> Localize o arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

~ Siga as instrugdes de configuragdo que serao exibidas na tela.

A instalacdo do SIACE/PCA 2011 mantera o SIACE/PCA 2010, 2009, 2008, 2007 ou
2006 anteriormente instalado, preservando as prestacdes de contas existentes, que
poderdo ainda ser consultadas.

Procedimento para instalagdo do SIACE/PCA 2011, caso o SIACE/PCA 2010 néao
tenha sido instalado na maquina.

O procedimento de instalagao sera o mesmo anteriormente exemplificado, porém se
necessario consultar ou enviar prestacées de contas de exercicios anteriores devera
instalar também o SIACE PCA 2010, 2009, 2008, 2007 ou 2006, conforme abaixo:

» Inicie 0o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

~ Inicie o navegador (aplicativo de navegag¢ao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o enderecgo http://www.tce.mqg.gov.br.

» Localize o link disponibilizado para a instalagdo do SIACE/PCA 2010. Facga a
copia (download) do arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe para o seu
computador. Essa operagdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

~ Localize o arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

10
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Siga as instrugdes de configuragdo que serao exibidas na tela.

Para instalagdo de versdes anteriores do SIACE/PCA, os mesmo passos acima

descritos devem ser executados com o arquivo de instalacdo correspondente ao

exercicio.

Procedimento para atualizagao online para o SIACE/PCA 2011

Com o SIACE/PCA 2011 instalado, vocé podera procurar por novas atualizacdes

sem entrar diretamente no site do TCEMG.

>

>

>

>

>

Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.
Abra o SIACE/PCA 2011.

Selecione o menu Ajuda.

Clique em procurar atualizacoes.

Siga as instrugdes de atualizagdo que serdo exibidas na tela.

e SIACE PCA 2011 [Exercicio Corrente: 201

—
1 |

Prestacao | Ajuda |

Procurar Atualizagies
| <3 5
Sohre o SIACE PCA...

Irifarm &g & es TeTET [ TETEEE [ TESpEREs F

Procedimento para instalagao do SIACE/PCA 2011:

Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

>

>

Inicie o navegador (aplicativo de navegacéo na internet) de sua preferéncia e o
direcione para o endereco http://www.tce.mg.gov.br.

Localize o link disponibilizado para a instalagdo do SIACE/PCA 2011. Faca a
copia (download) do arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe para o0 seu
computador. Essa operagcdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

Localize o arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o

11
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abra com um clique duplo do mouse.

~ Siga as instrugdes de configuragdo que serao exibidas na tela.

A instalacdo do SIACE/PCA 2011 mantera o SIACE/PCA 2010 e anteriores,
instalados, preservando as prestacdes de contas existentes, que poderéo ainda ser

consultadas.

Procedimento para atualizagao online para o SIACE/PCA 2011

Com o SIACE/PCA 2011 instalado, vocé podera procurar por novas atualizacbes
sem entrar diretamente no site do TCEMG.

» Inicie 0o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

~  Abra o SIACE/PCA 2011.

- Selecione o menu Ajuda.

> Clique em procurar atualizagdes.

» Siga as instrug¢des de atualizagdo que serao exibidas na tela.

e SIACE PCA 2011 [Exercicio Corrente: 2!]11_]:]

Prestacao | Ajuda |

Procurar Atualizagbes
O = &
Sohre o SIACE PCA...

I i rm a g & e e [ TEFEES [ FERRESas 2

Selecionando o exercicio da prestacao de contas

O exercicio atual a que se refere a prestacao de contas, exercicio de 2011, vem pré-
selecionado no sistema, para que seja criada uma nova prestacao de contas ou
aberta uma ja existente, sempre que o SIACE/PCA 2011 for iniciado.

Caso o usuario queira abrir a prestacdo de contas de exercicios anteriores (2000,
2001, 2002, 2003, 2004, 2005 ou 2006) para consultas ou verificagdes, devera

12
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instalar ou abrir (caso ja esteja instalado) o SIACE/PCA 2006, ja que o SIACE/PCA
2007, 2008, 2009 e 2010 contempla somente o exercicio de 2007, 2008, 2009 e
2010, respectivamente.

-
a SIACE PCA 2011 [Exercicie Corrente: 2011] -

Prestagao | Ajuda

Nova... Crl-M @ @ @

Abrir... Ctrl-
Fechar ctl-F F2= |/ [ezpesas |/Ati1r-:-
Exercicio ko= 2011

Consisténcias... Ctl-C _

Comparativo PCA  Ctrl-0
Emadar... Ctrl-E
Imprimir Recibo...

Importar Dados... Ctrl-|
Gerar Backup...
Ler Backup... Ctrl-B

Sair Ctrl-R

Entrando dados em uma tabela

Em todos os pontos do programa onde é necessario entrar dados em uma tabela, o
SIACE/PCA emprega o seguinte componente:

Quantidade | Descrigda Walar

RE 0,00

| #Inserir || X Excluir |

Esse componente permite as seguintes operagoes:
13
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» Edicdo de campo: clicar sobre a célula cujo valor se deseja editar e digitar o novo
valor.

» Cancelamento de edi¢cdo: quando esta sendo feita a edicdo de uma célula, a tecla
ESC recupera o valor anterior.

» Movimentagao entre campos: pressionar a tecla TAB para passar de um campo a
outro da tabela.

~ Alteracdo da largura dos campos: clicar na linha que divide o cabegalho dos
campos e arrastar o cursor para a largura desejada.

» Insercao de nova linha: clicar no botédo Inserir ou pressionar a tecla INSERT, para
criar uma nova linha da tabela.

» Exclusdo de uma linha: clicar no botdo Excluir ou digitar a sequéncia de teclas
CTRL+DELETE. Uma mensagem de confirmagao da exclusao sera mostrada.

» Ordenacdo dos meses do ano: clicar no botdo Ordenar. Esse botao esta presente

na tela de Remuneracao de Dirigentes da Entidade da Administragao Indireta.

Selecionando telas na caixa de listagem

Para a selegcédo da entrada de dados em que se deseja trabalhar, o SIACE/PCA
disponibiliza, imediatamente abaixo das abas de selecdo de cada grupo de entrada
de dados, uma caixa de listagem contendo as telas que compdem o grupo. Ao clicar
na caixa de listagem, a lista de telas disponiveis para o grupo é exibida, conforme

exemplificado a seguir para o grupo Ativo:

14
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Ativo Realizavel a Longo Prazo
|:| Ativa Permanents

(£ Imobilizade
Bens Mawveis

Bens Imdveis

Para acessar a tela, clicar o item correspondente, marcado com o icone
= .A tela escolhida sera exibida na area imediatamente abaixo da caixa de listagem.
Os itens marcados com o icone =1 tém apenas o objetivo de agrupar telas similares,

nao estando habilitados para selecgao.

Navegando em uma arvore

Arvore é a forma como os arquivos se organizam em seu computador. Contém
pastas, organizadas por temas especificos, e dentro dessas ha subpastas, que, por
sua vez, vao se subdividindo para abrigar outras subpastas ou documentos. As
pastas e subpastas sdo representadas pelo icone |2 e os documentos, pelo

icone =.. Para abri-las, clique sobre icone #. O icone da pasta ou subpasta mudara

de [ para “=d e seu conteudo sera exibido abaixo da posi¢cdo da mesma. Para

fechar a pasta ou subpasta, clique no icone ¥ .
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Descrigdo

3 4.00.0.0.00.00 RECEITA
9 53910000000 RECEITAS CORRENTES

T 'ﬁ 412000000 Receita de Contribuigies

T la4.1.2.1.I:I.IIII:I.I:II:I Contribuigdes Sociais
9 3412102900 Contribuigies Previdenciriaz do Regime Préprio
4.1.2.1.0.28.01 Contribuigdo Fatronal de Senddor Ative Civil

2| 4.1.2.1.0.29.02 Contribuigdo Fatronal de Senvidor Ativo ilitar
=] 9.1.2.1.02807 Contribuigio de Seridor Ative Civil
2| 4.1.2.1.0.29.08 Contribuigdo de Senddor Ative hdilitar
=] 9.1.2.1.028.09 Contibuigio de Seridar Inativa Civil
2| 4.1.2.1.0.29.10 Contribuigdo de Senidor Inativo hdilitar
=] 9.4.2.1.028.11 Contribuigio de Pensionista Civil
| 4.1.2.1.0.28.12 Contribuigdo de Pensianista Militar

o= |:| 413000000 Receita Patrimonial

o= |:| 416000000 Receita de Sernvigos

o |:| 419000000 Outraz Receitas Comrentes
o= 0] 920000000 RECEITAS DE CAFITAL
o= [[] 47.000.0000 RECEITAS CORRENTES - INTRA ORCAMENTARIAS
o= (] 950000000 RECEITAS DE CAFITAL - INTRA-ORCAMENTARIAS

£.9.0.0.00000 DEDUGOES DA RECEITA CORRENTE (redutora)

Convencgoes adotadas neste manual

O Manual de Instalagao e Utilizacdo do SIACE/PCA apresenta os recursos do
sistema, introduzindo conceitos e explicando técnicas a serem utilizadas. A descricao

de procedimentos é feita como no exemplo abaixo:

PARA LANCAR VALORES NA CONTA CAIXA
Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante / Disponivel
/Disponivel em Moeda Nacional/ Caixa. A seguinte tela sera exibida:

Caixza

Descrigio | Salda Aanterior | Saldo Atual

R¥ 0,00 RF 0,00

5"{1%' Inserir | 7 Excliir
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Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

~ Saldo Anterior: saldo constante do balango financeiro, balango patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

» Saldo Atual: saldo existente na data de enceramento do exercicio.

Normalmente, os resultados da execugao dos passos de um procedimento (como o

efeito produzido, mensagens de erro ou de aviso apresentados, etc.) sdo descritos

no(s) paragrafo(s) que segue(m) o procedimento.

Em particular, os paragrafos com a indicagao aspectos contabeis e/ou juridicos que

devem ser observados no preenchimento dos dados.
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CAPITULO 3 - INICIANDO O SIACE/PCA

Para iniciar o SIACE/PCA, clicar no icone SIACE/PCA 2011 em sua area de
trabalho, ou optar pelo atalho Iniciar / Programas / SIACE/PCA 2011 /SIACE/PCA
2011. Apds a exibigdo da tela de abertura, sera apresentada a tela principal do

programa:

CECTTE—E——T e e e

Prestagdo Ajuda

Elajs ne]ale]

Informagies nisiais rRecenas rDespesas Auvo Fassivo T’D manstrativ |’R ultados |’R elatarios Consulta rReIaténosAnexos rﬂelaténasFecnamento |

E—— -]

Ao ser aberto, o programa tera apenas as op¢des Nova e Abrir, do menu Prestagao,
habilitadas. Caso queira iniciar o trabalho em uma nova prestagcdo de contas,
escolha a opcdo Nova. Se estiver continuando o trabalho em uma prestacéo de
contas ja criada, escolha a opgao Abrir.

As informagdes a serem prestadas estao divididas em seis grupos (ver abaixo), que
podem ser acessados clicando-se sobre as abas correspondentes.
Recomenda-se o preenchimento dos dados na ordem apresentada, pois algumas

entradas dependem de informacgdes fornecidas em outras telas

~ Informagdes Iniciais: neste grupo serdo informados dados cadastrais das
entidades municipais (RPPS), dados dos responsaveis pela prestacdo de contas,
informacdes relativas a lei orcamentaria e de outras leis autorizativas da abertura
de créditos adicionais, ao cadastro dos itens da classificagao institucional /
funcional / programatica adotada pelo o6rgdo/entidade, créditos adicionais e
cadastro das instituicdes financeiras.

er o capitulo 4 deste manual.
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Receitas: neste grupo serdo informadas as receitas da entidade, organizadas por
categorias econémicas.

Despesas: neste grupo serao informadas as despesas da entidade, classificadas
segundo a institucional/funcional/ programatica, cujos itens foram cadastrados em
Informacgdes Iniciais.

Ver o capitulo 6 deste manual

Ativo: neste grupo serdo langadas as movimentagdes das contas de ativo da
entidade.

Passivo: neste grupo serdo langadas as movimentagdes das contas de passivo
da entidade.

Demonstrativos: neste grupo serdo informados outros dados sobre a execugéo
orcamentaria do exercicio.

er o capitulo 9 deste manual.

Além dos dados informados diretamente através do programa, também deverao ser

criados os seguintes arquivos, que serdo juntados na prestagdo de contas quando

do seu envio ou geragado de midia para entrega:

>

Relatério de Controle Interno: em um arquivo Word (extensdo.doc) ou texto
(extensdo.txt), a entidade devera transcrever o relatério de controle.

Parecer Sobre as Contas: devera ser juntado, em um arquivo Word (extensao
.doc) ou texto (extensdo .txt), o parecer sobre as contas da entidade emitido pelo
Conselho Fiscal ou outro 6rgdo assemelhado, conforme exigéncia da lei
instituidora ou estatuto da entidade.

Calculo Atuarial: devera ser juntado o arquivo contendo o calculo atuarial do

instituto ou fundo de natureza previdenciaria.
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Criando uma nova prestacao de contas

Antes de iniciar o procedimento de entrada de dados da prestagao, é necessario que
seja informado o municipio e o tipo de prestagdo de contas que sera preenchido:
Regime Proéprio de Previdéncia Social (RPPS).

PARA INICIAR O TRABALHO EM UMA NOVA PRESTAGCAO DE CONTAS

Selecione no menu Prestacdo a opgao Nova ou clique no botédo 5| da barra de

tarefas. A tela de Criacao de Prestacdo de Contas sera exibida:

i N
onrensescon I ==

Muricipio (ABADIA DOS DOURADOS |~]

Tipo de Prestagdo de Contas
@ Executivo Municipal

i1 Regime Préprio de Frevidéncia Social [RPFS)

| | | | Mowa Ertidade. ..

| Criar Prestagdo de Cortas | | Lancelar |

Os campos abaixo deverao ser selecionados:
» Municipio: selecionar o municipio ao qual se refere a prestacédo de contas.

> Clicar no botao Criar Prestacido de Contas.

Cadastrando a entidade do regime préprio de previdéncia social

Neste item sera feito o cadastramento da entidade do regime proprio de previdéncia

municipal.

PARA CADASTRAR A ENTIDADE DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA

Na tela de Criacdo de Prestagcao de Contas, clicar no botdo Nova Entidade. A
20
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seguinte tela sera exibida:

Dados Cadastrais da Entidade

Ertidade FUNDO FREVIDENCIARID DE ALAGDA

Tipo |Fundo Previdenciiria |v|

Sigla ALAGOAPREY

CHP. 18186 346/0001-91

Enderaco |PRAQA MANOEL MEMDES DE CARVALHO, 164 |

CEF 37 458-000 Telefone [(35)3386-1224 | Fax | |

=il | teste@teste. com |

Regime Previdencidrio
[ JIPsEME

[Jimss
|:| Propric

0 RPPS cortempla dertre s suas atribuigdes

) Previdéncia Social e Assisténcia & Sadde
_1Semente Previdéncia Social

Lei Instituidora

Mamera [375401 | bata | zsmamood

Decreto ou Lei que Aprowou o Estatuto Social

Mamera 57002 | Data | zamasoos

Objeto Social
FUHDO PREWIDEHCIARIO

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Entidade: informar o nome da entidade do regime préprio de previdéncia do
municipio.

~ Tipo: selecionar na caixa de listagem a opgao correspondente ao tipo da
entidade:

> Autarquia.

~ Fundo Previdenciario.

~ Sigla: informar a sigla adotada pela entidade. Exemplo: Prevesp.

~ CNPJ: informar o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.
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» Endereco: informar praga/avenida/rua, numero e bairro.

» CEP: informar codigo de enderegamento postal.

- Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o codigo DDD (dois
digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027

» Fax: informar numero do fax da entidade.

~ E-mail: informar endereco eletrénico da entidade.

» Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores da
entidade:

() INSS,

() Préprio.

» Se a opcgéo for Proprio, especificar.

» O RPPS contempla dentre as suas atribui¢des - especificar a opgao:

() Previdéncia social e assisténcia a saude ou

( ) Somente previdéncia social

> Lei Instituidora: informar o numero e a data da lei que instituiu a entidade da
administracao indireta.

» Estatuto Social: informar o numero e a data do decreto ou lei que aprovou o
estatuto social da entidade da administracao indireta.

~ Objeto Social: descrever conforme lei de criagao.

> Clicar no botao Incluir.

Abrindo uma prestacao de contas existente

Caso se queira trabalhar com uma prestacao de contas de qualquer tipo, ja criada no
SIACE/PCA, deve-se usar a opgao Abrir. A tentativa de se usar a opgdo Nova para

uma prestagao de contas ja existente sera bloqueada pelo programa.

PARA TRABALHAR EM UMA PRESTACAO DE CONTAS JA EXISTENTE
Selecionar no menu Prestacdo a opcao Abrir ou clique no botao [= da barra de
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tarefas. A seguinte tela sera exibida:

Selecao de prestacao de contas - |
hunicipio Nome Brgda CHFJ Estado Data Nimera do
Entidade protocolo
;AEIADIA LOS DOURADDS [EXECUTIVO MUNHICIPAL (12592 111.0004-14
|ABRE CAMPD SERVICO AUTENOMO .. 20516 SE60001-38 Enviada 2612007 18:53:25 123
:CARLDS CHAGAS INSTITUTO DE PREVID... [04.287.240,0001-11
;DNQA DO PITANGLI Instituto de Seguridade ... 05277 GS60001-70
|FPARAQPEBA INSTITUTO DE PREVID... [01.921.756,0001-17
u’ | | LCancelar

Selecionar na tabela a linha correspondente a prestagdo de contas em que se deseja

trabalhar. Clicar no botao OK.
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CAPITULO 4 - INFORMAGOES INICIAIS

A aba Informacgdes Iniciais inclui:

>

>

Dados Cadastrais da Entidade de Regime Proéprio de Previdéncia Social.
Cadastro de Leis

> Lei Orcamentaria

» Outras Leis.
Créditos Adicionais:

» Créditos Suplementares.

»  Créditos Especiais.

» Créditos Extraordinarios.

»  Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio
Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
Cadastro de Pessoas Fisicas
Cadastro de Instituicbes Financeiras

Responsaveis pela Prestacdo de Contas.

Dados Cadastrais do Regime Préprio de Previdéncia.

PARA INFORMAR OS DADOS DA ENTIDADE DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA:
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢cdo Dados Cadastrais da Entidade. A

seguinte tela sera exibida:
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Dados Cadastrais da Entidade

Ertidade FUNDO PREVIDENCIARIO DE ALAGOA

Tipo |Fundo Frevidenciaria |v|

Sigls ALAGOAPREY

CHP. 18.126.245,0001-01

Enderego |PRAQA hAMOEL MENDES DE CARWALHO, 164 |

CEF 37 A56-000 Telefone [35)3366-1224 | Fax | |
& hail | testei@teste.com |

Regime Previdencidrio
[]IPsEME

[Jimzs
D Prépric
0 RPPS cortemplz dertre 25 suss stribuigdes
D Previdéncia Social & A=zzisténcia & Sadde

i Semente Previdéncia Social

Lei Instituidora

Hdrmeara |3?5.-'D1 | D=ta 25041291
Decreto oo Lei que Aprowou o Estatuto Social

Hdmero |B?D.-'D2 | D=ta 24042005
Objeto Social

FUNDO PREVIDEMCIARIO

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
~ Entidade: informar o nome da entidade do regime proprio de previdéncia.
» Tipo: selecionar na caixa de listagem a opgao correspondente ao tipo da
entidade:
() Autarquia.
() Fundo Previdenciario
» Sigla: informar a sigla adotada pelo regime préprio de previdéncia. Exemplo:
Prevesp.
- CNPJ: o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica é informado
automaticamente para as entidades ja cadastradas junto ao TCEMG.

» Endereco: informar praga/avenida/rua, niumero e bairro.
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» CEP: informar cédigo de enderegamento postal.

~ Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o coédigo DDD (dois
digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027

» Fax: informar numero do fax da entidade.

»  E-mail: informar endereco eletrénico da entidade.

» Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores da
entidade:

() INSS,

() Proprio.

» Se a opcgéo for Proprio, especificar.

» O RPPS contempla dentre as suas atribui¢des - especificar a opgao:

() Previdéncia social e assisténcia a saude ou

( ) Somente previdéncia social

> Lei Instituidora: informar o numero e a data da lei que instituiu a entidade da
administracao indireta.

» Estatuto Social: informar o numero e a data do decreto ou lei que aprovou
o estatuto social da entidade da administracao indireta.

~ Objeto Social: informar o objeto social da entidade.

~ Clicar no botao OK.

Pessoas Fisicas

Neste item serdo cadastrados os dados pessoais das pessoas fisicas envolvidas na
prestacdo de contas anual: serdo preenchidos os dados cadastrais do responsavel
pela entrega da prestacdo de contas, dos ordenadores de despesas principais, dos
ordenadores de despesas por delegacao, dos responsaveis pela contabilidade, pelo
controle interno, pelo Calculo Atuarial e dos responsaveis pela elaboracdo e

aprovacao da politica de investimentos.
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Ao selecionar a opgao Cadastro de Pessoa Fisica de Entidades de Regime Proprio

de Previdéncia Social, a seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Pessoas Fisicas

Fessoa Fisica

Home

* Inzerir

><, Excluir

Dzdos de ldertificacdo da Pessoa Fisica

Morme
Idertid=de
CPF

Endereco

Estado

Municipio |

Muricipio de Outros Estados

CEFP
Telefone

E =il

O
O

Data Inicio

Data Fim

Clique no botao Inserir para iniciar o cadastro de uma pessoa fisica.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Nome: informar o nome da pessoa fisica a ser cadastrada.

Identidade: informar o nimero do documento de identidade.

CPF: informar o numero do CPF.

Endereco: informar praga/av./rua, numero e bairro.

CEP: informar cddigo de enderegamento postal.

Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o codigo DDD (dois

digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027

Fax: informar niumero do fax da entidade.
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»  E-mail: informar endereco eletronico da entidade.

~ Dirigente: selecionar esta opgao caso a pessoa fisica exerga ou tenha exercido o
cargo de dirigente da entidade.

» Atual: marcar caso a pessoa fisica seja o atual dirigente da entidade.

» Data Inicio: informar a data do inicio do mandato do dirigente da entidade.

~ Data Fim: informar a data do fim do mandato do dirigente da entidade — deixar em
branco, caso o dirigente do exercicio findo seja o mesmo do atual.

» Caso a pessoa fisica cadastrada seja de outros estados, o campo Estado deve
ser utilizado para informar o estado de origem e o campo Municipio de Outros
Estados deve ser preenchido com o nome do municipio em questao.

» Estado: selecionar o estado correto se a pessoa fisica em questdo nio residir
em Minas Gerais.

> Municipio de Outros Estados: informar o municipio.

Responsaveis pela prestacao de contas

Neste item ser&o informados: o responsavel pela entrega da prestagdo de contas, os
ordenadores de despesas principais, os ordenadores de despesas por delegagao, os
responsaveis pela contabilidade, pelo controle interno, responsavel pela elaboragao
da politica de investimentos e pelo calculo atuarial. Os dados pessoais dos
responsaveis pela prestacdo de contas devem, primeiramente, ser informados no
Cadastro de Pessoa Fisica. Alternativamente, pode-se incluir uma nova pessoa fisica
no sistema, clicando-se no botdo Nova Pessoa Fisica. Mais detalhes sobre o
cadastro de pessoas fisicas podem ser encontrados na seg¢ao Pessoas Fisicas

deste manual.

Responsavel pela entrega da prestagao de contas

Responsaveis pela Prestagao de Contas

Fe|
Responsawvel pela entrega da Prestagdo de Cortas "‘

T
| Nowa Pesszoa Fisica... |
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Nessa caixa de texto serdo exibidos os dados pessoais do responsavel pela entrega

preenchidos no cadastro de pessoa fisica, marcando-se a opg¢ao Dirigente Atual e

informando-se a data inicial de seu mandato.

Ordenadores de Despesa

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos ordenadores de despesa

principais (dirigentes) e por delegacgao, do Regime Préprio de Previdéncia.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS ORDENADORES DE DESPESA

Na aba Informacdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de

Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Ordenadores de Despesa. A seguinte tela sera exibida:

Responsdwvel pela ertrega da Prestacdo de Contas

| Howa Pessos Fisica... |

l/ Ordenadores de Despesas |/ Responsawveis pela Contabilidade |/ Responsawveis pelo Cortrale Interno |/ Responsawveis pelo Calculo Atuarial

Ordenadores de Despesas Principais

MNome

Data Inicizl

Dzata Final

Ordenadores de Despesas por Delegagdo

More

Data Inicial

Data Final

frea de Muacgdo

| +Inserir || 7 Exeluir |

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Responsaveis pela Prestagio de Contas

~ Ordenadores de Despesas Principais: nesta tabela estardo exibidos os nomes

das pessoas fisicas marcadas como dirigente no cadastro de pessoas fisicas,
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bem como as datas inicial e final de atuacgao.
» Ordenadores de Despesas por Delegagéao:
- Nome: selecionar uma pessoa fisica na caixa de listagem.
» Data inicial: informar data inicial de atuacédo do ordenador.
» Data final: informar data final da atuacdo do ordenador.
. Area de atuacdo: informar area de atuacéo do ordenador.
~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pela Contabilidade
Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos contadores responsaveis pela
contabilidade do RPPS.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELA CONTABILIDADE
> Na aba Informacdes Iniciais, selecionar a op¢cao Responsaveis pela Prestacao de

Contas, na caixa de listagem.
> Clicar na aba Responsaveis pela Contabilidade.

A seguinte tela sera exibida:
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Responsaveis pela Prestagéo de Contas

Responsawvel pela entrega da Prestagao de Cortas

| Mowa Pessoa Fisica...

r Ordenzdores de Despesas r Responsiveis pela Contabilidade |/ Responsdwveis pelo Cortrole Interno r Responsdveis pelo Caloulo Atuarizl |

e | CRE | Dta Inicizl | D=t Final |

| +Inserir || # Exeluir |

Consideragles

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

»  CRC: informar o numero de registro do contador responsavel pela contabilidade.

» Data inicial: informar data inicial da atuagao do contador.

» Data final: informar data final da atuacéo do contador.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pelo Controle Interno
Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pelo 6rgao de

controle interno do RPPS.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELO CONTROLE INTERNO
Na aba Informacdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de

Contas, na caixa de listagem.
Clicar na aba Responsaveis pelo Controle Interno. A seguinte tela sera exibida:
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Responsaveis pela Prestacdo de Contas

Responsawvel pela ertrega da Frestagdo de Contas

| Howa Pessoa Fisica... |

|/ Ordenzdores de Despesas r Responsdwveis pela Contabilidade r Responsdwveis pelo Contrale Interno r Responsdveis pelo Caloula Atuzrial |

Home Dt= Inicizl | Dt Finsl |

| *Inserir || }( Excluir |

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

> Data inicial: informar data inicial da atuacédo do responsavel pelo controle interno.
» Data final: informar data final da atuacédo do responsavel pelo controle interno.

» Consideragbes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pelo Calculo Atuarial
Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pelo calculo

atuarial das contas da entidade de regime proprio de previdéncia social.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELO CALCULO ATUARIAL
Na aba Informagdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de
Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Responsaveis pelo Calculo Atuarial. A seguinte tela sera exibida:
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Responsaveis pela Prestagao de Contas

Responsdvel pela entregs da Prestagdo de Contas

| Hows Fessoa Fisica.. |

( Ordenadores de Despesas r Responsdwveis pela Contabilidads r Responsdveis pelo Cortrole Interno r Responsdveis pelo CHlculo Atuzrial |_

MNorne | kA 1EA | Data da Avalizcdo | Data-Base |

| *Inserir || 7 Excluir |

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

> MIBA: informar numero do registro do responsavel pelo céalculo atuarial.

» Data da Avaliacéo: informar a data da avaliacdo do responsavel pelo calculo
atuarial.

» Data-Base: informar a data base da avaliacdo do responsavel pelo calculo
atuarial.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.
Responsaveis pela Politica dos Investimentos

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pela politica de

investimentos do regime proprio de previdéncia social.
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Responsaveis pela Prestagdo de Contas

Responsdvel pela entrega da PrestagSo de Cortas

Howa FPessoa Fisica

{ Ordermdores de Despesas r Responsiveis pela Contabilidade r’ Responsiveis pelo Controle Irterno r’ Responsiveis pelo Cloulo Atuzrisl r DaPolitica dos Investimentas

()0 RFPS nfo possui rasponsdvel pela elaborago da politica de investimentos

()@ RPPS possui responsével pels elaborag§o da politica de investimentos
Responsiuelpela elabaragdo da politics de investimantas; Data da ata:

Nome Data Inicial | Data Final

P Inserir | | < Excluir
(10 RPPS n3o possui drgio superior de supervisio & deliberagio
(10 RPPS possui Grgdo superior de supervisio e deliberagio
ZirgSe superior de superuisSo e deliberagfo: Data da aprovag§o:

Nome DataInicial | Data Final

F Inserir || < Excluir

Considerages

Os campos abaixo deveréo ser preenchidos:

Selecionar a op¢ao:

() O RPPS néo possui responsavel pela elaboragao da politica de investimentos

() O RPPS possui responsavel pela elaboragéo da politica de investimentos

> Se o campo “O RPPS possui Responsavel pela elaboragdo da politica de
investimentos” estiver selecionado, informar o nome do 6rgdo do RPPS
responsavel pela elaboragdo da politica de investimentos (Por exemplo: Conselho
de Administragc&o) e a data da ata da reunido.

» Nome/Data inicial/Data final: Informar as pessoas fisicas que integram o érgao
responsavel pela elaboracdo da politica de investimentos, bem como as data

inicial e final da atuacao dos responsaveis.

Lei Orgamentaria/Outras Leis

Neste item serdo informados os dados referentes a Lei Orcamentaria Anual e de

Outras leis.
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PARA INSERIR INFORMAGOES REFERENTES A LEI ORCAMENTARIA E DE OUTRAS LEIS

Lei Orgcamentaria

l/ Orgarnentaria |/ Outras Leis |

Lei Orgamentaria Anual do bunicipio - B2 | |

D=tz da Lei

Exercicio de Aplicagdo da Lei Orgamentaria 2002
Receita E=timada para o RFFPS R | III.EIEIl
Despesa Fixads para o RFFS Rd | III.EIEIl

Discriminagdo da Receita Estimada e Despesa Fixada

Receitas Correntes  RE | D.EIEIl Despesas Correntes 263 | D.EIEIl

Receitas de Capital R$ | U.':":'l Despesas de Capital R$ | III.EIEIl

Operages Intracrgamentarias Reserva de Contingéncia RE | ':'.':'Ul
Correntes = D09 Reserva do RFFS R | a,00|
Capital 3% 0,00

Total 2% 0,00 Tatzl R 0,00

Previsio dos Repasses Previdenciarios

Repazse Plano Financeiro R 0.00

Repaszse Planao Previdencidria R 0,00

Outros Aportes do RPFPS R 0,00

Tatal R 0,00

Autorizagio de Abertura de Créditos Adicionais Suplemertares, nos Termos do Art. 43 da Lei MO 4320084

Atorizagdo de Acordo com o Artigo MO | da Lei Orgamentaria Municipal
Limites de Créditos: 0,00| %4 das Dotagdes Orgamentarias
Operagdes de Créditos também autorizadas no Montarte de RE | 0,00

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

N° da Lei Orgamentaria: informar o numero da lei orgamentaria anual (LOA) do

municipio.
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Data da Lei: informar a data da LOA
Receita Estimada e Despesa Fixada para entidade: langar o valor total da receita

estimada e da despesa fixada

Discriminacdo da Receita Estimada e Despesa Fixada: lancar os valores da
receita estimada e da despesa fixada, discriminadas por categoria econémica.
Repasse Plano Financeiro: lancar os valores previstos apropriados na conta
6.1.2.1.7.01.00 .

Repasse Plano Previdenciario: langar os valores previstos apropriados na conta
6.1.2.1.7.02.00 .

Outros Aportes ao RPPS: lancar os valores previstos, apropriados na conta
6.1.2.1.7.99.00 .

Autorizagao de abertura de créditos adicionais suplementares, nos termos do art.
43 da Lei n° 4.320/64: Informar o numero do artigo (LOA), o limite percentual

autorizado na LOA e o montante das operagdes de crédito.
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Outras Leis

| Cacdastro de Leis

( Orcarmentaria r Cutras Leis

Lei MO | Dats

“alor

RE0.00

Ij In=serir || >< Excluir |

Consideragies

~ Lei n® Informar o niumero de lei que autoriza a abertura de créditos adicionais

» Data: Informar a data da lei autorizativa.

> Valor: Informar o valor autorizado.

Créditos Adicionais

Os créditos adicionais deverdo ser demonstrados de acordo com a movimentacao e

natureza dos créditos abertos no exercicio.
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PARA LANCAR VALORES DA CONTA CREDITOS ADICIONAIS

Na aba Informagdes Iniciais, selecionar a opcado Créditos Adicionais na caixa de
listagem. Quatro abas estar&o disponiveis:

> Créditos Suplementares

» Créditos Especiais

» Créditos Extraordinarios

»  Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Ao selecionar a aba Créditos Adicionais, a seguinte tela sera exibida:
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( Créditos Suplementares |'/ Créditos Especiais |/ Creditos Extracrdinarios |/ Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Decreto WO | Data

Walor

Fonte de Recursos

Grgin

R§0,00

| *Inserir || >( Excluir |

( Créditos Suplemertares I/ Créditos Especiais I’/ Créditos Extracrdindrios I/ Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Decrato MO | D=t

Walor

Forte de Recursos

Grgin

RE0,00

| +Inserir || >( Excluir |

r Créditos Suplementares I’/ Créditos Especiais I/ Creditos Extracrdinarios I/ Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercdicio

Decreto MO |

“alor Decretado

| “alor Realizado

RH0,00

R§0,00

| *Inserir || >( Excluir |

Créditos Suplemertares I/ Créditos Especiais r Créditos Extracrdindrios I/ Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Decreta NT | D=ta

“alor

Fonte de Recursos

Grgfn

RE0,00

| & imserie || % Ewetur |

Consideragdes
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Ao selecionar a aba CREDITOS SUPLEMENTARES OU ESPECIAIS

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Lei n°: Selecionar o numero da lei autorizativa previamente cadastrada referente
ao crédito a ser langado (lei orgamentaria ou outras leis).

Decreto n°: informar o numero do decreto de abertura do crédito a ser

lancado.

Data: informar data do decreto.

Valor: registrar o valor do crédito.

Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos utilizada.

Origem do Recurso: informar o 6rgao de origem da fonte utilizada.

Ao selecionar a aba CREDITOS EXTRAORDINARIOS:

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

N° do Decreto: informar o numero do decreto a que se refere o crédito a ser
lancado.

Data: informar data do decreto

Valor Decretado: langar o valor que foi decretado.

Valor Realizado: lancar o valor realizado.

Consideracbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

>

>

Créditos Suplementares e Especiais: langar conforme arts. 42 e 43 da Lei
4320/64, citando a fonte de recursos de acordo com o §1.° do art. 43.
Créditos Extraordinarios: langar conforme o art. 44 da Lei 4320/64.

Ao selecionar a aba CREDITOS ESPECIAIS DO EXERCICIO ANTERIOR
REABERTOS NO EXERCICIO:
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Lei n° Selecionar o numero da lei autorizativa previamente cadastrada referente
ao crédito a ser lancado.

~ Decreto n° informar o numero do decreto de abertura do crédito a ser
lancado.

» Data: informar a data do decreto.

~Valor: registrar o valor do crédito.

» Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos utilizada.

» Origem do Recurso: informar o 6rgao de origem da fonte utilizada.

Cadastramento de Itens da Institucional / Funcional / Programatica

Antes de se proceder ao lancamento das despesas autorizadas e realizadas no
exercicio, €& necessario cadastrar os itens da classificacdo Institucional/
Funcional/Programatica que foram usados pelo 6rgdo ou entidade da administragcao

publica municipal.

Devem ser informados:

> Unidades or¢camentarias e subunidades.

- Programas criados pelo 6rgéo ou entidade.
» Projetos/Atividades/Operacdes Especiais.

» Detalhamento de Acoes.

Orgaos/Entidades, Unidades Orcamentarias e Subunidades

PARA CADASTRAR ORGAOS/ENTIDADES, UNIDADES ORCAMENTARIAS E SUBUNIDADES

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de Itens da Institucional
Funcional Programatica na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
Oroga | Unidades Orgamentarias | Subunidades | Frogramas | Frojetos/dtividades | Detalhamento das Agdes |

érqﬁos B ) B -
Cadigo | ljrg_ﬁo | Zigla [
b1 IIHSTITUTU DE PREY. bOS SERVIDORES PUBLICOS DE FRANCISCO G4 |F'REV|E|REJD |

Na prestacao de contas de entidade da administragao indireta - RPPS, estara pré-

cadastrado apenas o 6rgao correspondente a entidade que esta prestando contas.

Selecionar a aba Unidades Orcamentarias.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica

Unidades Orgamerntirias

Unidades Orgamertsrias do Orgéo | 01 INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ALPERCATA -
Codigo Home da Unidade Tipo

% In=erir }< Excluir

» Caddigo: informar o cédigo de acordo com a classificagdo adotada na entidade,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome da Unidade: informar o titulo da unidade or¢camentaria.

» Unidade Orgamentaria/Tipo: Previdéncia Social e/ou Assisténcia a Saude

Se o RPPS contempla, dentre as suas atribuicbes, a prestacido de servicos de

assisténcia a saude, deve ser selecionada uma das duas unidades orcamentarias:

“Previdéncia Social” ou “Assisténcia a Saude”.

NIETF-Xe: A opcao “Assisténcia a Saude” sé é habilitada se o campo “Previdéncia

Social e Assisténcia Saude” da tela dados de identificacdo da entidade estiver
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preenchido com “sim”, caso contrario, preenchido automaticamente pelo sistema

com a opgao “previdéncia social”.

SELECIONAR A ABA SUBUNIDADES.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica

Subunidades

Subunidades Orgamentarias do Orgio |D1 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIFAL DE ALFERCATA - |
da Unidade |DD‘1 - Teste - |
Codigo | Maome da Subunidade
o |tasta
000 teste

|% Inserir“ }( Excluirl

selecionar na caixa de listagem a unidade orgcamentaria do 6rgao cujas

subunidades orgamentarias estdo sendo cadastradas.
Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Caddigo: informar o cédigo de acordo com a classificagdo adotada na entidade,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome: informar o titulo da subunidade orcamentaria.

Programas
Neste item serao cadastrados os programas, codigos e identificacdo, estabelecidos

em atos proprios da Entidade.
PARA CADASTRAR PROGRAMAS

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.
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Selecionar a aba Programas. A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
|/ érgﬁo |/ Unidades Orgamentarias |/ Subunidades r Frogramas r Frojetosfitividades r Detalhamerto das Agles |

Cadigo | Frograma

[ e ][]

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Codigo do Programa: informar o cédigo do programa de acordo com a
classificacdo adotada no RPPS, respeitando o limite de quatro digitos para o
tamanho do campo.

» Descrigdo do Programa: informar o titulo identificador do programa.

Projetos/Atividades/Operacdes Especiais
Neste item serdo cadastrados os projetos, as atividades e as operagdes especiais,
de acordo com o programa de trabalho.

PARA CADASTRAR UM PROJETO, ATIVIDADE OU OPERACAO ESPECIAL
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Projetos/Atividades/Operacdes Especiais. A seguinte tela sera
exibida:
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
( lflrgﬁo r Unid=des Orgamertarizs r Subunidades r Program=s r FrojetosiAtividades r Detalhamearta das Agdes |

Cadigo | Projetoittividade/Operagdo Especial

"!f Im=erir 74 Exeluir %l Ordanar

> Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Caddigo do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o codigo do projeto,
atividade ou operacéao especial, de acordo com a classificagdo adotada,
respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho do campo.

» Descricao do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o titulo identificador

do projeto, atividade ou operagao especial.

Detalhamento de Acdes
Neste item serédo cadastrados os detalhamentos dos projetos, das atividades e das

operagdes especiais, de acordo com o programa de trabalho do érgao/entidade.

PARA CADASTRAR DETALHAMENTO DE ACOES
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Detalhamento de A¢des. A seguinte tela sera exibida:
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
|/ lflrgﬁo |/ Unidades Orgamentarias r Subunidades |/ Programas r Projetosidtividades |/ Detalhamento das Agdes |
Cédigo | Detalhamento da Acdo
| + Inserir | | 7 Excluir | %l COrdenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Codigo da Acédo: informar o codigo da acgédo, de acordo com a classificacéo
adotada, respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho do campo.

» Descricdo da Acéao: informar o titulo identificador da acao.

Instituicoes Financeiras e Contas Bancarias

Neste item serdo cadastrados os dados de identificacdo das instituicdes financeiras e

contas bancarias.

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a opc¢do Cadastro de Instituicdes

Financeiras. A seguinte tela sera exibida:
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l/ Instituiglies Financeiras |/ Cortas Bancarias

Cédigo | Norme

| +Inserir || X Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Cddigo: informar cédigo referente a instituicao financeira.

> Nome: informar nome da instituicdo financeira.

PARA CADASTRAR CONTAS BANCARIAS
Na aba Informacdes Iniciais, selecionar Cadastro de Instituicdo Financeira. A

seguinte tela sera exibida:

Instituigdes Financeiras Contas Bancarias
Instituigdo Financeira | | - |
Contas Bancariss
Himero da Agéncia Niamero da Corta Bancéria
Inserir Excluir

Inicialmente, devera ser selecionada a Instituicdo Financeira que sera detalhada.
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

Numero da agéncia: informar codigo referente a agéncia bancaria.

Numero da conta bancaria: informar nUmero da conta corrente.
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CAPITULO 5 - RECEITAS

No item Receitas serdo demonstradas a receita orgada e toda a receita arrecadada
do exercicio informado. As receitas ja possuem um cadastramento efetuado pelo
préprio TCEMG, de acordo com a legislagao vigente.

PARA LANCAR VALORES DE RECEITAS EM CONTAS PRE-CADASTRADAS NO SIACE
Ao clicar na aba Receitas, havera uma expansao conforme a classificagcao

econdmica da receita e a seguinte tela sera exibida:

Informagdes Iniciais Receitas rDespesas Aivo Fassivo rD r rF‘ |atérios Consulta rF‘ |atérios Anexos rF' |atérios Fechament: |

Previdéncia Social Assisténcia a Satide
Cédigo Descrigio Impastos Walor Orgado Walor Anecadado Walor Orgado Walor Arrecadado
[400000000] [RECEITA | I: 0,00 0,00 0,00 0,00
Deserigdo Yalor Orgade | Waler Arecadade Diferenga Yalor Drgade | WalorAmecadade Diferenga
Fy 4.0.0.0.0.00.00 RECEITA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 23410000000 RECEITAS CORRENTES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 53412000000 Receita de ContribuigSes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 a 4.1.21.00000 Contribuigies Sociais 0,00 0.00 o.oo o.oo 0,00 0,00
o [[] 4.1.2.1.0.28.00 Contribuig§es Previdencidrias do Regime Préprio 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o= ] 4.1.2.0.0.00.00 Recaita Patrimenial 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o[ 4.1.6.0.0.00.00 Receita de Servigos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o= [ 4.1.0.0.0.00.00 Outras Receitas Comentes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 3420000000 RECEITAS DE CAPITAL 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o (] 422.00.0000 Alienagio de Bens 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o ] 42.3.00.0000 Amortizagie de Emprasimes 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o] 425000000 Outras Receitas de Capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 23 4.7.0.00.0000 RECEITAS CORRENTES - INTRA DRGAMENTARIAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 472000000 Receitas de Enntrlhulgﬁas- Ir\tra-Drgamenténas 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
o (] 47.3.0.0.00.00 Receits Patimonial - Infra-Orgamentaria 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o= (] 47.0.0.0.00.00 Outras Receitas Comentes - Intra-Orgamentdrias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 23480000000 RECEITAS DE CAFITAL - INTRA-DRGAMENTARLAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (] 422.00.0000 Alienagio de Bens 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 483000000 Amnmzagﬁn de Empréstimos 0.00 0,00 0.00 0.00 0.00 0,00
o ] 48.5.0.0.00.00 Outras Receitas de Capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
4.0.0.0.0.00.00 DEDUGHES Da RECEITA CORRENTE (redutera) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Para RPPS a codificagao da receita obedece a Estrutura do Plano de Contas da
Portaria n. 916, de 15 de julho de 2003, do Ministério da Presidéncia Social e
Portaria n°® 95, de 06 de marco de 2007, com alteracdes para 2011.

No caso do RPPS que contempla, dentre as suas atribuicbes, a prestacdo de
servicos de assisténcia a saude, apos informacbes acerca das receitas
previdenciarias deverdo ser incluidas na aba “Assisténcia a Saude” as receitas
orgadas e arrecadadas pelo regime a titulo de Assisténcia a Saude.
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O somatdrio das colunas dos campos “Previdéncia Social / Valor Orgado” e
“Assisténcia a Saude / Valor Orgado” devera ser igual ao total da Receita Prevista

na “Lei Orgamentaria”.

Atencao: Os campos Assisténcia a Saude/Valor orgado e Assisténcia a Saude/Valor
arrecadado estardo habilitados somente se o campo “Previdéncia Social e
Assisténcia a Saude” da tela dados de identificacdo da entidade estiver preenchido

com “sim”.
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CAPITULO 6 - DESPESAS

No item Despesas serdo cadastradas todas as despesas ocorridas no exercicio,

obedecendo-se, sempre, a institucional / funcional / programatica.

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica

Urgdo | Unidades Orgamertarias Subunidades Frogramas Frojetos/Aividades | Detalhamento das fpdes |
Orgfios.

Cadiga | Orgdio | Sigla
01 IINSTITUTD DE PREVIDEMCIA DO MUNICIFIO DE CARLOS CHAGAS IIF'MCC

PARA LANCAR VALORES DE DESPESAS
Selecionar a aba Despesas. A seguinte tela sera exibida:

[ Infaimaghes Iniciais | Receitss | Despasas | Afiva | Pasmiva | Demanstiativos | Resultados | Relatérios Cansulta | Relatérios Anexos | Relatbrios Fachaments |

Institucional Créditos Autorizados Créditos Realizades B

E; P

Funcional Frogramatica (u] tarnios e

Extraerdindri Total o tarios Esp Extraerdindri Total
Suplamentares

Suplamentares

Clicar no botéao Incluir para iniciar o cadastro de um item de despesa.

Sera exibida a seguinte tela:
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Cidigo da Institucional Funcional Programatica x|
I || |
| <]
Unid=ade | | - |

D M3o selecionar Subunidades

Subunidade | | - |
Furmg 3o | | i |
SubFungdo | | - |
Frograma | | - |
Frojetoiftividade | | - |
W&o zelacionar Detalhamenta de Agido
Det. da Agdo | | |
Elementa | | - |

| Nowo tem... | | Qk I | LCancelar

A despesa devera ser langada de acordo com a classificagdo funcional programatica,
que ja se encontra devidamente cadastrada em cada caixa, bastando ao usuario
escolher a opcédo desejada. Deve ser selecionada, em cada caixa de listagem, a
opgao a que se refere a despesa:

. Orgao/Entidade.

> Unidade.
»  Subunidade.
» Funcgéo.

»  Subfuncéo.

> Programa.

»  Projeto/Atividade/Operagao Especial.
» Detalhamento da Acéo.

> Elemento de Despesa.
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Para n&o selecionar subunidade para um item de despesa, sendo que este possui
subunidades cadastradas, selecione o botdo Nao Selecionar Subunidades. Para nao
selecionar detalhamento de acédo para um item de despesa, selecione
o botdo Nao Selecionar Detalhamento da Ag¢ao. Clique no botéo Incluir para
cadastrar uma nova institucional funcional programatica da despesa. Sera
apresentada a ultima funcional programatica utilizada, devendo o usuario altera-la no
qgue couber, no todo ou em parte, para langamento de outras despesas.
»  Créditos Autorizados: informar os créditos autorizados para o exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
=  Orcamentarios e Suplementares.
= Especial.
= Extraordinario.
» Créditos Realizados: informar os créditos realizados no exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
=  Orcamentarios e Suplementares.
= Especial.

« Extraordinario.

Campos calculados automaticamente:

~ Total de Créditos Autorizados: créditos orgcamentarios e suplementares + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

» Total de Créditos Realizados: créditos orcamentarios e suplementares + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

~ Diferencga: Total de créditos realizados — Total de créditos autorizados

Clicar no botdo Ordenar, caso seja desejado, para ordenar as despesas langadas de
acordo com a classificacéo funcional programética: Orgéo, Unidade, Subunidade,
Funcao, Subfuncdo, Programa, Projeto/Atividade/Operagao Especial e Elemento de

Despesa.
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CAPITULO 7 - CONTAS DO ATIVO

Para as entidades, regidas pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes das
contas de ativo deste manual a orientagcdo, especificagdo e funcionalidade das
contas do Ativo para entidades de regime proprio de previdéncia social — RPPS,
constantes da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de
2003, seus respectivos anexos e atualizagdes posteriores.
As contas do Ativo se subdividem em:
- Ativo Circulante:
» Disponivel:

= Caixa.

= Bancos conta movimento

= Aplicagdes do RPPS
> Créditos em Circulagao
» Bens e Valores em Circulagao
- Valores Pendentes a Curto Prazo
- Investimentos dos Regimes Proprios de Previdéncia Social
~ Divida Ativa

~ Ativo Realizavel a Longo Prazo:
» Dep0sitos Realizaveis a Longo Prazo
» Créditos Realizaveis a Longo Prazo

> Investimentos

» Ativo Permanente:
~ Imobilizado
= Bens Imdveis
= Bens Moéveis
= Bens Intangiveis

= Depreciacdes, Amortizacdes e Exaustdes
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> Ativo Compensado

Ativo Circulante

TRIBLMAL DE CONTAS DO EATADG LE WD GERATS

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante. A seguinte tela

sera exibida:

A 0

Contas

Saldo Anterior

Saldo Atual

f=51.1.0.0,0,00.00 ATIWVO SIRCULANTE

o= C1.1.1,0.0.00,00 Disponivel

o= [CJ1.1,2.0,0,00,00 Crédites em CirculacEa

o= [:Il.l.S.CI.D.CID.DCI Bens e Walores em Circulagin

0= D1.1.4.D.D.DD.DD “alores Pendentes a Curto Praza

o= [:II.I.S.D.D.DD.DD Investimentos dos Regimes Praprios de Previdéncia
o= [CJ1.1.6,0,0,00,00 Divida Ativa

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Consideragies

Para cada conta que compde o Ativo Circulante os seguintes campos deveréo ser

preenchidos:

» Saldo Anterior: langar o saldo constante do patrimonial e inventario do exercicio

anterior.

> Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Bancos

A conta bancos devera ser preenchida com os saldos apurados individualizados por
instituicdo e por conta, conforme conteudo das abas: Aba Banco Conta Movimento
RPPS, Banco Conta Movimento Plano Financeiro, Banco Conta Movimento

Plano Previdenciario e Banco Conta Movimento Taxa de Administracado RPPS

PARA LANCAR VALORES DA CONTA BANCOS
Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Bancos Conta Movimento. As

seguintes telas serao exibidas:

Bancos Conta Movimento
o iric | Banco Conta Moviments -Taxa de Administraggo RPPS |

aldo al
R§1,00 R§10,00]
R§10,00 R§10,00

| R$11.00 F$20.001

e Inzeric ¥ Excluir
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Banco | Conta Bancéria | Deserigio | Saldo Anterior | Saldo Atual |

F§141,00] R$20,00

T ;
=P Inserir # Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Banco: o numero e o nome do banco sao informados automaticamente apos a
selegdo, na caixa de listagem, do numero da conta bancaria.

Conta Bancaria: selecionar, na caixa de listagem, o numero da conta.

Descricao: informar a natureza da conta.

Tipo : Selecionar a opgao assisténcia a saude ou previdéncia social.

NOTA: No caso do RPPS que contempla, dentre as suas atribuicbes, a
prestacdo de servicos de assisténcia a saude, deverdo ser selecionados
separadamente, na aba “Tipo”, os saldos bancarios referentes a “Previdéncia
Social” e “Assisténcia a Saude”.

Saldo Anterior: langar o saldo constante do balango financeiro, do patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

Saldo Atual: lancar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante. A seguinte tela

sera exibida.-
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fi D

Contas

Saldo Anterior

Saldo Atual

TRIBUNAL DE CONTAZ DO E3TAIN LE MDUG GERATS

o= [CJ1.1.1.0.0.00.00
o= CJ1.1,2.000,00.00
o= [CJ1.1.3.0.0,00,00
o= CJ1.1.4.0.0,00.00
o= [CJ1.1.5.0.0,00,00
o= CJ1.1,6,0.0,00,00

2§1.1.0.0,0.00.00 ATIWVOCIRCULANTE

Dizsponivel

Créditos em Circulagfe

Bens e Valores ern Circulagio

‘“‘alores Pendentes a Curto Praze

Investirmentas dos Reqimes Praprios de Previdéncia
Divida Ativa

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Consideragdes

preenchidos:

>

Saldo Anterior: langar o saldo constante do patrimonial e inventario do exercicio

anterior.

Saldo Atual: lancar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Ativo Realizavel a Longo Prazo

A 0 REALLZA & LO 0O PRAZO
Contas Saldo Anterior Saldo Atual
al.Z.D.D.D.DD.DD ATIVO REALIZAVEL & LOMNGO PRAZD 0,00 0,00
o= [:|1.2.1.D.D.DD.DD Depdsitos Realizdveis a Longo Prazo 0,00 0,00
l's D1.2.2.D.D.DD.UU Créditos Realizaveis a Longe Prazo 0.00 0.00
& [11.2.2.0.0.00.00 Investimentos 0.00 0.00

Consideracies

Depédsitos Realizaveis a Longo Prazo, Créditos Realizaveis a Longo
Prazo e Investimentos

Apresentar o somatério dos depdsitos e créditos do RPPS realizaveis apos o término

do exercicio seguinte.

Para cada conta que compde o Ativo Realizavel a Longo Prazo os seguintes campos

deverao ser preenchidos:

> Saldo Anterior: lancar o saldo do balango patrimonial e inventario do exercicio
anterior.

> Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Ativo Permanente

Bens moéveis, bens imdveis e bens intangiveis

Para os Bens Moveis e Imdveis o campo Total realizado na despesa e Total
apropriado nas receitas € alimentado das telas de despesa e receita. Para os Bens
Intangiveis os campos Total realizado na despesa e Total apropriado nas receitas

devera ser preenchido pelo usuario.

Para cada conta que compde o Ativo Permanente os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o saldo patrimonial e inventario do exercicio anterior.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Bens Moveis

Bens Moveis

Cédiga Contas Salda Anteriar Saldo Atual
142120000 Bens hdveis RE0,00 F$0,00| a|
1.4.2.1.2.06.00 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagdo REO0,00 RE0,00
142121200 Aparelhos & WHensilios Domesticos RE0,00 REO,00) =
142.1.2.12.00 Colegies @ Materiaiz Bibliograficos Fg0,00 FF0,00
142122400 Equipamento de Plotegso, Seguranga e Socorro RE0,00 REO 001
142123200 hiquinas e Equipamentos Graficos R&0,00 R$0,00
142123300 Equipamentos para Audin, Wideno e Fata REO0,00 RE0,00
142123400 Miquinas, Mensilios & Equipamentos Diversos RE0,00 REOOO| |
142122500 Equipamentos de Frocessamento de Dados RE0,00 FE0,00| |

Consideragdes

* Caso exista algumn valor na conta "1.4.2.9.0.00.00°, favor descrimina-lo na aba "Deprec. Amort. Exaustoes”.
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Bens Imoveis

Bens Imoveis

Cadigo Contas Saldo Anterior Saldo Atual
1.4.2.1.1.00.00 Bens Imaveis R$0,00 R$0,00
1.4.2.1.1.01.00 Edificios FF0,00 R&0,00
1.4.2.1.1.02.00 Termenos RE0,00 RE0,00
1.4.2.1.1.06.00 Salas e Escritdrios RE0,00 RE0,00
1.4.2.1.1.91.00 Obras ern Andarmento RE0,00 RE0,00

Consideragdes

* Caso exista algum valor na conta '1.4.2.9.0.00.00%, favor descrimina-lo na aba "Deprec./Amort./Exausties",

Bens Intangiveis

Bens Intangiveis

Cadigo Caontas Saldo Anterior Saldo Atual
1.4.2.3.000.00 Bens Intangiveis RE0,00 RE0,00
1.4.2.3.1.00.00 Marcas, Direitos @ Patentes Industriaiz R§0,00 RE0,00
1.4.2.2.2.00.00 Sothwares R$0,00 R§0,00
1.4.2.3.9.00.00 Outras Bens Intangiveis RE0,00 RE0,00

Consideragies

Campos calculados automaticamente:
» Incorporagdo: € totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor

Incorporado dos bens adquiridos no exercicio por aquisicdo + Valor das
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Incorporagdes independentes da execugao orgamentaria.
~ Desincorporagéo: é totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor dos
bens desincorporados por alienagdo + Valor das desincorporagdes

independentes da execugao orgamentaria.

PARA LANCAR VALORES DE INCORPORACAO E DESINCORPORAGCAO DOS BENS
PATRIMONIAIS
Uma vez langados os valores de saldo anterior e saldo atual, selecione uma das

abas, conforme a ocorréncia:

Aquisicao
Bens Maveis
rﬂquisiqﬁo | Incarp. Indep. Ex Org. | Alienagio |’ Desincarp. Indep. Es Org. | Deprec.tamont/Exausties |

Bens Moveis Ineorporados por Aquizsigdo

Total realizado na despesa: 0,00

Ano de Aquis. | Quantidade | Descrigio | Walar Incorparada | Walar a Incarparar [

| RS 0,00 % 0,00]

In=erir }: Excluir
|

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Quantidade: informar a quantidade de bens incorporados no exercicio,
relacionadas individualmente.

» Descricao: especificagao do bem.

> Valor Incorporado: informar o valor patrimonial dos bens adquiridos e

incorporados no exercicio.
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»Valor a Incorporar: informar o valor patrimonial dos bens adquiridos no exercicio
que ainda nao foram incorporados ao patrimbénio e, portanto, ndo foram
apropriados nas mutagdes patrimoniais porque ainda n&o foram liquidados.

» Consideragbes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

» Total Realizado na Despesa: este campo é calculado como: ('\Para Bens Modveis:
somatorio dos valores apropriados nos elementos de despesa 3.4.4.9.0.52.00

» Para Bens Imdveis: somatorio dos valores apropriados nos elementos de
despesa 3.4.5.9.0.00.00 e 3.4.5.9.1.00.00.

Incorporacgao Independente da Execug¢ao Orgcamentaria

: Aquisigde Incorp. Indep. Ex. Ore. |/ Alienagia - Desincorp. Indep. Ex Org. r Depres.famort./Exausties |

Bens Moveis Incorporados Independentemente de Execugdo Orgamentaria

Ruantidade | Cescrgdo | walor [
ol | RS 0,00]

R$ 0,00 |

| #Inserir l; X Excluir [

Consideragdas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Quantidade: informar a quantidade de bens incorporados no exercicio,
relacionadas individualmente.

» Descricao: especificagao do bem.
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» Valor: informar o valor dos bens incorporados, independente da execugao
orcamentaria, no exercicio.
~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Alienacao
Bens Maveis
|" Agquizigdo i Incorp. Indep. Ex. Org. | Alirnagdo | Dezincorp. Indep. Ex Org. | Deprec.famornt./Exausties |

Bens Moveis Desincorporados por Alienagde

Total apropriado nas receitas: 0,00

Quantidade Deserigdo Walar l

R¥ D,DD‘[

! %Inserir '! 7 Excluir '

Consideracies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Quantidade: informar a quantidade de bens desincorporados por alienagédo no
exercicio, relacionadas individualmente.

» Descricao: especificagao do bem.

> Valor: informar o valor dos bens desincorporados por alienagao no exercicio.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.
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Desincorporacgao Independente da Execugao Orgamentaria

Bens Moveis

|/ Aquisigdo Ineorp. Irdes. Ex Dig. I' Alieragio rDasincorp. ndap. Ex. Org. | DzpracsAmot/Exalsdties |

Jens Mbwziz Dzsircopoiades Indepzncenemenle de E><ecug§u :l'l;ament'alie

Quant dade Dezzipdn Welar [

R IJ.EI:U-E

| #hserr || >'C Exclui- l

Tonsicetachies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Quantidade: informar a quantidade de bens desincorporados independentemente
da Execucdo Orcamentaria no exercicio, relacionadas individualmente.

» Descrigao: especificagdo do bem.

~ Valor: informar o valor dos bens desincorporados independentemente da
Execugao Orgamentaria.

» Consideragbes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.
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Depreciacao, Amortizacao e Exaustao de Bens

Bens Moveis

[- Aquisir,:ﬁo r Ingarp. Indep. Ex. Org. r Alienagﬁo | Desincorp. Indep, Ex Org. r Deprec.fdmort/Exausties |

Deszerigio Saldo Anterior Deprac. f Amortiz. /Exaust, Saldo Atual

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Descricdo: Selecionar a especificagao do bem.

» Saldo Anterior: lancar o saldo patrimonial e inventario do exercicio anterior.

»  Depreciacao/Amortizacdo/Exaustao: langar movimentagao ocorrida no exercicio.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Ativo Compensado

Neste item sera demonstrado o somatdrio das contas com funcdo precipua de
controle, relacionadas aos bens, direitos e obrigagcdes envolvendo situagbes nao
compreendidas nos demais grupos, que, imediata ou indiretamente, possam vir a
afetar o patriménio do RPPS, inclusive as contas de execugdo orcamentaria e
financeira.
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Para lancar os valores da conta ativo compensado

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Compensado.

A seguinte tela sera exibida:

Contas | Salda Anterior | Salde Atual L~
59180000000 ATIVO COMPENSADD 0,00 0,00
o~ (0] 181000000 Execugio Orgamentiria da Receits 0,00 0,00
o (0] 1.8.20.0.0000 Fixaghe Orgamentria da Despesa 0.00 0.00
o (0] 182000000 E FodaP B0 F 0.00 0.00
o (0] 1.8.40.0.0000 Despesas = Dividas dos Estades & Munisipios 0,00 0,00
o (0] 1.850.00000 Execugio de Restos a Pagar 0,00 0,00
o (0] 1.88.0.0.0000 Compensagies Ativas Diversas 0,00 0,00

-

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
»  Saldo Anterior: lancar valor existente no balanco patrimonial do exercicio anterior;

» Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio
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CAPITULO 8 - CONTAS DO PASSIVO

Para as entidades autarquicas ou fundos, gestores de regime proprio de previdéncia
social, regidos pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes das contas de
passivo deste manual a orientacdo, especificacdo e funcionalidade das contas do
passivo para entidades de regime préprio de previdéncia social — RPPS, constantes
da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de 2003, seus

respectivos anexos e atualizagdes posteriores.

As contas do Passivo se subdividem em:
~ Passivo Circulante:

= Depbsitos.

= Obrigagdes em circulagao.

Passivo Exigivel a Longo Prazo
= Depésitos Exigiveis a Longo Prazo

= Obrigagdes Exigiveis a Longo Prazo
» Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial)

» Passivo Compensado

Passivo Circulante

Na aba Passivo, selecionar na caixa de listagem o item Passivo Circulante. A

seqguinte tela sera exibida:
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Contas Salda Anterior Salda Atual
aZ.l.D.D.D.DD.DD PASSING CIRCULANTE 000 0,00
o= []2.1.1.0.0,00,00 Depisites 0,00 0,00
°'[:|2.1.2.0.0.DCI.CIIZI Obrigagiies em Circulagfo 0,00 0,00

Consideragdias

Depésitos, Obrigagoes em Circulagao

Para cada conta que compde o Passivo Circulante os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.
~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Passivo Exigivel a Longo Prazo

Na aba Passivo, selecionar na caixa de listagem o item Passivo Exigivel a Longo

Prazo. A seguinte tela sera exibida:
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O EX] A LO 0 PRAZO
Contas Saldo Anterior Saldo Atual
@2.2.0.0.0.00.00 PASSIVO EXIGIVEL A LOMGD PRAZO 0,00 0,00
o= DQ.ZI.D.D.DD.DD Depasitos Exigiveis a Longo Prazo 0,00 0,00
o= D2.2.2.D.D.DD.DD brigagies Exigiveis a Longo Prazo 0,00 0,00

Consideragies

Depdsitos Exigiveis a Longo Prazo, Obrigagoes Exigiveis a Longo Prazo

Para cada conta que compde o Passivo Exigivel a Longo Prazo os seguintes campos
deverao ser preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.

» Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

» O parecer do atuario € o documento contabil usado pelo profissional da area

contabil para efetuar o registro da provisdo matematica previdenciaria.
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Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial)

» Na aba Passivo, selecionar a opgado Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial) na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

PATR ONIO QUIDO AlLDO PATR OHNIA
| Cantas Salda Anterior Salda Atual
=y 2.4.0.0.0.00.00 FATRIMGNIO LIRUIDO (SALDO PATRIMONIALY 0,00 0,00

0= 0] 242000000 Ressrvas 0,00 0,00
0= 2] 243000000 Défict ou Superdvit Acurnulado 0,00 0,00

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Saldo Anterior: langar valor existente no balango patrimonial do exercicio anterior.

» Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Passivo Compensado

Neste item sera demonstrado o somatdrio das contas com funcdo precipua de
controle, relacionadas aos bens, direitos e obrigagdes envolvendo situagbes nao
compreendidas nos demais grupos, que, imediata ou indiretamente, possam vir a
afetar o patriménio do RPPS, inclusive as contas de execugdo orgamentaria e

financeira.

Para lancar os valores da conta passivo compensado
Na aba Passivo, selecionar a opgao Passivo Compensado na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

PASSIVO COMPENSADO

Q292120000 Crédite Indisponivel 0,00 000 | [a
¢ 5§ 2.021201.00 Bloqueio de Crédite 0,00 0,00 u
] 2.0.2.1.2.01.01 Crédito Blaqueada para Remanejamants 0,00 0,00
2] 282120102 Crédita Bloqueads para Controle Interma 0,00 0,00
¢ CY202130000 Crédite Utilizado 0,00 0,00
B zaz130100 o a Liquidar 0,00 ooo|l | [T
¢ CY202130200 Cié 0,00 0,00
B z5.2130201 crédito Empenhada Liquidsds 0,00 0,00
¢ 13292200000 Movimentagio de Créditos 0.00 0.00]
§ 53292210000 Descentralizagdo Externa de Crédito 0.00 0.00]
9 i2329.22.1.01.00 Administragio Direta 0.00 0.00|=]
[E] 202210101 Créditos Concedidas 0.00 0.00]
¢ 123292210200 Administragio Indireta 0.00 0.00]
202210201 Crédites Consedidos 000 0,00
¢ 4S¥202220000 Descentralizaglo Interna de Crédito 000 0,00
202220100 Provisio Concedida 000 0,00 =
o= (] 202400000 Execugio da Despesa 0,00 0,00
o= (] 283000000 E dodaF o F 0,00 0,00
o= ] 2.0.400.00.00 Despesas & Dividas dos Estados & Municipios 0,00 0,00
o= ] 205000000 Execugio de Restos a Pagar 0,00 0,00
o= ] 2.0.000.00.00 Compensagbes Passivas Divesas 0,00 000w

Consideragdes

[T

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
»  Saldo Anterior: lancar valor existente no balanco patrimonial do exercicio anterior;

~ Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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CAPITULO 9 - DEMONSTRATIVOS

Para as entidades autarquicas ou fundos gestores de regime préprio de previdéncia
social, regidos pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes para o0s
demonstrativos deste manual a orientagdo, especificacdo e funcionalidade das
contas do plano de contas para entidades de regime proprio de previdéncia social —
RPPS, constantes da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de
julho de 2003, seus respectivos anexos e atualizagdes posteriores.
» Apuracgao de Receitas e Despesas Mensais.
» Comparativo das Avaliacdes Atuariais.
> Deducgdes nos Gastos com Pessoal.
» Demonstrativo das Aplicagdes do RPPS.
> Demonstrativo Anual das Contribui¢gdes a Previdenciaria Propria
> Demonstrativo Anual das Contribuicbes Previdenciarias Recebidas (RPPS)
=  Contribuicao Patronal — Exercicio Atual
= Contribuicdo Patronal — Exercicios Anteriores
= Contribuigdo Segurados — Exercicio Atual
= Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores
» Demonstrativo Anual das Contribuicbes Previdenciarias Recebidas Decorrentes
de Renegociagao de Divida.
~ Demonstrativo da Divida Ativa (RPPS)
~ Demonstrativo da Politica de Investimentos Realizados no Exercicio.
» Demonstrativo das Contribuicbes do Ente e Repasses Recebidos.
> Demonstrativo das Deducgdes da Receita Corrente.
» Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de Administracao
~ Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos.
~ Demonstrativo dos Precatorios.
~ Demonstrativo Previdenciario do RPPS

» Remuneragao de Dirigentes da Entidade da Administragéo Indireta

73



 TRIBLMNAL DE CONTAE DO E3LADO LE MMDUG GERATE

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

> Restos a Pagar — Despesas nao Processadas
- Restos a Pagar — Despesas Processadas
- Restos a Pagar de exercicios anteriores— Despesas ndo Processadas

» Restos a Pagar de exercicios anteriores — Despesas Processadas

Apuracao de Receitas e Despesas Mensais

Neste item sera demonstrada a apuracdo mensal das receitas e das despesas

orcamentarias e extra-orgamentarias.

PARA INFORMAR A APURAGCAO MENSAL DE RECEITAS E DESPESAS
Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Apuracdo de Receitas e Despesas
Mensais. A seguinte tela sera exibida:

Apuracao de Receitas e Despesas Mensais

Apuragdo de Receitas e Despesas

Saldo Inicial [ 0,00/
Inscr. Restas a Pagar 0,00
hilés Saldo Receita Despesa Saldo
Anterior Orgamentaria Extra Qrgamentaria Extra Apurade
QOrgamentaria Orgamentaria

Janaira REOQ,00 RF0,00 R$0,00 REO,00 R§0,00 R$0,00
Fewvereim REO,O00 RE0.00 RE0,00 REO00 RE0,00 RE0,00
fargo RE0,00 RE0,00 R$0.00 REO00 RE0,00 RE0,00
Aubril RE0,00 RE0,00 Rf0,00 RE0,00 R§0,00 R$0,00
faio RE0,00 RE0,00 RE0.00 REO.00 RE0,00 RE0,00
Junho REOQ,00 RF0,00 R$0,00 REO,00 R§0,00 R$0,00
Julho REO,O00 RE0.00 RE0,00 REO00 RE0,00 RE0,00
Agosto RE0,00 RE0,00 R$0.00 REO00 RE0,00 RE0,00
Setembro RE0,00 RF0,00 Rf0,00 RE0,00 R§0,00 R§0,00
Outubro RE0,00 RE0,00 RE0.00 REO.00 RE0,00 RE0,00
HNowvembra REOQ,00 RF0,00 R$0,00 REO,00 R§0,00 R$0,00
Dezembro REO,O00 RE0.00 RE0,00 REO00 RE0,00 RE0,00

Ao preencher o quadro acima exposto, as transferéncias financeiras relativas 3= cortribuigées patronais recebidas devem ser somadas, mensal merte,
3= quantias |angadas como receita extra-orgamertaria com vistas 3 manter 2 coeréneia desses walores com os do Balango Financeiro.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Saldo Inicial: lancar saldo existente no ativo financeiro do balango patrimonial e
balanco financeiro do exercicio anterior.

> Receita Orgamentaria: lancar valor apurado de acordo com os balancetes
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mensais do érgao.
Receita Extraorcamentaria: lancar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do 6rgéo.
Despesa Orgamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do érgao.
Despesa Extraorcamentaria: lancar valor apurado de acordo com os balancetes

mensais do 6rgéo.

Campos calculados automaticamente:

>

>

Inscricdo de Restos a Pagar: Restos a Pagar Processados + Restos a Pagar Nao
Processados

Saldo Apurado: Saldo Anterior + Receita Orcamentaria + Receita
Extraorcamentaria — Despesa Orgcamentaria — Despesa Extraorgcamentaria.

Saldo inicial: o valor do més de janeiro é vinculado do valor informado no campo

exercicio anterior.

A TENCAO

O saldo apurado deve refletir, mensalmente, os saldos existentes em caixa e em
bancos (extratos devidamente conciliados), e, no final do exercicio, os saldos do
Balanco Financeiro e Ativo Financeiro do Balango Patrimonial.

O valor dos restos a pagar do exercicio, calculado no campo Inscricdo de Restos
a Pagar, devera ser adicionado na receita extra-orcamentaria e na despesa
orcamentaria do més de dezembro, para que os valores demonstrados sejam

idénticos aos do Balango Financeiro.

Comparativo das Avaliagoes Atuariais

PARA INFORMAR O DEMONSTRATIVO DA AVALIACAO ATUARIAL
Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢cdo COMPARATIVO DA AVALIACAO ATUARIAL. A

seguinte tela sera exibida :
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Comparativo das Avaliacies Atua

TRIBUNAL DE CONTAS DO BATADN LE MIAS GERATS

2010 2011
[ata-Base da ﬁu.raliag:ﬁo Atuarial
[rata da Avaliagdo Atuarial
2010 2011
QUANTITATINGS
Sanidores ativos u} ul
In ativos u} ul
Fensionistas u} ul
Total u} ul
2010 2011
ALIQUOTAS DE COMTRIBUICAD
Ente Pilhlico 0,000 0,000
Sanvidores Ativos 0,000 0,000
In ativos 0,000 0,000
Fensionistas 0,000 0,000
ALIQUOTAS DE EQUILIBRIO APURADAS NO CALCULD ATUARIAL
Ente Piblico 0,000 0,000
Sanvidores Ativos 0,000 0,000
In ativos 0,000 0,000
Fensionistas 0,000 0,000
2010 2011
A - PROVISOES MATEMATICAS PREVIDENCIARIAS 0,00 0,00
Plano Financeira 0,00 0,00
2,2,2,5.4,01,00 - ProvisGes de Beneficios Concadidaos 0,00 0,00
2.2,2,5,4,02,00 - PraovisSes de Beneficioz a Conceder 0,00 0,00
Plano Previdencidrio 0,00 0,00
2,2,2,5,5,01.00 - Provisées de Beneficios Concedidos 0,00 0,00
2,2,2,5.5,02,00 - ProvizGes de Beneficios a Conceder 0,00 0,00
2,2,2,5.5.02,00 - Plano de Amortizacio (Redutora) 0,00 0,00
2,2,2,5,9.00,00 - Provizdes Atuariais para Ajustes do Plano 0,00 0,00
B - RESERWAS TECHICAS APURADAS MA DATA BASE 0,00 0,00
Caixa 0,00 0,00
Bancos 0,00 0,00
Investimentos do Regime Proprio de Previdéncia Social 0,00 0,00
Cutros Ativos Financeiros 0,00 0,00
RESULTADD ATUARLAL (A - B) 0,00 0,00
ESTIMATIVA DE CDMPENSP&QED FREWIDEMCIARIA
Walar a receber 0,00 0,00
“falora pagar 0,00 0,00

Az informagdes devem ser extraidaz do caleulo Atuarial, e preferencialmente preenchidaz pelo Atuario

Consideragdes

76



TREIBLTHAL DE CONTAZ DO BEATADO LE DG GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

As informagdes devem ser preenchidas para os exercicios de 2010 e 2011.
Data base: corresponde a data do posicionamento do cadastro dos servidores.
Data da Avaliacio: data da assinatura da avaliacao atuarial pelo atuario.

QUANTITATIVOS

Servidores ativos: numero de pessoas fisicas regularmente inscritas nesta
entidade. Nesta categoria se incluem os participantes que continuam contribuindo
para o regime quando afastados ou licenciados e aqueles que sao vinculados a
patrocinadora, mas que se encontram prestando servigos em outros 6rgaos publicos.
Inativos: numero de pessoas que estdo em gozo de qualquer dos beneficios
concedidos pelo regime, com excegao da pensao por morte.

Pensionistas: numero de pessoas que estdo em gozo de beneficio de penséo por
motivo de morte dos titulares.

ALIQUOTAS DE CONTRIBUIGAO
Ente Publico: percentual incidente sobre a remuneragao de contribuicdo ou sobre o

provento dos participantes pago pelo ente.

Servidores Ativos: percentual pago pelo participante incidente sobre a totalidade da
base de contribuicao.

Inativos: percentual incidente sobre a parcela dos proventos de aposentadoria que
ultrapassa o teto instituido pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).
Pensionistas: percentual incidente sobre a parcela da pensao que ultrapassa o teto

instituido pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).

ALIQUOTAS DE EQUILIBRIO

Também chamadas de aliquotas suplementares ou complementares, sao de
responsabilidade exclusiva do ente publico. Esse percentual tem a finalidade de
amortizar o passivo atuarial sem cobertura, relativo a déficits decorrentes de tempo
de servico passado ou o constituido apds a criacdo do fundo por insuficiéncia de
contribuicdes ou perdas atuariais.

Sua aplicagado adicional sobre a remuneragdo de contribuigdo dos segurados se

torna imprescindivel para garantir o equilibrio financeiro-atuarial do plano.
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PROVISOES MATEMATICAS PREVIDENCIARIAS

Também conhecidas como Reservas Matematicas. Corresponde ao Somatdrio da
provisdo para Beneficios Concedidos, provisdo para Beneficios a Conceder,
Provisdes Atuariais para Ajustes do Plano, menos Provisbes Amortizadas

Provisao de Beneficios Concedidos: representada a obrigagdo previdenciaria
futura do ente patrocinador destinada a servidores ou a dependentes que ja
atingiram a condi¢cdo de beneficiarios e ja entraram em fase de recebimento de
beneficios.

Provisao de Beneficios a Conceder: representa a obrigagdo previdenciaria futura
do ente patrocinador relativa aos beneficios dos segurados ainda ativos, ou seja,
refere-se ao valor dos beneficios que serdo concedidos quando os atuais ativos
preencherem as condicdes para recebé-los.

Plano de Amortizagao (redutora): somatorio do Valor Presente das Contribuigdes
Especiais ou Suplementares a serem repassadas pelo ente ao RPPS sub-agrupadas
em:

Servico Passado: o Valor Presente das Contribuicdes nao vertidas ao plano referente

ao periodo anterior a filiagdo do segurado (tempo passado).

Déficit Equacionado: valor presente das parcelas do déficit contratadas com o ente
para recebimento futuro.
Provis6es Atuariais para Ajustes do Plano: somatoério das provisbes atuariais

constituidas para ajustes do plano, conforme Nota Técnica Atuarial.

RESERVAS TECNICAS APURADAS NA DATA BASE

Somatoério das reservas constituidas pelo RPPS. Inclui “Caixa”, “Bancos”,
‘Investimentos do Regime Geral de Previdéncia Social” e “Outros ativos financeiros”.
Caixa: saldo na data base do calculo atuarial.

Bancos: saldo na data base do célculo atuarial.

Investimentos do Regime Proprio de Previdéncia Social: Saldo das aplicagdes
financeiras na data base do calculo atuarial.

Outros Ativos Financeiros: saldo na data base do calculo atuarial.
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Resultado Atuarial: calculado automaticamente. Diferengca entre Provisdes
Matematicas Previdenciarias e Reservas Técnicas Apuradas na data base do

calculo.

ESTIMATIVA DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

Valor a Receber: valor de compensacéao previdenciaria que o RPPS tem a receber
do RGPS.

Valor a Pagar: valor de compensagao previdenciaria que o RPPS devera repassar
ao RGPS.

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

Data-base da avaliacao atuarial,

Data da avaliagao atuarial,

Servidores ativos nos itens Quantitativos,Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de
Equilibrio apuradas no Calculo Atuarial

Inativos nos itens Quantitativos,Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de Equilibrio
apuradas no Calculo Atuarial,

Pensionistas nos itens Quantitativos,Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de
Equilibrio apuradas no Calculo Atuarial,

Ente publico nos itens Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de Equilibrio Apuradas
no Caélculo Atuarial,

Provisbes de Beneficios Concedidos nos itens Plano Financeiro e Plano
Previdenciario,

Provisbes de Beneficios a Conceder nos itens Plano Financeiro e Plano
Previdenciario,

Plano de Amortizagédo (Redutora),

Provisdes Atuariais para Ajustes do Plano,

Caixa,

Bancos,

Investimentos do Regime Proprio de Previdéncia Social,

Outros Ativos Financeiros,
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Valor a receber,

Valor a pagar.

Campos calculados automaticamente:

Total — Quantitativos,

A — Provisbes Matematicas Previdenciarias,
Plano Financeiro,

Plano Previdenciario,

Reservas Técnicas Apuradas na Data Base,
Resultado Atuarial (A-B)

Deducodes nos Gastos com Pessoal

TRIBUMAL DE CONTAE DO ESTADO LE MDUG GERATS

Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢ao Dedugdes nos Gastos com Pessoal na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida.

Entidade

Sentengas Judiciais
Anteriores )

Despesss da Ertidade

RF0,00

O campo abaixo devera ser preenchido:

Deducgies nos Gastos com Pessoal

»  Sentencas Judiciais Anteriores: lancar valor de despesas decorrentes de deciséo

judicial que seja do periodo anterior ao da apuragao, de acordo com o 2.°, art. 18,

da Lei Complementar n. 101/2000.
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Demonstrativo das Aplicagcées do RPPS

Os valores dos investimentos realizados pelo RPPS com recursos previdenciarios
deverao manter conformidade com a Resolugdo 3922/2010 do CONSELHO
MONETARIO NACIONAL — CMN, vigente & época dos investimentos.

PARA INFORMAR DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES DO RPPS
Na aba Demonstrativos selecionar a op¢cdo Demonstrativo das Aplicagdes do RPPS

na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:

Dem onstrativo das Aplicagdes do RPPS
Aplicagdes do Regime Fréprio de Previdéncia Sosia Tatal
AplicagBes em Seq... |Aplicagies em Segm.| Aplicacies em Seq... | Aplicagies em Ative..| AplicacBes em Ativa..|Aplicagfes com a Ta..,
Saldo no inicio do exar 0,00 0.00 0,00 0.00 000 0,00 0,00
Valores aplicades no a... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Feceitas de valores mo... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
ComissGes e cometagens 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
Despesas com servigos ... .00 0.00 0,00 0.00 000 .00 0.00
Resgates efetuados no 0.00 0.00 0,00 0.00 000 0.00 0,00
Frovistes para perdas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Reversio de provisies 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Desvalorizagio de fitul... 0.00 0.00 0.00 0.00 000 0.00 0.00
Valorizag3o de fitulos e 0.00 0.00 000 0.00 000 0.00 0,00
Transferéneias para as 0.00 0.00 0,00 0.00 000 0.00 0,00
Transferdneias para as ... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Salda no final da exerc.. 0,00 0,00 0,00] 0,00 0,00] 0,00 0,00
Resum litice dossaldos b Sesfi
Banco Conta Bancariz Descrigda Tipa Saldo Anteriar Saldo Atual

| R§0,00 R, 00

Consideragdes

Os seguintes campos deverao ser preenchidos para todas as colunas de Aplicagdes:

Valores aplicados no exercicio,
Receitas de valores mobiliarios,
Comissodes e Corretagens,
Despesas com servigcos bancarios,
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Resgates efetuados no exercicio,

Provisbes para perdas,

Reversao de provisdes para perdas,

Desvalorizacao de titulos e valores do RPPS,

Valorizacao de titulos e valores do RPPS,

Transferéncias para as atividades administrativas (custeio) no exercicio,

Transferéncias para as atividades previdenciarias no exercicio.

Campos calculados automaticamente:

Saldo no inicio do exercicio (de acordo como os valores registrados na conta do

Ativo Circulante/Disponivel/Aplicagcdes do RPPS)
Coluna total,

Saldo no final do exercicio.

Demonstrativo Anual das Contribuigcées a Previdéncia Propria

PARA INFORMAR CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS

Na aba Demonstrativos selecionar a op¢ao Demonstrativo Anual das Contribuicbes a

Previdéncia Prépria na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo Anual das Contribuigies a Previdéncia Prapria

[ Bontribuigie Patrons - icin Atual | Contibuigda Fatonal - iei i [ Cantribuigd - Exercicio Atual [ Contribuigd

Titula | Contribuighes Devidas | Aualizagia | Recolhimento Realizado | Cancelaments | Saldo Atual

Fundo Previdencidrio dos Servi...| R$0,00] F$0,00] R$0,00] R$0,00] R$0.00]

R§0,00 R&0,00 R&0,00 R$0.00] R§0,00]

Consideragfes
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No Demonstrativo Anual de Contribuicdes a Previdéncia Prépria ao selecionar a aba
de Contribuicdo Patronal — Exercicio Atual.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Contribuicdes Devidas: informar o valor da contribuicdo patronal referente ao
exercicio atual;

> Atualizacao: informar o valor da atualizacdo monetaria, se houver, referente
ao exercicio atual;

> Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
no exercicio atual.

» Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, no exercicio atual e
justifica-lo no campo de consideragoes;

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Contribuicbes Devidas + Atualizagdo - Recolhimento Realizado —

Cancelamento.

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar aba
de Contribuicdo Patronal — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida.
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Demonstrativo Anual das Contribuigies a Previdéncia Prapria

[ Contribuigdo Patranal - Exereieio Atual | Contribuigds Patranal - e i [ contribuigs - Excercicio atusl | Contribuigd

Titula | Saldo Anterior | Atualizagio | Resolhiments Realizado | Cancelaments | Salda Atual | Restos a Pagar |
[FunpAgAD DE PARUES..| F$0,00] F$0.00 R$0.00. R$0.00, F$0,00] RE0.00]

R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R$0,00 R§0,00

Consideragfies

N3o incluir neste demaonstrative walares que compiem a divida fundada

cormeu resgate relativa aos walores da previdEncia prépria na divida fundada, informar:

Se o
Resgate (R§): 0,00

Os campos abaixo deveréo ser preenchidos:

>

>

Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior da contribuigdo previdenciaria
patronal devido ao RPPS, referente a exercicios anteriores;

Atualizacao: informar o valor da atualizagdo monetaria, se houver, referente a
exercicios anteriores;

Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
no exercicio, referente a exercicios anteriores;

Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de Consideragdes;

Restos a Pagar: informar o valor de Restos a Pagar referente a exercicios
anteriores.

Consideracoes: prestar demais informacgdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

>

Saldo Atual: Saldo Anterior + Atualizagdo - Recolhimento Realizado -

Cancelamento.

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar a

Contribuicdo Segurados — Exercicio Atual, a seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuigies a Previdéncia Prapria

[ Contribuigls Patronal - Exercicio sual | Contribuigdo Patronal - e i [ Contibuigs - Exercicio Atusl | Contiibuigd
Titulo | Contribuicdes Devidas | Atualizagio | Recolhiments Realizade | Cancelaments | Salda Atual |
[FUNDAGAD DE PARQUES MU_ | R0, R§0,00] R§0,00] Fi§i,00] R§0,00]
F30,00 R$0,00 RE0,00 F0,00) R$0,00
Consideragées

Nio incluir neste demonstrativ = compéiem a divida fundada.

comey resgate relative aos valores da prewidéncia prépria na divida fundada, informar:

Seo
Resgate (RE): 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Contribuicbes Devidas: informar o valor individual da contribuicdo dos segurados,
devido ao RPPS, referente ao exercicio atual;

~ Atualizagdo: informar o valor da atualizagdo monetaria, se houver, referente ao
exercicio atual,

> Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
no exercicio atual;

> Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, no exercicio atual e
justifica-lo no campo de Consideragoes;

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar aba

Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida.
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Demonstrativo Anual das Contribuigies & Previdéncia Prapria

Contribuig3o Patronal - Exersisio Atual | Contribuigds Patiunal - Exersisios fnterinres | Contribuigs dos- Exercicio Atual | Contribuigh dos - Exercicios Anteri

Titulo | Salda Anterior | Atualizagio | Ressolhiments Realizads | Cancelaments | Salda Atual
[FUNDACAD DE PARQUES MU | R§0,00| R§0.00] Ag0,00| Rp0,00| R§0,00|

R§0,00 RE0,00 R$0,00 R$0,00 R§0,00

Consideraples

Mo inoluif neste demonstrativa valores que compéem a divida fundada

arreu respate relativo aos walares da previdéncia prapria na divida fundada, informar:

Se oo
Resgate (RE) 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior da contribuicdo dos segurados
referente a exercicios anteriores.

Atualizagao: informar o valor da atualizagdo monetaria, se houver, referente a
exercicios anteriores.

Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
referente a exercicios anteriores.

Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de Consideragdes.

Consideracoes: prestar demais informacgdes adicionais existentes.

Resgate: informar o valor caso tenha ocorrido resgate relativo a valores da
previdéncia prépria na divida fundada, especificando-os com os devidos

esclarecimentos no campo Consideragoes.

& ATENCAO

Se algum dos campos referente a contribuicbes devidas, patronal ou contribuigao

segurados do exercicio e o saldo atual for igual a zero, como também se houver

valor cancelado no exercicio, € necessaria a apresentagdo das justificativas no

campo Consideragdes.
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Demonstrativo Anual das Contribuicées Previdenciarias Recebidas

Neste item a entidade do regime préprio de previdéncia do municipio demonstrara o
fluxo dos valores das contribuicbes a receber da contribuicdo patronal e dos
segurados do exercicio atual, bem como o fluxo referente aos valores da
contribuicdo patronal e dos segurados referentes a exercicios anteriores,
individualizados por érgao/entidade (prefeitura, camara municipal e entidades da

administracao indireta).

PARA INFORMAR CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS RECEBIDAS
Na aba Demonstrativos selecionar a op¢gao Demonstrativo Anual das

Contribuicées Previdenciarias Recebidas na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:

Demonstrativo Anual das Contribuicies Previdenciarias Recebidas

| Contribuigia Pational - Exercicie Atual | Contibuigie Pational - Exersicios Anteriores | Contribuigio Segurades - Exercicio Aual | ContribuigSo Seguiadas- Exercicios Antariores

Titulo Contribuigio a Receber Atualizagio Valor Rassbide | Cancelamanto Saldo Atual a Reosbar |
FREFEITURA MUNICIPAL 000 0.00 0.00| 000 0.00|
CAMARA MUNICIPAL | 0.00 0,00 0,00] 0.00 0.00|
Entidades.

Nome da Entidade Contribuigio 3 Receber Atuslizagio | Valor Resebide I Cancelamento Saldo Atusl 3 Receber

R$0,00] RE0,00 F$0.00 R$0.00] R$0,00|

Ao escolher a aba Contribuicdo Patronal — Exercicio Atual ou a aba
Contribuicdo Segurados — Exercicio Atual, os campos abaixo deverdo ser
preenchidos:

»  Contribuicdes a Receber: informar o valor individualizado da prefeitura, da Camara
e das Entidades da Administracdo Indireta, da contribuicdo patronal ou da
contribuicdo segurados, respectivamente, a receber no exercicio atual.

» Atualizagdo: informar o valor individual da atualizagdo monetaria, se houver.

» Valor Recebido: informar o valor individual recebido no exercicio;
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» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor individual do cancelamento e justifica-
lo no campo de consideracdes;

» Consideragdes: prestar demais informacgdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual a Receber: é calculado tomando-se por base o valor da contribuigao

a receber do exercicio atual + atualizagao - valor recebido - cancelamento.

Ao escolher a aba Contribuicao Patronal — Exercicios Anteriores ou a aba

Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo Anual das Contribuicies Previdenciarias Recebidas

rContlibuigﬁo Fatronal - Exercicio Atual rt ntribuigdo Patranal - i i rt ntribuigd - feio Atual rE niribuigd

Titulo Saldo Anterior Atualizagia Valor Recebido Cancelamento Saldo Atual 3 Receber
FREFEITURA MUNICIPAL o0.00 0,00 0,00 0,00 0,00

CAMARA MUNICIPAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Entidades:

Mome da Entidade Salda Anterior Atualizagio Walor Recebido Cancelamento Saldo Atual a Receber

RE0.00 RE0.00 RE0.00 RE0.00 R&0.00

& Inserir 7 Exaluir

Consideraglas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Saldo Anterior: informar o valor individualizado (da Prefeitura, da Céamara e das
Entidades da Administracdo Indireta), referente a exercicios anteriores da
contribuigdo patronal ou da contribuigdo segurados, respectivamente.

» Atualizagdo: informar o valor individual da atualizagdo monetaria, se houver,
referente a exercicios anteriores.

» Valor Recebido: informar o valor individual recebido no exercicio, referente a

exercicios anteriores.
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> Cancelamento: informar o valor individual de cancelamento, se houver, referente
a exercicios anteriores.

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual a Receber: Saldo Anterior + Atualizacdo - Valor Recebido -

Cancelamento.

' -

fg ATENCAO

Se houver cancelamento no exercicio ou se o saldo atual a receber for negativo é
necessario que se apresente esclarecimentos justificativos no campo destinado a

Consideracoes.

Demonstrativo Anual das Contribuicées Previdenciarias Recebidas
Decorrentes de Renegociacao de Dividas

Neste item a entidade do regime préprio de previdéncia do Municipio demonstrara os
valores anuais recebidos decorrentes de renegociacao de dividas previdenciarias, se

houver.

PARA INFORMAR AS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS RECEBIDAS — DECORRENTES DE
RENEGOCIACAO DE DIVIDAS

Na aba Demonstrativos selecionar a op¢gao Demonstrativo Anual das
Contribuicbes Previdenciarias Recebidas Decorrentes de Renegociacéo de Dividas

na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuicbes Previdenciarias Recebidas Decorrentes de Renegociacao de Dividas

OrgioiEntidade W@ do Contrata ° da Lei Data da Lei Saldo Anterior Movimento ne Exercisio Saldo Atual
E missio Atualizagio Valor Recebido Cancelaments

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Orgao/Entidade: informar o nome do Poder e/ou da entidade contratado(a);

N.° do Contrato: informar o numero do contrato que celebrou a contratagcao da
divida;

N° da Lei: informar o numero da lei que autorizou a contratacao da divida;

Data da Lei: lancgar a data da vigéncia da lei;

Saldo Anterior: langar o saldo da divida do exercicio anterior;

Movimento no Exercicio:

Emissao: langar o valor da inscricado de novo parcelamento ocorrido no exercicio;
Atualizacdo: lancar o valor da atualizacdo monetaria da divida ocorrida no
exercicio;

Valor Recebido: langar o valor recebido no exercicio;

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo

no campo de consideragoes.

Campo calculado automaticamente:

>

>

Saldo Atual: Saldo Anterior + Emissdo + Atualizacdo - Valor Recebido -
Cancelamento.

Consideragdes: Obrigatério se houver cancelamento.

Demonstrativo da Divida Ativa

Neste item serdo demonstrados os registros da divida ativa do 6rgdo de regime
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préprio de previdéncia, discriminados por natureza da divida.

PARA LANCAR VALORES DA DIVIDA ATIVA
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Demonstrativo da

Divida Ativa.

A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo da Divida Ativa

Identifioagdo de crédite | Saldo Anterior Atualizagio JurosiMulta | Inserigdo Cancelamento Cobranga\Pringipal | Cobranga’ Saldo Atual |

R$0,00 R$0,00 Fe$0,00/ R$0,00 R$0,00. 30,00 R$0,00 730,00/

AP Inserir F Excluir

ConsiderapBes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Identificacdo do Crédito: descricido textual do crédito;

Saldo Anterior: langar o valor constante do balango patrimonial do exercicio
anterior;

Atualizacio: lancar a variagao ocorrida no valor anteriormente inscrito;
Juros/Multas: lancar o valor correspondente a juros e multas apropriados no
exercicio;

Inscri¢cao: langar valores inscritos no exercicio;
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» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, para exame de
regularidade;

» Cobrancga/Principal: langar o valor recebido relativo ao principal da divida ativa
lancada;

» Cobranga/Juros/Multa: langar o valor recebido relativo a juros e multas
apropriados na divida ativa.

Campos calculados automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo + Atualizagdo + Juros/Multa -
Cobranca/Principal — Cobranca/Juros/Multa — Cancelamento.

» Consideragbes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Demonstrativo da Politica de Investimentos Realizados no Exercicio

Demonstrativo da Politica de Investimentos (Resolugdo CMN N™3.922/2010)

i |G ™

Alocagdo dos Reoursos f Diversificagd Alocagio dos Recursos valor Aplicade
Lim. Resolugdo % Aplicagho % R

a. Renda Fixa - Art. 7° 400,00 RED,00
a. 1. Titulos Tesouro Hacional - SELIC - Ar. 72, 1. "a" 100,00 0,00 R$0,00
a. 2. FI 100% fitulos TH - fut. 79, 1, *b" 100,00 0,00 R$0,00
a.3. Dperagiies Compromissadas - At 7, 11 15,00 0,00 R$0,00
a.4. Fl Renda Fixa / Referenciado RF - At 72, 1l 50,00 0,00 R$0,00
a.5. Fl de Renda Fixa - At 79, [V 50,00 0,00 R$0,00
a.6. Foupanga - At 75,V 20,00 0,00 R$0,00
a.7. Fl em Diretos Creditérios - aberto - A, 79, I 15,00 0,00 R$0,00
a. . Fl em Diretos Creditérios - fechado - Ar. 79, Wil, "a" 5,00 0,00 R$0,00
a.0. FI Renda Fixa "Crédito Frivade” - Arg. 79, VI, *b" 5,00 0,00 R$0,00
b. Renda Varidvel - Art. §° 30,00 R$0,00
b. 1. FI Frevidencidrio em Aghes - At 29, | 30,00 0,00 R%0,00
b. 2. FI de Indices Referenciados em Aghes - At 89, 11 20,00 0,00 R%0,00
b. 2. Fl em Agdes - At 22 11| 15,00 0,00 R%0,00
b. 4. FI Multimercado - abero - At 29, 1 5,00 0,00 R%0,00
b. 5. Fl em Paticipaghes - fechado - Ar. 89,4 5,00 0,00 RE0,00]
b. . Fl Imobilidio - cotas negociadss em bolsa - Art. 82, ¥l 5.00] 0.00 RE0.00]
c. Total 100,00 RE0.00]
Consideragfes

Este demonstrativo deve ser preenchido més a més a partir da selecao do combo no

canto superior a esquerda.
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Alocacgao de recursos/diversificacdo: Todas as linhas de “a1 aa9” e “b1 a b6” para
as colunas Limite da Resolugao (%), Aplicagéo(%) e Valor Aplicado.

Campos calculados automaticamente:

Renda Fixa — Art. 6°, Renda Variavel — Art. 7°, Iméveis Art. 8° e “c. Total” para Valor
Aplicado (R$)

BAY, 7encno

Os valores dos investimentos realizados pelo RPPS com recursos previdenciarios
deverdo manter conformidade com a Resolugdo do CONSELHO MONETARIO
NACIONAL vigente a época dos investimentos.

Demonstrativo das Contribuicées do Ente e Repasses Recebidos
pelo RPPS

Neste item o orgao/entidade demonstrara os valores da contribuicdo patronal e
repasses recebidos para cobertura de déficit, referentes ao exercicio atual e aos

exercicios anteriores, recebidos pelo regime proprio de previdéncia.
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Demonstrative Anual das Contribuigies a Previdéncia Propria

[ Contribuig o Patronal - Exercicis Aual | Centribuigle Fatronal - Exercicios Anteriores | Contribuigio Segurados - Exercicio atusl | Contribuigdo Sequrados - Exercizios Anteriores

Titula | Saldo Anterior | Atualizagio | Recalhimento Realizado | Cancelamento Salde Atual |
Fundo Frevidencidrio dos Senvid... | Ri§0,00| Fi§i,00 | Ri§0,00 Fefi,00 | Fi§0,00
R$0.00 F§0.00 R$0.00 F§0.00 R$0.00
Consideragles
asdf

Nao incluir neste d walares que & a divida fundada.

Se ooonmey rasgate ralativo aos valores da previdéneia prépria na divida fundada, informar:

Resgate (RE): 0,00

LeIT

Deducdes na Receita Corrente

PARA INFORMAR AS DEDUGOES NA RECEITA

Na aba Demonstrativos, selecionar a opgdo Dedugbes da Receita Corrente para

informagdo das contas de dedugdo que compdéem a conta 4.9.0.0.0.00.00 -

Dedugdes da Receita Corrente (redutora) na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:
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Demonstrativo das Deducgies da Receita Corrente

Descrigio | Walor Orzado Walor Arrecadada Diferenga

| 0,00 000 0,00

| *Inserir || 4 Ewaluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Descrigao: indicar o nome da receita;

» Valor Orcado: lancar o valor orcado constante no orgcamento;
»Valor Arrecadado: lancgar o valor arrecadado.

~ Diferenga: Valor Arrecadado — Valor Orgado.

Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de
Administragao

PARA INFORMAR AS DESPESAS REALIZADAS COM A TAXA DE ADMINISTRAGAO:

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Despesas Realizadas com a Taxa de
Administragdo na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de Administracio

Walor Total das Rermuneracdes, Proventos & Pensdes dos
segurados (Prefeitura, Carmara Municipal, Adrministracio |
Indireta) vinculados ao RPPS relative ao exercicio anterior:

DESPESA REALIZADA

0,00|

Institucional Funcional Program atica Despesa

RE0.00

| +Inserir || }< Excluir |

Consideragdes

Campo automatico:
Selegédo da institucional funcional programatica

Lista de institucionais funcionais programaticas ja associadas as despesas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Valor Total das Remuneracdes, Proventos e Pensdes dos segurados (Prefeitura,
Camara Municipal, Administragao Indireta) vinculados ao RPPS relativo ao exercicio
anterior,

Valor da despesa efetuada na institucional funcional programatica selecionada.
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Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos

Neste item o 6rgao apresentara as justificativas por cancelamentos, caso ocorra, em:
Devedores Diversos, Divida Ativa, Outros Créditos, Divida Flutuante (Restos a Pagar
de Exercicios Anteriores, Servicos da Divida a Pagar, Depdsitos, Débitos de

Tesouraria e Outras Operagoes) e Divida Fundada.

PARA INFORMAR JUSTIFICATIVAS POR CANCELAMENTOS
Na aba Demonstrativos selecionar a opcdo Demonstrativo de Justificativa dos

Cancelamentos na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo de justificativa dos cancelamentos

Titula | Walar Dispaositive Legal Histérico/Exercicio

Observagao: Historico nao esclarecedor acarretara ndo aceitagao do cancelamento efetuado

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Dispositivo Legal: selecionar o dispositivo legal que ampara o cancelamento - lei
ou decreto.

» Historico/Exercicio: campo de preenchimento obrigatério, onde devem ser
apresentados os motivos fundamentadores do cancelamento, o numero da lei ou

do decreto selecionado em Dispositivo Legal e o exercicio de origem a que se
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refere o valor cancelado.

Demonstrativo dos Precatoérios

Por meio deste item sera demonstrado o relatério fisico-financeiro dos precatoérios da
administracao direta e indireta dos:
» Precatérios Aguardando Inclusdo em Orgamento.

» Precatorios Empenhados e Ndo Pagos.

PARA INFORMAR PRECATORIOS
Na aba Demonstrativos selecionar a op¢do Demonstrativo dos Precatérios na caixa

de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo dos Precatdrios

r Frecatorios Aguardando Incluzio em Orgamenta I Frecatirios Empenhadose N3a Pagos |

Reclamantes Precatirio Faler
Himera | Data | Tipo

R —— | Rg 0,00
| inseric | | K Exoluir |

Consideragfes

Ao selecionar a opgao Precatérios Aguardando Inclusdo em Orgamento os campos
abaixo deverao ser preenchidos:

» Reclamantes: nome dos reclamantes;

> Numero: numero do precatério;
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Data: data do precatério;
Tipo: tipo do precatorio;
Valor: valor do precatorio.

Campo calculado automaticamente:

r

Total: Total dos valores dos precatérios aguardando inclusdo no orgamento.

Selecionar a opgao Precatorios Empenhados e Nao Pagos.

A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo dos Precatorios

|’ Precatorioz Aguardando Inclusdo em Orgamento | Frecatirios Empenhados & Hio Pages |

Precatdrio Classificagdo Or...
Hiamera Cata Tipo

Reclamantes MN® da Mota de E...

Data ‘ Walor ‘

| R 0,00
Er&? Inserir I )( Excluir I

Consideragoes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

r

Reclamantes: nome dos reclamantes;

Numero: numero do precatério;

Data: data do precatério;

Tipo: tipo do precatorio;

Classificacdo Orgamentaria: informar a Institucional / Funcional / Programatica
correspondente ao precatério empenhado e ndo pago;

N° nota de empenho: informar o numero da nota de empenho;
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» Data: data da nota de empenho;

~Valor: valor do precatorio empenhado e ndo pago.

Campo calculado automaticamente:

» Total: total dos valores dos precatorios empenhados e ndo pagos.

Demonstrativo Previdenciario do RPPS

Serdo demonstrados os registros da origem e aplicagdo dos recursos do 6rgao de
regime proprio de previdéncia, bem como dos demais dados solicitados nos campos

da tela que compdem este item.

PARA LANCAR VALORES PREVIDENCIARIOS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Demonstrativo
Previdenciario do RPPS.

A seguinte tela sera exibida:
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| ORIGEM DOS RECURSOS TOTAL &m 3112
1. Cortribuicdo do ente relativa 3 remuneragdo dos servidores civis | Ijll:ll:ll
2. Cortribuigdo dos servidores civis ativos | D.I:II:I|
3. Contribuicdo dos servidores civis inativos | D.I:II:I|
4. Cortribuicdo dos pensionistas civis | D,Eltll
5. Contribuigdo da Unidade Sestora relativa @ remuneragdo dos servidores do RFFS | D.Dﬂl
E. Cortribuigdo arrecadada diretamernte pelo RPPS | D.I:II:Il
7. Resultado das aplicagdes de recursos | D,I:ll:ll
2. Recebimertos oriundos da compensacso financeira | D.I:II:Il
3. Outras [especificar] | D.EIEIl
TOTAIS[Z 1=293) 0,00
Il UTILIZACAD DOS RECURSOS TOTAL em 31112
1. Prowvertos e pensdes dos civis | D,Eltll
2. Despesas administrativas (2t 17, §3°, da Portaria MPAS 0. 4.332533) | U.Dﬂl
3. Despesas com aplicagdes de recursos [art. 17, §4°, da Portaria MPAS No 4.932/99) | DII:II:Il
4. Pagamertos decorrentes da compensagao financeira | D.I:II:Il
5. Outras despesas [especificar) | D.EIEIl
TAOTAIS[Z 1= 8) 0,00
Il RESULTADD PREVIDENCIARIO DO RFPS NO PERIODO (1) 0,00
v SALD0 FINANCEIRD DO RPFPS [disponibilidades de caixa + aplicagdes] | D.I:II:Il
W REMUNERAGAD DOS SERYIDORES ATIVOS | D,Eltll
I BASES DE CALCULOS
1. Do ente em relagdo a0s servidores ativos civis | D.I:II:Il
2. Da cortribuigdo dos servidores ativos | D.EIEIl
2. Da cortribuigdo dos inativos civis | D,I:ll:ll
4. D= cortribuigdo dos pensionistas civis | D,I:ll:ll
W GUANTITATVOS 1. Adivos 2. Inativos 2. Pensionistas
Ciwis | | |
WIHALIQUOTA DOS Competéncia 1 [mésfana) Competéncia 2 [mésiana]
SERVIDORES CIVIS Aliquota Inicic de wigéncia Aliquata Inicio de vigéncia
1. Erte | 000 I .00 |
. Mivos | 0,00 I | |
3. Inativos | 0,00 I a,00| |
| |

4. Pensionistas 0,00 I a,00|

Consideragdes

Campos preenchidos

101



- TRIBLTMAL DE CONTAZ DO ES3TADG LE MMDLG GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Remuneragao de Dirigentes de Entidade da Administragao Indireta Municipal
Neste item serdo informados os pagamentos relativos ao Honorario Fixado e
Retirada, efetuados aos dirigentes de entidades da administrag&o indireta municipal,

individualizados.

Administradores e Membros dos Conselhos

PARA INFORMAR REMUNERACAO DE DIRIGENTES DE ENTIDADE

| Remuneracéo de Dirigentes da Entidade da Administracéo Indireta

Adminiztradornes | Membros dos Conzelhos |

Instrumento legal de fixagdo

Bntagin Mrgamantaria

CargaiMome |v| | Mowa. .. |

Mas Henoraria Fixado | Valar Fago

R 0,00 R$ 0,00|

Imserir Exccluir %l Ordenar |

Consideragies

Na aba Demonstrativos, selecionar a opgao Remuneragao de Dirigentes da Entidade
da Administragdo Indireta. Ao clicar na aba Administradores e Membros dos

Conselhos, a seguinte tela sera exibida:

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Instrumento Legal de Fixacdo: informar o instrumento legal que regula a
remuneracao do dirigente.

» Dotacado Orgcamentaria: informar o valor da dotacdo orcamentaria.

» Cargo/Nome: selecionar na caixa de listagem o cargo/nome do dirigente.
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Més: informar o més de pagamento da remuneragéao do dirigente.
Honorario Fixado: informar o valor do honorario fixado para o dirigente.
Retirada: informar o valor de retirada efetuada pelo dirigente.
Consideragbes: deverao ser registradas, neste campo:

= aforma de remuneragao disposta no estatuto ou lei;

= discriminacao do calculo de fixacéo e

. detalhamento da base de calculo, conforme lei fixadora e leis de

reajuste

= daremuneragao, se houver.

PARA CADASTRAR ADMINISTRADORES

Na tela de Remuneragcédo de Dirigentes de Entidade da Administragdo Indireta

Municipal, aba Administradores, clicar no botdo = 2=+ | . A seguinte tela sera

exibida:

Cadastro de Administradores

Administradores | Dados do Administrador da Entidade
Nome
Cargo
Data Inicial
Data Final
-':-' Inserir < Exeluir %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Nome: informar o nome do administrador.

Cargo: informar o titulo do cargo do administrador.

Data Inicial: informar a data de inicio da atuacdo do administrador.
Data Final: informar a data de fim da atuacéo do administrador.
Este administrador da entidade é remunerado: informar se o

administrador é ou ndo remunerado.
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PARA CADASTRAR MEMBROS DOS CONSELHOS
Na tela de Remuneragcédo de Dirigentes de Entidade da Administragdo Indireta

Municipal, aba Membros dos Conselhos, clicar no botéo.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Membros do Conselho |
Membros do Conzelho | O=dos do Mambro do Conselho
Nome
Conselho
Lrata Inicial
[rata Final
.JI.‘ Inserir }( Excluir %l. Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Nome: informar o nome do membro do conselho.

~ Conselho: selecionar na caixa de listagem Conselho Administrativo ou Conselho
Fiscal.

> Data Inicial: informar a data de inicio da atuacdo do membro do conselho.

> Data Final: informar a data de fim da atuagédo do membro do conselho.

~ Este membro do conselho € remunerado: informar se o membro do conselho € ou

nao remunerado.

Restos a Pagar — Despesas nao Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar
— despesas nao processadas, a liquidar e liquidados, discriminando a classificacao

funcional-programatica da despesa, o numero do empenho, a data do empenho, o
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favorecido e respectivo valor.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS NAO PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar —

Despesas n&o Processadas , aba A Liquidar ou Liquidados.

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar - Despesas Nao Processadas

Classificapio | Empenho | Data | Faworecida | walor |

Reg0,00

Restos a Pagar — Despesas Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar
— despesas processadas, discriminadamente nas abas Fornecedores, Pessoal a
Pagar, Encargos a Recolher, Obriga¢gdes Tributarias, Débitos Diversos a Pagar,
selecionando a classificagdo funcional-programatica da despesa, preenchendo o

numero do empenho, a data do empenho, o favorecido e respectivo valor.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS PROCESSADAS DO RPPS
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Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar —
Despesas Processadas , abas Fornecedores, Pessoal a Pagar, Encargos a
Recolher, Obrigagbes Tributarias, Débitos Diversos a Pagar selecionando a
classificagdo funcional-programatica da despesa, preenchendo o numero do

empenho, a data do empenho, o favorecido e respectivo valor.

A seguinte tela sera exibida:

alor |

R$0,00

o Inserir . Excluir 4] ardenar

Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas nao
Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar

de exercicios anteriores — despesas nao processadas.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS NAO PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar de
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exercicios anteriores — Despesas ndao Processadas. Os seguintes campos deverao

ser preenchidos:
» Exercicio
» Saldo anterior
> Restabelecimento
» Baixa
» Cancelamento

> Saldo atual

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar de exercicios anteriores - Despesas Nao Processadas

Exercicia | Saldo Anteriar | Restabelecimento | Haixa |

Cancelamento

Saldo Atual

| RE0,00 RE0,00 RE0,00

RE0,00

RED,00

| *Inserir || X Excluir |

Consideragies
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Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar

de exercicios anteriores — despesas processadas.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar de

exercicios anteriores — Despesas Processadas. Os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

» Exercicio

» Saldo anterior

> Restabelecimento
» Baixa

»  Cancelamento

» Saldo atual

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar de exercicios anteriores - Despesas Processadas

Exercicia | Saldo Anterior | Restabelecimeanto | Baixa | Cancelamento Saldo Atual

| R§0,00 REQ,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Consideragfes
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Resultados

Tela Resultado Aumentativo do Exercicio/Tela Resultado Diminutivo do

Exercicio

[ do D do icio | do do
Contas Saldo em 3112
a 600000000 RESULTADD AUMENTATIVO B0 EXERCICIO o.00
e 86.1.0.0.0.00.00 RESULTADO DRQAMENTARID 0,00
¢ a 6.1.2.00.0000 Inteferéncias Ativas 0,00
¢ E361z100000 T &neias Financeitas Recebida 0,00
6.1.2.1.1.0000 Cota Recebida 0,00
o= D 6.1.2.1.2.0000 Sub-Repasse Recebido 0,00
O-DE’IZ’IEDDDD Walores Diferidos - Baixa 0,00
o D G6.1.2.1.6.0000 Valores Diferidos - Inscrigio 0,00
o= D 6.1.2.1.7.00.00 Repasses Frevidencirios Recebidos pelo RFPS 0,00
¢ @ 5.1.3.0,0.0000 hutagdes Ativas o.00
o 01813100000 Incorporagie de Atives 0,00
e (0] 6423200000 Desincarporagde da Passivos 0,00
e aﬁ.Z.D.D.D.DD.DD RESULTADO EXTRA-DRQAMENTARID o.00
¢ a 622000000 Inteferéncias Ativas 0,00
o= D 622200000 Transferéncias Financeitaz Recebidas 0,00
O-DGZ.ZS.DDU.DD hoviments de Fundos a Débito o.00
¢ a 623000000 Acéscimos Patimaoniais 0,00
o 0] 622400000 Ineorporagio da Ativos 0,00
o= D 623200000 Ajustes de Bens, Walones e Créditos o.00
o [[] 622200000 Gesincarporagie de Passivos 0,00
o D 6.2.38.000.00 Ajustes de Exercicios Anteriares 0,00
§6.2.59.00000 Acéscimos Fatimoniais Diversos 0,00
LS a 620000000 RESULTADD APURADD 0,00
£.2.1.0.0.00.00 Resultado do Exercicio 0.00
Consideragdes
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do [ do ioio | do do

Caontas

Salde em 31412

(2 5.00.0.0.00.00 RESULTADD DIMINUTVO DO EXERCICIO
¢ 510000000 RESULTADD ORGAMENTARID
¢ 3513000000 Mutsgdes Passivas
- £35.1.2.1.0.00.00 Desincorporagio de Atives
o= D 5.1.5.1.1.00.00 Alienagdo de Bens
o= [0]51.2.1.200.00 Liquidagio de Créditos
0= (0] 5.1.2.2.000.00 Incorporagdo de Passivos
¢ £§ 520000000 RESULTADD EXTRAORGAMENTARIO
¢ 53522000000 Interferéncias Fassivas
¢ §s222z00000 T dnoias F iras Concedid
0=[0]5222.100.00 Ordem de Transferdncia Concedida
522290000 Transferéncias Diversas Concedidas
¢ 23522300000 Movimento de Fundos a Crédito
¢ E95222.20000 Moviments de Fundos Préprios
(- D 522330700 Ajustes de Sistemas Contibeis
¢ 3523000000 Desréscimos Patimaniais
o= (0] 52.2.1.0.00.00 Desincorporagio de Atives
o= (] 523200000 Ajustes de Bens, Valores e Créditos
o~ (0] 523300000 Incorporagio de Fassivos
0= (] 522800000 Ajustes de Exercicio Anteriores
5230800000 Decréscimos Patrimoniais Diversos

0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Consideragdies

& ATENCAQ

Para que sejam gerados os valores que constardo da Demonstracdo das

>

Variagdes Patrimoniais € imprescindivel o preenchimento da tela Resultado;

E necessario preencher o campo de Consideracées com os dizeres “Nao houve

movimentagao no exercicio”, quando a tela ndo possuir valor a ser informado.

Para que o campo Déficit ou Superavit seja preenchido no Balango Patrimonial é

necessario que o resultado do exercicio seja langado na aba Passivo, Saldo

Patrimonial, na conta 2.4.3.0.0.00.00.

Importante ressaltar que o usuario deve estar atento as mensagens surgidas

durante a informacdo dos dados que compdem a prestagcao de contas anual,

pois, a inconsisténcia de valores gerara erro no momento do envio.
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CAPITULO 10 - VISUALIZANDO E IMPRIMINDO RELATORIOS

O SIACE/PCA disponibiliza trés tipos de relatorios para conferéncia na tela e/ou
impressao em papel, balangos, comparativos e demonstrativos, gerados diretamente
a partir das entradas de dados:

> Relatérios de Consulta,

» Relatérios Anexos e

~ Relatérios de Fechamento.

As proximas segdes deste manual descrevem os relatorios especificos que estao

disponiveis em cada grupo.

PARA VISUALIZAR E IMPRIMIR UM RELATORIO

»Na tela principal do SIACE/PCA, clicar a aba correspondente ao tipo de relatdrio:

» Relatérios de Consulta.

~ Relatérios Anexos.

~ Relatérios de Fechamento.

» Selecionar na caixa de listagem o relatério que se deseja visualizar/imprimir. O
relatério correspondente sera exibido na tela para visualizagao.

Para imprimir o relatério apresentado na tela, clicar o botdo Imprimir.

Relatorios de Consulta

Os seguintes relatorios estarao disponiveis, a partir da abertura da prestagéo de
contas:

» Bancos

» Bens a Incorporar por Aquisigao

» Bens Desincorporados

» Bens Incorporados

» Classificagao das Contas
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» Dados Cadastrais

» Dedugdes da Receita Corrente

» Dedugdes nos Gastos com Pessoal

~ Demonstrativo da Divida Ativa

» Demonstrativo Analitico das Contas de Ativo e do Passivo
» Detalhamento da Acéao

~ Depreciagbes de Bens Moveis, Iméveis e Intangiveis

~ Justificativa dos Cancelamentos RPPS

> Lei Orcamentaria

» Memorial dos Restos a Pagar

» Memorial dos Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

. Orgéos, Unidades e Subunidades Orcamentarias

> Programas

- Projetos / Atividades

> Quadro de Apuracao de Receitas e Despesas

> Quadro de Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios

Relatorios Anexos

» Anexo | - Demonstrativo dos Gastos com Pessoal.

» Anexo Il - Remuneragédo dos Administradores.

» Anexo lll - Remuneragédo dos Membros do Conselho.

~ Anexo IV - Demonstrativo da Politica de Investimentos

> Anexo V - Demonstrativo Anual de Contribuicdo a Previdéncia Propria da Parte
Patronal e dos Segurados.

» Anexo VI - Demonstrativo de Precatorios.

> Anexo VII - Demonstrativo das Aplicacdes do RPPS.

»Anexo VIII - Demonstrativo Anual das Contribuicdes Previdenciarias Recebidas.

> Anexo IX - Demonstrativo Anual das Contribuicbes Previdenciarias Recebidas
Decorrentes das Renegociagdes de Dividas
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> Anexo X - Demonstrativo Previdenciario do RPPS

> Anexo XI - Demonstrativo das Contribuicdes Patronais e Repasses Recebidos

pelo RPPS.
> Anexo Xll - Demonstrativo da Avaliacao Atuarial.
> Anexo XllI - Demonstrativo das Receitas Previdenciarias.

> Anexo XIV - Demonstrativo das Receitas com Assisténcia a Saude.

Relatorios de Fechamento

~ Balancete do Resultado do Exercicio

> Balanco Financeiro

» Balanco Orgcamentario

~ Balango Patrimonial

> Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada

»  Comparativo da Receita Orgcada com a Arrecadada

» Comparativo da Receita e Despesa Segundo Categorias Econdmicas
. Demonstrativo da Despesa por Orgéos e Fungdes

» Demonstrativo das Variagdes Patrimoniais

» Despesa por Unidade Orgamentaria Segundo Categorias Econdmicas
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CAPITULO 11 - IMPORTANDO DADOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

E possivel importar dados para determinadas tabelas do SIACE/PCA. Para tanto, é
necessario que estes dados estejam em arquivos texto (.TXT), de acordo com a
especificacdo do formato de importacdo. Essa especificacdo esta descrita no arquivo
de formato dos arquivos de importacéo, localizado dentro do diretério de instalagao
do SIACE/PCA.

PARA ACESSAR O ARQUIVO COM O FORMATO DOS ARQUIVOS DE IMPORTACAO
No grupo de programas SIACE/PCA 2006, criado durante a instalagado, selecione o

atalho Formato dos Arquivos de Importagao, como mostra a figura a seguir:

fﬁ SIACE PCA 2010 -i Formato dos Arguivos de Importacdo
ﬁ Cesinstalar STACE PCA 2010
i) SIACE PCA 2010

Atalho para o arquivo de formato dos arquivos de importacdo do SIACE/PCA 2008

Para importar algum dado que possua o caractere ponto-e-virgula, deve-se substituir
0 ponto-e-virgula pela palavra DELIMITADOR no arquivo de importagdo. Desta

maneira, a palavra é substituida durante a importagao pelo simbolo.

PARA IMPORTAR DADOS DE ARQUIVOS TEXTO

No menu Prestagao, selecionar o exercicio para o qual se deseja importar.

Abrir a prestacéo para onde os dados deverao ser importados.

No menu Prestacdo, selecionar a opgao Importar Dados ou clicar no botdo da
barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:
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Importacdo de Dados |

Irfarmagdes 3 Serem Importadas

|:| Outras Leis f Créditos Adicionais

|:| Fessoas Fisicas

|:| Institucional Funcional \Despesas/Restos a Pagar
|:| Receitas

[ ] Precatérios

Selacionar Todos

A descrigao e o formato dos arguivos de i mportagdo estao disponiveis no manual .

Diretcrio de Origem dos Arquivos de Importagao

Procurar...

Importar Dados Cancelar

Marcar nas caixas correspondentes os itens que se deseja importar.Clicar no botao
Procurar para selecionar o diretério contendo os arquivostexto.Clicar no botao
Importar Dados. As verificagdes necessarias serdo realizadas e a importacdo dos

dados para a prestacédo de contas sera feita.

BAYATENCAQ)

Os arquivos a serem importados devem ter os nomes indicados, e precisam estar
todos no mesmo diretdrio de origem para que a importagédo seja bem sucedida. Além
disso, é recomendado manter uma copia de todos os arquivos que foram usados na

importagao.
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CAPITULO 12 - GERANDO E RECUPERANDO BACKUP DE
PRESTAGAO DE CONTAS

O SIACE/PCA permite a gravacdo dos dados da prestacdo de contas em meios
magneticos (disquetes, CDs, Pen Drive ou no disco rigido) para recuperagéo
posterior. E recomendado sempre manter cépias de seguranca da prestagdo de

contas, principalmente quando o prazo de envio estiver proximo.

Para gerar backup de prestagao de contas

1 Fechar a prestagao de contas, caso esteja aberta.
No menu Prestacao, selecionar a opgao Gerar Backup. A seguinte tela sera exibida:

Geracdo de Backup de Prestacdo de Contas 5[

Prestagao de contas para backup
Municipio
Nome do Orgio ou Entidade
CHP.

Selecionar Prestacéo...

Destino

Procurar...

Gerar Backup Fechar

»  Clicar no botao Selecionar Prestacgao.

» Sera exibida uma tela para selecédo da prestacao de contas.
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Selegdo de prestacdo de contas 5[

hunicipio Home Crgde CHNFJ Estado Data Nimera do

Entidade protacalo
ABADIADOS DOURADODS [EXECUTIVG MUNICIFAL [12.593.11140001-14
ALEM PARAIBA EXECUTID MUNICIFAL (17709 1970001-35
BAEFENDI EXECUTID MUNICIFAL (12008 2620001-26
BELO HORIZOHTE FUNDAQ.&D DE FARGQU... 07276 .220/0001-91
BELO HORIZOMTE Funda Previdencidria da...[15.715.332/0001-90

Ok | | Lancelar

» Selecionar a prestagao de contas e clicar no botao OK.

Na caixa de texto Destino da tela Geragao de backup de prestacédo de contas, digitar
um nome valido de dispositivo de gravacéo ou selecionar um dispositivo clicando em
Abrir.

Sopen x|

Ver em | Meu computador v | |@| [T |3

oo
oo

Disyuete de 3% (A:) |
£2 Disco local (C2)
= Unidade de DVD-RAM (D:)

Diretdrio: A

Tipos de arquivos: | Todos 08 argquivos (5.%) -

Abrir Fechar

117



- TRIBLMAL DE CONTAR DO E3TAIN LE MW GERATY

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

> Selecionar um destino clicando em Procurar.

Geracdo de Backup de Prestacao de Contas

Prestagao de contas para backup

Municipio BAEFERMDI

Mome do Orgdo ou Entidade EXECUTIVO MUNICIPAL

CHP.J 18.008.962/0001-26

Selecionar Prestagao...

Destino

[

Procurar...

Gerar Backup

Fechar

Clicar no botao Gerar Backup.

PARA RECUPERAR BACKUP DE PRESTAGCAO DE CONTAS

No menu Prestagéao, selecionar a opgao Ler Backup ou clicar no botao & da

barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:

Recuperacdo de Backup de Prestacao de Contas

Argquivo de hackup

Recuperar hackup

Fechar

X

Procurar...
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Digitar um nome valido de dispositivo contendo os dados de backup da prestagao de

contas (arquivo com extensao .sic), ou selecionar um dispositivo clicando no botéao
Procurar.

ver em | Meu computador

Disyuete de 3% (A:) |
£2 Disco local (C2)
= Unidade de DVD-RAM (D:)

Diretdrio: A

Tipos de arquivos: | Todos 08 argquivos (5.%)

Abrir Fechar

>

Selecionar o diretério onde o arquivo .sic foi gravado clicando em Abrir.

>

Restaurar o backup selecionado clicando em Recuperar backup.

Recuperacdo de Backup de Prestacao de Contas

Argquivo de backup

x|

|Jments and Settingsitpenidoibeus documentost1 83075120001 EIII.Siu:|

Procurar...

Recuperar backup Fechar
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CAPITULO 13 - ENVIANDO A PRESTAGCAO DE CONTAS

Ao concluir o processo de entrada de dados da prestagao de contas, o responsavel

por sua entrega dispde de duas formas para fazer chegar a informac¢ao ao Tribunal

de Contas do Estado de Minas Gerais:

» através da geracdo de backup para entrega da prestacdo de contas e seu
encaminhamento ao Tribunal;

» através do envio dos dados pela Internet. Em ambos os casos, a conclusdo com
sucesso da operagao esta vinculada a algumas condigdes:

» 0s dados informados deverdo passar pela verificagcdo de consisténcia;

» 0 arquivo contendo o Relatdrio de Parecer sobre as contas emitido pelo Conselho
Fiscal devera estar devidamente anexado a prestagao de contas;

» 0 arquivo contendo o Relatério de Controle Interno devera estar devidamente
anexado a prestacao de contas;

» 0 arquivo contendo o Calculo Atuarial devera estar devidamente anexado a

prestacdo de contas.

E importante ressaltar que o usuario deve sempre manter cdpias de seguranca da
prestagdo de contas. Portanto, € recomendado que o usuario gere uma copia de
segurancga (backup), antes de realizar o envio dos dados para o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais. Os procedimentos para geragdo e recuperagao de

backup estdo descritos no capitulo 13.

Verificacao de consisténcia

A geracao de midia de prestagcdo de contas para entrega ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais ou o envio da prestagdo de contas pela Internet estdo
condicionados a verificacdo da consisténcia dos dados informados.
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Entre outras consisténcias, o sistema verifica:

» O fechamento do balango financeiro.

~ A existéncia de entradas ndo preenchidas ou com falta de dados obrigatorios.
> Avinculagado das mutagdes patrimoniais.

> Integridade dos dados no banco de dados.

Verificagao de integridade

Desde sua primeira versao, o SIACE/PCA conta com a verificagdo de consisténcia
contabil, porém, a partir da versdo SIACE/PCA 2002, sempre que a verificagdo de
consisténcia for executada pelo usuario, automaticamente sera realizada uma
verificagcdo de integridade. Essa verificagdo se preocupa mais com a forma de
armazenamento dos dados e tenta identificar possiveis problemas no banco de

dados.

Caso algum problema seja encontrado durante a verificagdo de integridade sera

exibida a seguinte tela:

e Foram encontrados erros durante a verificagéo de integridade e um arquivo de log foi gerado. Consulte o suporte técnico para maiores informagies.

Ver arquivo de log | ‘ Fechar

Acionando o botdo Ver arquivo de log sera exibida uma tela com os problemas

encontrados durante a verificacdo de integridade.
Além das verificagbes serem automaticamente acionadas quando é feita a geragao

de midia de entrega ou o envio pela Internet, elas também podem ser feitas a

qualguer momento para fins de conferéncia.
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Para verificar a consisténcia da Prestacao de Contas

No menu Prestacado, selecionar a opgdo Consisténcias ou clicar no botdo da
barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:

=

Yerificacdo de prestacdo de contas 5[
a
Resultado da werificagdo de consisténcia de dados:  Consisterte -
A prestagdo de contas pode ser enviada.
Lei Orgamentaris Relatério Analitice das Contas do Ative & do Passive
Receita Estimada/Repasses 1. 250.000,00 Saldo Anterior  Confere
Despesa Fixada 1.250.000,00 Saldo Atual Corfare
“alor Orgado ReceitaiRepasses 1.250.000,00 I
Resultado Corfere
Responsaveis pela prestacio de cortas
Respons3veis Resultado |
Ordenadores de Despesas Principais Fraenchida -
Responsiwveis pela Contabilidade Freenchida £
Responsiwvel pela Entrega Freenchida =
Responzaveis palo Controle Interma Freenchida -
Ertrada de dados
Ertrad= de Dados Resultado |
[rados Cadastrais Preenchida al [
Lei Oramentaria Fraenchida =
Créditos Suplementares Freenchida -
Checagem dos dados
Benz Patrirmonizis Tipo Yalor Apuragdo “alor Imform=ado Resultado
Bens Mbveizs Despesa 0,00 0,00 Confera
Bens Iméveis [Lezpesa 0,00 0,00 Confere
Descriclao Aplicagfes do RPPS Saldos Bancdrios em Aplicagles Resultada
Saldo Anterior 454 483 33 454 483 33 |Confera
Saldo Atual 454 483 33 454 483 33 |Corfere
Sizterma Financeiro | Recaita | Despesa | Resultado |
Balanga Financeiro | 454.423 33 454.483 33|Confere |
Lrnpri mir | | Eechar [

A verificagao tera obtido sucesso se:

» O campo Resultado da Lei Orgamentaria for igual a Confere.
»  Os campos Saldo anterior e Saldo Atual do Relatério Analitico das Contas do
Ativo e do Passivo for igual a Confere.

» Todas as linhas de Responsaveis pela Prestacdo de Contas forem iguais a
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Preenchido.

- Todas as linhas de Resultado das Entradas de Dados forem iguais a Preenchido.
A verificagao de integridade n&o apresentou erros.

Verificagao com resultado “Incompleta”.

» A mensagem de ‘“Incompleta” nao significa, necessariamente, erro na prestagao
de contas e n&o impede a geragdo de midia. E, tdo somente, um alerta, para que
se confirme se estdo informados de acordo com os dados do sistema contabil
local, os itens das linhas com resultado de “Incompleta” na parte de entrada de

dados ou “Nao Confere” na parte de Mutag¢des Patrimoniais e Sistema Financeiro.

Verificagdo com resultado “Inconsistente™
A mensagem de “Inconsistente” indica a existéncia de erro(s) na prestagao de
contas, que deve(m) ser identificado(s) e sanado(s), nos itens da(s) linha(s) com

resultado de “Ndo Preenchido”.

Enviando a Prestacao de Contas pela Internet

O envio da prestacao de contas deve ser realizado pela Internet, através da senha
de envio disponibilizada pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, por
meio do cadastramento dos prestadores de contas.

PARA ENVIAR A PRESTACAO DE CONTAS PELA INTERNET
Certifique-se de que sua conexao com a Internet esteja configurada e funcionando.

Fechar a prestagao de contas, caso esteja aberta.

No menu Prestacdo, selecionar a opgcao Enviar ou clicar no botéao 2| 4a barra de
ferramentas. Sera exibida uma tela para sele¢ao da prestacédo de contas.
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Selecdo de prestacdo de contas X
Municipio Nome Orgdo CNPJ Estado Data Himera do
Entidade protocolo
ABADIA DOS DOURADDS 500 00.000.000/0000-00

ABADIADOS DOURADDS  |EXECUTIVO MUNICIFAL  |18.593.111/0001-14 |

Selecionar a prestacao de contas e clicar no botdo OK.

Observacao: se a prestagao ja tiver sido enviada, a coluna Estado tera o valor
Enviada.

Sera realizada a verificagdo de consisténcia, caso os dados estejam consistentes,
(resultado OK; ou Incompleta, se os dados informados estdo de acordo com os

dados do sistema contabil local), a tela Selegao de Arquivos sera exibida.

Selecionar os arquivos a serem anexados a prestagao de contas.

Selecdo de Arquivos |5 _EI

Relatdrio de Controle Interno

Arquiva || Procurar...

Relatdrio de Parecer Sobre as Contas emitide pelo Conselho Fiscal ou outro drgdo assemelhado.

Arquiva | Brocurar...

Relatario de Calcula Atuarial

Arquive | | Procurar...

B34 Lancelar |

Formato vilide para o anexo de documentos: samente arquives com extensio doc, docx, =ls.
wlzn.tat, pdf. png e jpeg
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~ Digite nas caixas de texto as localizagbes dos seguintes arquivos ou clique nos
botdes Procurar:

» Relatério de Controle Interno: arquivo contendo o relatério do érgao de controle
interno do Executivo Municipal ou Entidade da Administrag&o Indireta Municipal.

> Relatério de Parecer sobre as Contas do Conselho Fiscal contendo o parecer
sobre as contas da entidade emitido pelo seu conselho fiscal.

> Relatério do Calculo Atuarial: arquivo contendo o calculo atuarial.

»  Clique no botdo OK para enviar a prestagao de contas.

Nesse momento € estabelecida uma conexao com o servidor do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais. Sera exibida a tela de Envio de Dados, na qual o usuario
deve informar a senha de acesso para o envio (senha de remessa fornecida pelo

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais).

Envio de Dados x|

Senha de Acesso |’"‘“" |

| Enviar | | Cancalar |

Clicar no botdo Enviar. Se a transmiss&o da prestagao de contas e seu recebimento
pelo servidor do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais tiverem obtido

sucesso, a seguinte tela sera exibida:
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[5 confirmagiio de remessa de dodos para prestacdo

Dados da prestagic

Exarcicio

FAumicipio

Org8o

Data & hora do recebi mento |

A prestagao de contas foi recebida pelo Tribunal de Cortas do
Estade de Minas Gerais a registrada corm rdmero de protocolo

Irnprirair | | Ealvar | |

Fechar

Clicar no botdo Imprimir para criar uma copia em papel do relatério de confirmacgao

ou no botdo Salvar para salvar em disco uma versao do relatério em formato texto.
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CAPITULO 14 - IMPRIMINDO RECIBO DE ENVIO DE PRESTAGAO
DE CONTAS

E possivel imprimir o recibo de envio da prestacdo de contas no momento em que
finalizar o processo de envio. Outra alternativa é salvar este recibo ao enviar a
prestagao de contas e utilizar a opgédo Imprimir Recibo.

Para imprimir recibo de Prestacao de Contas

No menu Prestagao, selecionar a opgao Imprimir Recibo. A seguinte tela sera

exibida:
x|
\er em |Ij remessa3 ":| Ig| @ @ ﬁ%éﬁ_]
[ hak
[T classes
[ sre

Diretdrio: | | | b

Tipos de arquivos: | Arquivo de Recibo de Remessa (rec) - ‘ | Fechar ‘

Selecionar o arquivo contendo o recibo de remessa e clicar no botdo Abrir. O nome

deste arquivo possui a terminagao REC. A seguinte tela sera exibida:
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Egji'l:onfirmal_:'a"o de remessa de dados para prestacan

Dzdos o prestagso

Exarcicio IZDOO’
Municipio [ESPINDSA
Faon = :
Orgao |Prefaitura

Dstza hors do recebimentt - 2902/2007 116825 |

A prestagso de contas foi recebida pelo Tribunal de Contas do )
Estada de Miras Gersiz e registrada com numers da protocala ;'1000080

Arnpri e | | Ealvar | | [Fechar

TRIBLMAL DE CONTAS DO EATADG LE WD GERATS

Clicar no bot&o Imprimir.
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CAPITULO 15 - ESCLARECIMENTOS FINAIS

E importante observar o prazo para a entrega da prestagdo de contas previsto no
caput do art. 46, da Lei Complementar n°® 102, de 17/1/2010.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais disponibilizara aos interessados
uma equipe de técnicos da Comissédo de Apoio a Fiscalizacdo da Gestao Municipal
e da Diretoria de Tecnologia da Informacdo — DITIl, para esclarecimentos de

eventuais duvidas, pelos telefones:

> Informatica / Suporte Técnico:
(31) 3348-2405, (31) 3348-2411 e (31) 3348-2209

e-mail: dti@tce.mqg.gov.br

. Equipe SIACE - CAFGM
(31) 3348-2251; (31) 3348-2535;

(para duvidas quanto ao preenchimento da Prestacdo de Contas)

e-mail: comissaosiace@tce.mg.gov.br

> Comissao de Apoio a Fiscalizagado da Gestdo Municipal

Presidente: Micheli Ribeiro Massi Dorella

» Diretoria de Controle Externo dos Municipios
Diretora: Cristiana de Lemos Souza Prates

» Diretoria de Tecnologia da Informacgéao

Diretora: Anna Flavia Lourenco Esteves Martins
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