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Leia com atencao

Todas as informacgdes solicitadas deverao ser preenchidas no sistema, inclusive
aquelas solicitadas no campo Consideragoes.
Caso nao haja dados a informar, devera ser feita a comunicagao do fato nos campos

Texto ou usar o zero nos campos de Valor.

As contas do Executivo municipal devem:

> Ser confrontadas com os dados informados no ultimo quadrimestre da Gestao

Fiscal, de forma que n&o haja divergéncia entre os mesmos;

» Ser consolidadas com os balangcos gerais do Legislativo municipal e da

administracao indireta municipal, de acordo com as instrugdes normativas;

> As contas da administragcao indireta municipal (autarquias, fundagdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico, empresas estatais dependentes e
demais entidades em que o municipio, direta ou indiretamente, detenha a maioria

do capital social com direito a voto e que dele recebam recursos) deverao:

» Ser consolidadas com as contas do municipio, nos termos da Portaria
Interministerial n°® 163, de 4 de maio de 2001, da Secretaria do Tesouro Nacional
do Ministério da Fazenda e Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do
Planejamento e suas atualizagbes, Portarias n°® 339, de 29 de agosto de 2001, e
n°® 589, de 27 de dezembro de 2001, da Secretaria do Tesouro Nacional do

Ministério da Fazenda.
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Capitulo 1 Instrugées gerais

Este manual contém as instrucdes necessarias a instalacao e utilizacdo do Sistema
Informatizado de Apoio ao Controle Externo — SIACE/PCA para o preenchimento da
prestacédo de contas anual do Executivo Municipal e seu envio ao Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais, referentes ao exercicio de 2012.

Legislagdao contemplada

> Portaria n° 339, da Secretaria do Tesouro Nacional, de 29 de agosto de 2001,
quanto aos registros decorrentes da execugdo orcamentaria e financeira das
despesas realizadas de forma descentralizada;

» Portaria n° 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de 2003, que
aprovou normas e procedimentos contabeis aplicados aos regimes préprios de
previdéncia social — RPPS, atualizada pela Portaria MPS n° 95 de 06 de margo
de 2007;

> Portaria Interministerial n° 163, de 4 de Maio de 2001 (Atualizada até
23/12/2012);

> Portaria Conjunta n° 1, de 20.06.2012;

> Portaria Conjunta STN/SOF n° 5, de 08.12.2012;

> Portaria n® 338, de 26 de abril de 2006, da Secretaria do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda e da Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do
Planejamento, Orgcamento e Gestao;

> Portaria n° 860, de 12 de dezembro de 2005;

> A Lei Federal n° 11.107/2005, estabelece normas gerais de contratacdo de
consorcios publicos e da outras providéncias;

> Portaria n® 688, de 14 de outubro de 2005, da Secretaria do Tesouro Nacional do
Ministério da Fazenda e da Secretaria de Orcamento Federal do Ministério do
Planejamento (revogado o art. 2° pela Portaria n® 338/2006).



Fases para elaboracao da prestagcao de contas

Para a elaboracdo da prestagdo de contas, é necessaria a passagem sequencial por
seis fases:
Na primeira fase, devera ser criada a prestacado de contas, indicando o municipio
ao qual a prestacéao se refere e o tipo da prestacédo: Executivo municipal.
Obs.: consultar o Capitulo 3 deste Manual.

> A segunda fase corresponde ao fornecimento das informagdes iniciais que seréao
usadas na prestagao de contas, tais como o cadastramento de érgaos/entidades,
unidades e subunidades orgamentarias, programas, projetos, atividades e
operagdes especiais, além do cadastro das pessoas fisicas, instituicbes

financeiras e contas bancarias que integram a prestagcao de contas.

Obs.: consultar o Capitulo 4 deste Manual.

> Na terceira fase sera efetuada a entrada de dados, que constitui a base para a
geracédo de todos os documentos que compdem a prestacdo de contas. Cada
item tem uma entrada separada, gerando, posteriormente, relatérios de consulta,
relatorios anexos e relatérios de fechamento.

Obs.: consultar os Capitulos 5 a 9 deste Manual.

> A quarta fase corresponde a consolidacdo dos dados: uma vez informados os
dados, o SIACE executa a geragao dos balangos, comparativos e demonstrativos

necessarios.

Obs.: instrugdées para a visualizagao e geragao dos relatérios pertinentes

encontram-se no Capitulo 11 deste Manual.

> A quinta fase consiste na anexagao dos Relatérios de Controle Interno do érgéo,

Parecer Conclusivo do Relatério de Controle Interno, Leis autorizativas de
Parcelamento com o RPPS, Parecer do Conselho do Fundeb, Lei Orgcamentaria
Anual do Municipio, Lei de Diretrizes Orgamentarias e Plano Plurianual.

> A sexta fase da elaboragao consiste no envio dos dados. Antes de proceder ao
envio, o programa executa verificagdo automatica dos dados, onde sao checadas

as vinculagdes das mutagdes patrimoniais, a existéncia de tabelas nao



preenchidas e o fechamento do balango financeiro. Se esta fase obtiver sucesso,
os dados estardo prontos para serem enviados pela Internet.

Obs.: consultar o Capitulo 13 deste Manual.

E importante ressaltar que ao chegar nesta fase o usuario deve gerar o

backup da prestacao de contas.

Convengoes adotadas neste manual

O Manual de Instalagdo e Utilizagdo do SIACE/PCA apresenta os recursos do
sistema, introduzindo conceitos e explicando técnicas a serem utilizadas.

A descrigao de procedimentos é feita como no exemplo abaixo:

Para lancgar valores na conta Caixa
Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Disponivel
/ Caixa. A seguinte tela sera exibida:

Caixa

|dentificago do Orgda | Dezcrigdo | Saldo Anterior | Salda Atual |

| R$0,00 RED,00

J.*i In=erir }( Excluir

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

> Descrigao: descrigcao textual da conta.

> Saldo Anterior: saldo constante do balango financeiro, balanco patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

> Saldo Atual: saldo existente na data de encerramento do exercicio.



10

Normalmente, os resultados da execugao dos passos de um procedimento (como o
efeito produzido, mensagens de erro ou de aviso apresentados, etc.) sdo descritos

no(s) paragrafo(s) que segue(m) o procedimento.

Em particular, os paragrafos com a indicagéao & NI=\[07Xe] descrevem aspectos

contabeis e/ou juridicos que devem ser observados no preenchimento dos dados.
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Capitulo 2 instalando o SIACE/PCA

Antes de instalar o SIACE/PCA, certifique-se de que o seu computador atende aos

requisitos minimos para executa-lo.

Para acessar o Manual de Utilizagcao do SIACE/PCA 2012 sera necessario baixar o

documento individualmente em http://www.tce.mq.gov.br.

& ATENCAO

O SIACE/PCA 2012 nao contempla os exercicios 2000 a 2011. Para consultar e
enviar prestagdes dos exercicios anteriores sera necessario manter a versao
SIACE/PCA 2006 e subsequentes.

Requisitos minimos do Sistema:

» Sistema operacional Windows XP ou posterior;

» Computador com microprocessador Pentium 3 (500 MHz ou superior);

> 512 MB de memadria RAM (minimo);

> 200 MB de espaco livre em disco rigido;

> Unidade de disco CD-ROM,;

» Adaptador grafico Super VGA com resolugdo minima de 800x600 pixels e 256

cores

Requisitos recomendados do Sistema:

» Sistema operacional Windows XP ou posterior;

» Computador com microprocessador Pentium 4 (1 GHz ou superior;
> 1 Gb de memoéria RAM;

> 200 MB de espaco livre em disco rigido;

> Unidade de disco CD-ROM;

> Adaptador grafico Super VGA com resolugao minima de 800x600 pixels e 256 cores.

11
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A instalagdo deve ser feita através da Internet. Apds a sequéncia de instalagao ter
sido concluida com sucesso, o icone do SIACE/PCA 2012 estara disponivel em sua
area de trabalho. Também tera sido criado um grupo de programas (SIACE/PCA

2012), que contera um atalho para o SIACE/PCA 2012, como mostra a figura a seguir:

SIACE PCA 2012
@ -_ Formato dos Arguivos de Importagdo
'ﬁ' Desinstalar SIACE PCA 2012
LIAGEEGART 1Y &) SIACE PCA 2012

No grupo de programas (SIACE/PCA 2012) também seréo criados atalhos para:
» SIACE/PCA 2012 (para executar a aplicagao);

> Acessar o documento com o formato dos arquivos de importacao;

» Desinstalar o SIACE/PCA 2012.

Instalando a partir da Internet

Para instalar o SIACE/PCA 2012 é necessario obter o arquivo de instalagcao a partir
do servidor web do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. A seguir, seréo

descritos os procedimentos para a instalagao.

Para facilitar a localizagdo do arquivo baixado em seu computador,

aconselha-se criar um diretério temporario (ex.: C:\Temp\SIACE2012) e baixar
para ele o arquivo remessa V13 i3 _STABLEO1.exe. Esse diretério podera ser
apagado assim que o procedimento de instalagcao tiver sido completado com

SuUcCesso.

Para que a instalacido do SIACE/PCA 2012 em maquinas com o sistema
operacional Windows NT/2000/XP tenha sucesso, € necessario que o usuario

tenha privilégios de administrador durante o processo de instalagao.

Procedimento para instalagao do SIACE/PCA 2012, caso o SIACE/PCA 2011

esteja instalado na maquina:

12
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> Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

> Inicie o navegador (aplicativo de navegacao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o enderego http://www.tce.mg.gov.br.

» Localize o link disponibilizado para a instalacdo do SIACE/PCA 2012. Faga a
copia (download) do arquivo remessa_V13_i3_STABLEO1.exe para o seu
computador. Essa operacdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conexao.

» Localize o arquivo remessa_V13_i3_STABLEO1.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

> Siga as instrugdes de configuragdo que serao exibidas na tela.

A instalagcdo do SIACE/PCA 2012 mantera o SIACE/PCA 2011, 2010, 2009, 2008,
2007 ou 2006 anteriormente instalado, preservando as prestacbes de contas

existentes, que poderéo ainda ser consultadas.

Procedimento para instalagao do SIACE/PCA 2012, caso o SIACE/PCA 2011

nao tenha sido instalado na maquina:

» O procedimento de instalacdo sera o mesmo anteriormente exemplificado, porém
se necessario consultar ou enviar prestacées de contas de exercicios anteriores

devera instalar também o SIACE PCA 2011, conforme abaixo:

> Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.
> Inicie o navegador (aplicativo de navegacgao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o endereco http://www.tce.mg.gov.br.

> Localize o link disponibilizado para a instalagcdo do SIACE/PCA 2011. Faca a
copia (download) do arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.6.exe para o0 seu
computador. Essa operagao pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conexao.

> Localize o arquivo remessa_V12_i3_STABLE1.6.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

» Siga as instru¢des de configuragao que serdo exibidas na tela.

13
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O SIACE PCA 2012 [Exercicic Corrente: 2012] _

Prestagao | Ajuda

Nova... Ctrl-H @ @ @

> Para instalacdo do SIACE/PCA 2007 a

AbIir... Ctil-4 2010, execute 0s mesmos passos acima
Fechar ctil-F 2= [respesas Ativo F assivo . . . .

: [ [ [ utilizando o] arquivo de instalagao
Exercicio b w2012

—— correspondente ao exercicio desejado.

Comparatiwo PCA  Chil-0
EmadAar... Ctil-E

impritmic Recibo.. Procedimento para atualizagao online para

Importar Dados... Cti-| o SIACE/PCA 2012

Gerar Backup...

Ler Backup... Ctrl-B . .
Com o SIACE/PCA 2012 instalado, vocé

Sair Ctrl-R

podera procurar por novas atualizagdes sem

entrar diretamente no site do TCEMG.

> Inicie 0 Windows e certifique-se de que sua

conexao Internet esteja operacional;
> Abra o SIACE/PCA 2012;
» Selecione o menu Ajuda;
> Clique em Procurar Atualizacoes;

» Siga as instru¢des de atualizagdo que serao exibidas na tela.

&) SIACE PCA 2012 [Exercicio Corrente: 2012]

Prestacao | Ajuda

T Procurar Atualizacoes
| == &
Sobre o SIACE PCA...

| Inform a g &es mmeraT [ TETETa [ TEspEsas | Ativo

Selecions a3 infor magao

Selecionando o exercicio da prestagao de contas

Sempre que o Sistema for iniciado, o exercicio de 2012 vem pré-selecionado.

Caso o usuario queira abrir a prestagcao de contas de exercicios anteriores para

consultas ou verificagdes, devera instalar ou abrir (caso ja esteja instalado) o

14



15

SIACE/PCA 2006 (2000 a 2006) ou 2007 a 2011, ja que o SIACE/PCA 2012
contempla somente o exercicio de 2012.

Entrando dados em uma tabela

Quantidade Descrigda Walar

RE 0,00

I . .
57 In=erir }‘ Excluir

Esse componente permite as seguintes operagoes:

Edicao de campo: clicar sobre a célula cujo valor se deseja editar e digitar o
novo valor;

Cancelamento de edigao: quando esta sendo feita a edicdo de uma célula, a
tecla ESC recupera o valor anterior;

Movimentacao entre campos: pressionar a tecla TAB para passar de um
campo a outro da tabela;

Alteracao da largura dos campos: clicar na linha que divide o cabegalho dos
campos e arrastar o cursor para a largura desejada;

Inser¢ao de nova linha: clicar no botao Inserir ou pressionar a tecla INSERT,
para criar uma nova linha da tabela;

Exclusao de uma linha: clicar no botdo Excluir ou digitar a sequéncia de teclas
CTRL+ DELETE. Uma mensagem de confirmagao da exclus&o sera mostrada;
Ordenacao dos meses do ano: clicar no botdo Ordenar. Esse botdo esta
presente nas telas de Remuneragao de Agentes Politicos (prestacéo de contas
do Executivo municipal) e de Remuneragao de Dirigentes da Entidade da
Administragao Indireta (prestacdo de contas de entidade da administragédo

indireta municipal).

15
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Selecionando telas na caixa de listagem

Para a selegdo da entrada de dados em que se deseja trabalhar, o SIACE/PCA
disponibiliza, imediatamente abaixo das abas de selegdo de cada grupo de entrada
de dados, uma caixa de listagem contendo as telas que compdem o grupo.

Ao clicar na caixa de listagem, a lista de telas disponiveis para o grupo é exibida,

conforme exemplificado a seguir para o grupo Ativo:

r Informagides Iniciais |/ Receitas |/ [Despeszas |/Ati\ro |/ F azsiwo |/ Demonstrativos I/Resultados |/ Relatdrios Consulta rReIatériosAnexos rReIatérios Fechamenta |

Selecione a conta do ativo | | - |

I g
D Ativao Financeiro

[:| Disponivel

Caixa

Eancos

“inculado

1 Realizéwel

E Aipdes de Curto Prazo
Dewedaores Diversos

Transferéncias Financeiras a Receber
D Ativo Permanente
Bens Mowveis

Z| Bens Iméwveis
Eens de Natureza Industrizl -
[Z0 crédites hd

escolhida sera exibida na area imediatamente abaixo da caixa de listagem.

Os itens marcados com o icone I tém apenas o objetivo de agrupar telas similares,

nao estando habilitados para selegéo.

Navegando em uma arvore

Arvore é a forma como os arquivos se organizam em seu computador. Contém
pastas, organizadas por temas especificos, e dentro dessas ha subpastas, que, por
sua vez, vao se subdividindo para abrigar outras subpastas ou documentos.

As pastas e subpastas sdo representadas pelo icone (1 e os documentos, pelo
icone 2.

Para abri-las, clique sobre icone &. O icone da pasta ou subpasta mudara de 1

para ‘3 e seu contelido sera exibido abaixo da posicdo da mesma.

Para fechar a pasta ou subpasta, clique no icone ?.

16



Deserigdo

=3 00.0000.00.00 RECEITAS

o3 0010000000 RECEITAS CORRENTES
o= [ 00.1100.00.00 RECEITA TRIBUTARLA

9 {3 0012000000 RECEITAS

DE EDNTHIEIUII;EIES

9 £ 0012100000 CONTRIBUIGOES SOCIAIS
o 50012102900 CONTRIBUIGOES PARA O REGIME FROFRIO DE FF

00.1210.29.01
| 00.1210.20.03
| 00.1210.29.05
=] 00.1210.20.07
| 00.1210.29.00
| 00.1210.29.11
=] 00.1210.20.13
| 00.1210.29.15

Contribuigdo Fatronal de Servidor Ativa Ciil
Contribuigdo Fatronal - Inative Civil
Contribuigdo FPatronal - Fensionista Ciwil
Contribuigdo do servidor Ative para Regime Prap
Contribuigdes do Senvidor Inative para o Regime
Contribuigdes de Pensionista para o Regime Pra
Contribuigde Previdenciarnia para Amortizagdo do
Contribuigde Previdenciaria em Regime de Pare

£ 0012104600 COMFPENSACAD FREVIDENCIARIA ENTRE REGIME
o= 0] 0012200000 CONTRIBUIGOES ECONGMICAS

o= 0] 0012000000 RECEITA PATRIMONLAL

o~ [ 00.1400.00.00 RECEITA AGROPECUARLA

o~ (] 0015000000 RECEITA INDUSTRIAL

o~ (] 00.1600.00.00 RECEITA DE SERVICOS

o~ (] 0017000000 TRANSFERENCIAS CORRENTES

o~ [ 0019000000 OUTRAS RECEITAS CORRENTES
o= (7] 00.2000.00.00 RECEITAS DE CAPITAL
o~ (0] 0070000000 RECEITAS CORRENTES INTRA-ORCAMENTARIAS
o~ (0] 0020000000 RECEITAS DE CARITAL INTRA-ORCAMENTARIAS
o (07 9000000000 DEDUGGES DA RECEITA

17
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Capitulo 3 miciando o SIACE/PCA

Para iniciar o SIACE/PCA, clicar no icone SIACE/PCA 2012 em sua area de
trabalho, ou optar pelo atalho Iniciar / Programas / SIACE/PCA 2012 / SIACE/PCA
2012.

Ap0s a exibicdo da tela de abertura, sera apresentada a tela principal do programa:

&) SIACE PCA 2012 [Exercicio Corrente: 2012] e — -

Prestacdo Ajuda

HE 5@ g

rlnformal;ﬁeslniciais rReceitas r[)espesas rﬁdi\ro rPassi\ro rDemonstrati\tos rResuItados rReIatﬁriosConsulta I/Relatéuriosﬂmexos rReIatﬁriosFechamento |

Selecione a infor magao |

Ao ser aberto, o programa tera apenas as opg¢des Nova e Abrir, do menu
Prestagao, habilitadas. Caso queira iniciar o trabalho em uma nova prestagcao de
contas, escolha a opgdo Nova. Se estiver continuando o trabalho em uma prestagéo
de contas ja criada, escolha a opgao Abrir.

As informacgdes a serem prestadas estado divididas em seis grupos (ver abaixo), que

podem ser acessados clicando-se sobre as abas correspondentes.

Recomenda-se o preenchimento dos dados na ordem apresentada, pois algumas
entradas dependem de informagdes fornecidas em outras telas (exemplo: a
informacgao dos restos a pagar inscritos no exercicio, das despesas no ensino e das
despesas nas agdes e servicos de saude depende das informagdes prestadas nas

despesas realizadas langadas em Despesas).

> Informagoes Iniciais: neste grupo serdo informados dados cadastrais do
Executivo Municipal, dados dos responsaveis pela prestacdo de contas,
informacdes relativas a Lei Orgamentaria e o cadastro dos itens da classificagao
institucional/funcional/ programatica adotada pelo érgao/entidade.

er o capitulo 5 deste manual.

18



19

Receitas: neste grupo seréo informadas as receitas do 6rgéo/entidade,

organizadas por categorias econémicas.

er o capitulo 6 deste manual.

Despesas: neste grupo serdo informadas as despesas do 6rgao/entidade,
classificadas segundo a institucional/funcional/ programatica, cujos itens foram

cadastrados em Informagoes Iniciais.

er o capitulo 7 deste manual.

Ativo: neste grupo serdo langadas as movimentag¢des das contas de ativo do

orgao/entidade.

er o capitulo 8 deste manual.

Passivo: neste grupo serao langadas as movimentagdes das contas de passivo

do 6rgao/entidade.

er o capitulo 9 deste manual.

Demonstrativos: neste grupo serdo informados outros dados sobre a execugéo

orcamentaria do exercicio.

er o capitulo 10 deste manual.

Além dos dados informados diretamente através do programa, também deverao ser

criados os seguintes arquivos, que serdo juntados na prestagdo de contas quando

do seu envio ou geragado de midia para entrega:

>

Relatorio de Controle Interno: o 6rgdo devera transcrever o relatério de

controle interno contendo:

| - avaliacdo do cumprimento das metas previstas no Plano Plurianual e na Lei de
Diretrizes Orcamentarias;

Il - avaliagdo dos resultados quanto a eficiéncia e a eficacia da gestéo
orcamentaria, financeira e patrimonial;

[l - andlise do cumprimento dos limites e condicbes para a realizacdo de
operagoes de crédito;

IV - analise da observancia dos limites para inscricdo de despesas em restos a

pagar e dos limites e condigdes para a realizagao da despesa total com pessoal,;
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V - avaliagdo da aplicagdo dos recursos na manutencédo e desenvolvimento do
ensino, bem como em acbes e servigos publicos de saude, nos termos dos
dispositivos constitucionais e da Lei Organica do municipio;

VI - informagdes quanto a destinagao dos recursos obtidos com a alienagéao de
ativos;

VIl - analise da observancia do disposto no art. 29-A da Constituicado Federal,
referente ao repasse mensal de recursos ao Poder Legislativo;

VIl - avaliagdo sobre as providéncias adotadas pelo gestor diante de danos
causados ao erario, especificando, quando for o caso, as sindicancias, inquéritos
e processos administrativos ou tomadas de contas especiais instaurados no
periodo e os respectivos resultados, indicando numeros, causas, datas de

instauracao e data de comunicagao ao Tribunal de Contas.

Em caso de existéncia de instituto proprio de previdéncia, o relatério de

controle interno devera também conter:

| - indicagdo do montante inscrito em restos a pagar referente a contribui¢cdes
previdenciarias, com avaliagdo do impacto da inscricdo sobre o total da divida
flutuante;

Il - detalhamento da composigdo das despesas pagas a titulo de obrigagdes
patronais, distinguindo os valores repassados ao Instituto Nacional do Seguro
Social e aqueles repassados ao instituto proprio de previdéncia;

lIl - avaliagdo dos procedimentos adotados quando de renegociagdo da divida
para com o instituto proprio de previdéncia, com indicacédo do valor do débito, dos
critérios utilizados para a corregdo da divida, do numero de parcelas a serem
amortizadas ou de outras condigdes de pagamento pactuadas;

IV - certificacdo de que os registros de divida de natureza previdenciaria foram
conciliados com aqueles inseridos nos demonstrativos contabeis dos fundos
previdenciarios e institutos proprios, especialmente no que diz respeito a restos a

pagar, divida ativa, contribuigcdes a receber e empréstimos.
Parecer Conclusivo sobre Controle Interno;

Relatorio do Parecer do Conselho do Fundeb: devera ser transcrito o relatorio
de Conselho do Fundeb nos termos da lei 11.494/2007;
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- Lei orgamentaria;
~ Plano Plurianual;
- Lei de Diretrizes Orgamentarias.
N} Somente serdo aceitos arquivos com extensao doc, docx, xls, xIsx, txt,

pdf, png e jpeg.

Criando uma nova prestagao de contas

Antes de iniciar o procedimento de entrada de dados da prestacéo, é necessario que
seja informado o municipio e o tipo de prestagdo de contas que sera preenchido:

Executivo Municipal.

Para iniciar o trabalho em uma nova prestagcao de contas

Selecione no menu Prestagao a opgcao Nova ou clique no botéao G da barra de

tarefas. A tela de Criagao de Prestacao de Contas sera exibida:

i N
onrenscon I ==

Muricipio |ABADIA DOS DOURADOS |~]

Tipo de Prestagdo de Contas
@ Executivo Municipal

i) Regime Fréprio de Previdéncia Social [RFPS)

| | | | Nowa Entidade. ..

| Criar Prestagao de Cortas | | Cancelar |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Municipio: selecionar o municipio ao qual se refere a prestacao de contas.

» Clicar no botao Criar Prestacao de Contas.
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Abrindo uma prestagao de contas existente
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Caso se queira trabalhar com uma prestagcado de contas de qualquer tipo, ja criada

no SIACE/PCA, deve-se usar a opgao Abrir. A tentativa de se usar a opcédo Nova

para uma prestagao de contas ja existente sera bloqueada pelo programa.

Para trabalhar em uma prestag¢ao de contas ja existente

» Selecionar no menu Prestagdo a opgéo Abrir ou clique no botdo ‘3 da barra de

tarefas. A seguinte tela sera exibida:

Selecdo de prestagdo de contas D_(l

Municipia Home Crgdoe CHNFJ Estado Data Niamera da

Entidade protocalo
ABADLA DOS DOURADDS EXECUTING MUNICIPAL [12.593.11150001-14
ABMETE EXECUTIMWG MUMICIPAL |12.295.632/0001-00
AIMORES EXECUTID MUMICIPAL 122423 0940001-50
ALVINOPOLIS EXECUTID MUMICIPAL |16.725.302/0001-95
BELO HORIZONTE Fundo Frevidenciario do...[15.715.383/0001-40
CAMFPO BELD DEFARTAMENTO MUNL.. |19.130.0232/0001-07
JUIZ DE FORA EXECUTID MUMICIPAL 12232 172/0001-02
NEFOMUCEND SERVIGO AUTONONMD ... 02230 4544000157

| ak | | Lancelar |

> Selecionar na tabela a linha correspondente a prestagao de contas em que se

deseja trabalhar;

> Clicar no botao OK.
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Capitulo 4 \nformagbes Iniciais

A aba Informagoes Iniciais inclui:

Dados Cadastrais da Prefeitura;
Cadastro de leis:

Lei orgamentaria;

Outras leis.
Cadastro de Pessoas Fisicas;
Responsaveis pela Prestacdo de Contas;
Recursos Consignados para a Camara Municipal;
Créditos Adicionais:

Créditos Suplementares;

Créditos Especiais;

Créditos Extraordinarios;

Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio;
Cadastro de Itens da Institucional / Funcional / Programatica;
Orgaos / Entidades, Unidades Orcamentarias e Subunidades;
Programas;

Projetos / Atividades / Operagdes Especiais;

Detalhamento das Acgoes;

Cadastro de Instituicbes Financeiras e Contas Bancarias;
Relagéo das Entidades da Administragao Indireta Municipal.
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Dados Cadastrais da Prefeitura.

Para informar os dados da Prefeitura Municipal

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a op¢dao Dados Cadastrais da Prefeitura.

A seguinte tela sera exibida:

adus ad'd's'tra da P!Eill.l r

CHP 19.715.332000 4-40

Endarago :

CER | Teledoina Fax

ehiail |
L
Ragima Prewidancisino
INES

__ Fropric

] ok Tl |-m el B el vide virguind i r
previdenalsrio

[] O Muricigio possu Funde Municipal de Assisténcia Soaial
i_. O Municipio participa de consdrcia pablica

i O Murecipio flrmou parcaria com OSCIP

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> CNPJ: o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica é informado
automaticamente;

» Enderego: informar praca / av. / rua, numero e bairro;

» CEP: informar o cédigo de enderegamento postal;

» Telefone: informar numero do telefone da prefeitura, inserindo o cédigo DDD,
com dois digitos, junto com o numero do telefone — com oito digitos. Exemplo:
(31) 3348-225;

> Fax: informar o numero do fax da prefeitura;

> E-mail: informar o endereco eletrbnico da entidade;

> Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores

municipais:
- INSS;
«  Préprio.
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Se a opgao selecionada for o regime Proprio devera, também, for informado se
se trata de uma Autarquia Municipal ou de um Fundo Especial, lembrando que
este nao tem personalidade juridica propria, devendo ser consolidado nas contas

do Executivo Municipal.

«  FMAS: informar se o municipio possui fundo de assisténcia social;
« Consorcio: informar se o municipio participa de consércio publico;

« OSCIP: informar se o municipio firmou parceria com Oscip.

Pessoas Fisicas

Neste item serdo cadastrados os dados pessoais das pessoas fisicas envolvidas na
prestacdo de contas anual: serdo preenchidos os dados cadastrais do responsavel
pela entrega da prestagcao de contas, dos ordenadores de despesas principais, dos
ordenadores de despesas por delegagao, dos responsaveis pela contabilidade, pelo

controle interno e do presidente da camara.

Para cadastrar pessoas fisicas

Ao selecionar a opcao Cadastro de Pessoa Fisica do Executivo municipal a

seguinte tela sera exibida:

Pessoa Fisica

Nome | Dado=s de Idertificagdo da Pessoa Fisica

Home
Identi dade
CFF

Ender=go

Muricipic |BAEFENDI |v|

CEF

Telefone

EM=il

O
O

Crata Inicio Data Fim

o -
= Insarir < Excluir

1

ata Inicia Cata Fim

Clique no botao Inserir para iniciar o cadastro de uma pessoa fisica.
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

Nome: informar o nome da pessoa fisica a ser cadastrada;
Identidade: informar o niumero do documento de identidade;
CPF: informar o numero do CPF;
Endereco: informar praga/av./rua, numero e bairro;
CEP: informar cédigo de enderegamento postal;
Telefone: informar numero do telefone, inserindo o cédigo DDD, com dois
digitos, junto com o numero do telefone — com dois digitos. Exemplo:
(31)3348.2251;
Fax: informar o numero do fax, inserindo o cédigo DDD, com 02 digitos, junto
com o numero do fax, com 08 digitos;
E-mail: informar endereco eletrénico — preenchimento obrigatério;
Prefeito: selecionar esta opcéo caso a pessoa fisica exerga ou tenha exercido o
cargo de prefeito.;
Atual: marcar caso a pessoa fisica seja o atual prefeito;
Data Inicio: informar a data do inicio do mandato do prefeito;
Data Fim: informar a data do fim do mandato do prefeito — deixar em branco,
caso o prefeito do exercicio findo seja 0 mesmo do atual,
Presidente da Camara: selecionar esta opcao caso a pessoa fisica exerca ou
tenha exercido o cargo de presidente da camara municipal;
Atual: marcar caso a pessoa fisica seja o atual presidente da camara;
Data Inicio: informar a data do inicio do mandato do presidente da camara;
Data Fim: informar a data do fim do mandato do presidente da camara.

Responsaveis pela prestagao de contas

Neste item serao informados:

>

>

Responsavel pela entrega da prestacéo de contas;
Os ordenadores de despesas principais;
Os ordenadores de despesas por delegacao;

Os responsaveis pela contabilidade e pelo controle interno.

Os dados pessoais dos responsaveis pela prestacdo de contas devem,

primeiramente, ser informados no Cadastro de Pessoa Fisica. Alternativamente,
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pode-se incluir uma nova pessoa fisica no sistema, clicando-se no botdo Nova
Pessoa Fisica. Mais detalhes sobre o cadastro de pessoas fisicas podem ser

encontrados na secao.

Ver Pessoas Fisicas deste manual..

Responsavel pela entrega da prestagao de contas

Responsavel pela entrega da Prestagdo de Contas

‘ Mowa Pessoa Fisica...

Nessa caixa de texto sera exibido o nome do Prefeito Atual.

Os dados pessoais do responsavel pela entrega deverdo ser preenchidos no
cadastro de pessoa fisica, marcando-se a op¢ao Prefeito Atual e informando a data

inicial de seu mandato.

Ordenadores de despesa

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais do ordenador de despesa
principal (prefeito) e dos ordenadores de despesa por delegagdo do Executivo

municipal.
Para registrar dados cadastrais dos ordenadores de despesa

Na aba Informacgées Iniciais, selecionar a opgao Responsaveis pela Prestagcao

de Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Ordenadores de Despesa.
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Responsaveis pela Prestacédo de Contas

Responsawel pela ertregs da PrestagSco de Cortas

| Hows Pessoa Fisica... |

1/ Ordenadores de Despesas | Responsiwveis pels Contsbilidade | Responsiveis pelo Cortrole interno | Gestor do Fundeb |

Orderadores de Despesas Principais

Home D=t= Inici=sl D=t Final

Ordenadores de Despesas por Delegsgdo

Home D=tz Inicial | D=ta Final Ares de Atumgie

A= Inserir FX Ewcluir

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Ordenadores de Despesas Principais: nessa tabela estarao exibidos os nomes

das pessoas fisicas marcadas como prefeito no cadastro de pessoas fisicas, bem

como as datas inicial e final de atuacgao;

- Ordenadores de Despesas por Delegacao:

Nome: selecionar uma pessoa fisica na caixa de listagem;

Data inicial: informar data inicial de atuagao do ordenador;

Data final: informar data final da atuagao do ordenador;

Area de atuagdo: informar area de atuacédo do ordenador;

Consideragoes: deverao ser registradas, nesse campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Responsaveis pela contabilidade

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos contadores responsaveis

pela contabilidade do Executivo municipal.
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Para registrar dados cadastrais dos responsaveis pela contabilidade

Na aba Informacgoes Iniciais, selecionar a opgao Responsaveis pela Prestagcao
de Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Responsaveis pela Contabilidade.

Responsaveis pela Prestagdo de Contas

fiesponsavel pela erirega da Prestagdo de Cortas

Goras oa Daspasas Zvars pein I Rusiz palo Cortrale o | Gaslor do Furdab

Name cRE Data Inicil Data Final

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem;

» CRC: informar o numero de registro do contador responsavel pela contabilidade;
> Data inicial: informar data inicial da atuacédo do contador;

> Data final: informar data final da atuagao do contador;

> Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pelo Controle Interno

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pelo 6rgao de

controle interno das contas do Executivo municipal.
Para registrar dados cadastrais dos responsaveis pelo Controle Interno

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opcao Responsaveis pela Prestagao
de Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Responsaveis pelo Controle Interno.
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Responsaveis pela Prestagzo de Contas

tesponssvel pela entrega da Prestagdo de Cantas

a Darparar | Sues pon 1 Uaz palo Cortroia Iame | Gastor 2o Fundebs

Name | Data Inici Data Firl

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

> Data inicial: informar data inicial da atuagcdo do responsavel pelo controle
interno.

> Data final: informar data final da atuagao do responsavel pelo controle interno.

» Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Gestor do FUNDEB
Na aba Informagoées Iniciais, selecionar a opcao Responsaveis pela Prestagao

de Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Gestor do FUNDEB.

Responséveis pela Prestacéo de Contas
ponsd: el e

Home | Dsta Inicisl Osta Final
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem;

Data inicial: informar data inicial da atuagao do responsavel pelo Fundeb;

Data final: informar data final da atuacéo do responsavel pelo Fundeb;
Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Cadastro de leis

Lei Orgamentaria

Neste item serdo informados os dados referentes a Lei Orgcamentaria Anual.

Para inserir informagoes referentes a Lei Orgamentaria de prefeitura

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opgdo Cadastro de Leis, selecionar a

aba Lei Orcamentaria. A seguinte tela sera exibida.

Cadastro de Leis

l/ COroamertariz |/ COutras Leis |

Lei Orgamentaria Anual do Municipio - N? | |

Data da Lei Orgamentiria

Exercicio de Aplicagfo da Lei Orgamentariz 2012

Ertidades da Administragdo Indireta Municipal :

() Prestagfes de Contas Consolidadas ) Municipio sem Administrago Indireta

[Municipio com Administragso Indireta ]

Receita Estimada e Despesa Fikada para o Municipio: R | 0.00

Discriminagao da Receita Estimada & Despesa Fikada

Receitzs Corrertes RE | D,DDl Despesas Corrertes RE | D,DDl
Receitas de Capital  R$ | 0,00  Despesas de Capital R | 0,00
Dedugdes das Receitas RE 0,000 Reserva de Cortingdncia R | D.DDl
Total R 0,00

Total RE 0,00

FAutorizagao de Abertura de Créditos Adicionais Suplementares, nos Termos do Art. 43 da Lei NU. 4320054

Autorizagdo de Acordo com o Artigo NP | da Lei Orgamertaria kMunicipal
Limites de Créditos: 0,00 % das Dotagles Orgamentarias
Operagies de Créditos também autorizadas no Montante de RE | 0,00

Consideragies
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos

> N° da Lei Orcamentaria: informar o numero da lei orgamentaria anual do

municipio que autorizou os créditos.
> Data da Lei: informar a data da lei orcamentaria anual que autorizou os créditos.
- Entidades da administragcao indireta municipal :

= Prestacoes de Contas Consolidadas (Municipio com Administracao
Indireta): se o municipio tem érgéo(s) ou entidade(s) da administracao
indireta pré-cadastrado(s) no SIACE, a opg¢ao é automaticamente
selecionada. Caso os orgao(s) ou entidade(s) da administragc&o indireta
ainda nao tenham sido cadastrados, esta opgao deve ser selecionada.

= Municipio sem Administragao Indireta: O municipio deve selecionar

esta opcao caso nao tenha entidades.

> Receita Estimada e Despesa Fixada para o Municipio: lancar o valor total da
receita estimada e da despesa fixada para a administracdo direta +
administracao indireta (Prefeitura + Camara Municipal + Administracéo Indireta +
RPPS).

> Discriminagao da Receita Estimada e Despesa Fixada: lancar os valores da
receita estimada e da despesa fixada, discriminados por categoria econdémica,
mais Reserva de Contingéncia e Reserva Orgamentaria ao RPPS. O valor da

Deducao do Fundeb é obtido da entrada de dados da Receita.

> Suplementagao do Orgcamento: informar o artigo que autoriza a suplementagao

do Orgcamento;
> Limites de Créditos: informar percentual autorizado para abertura de créditos;
» Consideragoes: registrar as informacgdes adicionais existentes.
Na prestacdo de contas do Executivo municipal deverao ser consolidadas as
contas da(s) entidade(s) da administrag&o indireta (autarquias, fundagdes instituidas
e mantidas pelo Poder Publico, empresas estatais dependentes e demais entidades

em que o municipio, direta ou indiretamente, detenha a maioria do capital social com

direito a voto e que dele recebam recursos, nos termos da Portaria Interministerial n°
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163, de 4 de maio de 2001 e, suas atualizacdes, da Secretaria do Tesouro Nacional
do Ministério da Fazenda/Secretaria de Orgcamento Federal do Ministério do
Planejamento e Portarias ns. 339, de 29 de agosto de 2001 e 589, de 27 de
dezembro de 2001, da Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda,
bem como da Instru¢cdo Normativa deste Tribunal de Contas que dispbe sobre
apresentacao da Prestacado de Contas do chefe do Poder Executivo municipal.

Outras leis

Neste item serao informados os dados de todas as leis que autorizam a abertura de

créditos adicionais, exceto a LOA.

Para informar as outras leis

Na aba Informagoes iniciais, selecionar a opgao cadastro de leis. A seguinte tela

sera exibida:
Cadastro de Leis
|/ Oroamentaria |/ Dutras Leis |

Lei MO | D=t “alor

| RE0.00

| + Inserir 7 Excluir

Consideragies

33



34

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Numero da lei: informar o numero da lei que autorizou o crédito.

» Data da lei: informar a data da lei que autorizou o crédito.

> Valor: informar o valor total autorizado.

» Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Nao relacionar nesta tela a Lei Orgamentaria

Recursos consignados para a Camara Municipal

O quadro de recursos para a camara devera ser preenchido pela prefeitura, de
acordo com os recursos consignados a camara municipal na Lei Orgamentaria Anual
do municipio, as alteragdes orcamentarias havidas durante o exercicio através de
créditos adicionais, o valor efetivamente repassado no exercicio, a arrecadagao
municipal do exercicio anterior, 0 numero de vereadores do municipio, bem como o

seu numero populacional.
Para informar os recursos consignados a Camara

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opcao Recursos Consignados para a
Camara. A seguinte tela sera exibida:

Recursos Consignados para a Camara

A Lei Orgamertdria anual do municipio consignog -
p=ra a Camara Municipal recursos orgados em R | O.DDl

[+] Suplementacdes no Exercicio RrE 0.00

(-] AnulagSes no Exercicio R —I_:I.EI__U_

Créditos Orpamemarios/Suplemertaras am 31/ 2 A% 0.00

[+] Créditos Especiais no Exercliclo RE EI.EID-.

Totzl de recursos autorizados para a Camara RE 0,00
Varificag 50 dos Limites da EC. M 52/2009

“alor do Repasse = Cimara Municipal RE

Acrecadacio Municipal do Exercicio Arderior R& | ooo

[Receita Tributdriz + Transferéncizs)

Informagdes Complementares

Populagso | o H? da versadores

Consideragies

o
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Recursos Orgados: informar o valor dos recursos consignados para a camara
municipal na lei orgamentaria anual do municipio.

Suplementagoes: informar o valor das suplementag¢des de recursos ocorridas no
exercicio;

Anulagoes: informar o valor das anulagdes de recursos ocorridas no exercicio;
Créditos Especiais: informar o valor dos recursos consignados através de
créditos especiais no exercicio;

Valor do Repasse a Camara Municipal: informar o valor total do repasse
efetuado a camara no exercicio. Caso a camara nao tenha autonomia financeira,
deve ser informado o valor das despesas empenhadas para suas funcionais
programaticas.

Arrecadacao Municipal do Exercicio Anterior: informar o somatério da receita
tributaria e das transferéncias previstas no § 5.° do artigo 153 e nos artigos 158 e
159, da Constituicdo da Republica, efetivamente arrecadado pelo municipio no
exercicio anterior (deduzido a contribuicdo ao Fundeb), conforme Incidente de
Uniformizagdo de Jurisprudéncia n® 685.116, desta Corte de Contas.

Numero de Vereadores: informar o numero de vereadores que compde a
Camara Municipal (incluindo o seu presidente).

Populagao: informar o numero de habitantes do municipio de acordo com o
censo do IBGE.

Créditos Adicionais

Para langar valores da conta Créditos Adicionais

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opgao Créditos Adicionais na caixa de

listagem. Quatro abas estaréo disponiveis:

Créditos Suplementares
Créditos Especiais
Créditos Extraordinarios

Créditos Especiais do Exercicio Anterior Reabertos no Exercicio
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Ao selecionar a aba Créditos Suplementares, a aba Créditos Especiais, ou a aba
Créditos Especiais do Exercicio Anterior Reabertos no Exercicio, a seguinte tela

sera exibida:

Créditos Adicionais

r Créditos Suplementares r Créditos Especizis r Créditos Extraordindrios r Créditos Especiziz do exercicio arterior resbertos no exercicio |

Decreto WO | Dtz “walor Fonte de Recursos Idertificagao da Receita

Rg0,00

In=erir Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Lei n% selecionar o numero da lei que autorizou o crédito a ser langado.

> Decreto n° informar o numero do decreto que abriu o crédito a ser langado.

> Data: informar data da lei ou do decreto.

> Valor: lancgar o valor do crédito.

> Fonte de Recursos: selecionar a fonte de recursos.

> ldentificagao da Receita: selecionar o cddigo de receita caso a fonte de recurso

seja a opgao Convénio ou Operagao de Crédito.
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Selecionar Créditos Extraordinarios.

Créditos Adicionais

( Créditos Suplementares r Créditos Especizis r Créditos Extracrdindrios r Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicia |

Decreto N° | Dizt= | walor Decretado | “alor Realizado |

R§0,00 R$0,00

# In=erir 74 Exeluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> N° do Decreto: informar o niumero do decreto a que se refere o crédito a ser
lancado.

> Data: informar data do decreto.

> Valor Decretado: lancar o valor que foi decretado.

> Valor Realizado: lancar o valor realizado.

» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

- Créditos Suplementares, Créditos Especiais e Créditos Especiais do
Exercicio Anterior Reabertos no Exercicio: lancar conforme arts. 42 e 43 da
Lei 4.320/64, citando a fonte de recursos.

> Créditos Extraordinarios: lancar conforme o art. 44 da Lei 4.320/64.

Cadastramento de itens da institucional / funcional / programatica

Antes de se proceder ao langamento das despesas autorizadas e realizadas no

exercicio, é necessario cadastrar os itens da classificagao institucional/
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funcional/programatica que foram usados pelo 6rgédo ou entidade da administragao

publica municipal.

Devem ser informados:

»  Orgéos/Entidades, Unidades Orcamentarias e Subunidades.
> Programas criados pelo 6rgéo ou entidade.

> Projetos/Atividades/Operacdes Especiais.

> Detalhamento de Acoes.

Orgaos/Entidades, Unidades Orgamentarias e Subunidades
Para cadastrar Orgaos/Entidades, Unidades Orcamentarias e Subunidades

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opcado Cadastro de Itens da

Institucional Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Orgédo. A seguinte tela sera exibida:

érgﬁo r Unidzdes Orgarmertarias r Subunidades r Frogramas r Frojetosiatividades r Detalhamenta das Agdes |

Orgdos

Codiga Orgso Sigla
o1 CAMARA MUNICIPAL CAM. MUN,
nz EXECUTING MUNICIFAL PREF. hiLN.

Os orgaos prefeitura municipal e camara municipal aparecerdo pré-cadastrados,
devendo ser cadastradas as entidades da administragao indireta do municipio, para

efeito da consolidacio das contas.

» Caodigo: informar o cédigo de acordo com a classificagdo adotada no municipio.
Inicialmente, esta pré-cadastrado no sistema o codigo correspondente a camara
municipal igual a 01 e o cddigo correspondente a prefeitura municipal igual a 02.

. Cébdigo dos Orgaos ou Entidades da Administragdo Indireta: inicialmente,
estdo pré-cadastrados no sistema, para municipios que ja tém entidades
cadastradas, os codigos sequenciais (03, 04...); os municipios que ainda ndo tém
o(s) 6rgao(s) ou entidade(s) cadastrado(s), deverao inclui-lo(s) para efeito da

consolidacao das contas.
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Exemplos:
03 — Instituto de Previdéncia dos Servidores

04 — Fundagao Municipal de Saude

& ATENCAO

N&o incluir as unidades orgamentarias da prefeitura, como érgéaos ou entidades da

administracao indireta.

Selecionar a aba Unidades Orgamentarias.

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica
ﬁlrgﬁo Unidades Orgamertarias r Subunidades r Frogramas r Frojetos/ftividades r Detalhamenta das Aglies |

Unidades Orgamertirias do Orgio ||:|1 - CAMARA MUNICIPAL |'|

Codigo Fundo Prewvidencizrio | Mome da Unidade |

"!f In=eric 74 Exeluir

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

- OrgaolEntidade: selecionar na caixa de listagem o érgdo ou entidade cujas
unidades orgcamentarias estdo sendo cadastradas.

» Caodigo: informar o cédigo de acordo com a classificagdo adotada no municipio,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome: informar o titulo da unidade orcamentaria.
& ATENCAO
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Se a unidade or¢amentaria for um fundo de previdéncia, deve ser marcado o campo
Fundo Previdenciario. (Campo habilitado somente para o Orgéo “Executivo

Municipal”

Selecionar a aba Subunidades.

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica
( érgﬁo r Unidades Orgamertarias r Subunidades r Frogramas r Frojetosiftividades r Detalhamento das Apdes |

Subunidades Orgamentarias do Orglo ||:|1 - CAMARA MUNICIFAL | hd |

da Unidade | | - |

Cadigo Fundo Frewidenciario | Nome da Subunidade |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ OrgaolEntidade: selecionar na caixa de listagem o 6rgdo ou entidade cujas
subunidades orcamentarias estdo sendo cadastradas.

> Unidade: selecionar na caixa de listagem a unidade orgcamentaria do 6rgao ou
entidade cujas subunidades orgamentarias estdo sendo cadastradas.

» Codigo: informar o cddigo de acordo com a classificagdo adotada no municipio,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome: informar o titulo da subunidade orcamentaria.

& ATENCAQO

Se a subunidade for um fundo de previdéncia, o campo Fundo Previdenciario deve

ser marcado. (Campo habilitado somente para o Orgao “Executivo Municipal”
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» O sistema permite alteracdo do codigo do 6rgéo, caso o municipio adote um
cédigo diferente do pré-cadastrado (01 e 02). Porém, ndo permite a alteragdo do

nome do 6rgao (camara municipal e prefeitura municipal).

Em seguida a verificagdo deste pré-cadastramento e tendo efetuado o
cadastramento das entidades da administracdo indireta, devera ser feito o
cadastramento das unidades orgcamentarias de acordo com a estrutura existente nos

respectivos 6rgaos e entidades, contendo os cddigos e os nomes de cada unidade

orcamentaria.

Exemplo

01  Camara Municipal Orgao
001  Secretaria da camara Unidade
02  Prefeitura Municipal Orgao
006 Secretaria Municipal de Saude Unidade
007 Secretaria Municipal de Planejamento Unidade

E importante ressaltar que, de acordo com a instrucdo normativa de apresentagéo
das contas anuais do chefe do Poder Executivo municipal, as informag¢des contabeis
dos fundos especiais deverdo ser consolidadas na contabilidade geral, na unidade
administrativa a que estiverem vinculados. Portanto, devem ser cadastrados aqui

como subunidades, para consolidagao das despesas.

Exemplo

02 Prefeitura Municipal Orgao

006 Secretaria Municipal de Saude Unidade
001 Fundo Municipal de Saude Subunidade
02 Prefeitura Municipal Orgéo

007 Secretaria Municipal de Planejamento Unidade
012 Departamento de Orgamento Subunidade
Programas

Para cadastrar programas
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Na aba Informagdes Iniciais, selecionar a opg¢do Cadastro de Itens da

Institucional Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Programas.

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica
|/ ﬁrgﬁo r Unidades Orgamertarias r Subunidades r Frogramas r Frojetosiftividades r Detalhamento das Agles |

Cadigo | Frograma

J.*i Inserir }( Excluir %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Coédigo do Programa: informar o codigo do programa de acordo com a
classificagdo adotada no municipio, respeitando o limite de quatro digitos para o
tamanho do campo.

> Descricao do Programa: informar o titulo identificador do programa.

Projetos/Atividades/Operagoes Especiais

Neste item serdo cadastrados os projetos, as atividades e as operagdes especiais,
de acordo com o programa de trabalho do o6rgdo: camara, prefeitura, fundos
especiais e/ou entidade da administragdo indireta municipal.

Para cadastrar um projeto, atividade ou operacao especial
Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opgao Cadastro de Itens da

Institucional Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Projetos/Atividades/Operagoes Especiais.
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Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica
( érgﬁo r Unidades Orgamentarias r Subunidades r Frogramas r Frojetosiftividades r Detalhamerto das Agdes |

Cadigo | Frojeto/ftividade/Operagso Especial

* In=serir }( Excluir %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Codigo do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o cédigo do projeto,
atividade ou operacdo especial, de acordo com a classificacdo adotada no
municipio, respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho do campo.

> Descricao do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o titulo

identificador do projeto, atividade ou operagéo especial.

Exemplo

1135: Construcao de Pracas, Parques e Jardins.

3080: Aquisicao, Construcao e Readaptacao de Iméveis.
2013: Servigos Administrativos e Financeiros.

6120: Capacitagado de Recursos Humanos.

Detalhamento de Agodes

Para cadastrar detalhamento de agoées
Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opgao Cadastro de Itens da

Institucional Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Detalhamento de Agoes.
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
r élrgﬁo r Unid=des Orgamentirias r Subunidades r Frogramas r Projetos/dtividades r Detalhaments das Agdes |
Cédigo | Detzlhamento ds Apdn
| * In=erir || }( Excluir | %¢ COrdenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Coadigo da Agao: informar o cddigo da agdo, de acordo com a classificagéo
adotada no municipio, respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho
do campo.

» Descrigao da Agao: informar o titulo identificador da agéao.

Instituicées Financeiras e Contas Bancarias

Neste item serdo cadastrados os dados de identificacdo das instituicdes financeiras

e contas bancarias.
Para cadastrar instituicoes financeiras

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opcdo Cadastro de Instituicoes

Financeiras. A seguinte tela sera exibida:
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Cadastro de Instituicies Financeiras

l/ Instituigdes Financeiras |/ Cortas Bancarias

Codigo | Home

| *Inserir || }( Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Caodigo: informar cédigo referente a instituicao financeira.

Nome: informar nome da instituicao financeira.

Selecione a aba Contas Bancarias. A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Instituicbes Financeiras

as | Contas Bancdrias

InstituicEe Financeira ‘ - ‘

Cortas Bancérias

Namero da Agéncia MNamero da Conta Bancdria Vinoulada

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Instituicao Financeira: selecionar na caixa de listagem a instituicao financeira
cujas contas serao cadastradas.

> Numero Agéncia: informar o numero da agéncia bancaria.

> Nudmero Conta: informar o numero da conta.

> Vinculada: marcar somente quando a conta for vinculada.
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Relagao das Entidades da Administragao Indireta

Neste item o Executivo municipal fara o cadastramento de sua(s) entidade(s) de

administracgao indireta, com personalidade juridica propria.
Para informar a relagao das Entidades da Administragao Indireta

Na aba Informagoes Iniciais, selecionar a opg¢ao Relagao de Entidades da

Administracao Indireta. A seguinte tela sera exibida:

Relagao das Entidades da Administracdo Indireta

Legislagdo
Instituidora Contabilidade
Himera [rata Imizio das atividades

Entidade CHFJ

ﬂi Im=erir # Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Entidade: informar o nome (raz&o social) da entidade da administracao indireta.

> CNPJ: informar o numero do cadastro nacional de pessoa juridica da entidade.

» Legislagao Instituidora — Numero: informar o numero da lei que instituiu a
entidade da administragao indireta.

> Legislacao Instituidora — Data: informar a data da lei que instituiu a entidade da
administracao indireta.

> Inicio de Atividades: informar dia, més e ano em que a entidade iniciou suas
operagoes.

> Legislacao de Contabilidade: selecionar a legislacao financeira adotada pela
entidade: Lei n° 4320/64 ou 6404/76 e atualizacbes inseridas pelas leis
11.638/2007 e 11.941/20009.
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& ATENCAO

> A Cémara Municipal ndo é entidade da administragdo indireta do Poder

Executivo.

A entidade da administracdo indireta tem de ter o seu proprio CNPJ, nao
podendo utilizar o numero do CNPJ da prefeitura municipal.
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Ca pitu 0 5 Receitas

No item Receitas serdo demonstradas a receita orcada e toda a receita arrecadada

do exercicio informado.

As receitas ja possuem um cadastramento efetuado pelo proprio TCEMG, de acordo
com a legislagdo vigente.

Para lancgar valores de receitas em contas pré-cadastradas no SIACE

Ao clicar na aba Receitas, havera uma expansdo conforme a classificagdo

econdmica da receita, e a seguinte tela sera exibida:

[Informagées Inicials | Raceitas | Despesas | Ativo | Passive | Damonstiatives | Resulfados | Relatorios Consulla | Relatérios Anexos | Relatérios Fechamanto

Céadigo Descrigdo Impostos Valor Orgado Yalor Arrecadado
[+ 0,00 0,00

Descrighe [ Impostos [ Valor Orgado [ Valor Arecadade

(23 00.0000.00.00 RECEITAS 0,00 0,00
o 0] 00.4000.00.00 RECEITAS CORRENTES 0,00 0.00
o~ ([ 00.2000.00.00 RECEITAS DE CAPITAL 0,00 0,00
o ([ 00.7000.00.00 RECEITAS CORRENTES INTRA ORGAMENTARIAS 0,00 0,00
o (] 00.8000.00.00 RECEITAS DE CAPITAL INTRADORCAMENTARIAS 0,00 0.00
o~ (0] 90.0000.00.00 DEDUGHES DA RECEITA (0,003 (o0

Digite na caixa de texto Cédigo a conta a ser informada ou selecione a conta na

poderao receber langamentos.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Valor Orgado: lancar valor orcado para o exercicio.

> Valor Arrecadado: lancar valor arrecadado no exercicio.

A codificagdo da receita obedece a classificagdo econémica da receita (Manual de
Receitas Publicas e Portarias subsequentes que o atualizam, da Secretaria do
Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda, que divulga o detalhamento das
naturezas de receitas para o exercicio), seguindo uma ordem hierarquica. Assim
sendo, o codigo possui oito digitos, cada um com seu significado, conforme
descrevemos a seguir:

1 — Categoria Econbémica.
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2 — Subcategoria Econémica.

3 — Fonte.
4 — Rubirica.
5 e 6 — Alinea.

7 e 8 — Subalinea.

Os langamentos deverao ser efetuados sempre no ultimo nivel hierarquico da receita
(contas analiticas). Por exemplo, o langamento de Transferéncia da Cota-Parte do
Fundo de Participagao dos Municipios sera efetuado no cédigo 1721.01.02, que
obedece a seguinte classificacédo hierarquica:

1000.00.00 — RECEITAS CORRENTES — Campo totalizador

1700.00.00 — TRANSFERENCIAS CORRENTES — Campo totalizador

1720.00.00 — TRANSFERENCIAS INTERGOVERNAMENTAIS — Campo totalizador
1721.00.00 — TRANSFERENCIAS DA UNIAO — Campo totalizador

1721.01.00 — PARTICIPACAO NA RECEITA DA UNIAO — Campo totalizador
1721.01.02 — Cota-parte do Fundo de Participagdo dos Municipios — Campo nao

totalizador

Veja outro exemplo para os casos da conta Convénios:

> 1000.00.00 - RECEITAS CORRENTES — Campo totalizador

> 1700.00.00 - TRANSFERENCIAS CORRENTES — Campo totalizador

> 1760.00.00 — TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS — Campo totalizador

> 1762.00.00 — TRANSFERENCIAS DE CONVENIOS DOS ESTADOS E DO
DISTRITO FEDERAL E DE SUAS ENTIDADES — Campo totalizador

»  1762.01.00 — Transferéncias de Convénios dos Estados para o Sistema Unico de
Saude — SUS — Campo nao totalizador

> 1762.02.00 — Transferéncias de Convénios dos Estados Destinadas a Programas

de Educagédo — Campo néo totalizador

Note que os cbdigos 1722.99.00 e 1723.99.00, representam Outras Transferéncias
do Estado e Outras Transferéncias dos Municipios, que foram cadastrados como
totalizadores e deverado ser desdobrados em nivel hierarquicamente inferior, para a

informacgéo se sao decorrentes de impostos ou ndo.

NOTA
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Para a consolidagdo das contas do RPPS, que obedece a estrutura do plano de
contas do Ministério da Previdéncia Social, devera ser observada a codificagao
estabelecida no Manual de Receitas e Portarias, divulgado pela Secretaria do
Tesouro Nacional, procedendo as adaptaces necessarias. E necessario também
que se discrimine analiticamente as contribuigcoes previdenciarias recebidas

“por Orgao”.
Para inserir contas sintéticas / analiticas

Na Tela de Receita, ao clicar no botao Incluir Conta, a seguinte tela sera exibida

Inclus3o de Conta x|
Cadigo I
Descri|;§|:|| |
i@ Analiti... [ ] 1mposto
i Sintéti..
| Incluir | | Cancelar |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Cadigo Receita: informar o cédigo da receita.

» Descrigao: informar o titulo da conta de receita.
> Analitica/Sintética: selecionar o tipo de conta.

> Imposto: caso a receita seja decorrente de impostos, selecionar a opgao.

A conta criada aparecera no local apropriado da arvore de contas, com o icone E

no caso de conta analitica, ou L4 no caso de conta sintética.

& ATENCAQ

> Ao inserir uma nova conta, sintética ou analitica, a conta sintética de nivel
imediatamente acima na hierarquia ja deve estar cadastrada. Por exemplo, para
cadastrar a conta 1421.01.00, deve-se cadastrar inicialmente a conta sintética
1421.00.00.
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Impostos: para efeito de vinculagdo ao Anexo | - Demonstrativo da Aplicagao
de Recursos na Manutencao e Desenvolvimento do Ensino - e Anexo XIV -
Demonstrativo da Aplicagao nas Agoes e Servigos Publicos de Saude -, ao
cadastrar um cédigo de Transferéncias Correntes (172...), de Outras Receitas
Correntes (191... e 1931...) ou de Transferéncias de Capital (242...), devera ser

informado se a conta é ou ndo decorrente de impostos.

Os cédigos abaixo identificados deverao ser objeto de cuidado especial porque
influenciarao diretamente na apuragao do resultado do exercicio:
1910.00.00 — Multa e Juros de Mora
1930.00.00 — RECEITA DA DiVIDA ATIVA.
2100.00.00 — OPERACOES DE CREDITO (vide instrugdes da Divida
Fundada, Outros Créditos).
2200.00.00 — ALIENACAO DE BENS:
Se Bens Méveis — maiores que 2210.00.00 e menores que 2211.00.00, mais
contas no intervalo maior ou igual a 2214.00.00 e menores que 2220.00.00.
Se Bens Imoéveis — maiores que 2220.00.00 e menores que 2230.00.00.
Se Bens de Natureza Industrial — 2230.00.00.

Os codigos 1910.00.00 — Multas e Juros de Mora — e 1931.00.00 — Receita da
Divida Ativa Tributaria —, ao serem utilizados para langcamento das receitas,
deverao ser desdobrados em contas analiticas hierarquicamente inferiores,
conforme portarias da Secretaria do Tesouro Nacional, com vista a demonstracao
dos valores arrecadados referentes a impostos. Devem ser informados na
quadricula referente a Impostos apenas os codigos desdobrados para
demonstrar a arrecadacao proveniente de impostos no exercicio, que estarao
sendo vinculados ao Anexo | — Demonstrativo da Aplicagao na Manutencao e
Desenvolvimento do Ensino — € ao Anexo XIV — Demonstrativo da Aplicagao
nas Agoes e Servigos Publicos de Saude.

Exemplos:

1910.00.00 — Multas e Juros de Mora (Sintética)
1911.00.00 — Multas e Juros de Mora dos Tributos (Sintética)
1911.38.00 — Multas e Juros de Mora do Imposto sobre a Propriedade Predial

e Territorial Urbana — IPTU (analitica);
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1911.39.00 — Multas e Juros de Mora do Imposto sobre a Transmissao Inter-
Vivos de Bens Imoveis — ITBI (analitica);
1911.40.00 — Multas e Juros de Mora do Imposto sobre Servigos de Qualquer

Natureza — ISS (analitica).

*kkkkkhkkkhkkkhkkkhkkk

1931.00.00 — Receita da Divida Ativa Tributaria (Sintética)

1931.11.00 — Receita da Divida Ativa do Imposto sobre a Propriedade Predial
e Territorial Urbana — IPTU (analitica);

1931.12.00 — Receita da Divida Ativa do Imposto sobre a Transmisséao Inter-
Vivos de Bens Iméveis — ITBI (analitica);

1931.13.00 — Receita da Divida Ativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer

Natureza — ISS (analitica).

> As transferéncias de FPM, ICMS, IPI, IPVA, ITR e LC n°. 87/96 devem ser

contabilizadas pelo total, ou seja, sem considerar o valor retido para o Fundeb.

> Nao marcar as transferéncias recebidas referentes a receitas oriundas do Fundeb.

como Decorrentes de Impostos.

» Os valores langados em Transferéncias de Convénios, Outras Transferéncias,
Outras Receitas, bem como todas as demais contas que n&o permitam a correta
identificagdo da origem da receita arrecadada, deverao ser identificados por meio

de contas analiticas, quantas vezes forem necessarias.

» Ao consolidar as informacdes contabeis dos fundos especiais, das autarquias e

fundacgdes, as suas receitas proprias devem ser identificadas.

& ATENCAO

Contas redutoras, conforme portaria do STN.
» O codigo 90.0000.00.00 — conta redutora da receita — devera ser desdobrado em
contas analiticas hierarquicamente inferiores, objetivando a identificacdo da

receita a ser reduzida, conforme estabelecido na Portaria conjunta n° 2, de 8 de
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agosto de 2007, da Secretaria do Tesouro Nacional e Secretaria de Orgamento
Federal. Devera, obrigatoriamente, informar se os valores langados s&o
decorrentes de impostos. O cédigo n° 95.0000.00.00 é especifico para

detalhamento dos valores relativos ao Fundeb.

Foram incluidos dois digitos (00) na codificagdo da receita, objetivando possibilitar a

identificacdo das contas redutoras (por exemplo, renuncia, restituicdo, descontos
concedidos, etc.)
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r
Capltulo 6 Despesas
No item Despesas serdo cadastradas todas as despesas ocorridas no exercicio,
obedecendo-se, sempre, a institucional/funcional/programatica.
Para langar valores de despesas

Selecionar a aba Despesas. A seguinte tela sera exibida:

|/ Infarmagies Iniciais r Receitas r Despesas Ativa P assivi r D r/ r Relatérios Cansulta rF' |atarios Anexos I/F' latdrios Fechament |
Institucional Créditos Autorizados Créditos Realizados it
Total

Funcional Programatica Orgamentirios e Especiaiz Exraordinrios

Suplementares

Total Orgamentirios & Espaciaiz Extraordinrios

Suplementares

Cadigo da Institucional Funcional Programatica x|
T Y ]

BrgSio |

Unidade |

D Nio zelecionar Subunidades

Subunidade

Fungdo

SubFungio

Frograma

Projeto/Aividade |

Nio selecionar Detalhamenta de Agdo

Det. da Aglio |

Elemerntao |

‘ Hovo frem.. || Ok || Cancelar

Clicar no boté&o Inserir para iniciar o cadastro de um item de despesa.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Institucional/Funcional/Programatica: cadastrar a institucional funcional

programatica clicando nesse campo.

A despesa devera ser langcada de acordo com a classificacdo funcional
programatica, que ja se encontra devidamente cadastrada em cada caixa, bastando
ao usuario escolher a opgdo desejada. Deve ser selecionada, em cada caixa de
listagem, a opgao a que se refere a despesa:

> Orgao/Entidade.

> Unidade.

» Subunidade.
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» Funcgéo.

» Subfuncéo.

> Programa.

» Projeto/Atividade/Operacgéo Especial.
» Detalhamento da Acéo.

> Elemento de Despesa.

Para nao selecionar subunidade para um item de despesa, sendo que este possui

subunidades cadastradas, selecione o botdo Nao Selecionar Subunidades.

Para nao selecionar detalhamento de acdo para um item de despesa, selecione o
botdo Nao Selecionar Detalhamento da Agao.

Cliqgue no botdo Novo Item para cadastrar uma nova institucional funcional
programatica da despesa. Sera apresentada a ultima funcional programatica
utilizada, devendo o usuario altera-la no que couber, no todo ou em parte, para

langamento de outras despesas.

> Créditos Autorizados: informar os créditos autorizados para o exercicio. Lancgar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
« Orgamentario e Suplementar.
- Especial.

« Extraordinario.

> Creéditos Realizados: informar os créditos realizados no exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
« Orgamentario e Suplementar.
- Especial.

« Extraordinario.

Campos calculados automaticamente:

> Total de Créditos Autorizados: créditos orcamentario e suplementar + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

> Total de Créditos Realizados: créditos orcamentario e suplementar + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

> Diferenga: total de créditos realizados — total de créditos autorizados
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Clicar no botdo Ordenar, caso seja desejado, para ordenar as despesas langadas
de acordo com a classificacéo funcional programatica: Orgdo, Unidade, Subunidade,
Funcgado, Subfungdo, Programa, Projeto/Atividade/Operacédo Especial e Elemento de

Despesa.

& ATENCAO

> Os bens de dominio publico sdao de capital, embora n&do adicionaveis ao
patrimonio da entidade. Diante disso, foi efetuado desdobramento nas contas:

4.4.90.51.00 — Obras e Instalacoes;

4.4.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente;

4.4.90.61.00 — Aquisicado de Imoveis;

4.5.90.52.00 — Equipamentos e Material Permanente

4.5.90.61.00 — Aquisicao de Imoveis,

da seguinte forma:

Dominio Publico: Despesas que nao compordao os saldos patrimoniais
inventariados.

Dominio Patrimonial: Despesas que compordo os saldos patrimoniais
inventariados, vinculados as variagbes patrimoniais, podendo estes ser: imoveis,

moveis ou de natureza industrial.
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CapitUIO 7 Contas do Ativo

As contas do Ativo se dividem em:

Ativo Financeiro:
Disponivel:
Caixa.
Bancos.
Vinculado.
Realizavel:
Acdes de Curto Prazo.
Devedores Diversos.
Transferéncias Financeiras a Receber.
Ativo Permanente:
Bens Méveis.
Bens Imoveis.
Bens de Natureza Industrial.
Créditos:
Divida Ativa.
Depdsitos Compulsorios.
Empréstimos Concedidos.
Outros Créditos.
Valores Diversos:
Acdes:

Acgobes de Longo Prazo.

Bbnus.

Diversas.
Almoxarifado.
Investimentos:

Investimentos de Participacbes em Consoércios Publicos
Ativo Compensado.
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Caixa

A conta Caixa devera ser preenchida de acordo com o apurado no Demonstrativo

de Movimento de Numerario.
Para lancgar valores da conta Caixa

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Disponivel

| Caixa. A seguinte tela sera exibida para prefeituras:

Caixa

|dentificagdo do Orgdo | Cescrigdo | Saldo Anterior | Saldo Atual |

| R$0,00 R$0,00

| +Inserir || >< Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» ldentificagao do érgao: selecionar o érgéo.

» Descrigao: identificacao textual da conta.
Exemplo: Caixa - Camara em 31/12, Caixa - Prefeitura em 31/12, Caixa -
Autarquia X em 31/12, etc.

> Saldo Anterior: lancar valor constante do balanco financeiro, do patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

> Saldo Atual: lancar saldo existente na data de encerramento do exercicio.

58



59

& ATENCAQO

As contas do Poder Legislativo e das entidades de administragao indireta devem ser
consolidadas com os balangos gerais do municipio, de acordo com as instrugdes

normativas de prestacado de contas do Tribunal de Contas.

Bancos

A conta Bancos devera ser preenchida com os saldos apurados individualizados por
instituicdo e por conta, de acordo com o apurado no Demonstrativo de Movimento

de Numerario.
Para langar valores da conta Bancos

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Disponivel

| Bancos. A seguinte tela sera exibida:

Identificagio do Orgdo | Banco | Conta Bancaria | Descrigdo | Saldoe Anterior | Salde Atual |

| R$0,00 R$0,00

J.*i In=erir }( Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> ldentificagao do orgao: selecionar o 6rgéo.
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> Banco: o numero € o nome do banco sdo informados automaticamente apds a
selecdo, na caixa de listagem, do numero da conta bancaria.

> Conta Bancaria: selecionar, na caixa de listagem, o numero da conta. (Lista das
contas bancarias onde o campo “Vinculada” nao esteja preenchido na Tela Conta
bancaria)

> Descrigao: informar a natureza da conta.

Exemplos: Conta Movimento; Conta Camara; Conta Fundo X; quando se tratar
de contas de entidades de natureza previdenciaria, informar, também, se a conta se
refere aquela prevista no art. 43, § 1°, da Lei Complementar n° 101/00, etc.
> Saldo Anterior: lancar o saldo constante do balanco financeiro, do patrimonial e

inventario do exercicio anterior.

> Saldo Atual: lancar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

& ATENCAO

As contas do Poder Legislativo e das entidades da administragcédo indireta municipal
devem ser consolidadas com os balangos gerais do municipio, de acordo com as
instrucdes normativas do TCEMG.

Nao lancgar nesta tela as contas vinculadas

Vinculado

Neste item serdo langadas as contas que representam bens numerarios destinados
a aplicagbes especificas e originarias de disposi¢cdes legais, regulamentares ou
contratuais.

Exemplos:

» Contas de Transferéncias Vinculadas (inclusive Fundeb).

» Contas de Recursos de Convénios.

» Contas de Operagdes de Crédito Vinculadas.
Para langar valores da conta Vinculado

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Disponivel
/ Vinculado. A seguinte tela sera exibida:
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| Banco I Conta Banciris | Recuss I Descricio | Saldo Anterior I Inscricio I Baixs | saldoAtal

F$0.00 F$0,00 Fi$0.00)

R$0.00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Identificagao do orgao: selecionar o 6rgéo.

Banco: o numero e o nome do banco sao informados automaticamente apds a
selecdo, na caixa de listagem, do numero da conta bancaria.

Conta Bancaria: selecionar, na caixa de listagem, o niumero da conta. (Lista das
contas bancarias onde o campo “Vinculada” esteja preenchido na Tela Conta
Bancaria)

Recurso: selecionar, na caixa de listagem, a fonte de recurso.

Descrigao: identificar a conta. Exemplos: Conta-Convénio PAB, CIDE, Multas de
Transito, etc.

Saldo anterior: lancar o valor constante no balango financeiro e ativo financeiro
patrimonial do exercicio anterior.

Inscrigao: lancar o valor dos depdésitos efetuados no exercicio em contas
vinculadas.

Baixa: lancar valor dos saques efetuados no exercicio em contas vinculadas.
Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

>

Saldo Atual: saldo anterior + inscrigdo — baixa.

61



62

Acoes de Curto Prazo

Toda a movimentacao efetuada no exercicio, relativa a agoes de curto prazo do

patrimdnio municipal, sera demonstrada neste item.
Para lancgar valores da conta A¢cdes de Curto Prazo

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Realizavel
| Agoes de Curto Prazo. A seguinte tela sera exibida:

Aciies de Curto Prazo

Identificagdo Inserigdo Créditos Realizados

Titulo Saldo Anterior

i | Reavaliagio |Desvalorizagdo] Saldo Atual
do Orgdo Aquisigio Indep. Exec. Org. Alienagio | Indep. Exec. Org

R$0,00 R$0.00/ R$0,00 R$0,00 R$0,00| R$0,00/ R$0,00 R$0,00

"-*-‘ Inserir 7€ Excluir

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Identificagdo do Orgao: Selecéo do Orgao / Entidade.

> Titulo: informar identificagdo da conta.

> Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.

- Inscrigao:
- Aquisigao: lancar valor da inscrigdo de agdes por aquisi¢ao.
- Independente da Execugao Orgamentaria: lancar valor da inscricdo de

acdes, independente da execug¢ao orcamentaria.
- Créditos Realizados (Baixa):

- Alienagao: lancar valor da baixa de a¢des por alienagao.
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- Independente da Execug¢ao Orgamentaria: langar valor da baixa de agdes
independente da execug¢ao orgamentaria.
» Reavaliagao: havendo atualizagédo monetaria, langar neste campo.
» Desvalorizagao: havendo desvalorizagdo, langar neste campo.
» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Reavaliacdo — Desvalorizagao + Inscricao — Baixa.

Devedores Diversos

Este item representa o grupo do Realizavel Patrimonial. Deverdo ser langadas
neste item as contas que representam créditos financeiros do 6rgdo ou entidade

junto a entidades autarquicas, diversos outros devedores e despesas a regularizar.
Para langar valores da conta Devedores Diversos

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Financeiro / Realizavel

| Devedores Diversos, a seguinte tela sera exibida:

Devedores Diversos

|dentificagdo do ...|Identificag§o da co...| Saldo Anterior | Inscrigdo |Restabe|ecimento| Baixa | Cancelamento | Saldo Atual |

| Feg0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00 Feg0,00

"* In=erir >< Excluir

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

- Identificagdo do Orgao: identificacdo do 6rgéo devedor.
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> ldentificagao da Conta: informar identificacdo da Conta de cada devedor.

> Saldo Anterior: lancar valor existente no ativo realizavel do exercicio anterior.

> Inscrigao: lancar valor dos adiantamentos e/ou pagamentos efetuados no
exercicio (Despesas Extraorgamentarias);

> Restabelecimento: informar restabelecimento de dividas ativas, vinculado as
Variagbes Ativas — Independentes da Execugcdo Orgamentaria. Justificar a sua
ocorréncia no campo de consideragdes.

> Baixa: langar valor dos recebimentos e/ou retengdes efetuadas no exercicio
(Receitas Extraorgamentarias).

» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos.

» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo + Restabelecimento — Baixa —

Cancelamento.

& ATENCAO

> As contas do Poder Legislativo e das entidades da administragdo indireta
municipal devem ser consolidadas com os balangos gerais do municipio, de

acordo com as instrugdes normativas do TCEMG, identificando-as.

> As contas que compdem o Realizavel sdo de natureza transitoria, devendo ser

regularizadas no exercicio seguinte ao exercicio da respectiva inscrigao.

Transferéncias Financeiras a Receber

Neste item serdo demonstrados o0s recursos a receber e recebidos, a nivel
consolidado das contas do municipio e, isoladamente dos o6rgdos e entidades
recebedores de transferéncias financeiras para atender as despesas realizadas de
forma descentralizada, devendo manter, de forma continua, a igualdade entre as
movimentagdes concedidas e recebidas nos 6rgdos e entidades concedentes e
recebedores.
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Os repasses efetuados para pagamento de inativos / pensionistas custeados pela
fonte Tesouro também deverao estar demonstrados nesta tela.

& IMPORTANTE

> O valor do repasse para a Camara Municipal deve ser langado pelo total e, se
houver devolugdo da Camara para a Prefeitura, langa-se o valor devolvido no
campo proprio (Devolugao de Numerario pela Camara a Prefeitura),
vinculando-se para o Balanco Financeiro o valor liquido.

~ E obrigatério o preenchimento das colunas Repasses de Exercicios a Receber /
Atualizado ¢ Repasses Recebidos. O ndo preenchimento de uma das colunas
acarretara um saldo negativo indevido no Balango Patrimonial.

> A tela Transferéncias Financeiras a Receber ¢ o0 espelho da tela
Transferéncias Financeiras a Conceder. Logo, em ambas devem ser langados

0S mesmos valores.

Para lancar valores da conta Transferéncias Financeiras a Receber -
Demonstrativo de Repasses Recebidos Na aba Ativo, selecionar na caixa de
listagem o item Ativo Financeiro / Realizavel / Transferéncias Financeiras a

Receber. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo de Repasses Recebidos

CrgdoiEntidade| Orgda/Entidade| Tipo de Repas.. Saldo Repasses do Repasses Recebidos Conta de Saldo
Recebedara Concedente Anterior Exarcicio a Exercicio Exercicio Encernaments Atual
Receberf &tu... Atual Anterior
| RF0,00 RE0,00 RF0,00 RE0,00 RF0,00 RE0,00

"J*i Inzerir 74 Excluir

Mumerario Devalwido pela Cimara Municipal R$ 0,00

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Orgao/Entidade Recebedor(a): selecionar o 6érgdo/entidade recebedora do
repasse.

- Orgao/Entidade Concedente: selecionar o drgdo/entidade que concedeu o
repasse.

> Tipo de repasse: efetuar o langamento dos recursos recebidos, em
conformidade com o tipo de repasse ocorrido.

> Saldo Anterior: lancar o valor existente no ativo realizavel do exercicio anterior;

» Repasses do Exercicio a Receber / Atualizado: lancar o valor real do final do
exercicio (caso ocorrido ajustes para mais no exercicio), das transferéncias
financeiras a receber consignadas no orgamento, ou estimadas, do
orgao/entidade concedente selecionado.

- Repasses Recebidos:

- Exercicio Atual: lancar o valor efetivamente recebido do o6rgao/entidade
concedente selecionado referente ao repasse do exercicio atual.
- Exercicio Anterior: lancar o valor recebido do érgao/entidade concedente

selecionado referente ao saldo do exercicio anterior.
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Conta de Encerramento: deve-se atentar para o saldo atual deste
demonstrativo.

Se houver saldo maior que zero e este valor persistir como crédito a receber do
orgao concedente selecionado, no exercicio seguinte, este valor figurara no ativo
realizavel do 6rgéo/entidade recebedor(a) dos recursos. Caso contrario, ou seja,
0 oOrgao concedente realizou os repasses necessarios e suficientes, ou
obrigatérios, e existe saldo maior que zero que nao sera obrigagao passiva do
concedente, e, consequentemente, ndo sera crédito a receber no exercicio
seguinte, o saldo atual deve ser langado nesta coluna de Conta de
Encerramento, vinculada as variagbes patrimoniais passivas — independentes da
execucao orcamentaria, cancelamento de dividas ativas.

Numerario Devolvido pela Camara Municipal: informar o valor devolvido pela
Camara ao Executivo, caso tenha havido devolucdo de recursos referentes ao
valor langado como efetivamente recebido no exercicio.

Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

Saldo Atual: Saldo Anterior + Repasses do Exercicio a Receber —Repasses
Recebidos — Conta de Encerramento.

& ATENCAO

O valor do repasse para a Camara Municipal deve ser langado pelo total e, se
houver devolucdo da Camara para a Prefeitura, langa-se o valor devolvido no
campo proprio (Numerario Devolvido pela Camara Municipal), vinculando-se

para o Balanco Financeiro o valor liquido.

Bens Moveis, Bens Imoveis, Bens de Natureza Industrial.

Este item apresenta dois niveis de expansao:

>

Valores de Reavaliacdo e Desvalorizacdo dos Bens Patrimoniais.

Valores de Incorporacao e Desincorporacdo dos Bens Patrimoniais.
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Para langar valores de reavaliagao e desvalorizagao dos bens patrimoniais

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem, alternadamente, os itens Ativo
Permanente / Bens Moéveis / Bens Iméveis e Bens de Natureza Industrial. A

seguinte tela sera exibida.

Saldo Anteriar Reavaliacia Desvalarizagdo Incarparagda Desincarparagdo Salda Atual
RE0.00 REQ.00 R$0,00 REQ.00 R$0,00 RE0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Saldo Anterior: lancar o valor constante do balango patrimonial do exercicio
anterior.

> Reavaliagao: lancar o valor da atualizagdo dos bens patrimoniais reavaliados no
exercicio.

> Desvalorizagao: lancar o valor da depreciagao dos bens patrimoniais ocorrida no

exercicio.
Campos calculados automaticamente:

> Incorporagao: ¢ totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor
Incorporado dos bens adquiridos no exercicio por aquisicdo + Valor das
Incorporacgdes independentes da execugao orgcamentaria.

> Desincorporagao: € totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor
dos bens desincorporados por alienacdo + Valor das desincorporagdes
independentes da execucao orcamentaria.

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Reavaliagdo + Incorporacdo — Desvalorizagao —
Desincorporacao.

Para langar valores de incorporagao e desincorporagao dos bens patrimoniais

Uma vez lancados os valores de saldo anterior, reavaliacao e desvalorizacio,

selecione uma das abas, conforme a ocorréncia:
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Aquisicao
Saldo Anterior | Reavaliagio | Desvalorizagio | Incorporagio | Desincorporagio | Saldo Atual |
R$0.00] R$0.00] R$0.00| Ri$0.00] Rgi0.00| R$0.00|

f Aquisigdo r Incorp. Indep. Ex. Org. r Alienagdo r Dezincorp. Indep. Ex. Org. |

Bens Imdveis Incorporades por Aquisigdo

Taotal realizade na dezpesa: 0,00

Quantidade Dezcrigdo “Walar Incorparada Walor a Incarporar

| R$0,00 R0 00

| *Inserir || }( Excluir |

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Quantidade: informar a quantidade de bens incorporados no exercicio,
relacionadas individualmente.

» Descrigao: especificacdo do bem.

> Valor Incorporado: informar o valor patrimonial dos bens adquiridos e
incorporados no exercicio.

> Valor a Incorporar: informar o valor patrimonial dos bens adquiridos no exercicio
que ainda nao foram incorporados ao patrimdnio e, portanto, ndo foram
apropriados nas mutagdes patrimoniais porque ainda nao foram liquidados.

» Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.
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Campo calculado automaticamente:

» Total Realizado na Despesa: este campo é calculado como:

Para Bens Moveis: somatoério dos valores apropriados nos elementos de
despesa

4.4.22.52.00; 4.4.32.52.00; 4.4.42.52.00; 4.4.71.52.02; 4.4.72.52.02;
4.4.90.52.02; 4.4.91.52.02; 4.4.93.52.00; 4.4.94.52.00; 4.5.71.52.02,
4.5.71.62.00; 4.5.72.52.02; 4.5.90.52.02, 4.5.90.62.00, 4.5.91.52.02 e
4.5.91.62.00.

Para Bens Iméveis: somatério dos valores apropriados nos elementos de
despesa

4.4.22.51.00; 4.4.32.51.00; 4.4.42.51.00; 4.4.71.51.02, 4.4.71.61.02;
4.4.72.51.02; 4.4.90.51.02, 4.4.90.61.02; 4.4.91.51.02; 4.4.91.61.02;
4.4.93.51.00; 4.4.94.51.00; 4.5.32.61.00; 4.5.71.51.02; 4.5.71.61.02;
4.5.72.51.02; 4.5.90.61.02 € 4.5.91.61.02.

Para Bens de Natureza Industrial: somatoério dos valores apropriados nos
elementos de despesa

4.4.71.51.03;4.4.71.52.03, 4.4.71.61.03, 4.4.72.51.03, 4.4.72.52.03,
4.4.90.51.03, 4.4.90.52.03, 4.4.90.61.03, 4.4.91.51.03, 4.4.91.52.03,
4.491.61.03,4.5.71.51.03; 4.5.71.52.03, 4.5.71.61.03; 4.5.72.51.03;
4.5.72.52.03; 4.5.90.52.03, 4.5.90.61.03, 4.5.91.52.03 € 4.5.91.61.03.
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Incorporagao Independente da Execugao Orgamentaria

Bens Imoveis

Saldo Anterior | Reavaliagio | Desvalarizagio | Incorporagio | Desincorporagio | Saldo Atual |
R$0.00| Rg0.00| R0 00| R$0.00] R$0.00] Regi0.00|

Aquisigdo Incorp. Indep. Ex Org. r Alienagdo r Dezincorp. Indep. Ex Org. |

Bens Imdvaiz Incorporados Independentemente de Execugdo Orgamentdria

Quantidade Deszcrigda Walar

Rg0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Quantidade: informar a quantidade de bens incorporados no exercicio,
relacionadas individualmente.

» Descrigao: especificacdo do bem.

> VMalor: informar o valor dos bens incorporados, independente da execugéo
orcamentaria, no exercicio.

» Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.
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Alienagao

Bens Imoveis

Saldo Anterier | Reavaliagia | Desvalarizagda | Ingorporagda | Desincarporagio | Salda Atual |
R$0,00] R$0,00] Fg,00| Rg0,00 Fe,00] Fe0,00]

Aquisigie Incarp. Indep. Ex Oirg. Alignagia Desincorp. Indep. Ex. Org.
£ ¢ & b

Bens Iméveiz Desincarporados par Alienagdo

Total apropriade nas receitas: 0,00

Quantidade Descrigio Walor

R$0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Consideracies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Quantidade: informar a quantidade de bens desincorporados por alienagdo no
exercicio, relacionadas individualmente.

» Descrigao: especificacdo do bem.

> Valor: informar o valor dos bens desincorporados por alienagcdo no exercicio.

» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
» Total Apropriado nas Receitas: este campo é calculado como:

» Para Bens Moveis: somatdrio dos valores apropriados nos codigos de receita
maiores que 2210.00.00 e menores que 2211.00.00 mais valores apropriados
nos coédigos de receita maiores ou iguais a 2214.00.00 e menores que
2220.00.00 e cédigo-conta 8210.00.00 e menores que 8211.00.00.

- Para Bens Imoéveis: somatorio dos valores apropriados nos codigos de
receita maiores que 2220.00.00 e menores que 2230.00.00 e 8220.00.00.
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- Para Bens de Natureza Industrial: os valores apropriados no cdédigo de
receita 2230.00.00 e conta 8230.00.00.

Desincorporacgao Independente da Execugao Orgamentaria

Bens Imoveis

Saldo Anterior | Reavaliagio | Desvalarizagdo | Incarporagio | Desincorporagio | Saldo Atual |

R$0,00| R$0,00| Rg0,00| R§0,00 F0,00] F$0,00/

Agquisigio Incorp. Indep. Ex. Org. Alienagio Desincorp. Indep, Ex. Org.
g ¥ by g

Bens Iméveiz Desincorporades Independentemente de Execugdo Orgamentaria

Quantidade Cescrigdo Walor

30,00

| *Inserir || }( Ewcluir |

Consideracies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Quantidade: informar  a quantidade de bens  desincorporados
independentemente da Execugdo Orcamentaria no exercicio, relacionadas
individualmente.

Descrigao: especificagdo do bem.

Valor: informar o valor dos bens desincorporados independentemente da
Execucao Orcamentaria.

Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.
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& ATENCAO

>

Bens Incorporados: se por aquisi¢ao, ja constara na parte superior do quadro
de discriminagdo de bens o total realizado na despesa de dominio patrimonial
que devera conferir com a soma dos campos Valor Incorporado + Valor a
Incorporar dos bens adquiridos no exercicio, nos formularios de Bens

Méveis, Bens Imdveis e Bens de Natureza Industrial, respectivamente.

Bens Desincorporados: se por alienagao, ja constara na parte superior do

quadro de discriminagao de bens o total apropriado na receita.

Observar se a Tela que esta sendo preenchida é a desejada (Bens Moéveis,
Bens Iméveis ou Bens de Natureza Industrial).

Consolidar os bens patrimoniais do Poder Legislativo e das entidades da
administracao indireta municipal, conforme instru¢ées normativas do TCEMG,

identificando-os.

Divida Ativa

Para lancar valores da divida ativa

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente / Créditos /

Divida Ativa. A seguinte tela sera exibida.

Identificag...| Identificagdo do crédite

Divida Ativa

Saldo Ante. .| Atualizagio | Jurosfhdulta Inscrigdo | Cancelame.. Cobranga Saldo Atual
Frincipal | Jurosfhdulta

| RE0.00 RE0,00 R§0.00 RE0.00 R§0,00 RE0.00 R§0,00 RE0,00

- " -
=7 Inserir 7 Eweluir

Consideragdes
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Identificagdo do Orgdo: selecionar o 6rgdo/entidade a que se refere a divida
ativa a ser lancada.

Identificacao do Crédito: descricdo textual do crédito por fonte de receita
inscrita (ex.: IPTU, ISS, etc.);

Saldo Anterior: lancar o valor constante do balango patrimonial do exercicio
anterior;

Atualizagao: lancar a variagao ocorrida no valor anteriormente inscrito, vinculada
as variagdes ativas independentes da execugdo orgcamentaria, que integrardo o
saldo patrimonial;

Juros/Multas: lancar o valor correspondente a juros e multas apropriados no
exercicio;

Inscrigao: lancgar valores inscritos no exercicio, vinculados as variagdes ativas
independentes da execucao orcamentaria;

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos, para exame de regularidade. Vinculado as variagdes passivas /
independentes da execucao orgcamentaria;

Cobrang¢a/Principal: lancar o valor resultante da diferenga entre o valor
arrecadado e a deducao da receita;

Cobrancgal/Juros/Multa: lancar o valor resultante da diferenga entre o valor
arrecadado e a deducao da receita;

Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscrigho + Atualizagdo + Juros/Multa —
Cobranga/Principal — Cobranga/Juros/Multa — Cancelamento (Vinculado ao ativo

permanente)

Depodsitos Compulsérios
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Neste item devera ser demonstrada a movimentacdo dos depdsitos
compulsérios ocorrida no exercicio. Os unicos campos a serem preenchidos sao
Saldo Anterior e Consideragoes, caso haja informagdes a serem registradas, visto
que os campos Depositos e Restituicoes ja se encontram vinculados ao programa

pela receita e despesa.
Para langar valores da conta Depdsitos Compulsoérios

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente / Créditos /

Depositos Compulsérios. A seguinte tela sera exibida:

Depdsitos Compulsorios

Salda Anteriar Depdsitos Restituigdes Salda Atual
RE0,00 RE0,00 RE0,00 REO,00

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Saldo Anterior: lancar valor constante do balango patrimonial do exercicio
anterior.

» Restituigoes: lancar valor das Restituicbes de Depdsitos Compulsoérios. Este
valor é vinculado para Mutagdes Patrimoniais Passivas.

» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

Campos calculados automaticamente:
> Depésitos: vinculado as Despesas de Capital/lnversbes Financeiras (contas
4.5.71.67.00 e 4.5.90.67.00) e as Mutacdes Patrimoniais Ativas.

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Depdsitos — Restituicoes.

& ATENCAQ
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> O resultado obtido em Saldo Atual sera vinculado ao ativo permanente, conta
Créditos, do Balango Patrimonial e Comparativo Patrimonial.

Empréstimos Concedidos

Neste item sera demonstrada a eventual concessao de empréstimos que afeta
diretamente as variagbes/mutacdes patrimoniais e que, porventura, ndo tenha sido

classificada em outros demonstrativos do sistema.

Para langar valores da conta Empréstimos Concedidos

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente / Créditos /

Empréstimos Concedidos. A seguinte tela sera exibida:

Empréstimos Concedidos

Favorecida | Salde Anterior | Inscrigio | Atualizagdo | Cancelaments | Baixa | Saldo Atual |

| RF0,00 Ff0,00 R0 ,00 RF0,00 RE0,00 F$0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Favorecido: informar discriminadamente os nomes dos favorecidos;

» Saldo Anterior: lancar o valor de cada devedor constante do balanco patrimonial
do exercicio anterior;

> Inscrigao: langar valor da inscrigdo no exercicio;
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> Atualizagao: lancar valor de atualizagdo monetaria do empreéstimo;
» Cancelamento: lancgar o valor do cancelamento ocorrido no exercicio.

> Baixa: lancgar valor da baixa no exercicio;

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo + Atualizagao — Baixa

& ATENCAO

> A sua inscricao tem que refletir o valor lancado em Despesa de Capital /
Inversées Financeiras, codigos 4.5.71.66.00 e 4.5.90.66.00, que sera vinculado:

as Mutagoes Patrimoniais Ativas (Empréstimos Concedidos);
a sua baixa, as Mutagées Patrimoniais Passivas (Recebimento de
Créditos), através do valor langado em Receitas de Capital, codigos maiores
que 2300.00.00 e menores que 2400.00.00;
a atualizacdo, as Variagoes Ativas - Independentes da Execucgao
Orgcamentaria;

o Saldo Atual, ao Ativo Permanente Patrimonial.

> As contas do Poder Legislativo e das entidades da Administragcao Indireta devem
ser consolidadas com os balangos gerais do municipio, de acordo com as
instrucdes normativas do TCEMG, identificando-as no campo préprio.

Outros Créditos

Neste item devera ser informada a ocorréncia de outros créditos independentes da
execucao orcamentaria, que afetam as Variagées Patrimoniais e que, porventura,

nao tenham sido classificados em outros demonstrativos do sistema.
Para lancgar valores da conta Outros Créditos

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente / Créditos /

Outros Créditos. A seguinte tela sera exibida:
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Qutros Créditos

Titulo | Saldo Anterior | Inserigdo | Baixa | Cancelamento | Saldo Atual |

| RE0.00 RE0.00 R$0.00 30,00 RE0.00

* Im=erir }( Excluir

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Titulo: identificagado discriminada de cada conta;

> Saldo Anterior: lancar valor constante no campo de Créditos, Outros Créditos,
do ativo permanente do exercicio anterior, individualizado por conta;

> Inscrigao: langar valor ocorrido no exercicio, vinculado as Variagbes Ativas —
Independentes da Execugao Or¢camentaria, sob o titulo de Diversos.

» Baixa: lancar valor ocorrido no exercicio, vinculado as Variagdes Passivas —
Independentes da Execugao Orcamentaria, sob o titulo de Diversos.

» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos. Valor vinculado as Variagées Passivas — Independentes da
Execugao Orgamentaria, sob o titulo de Cancelamentos de Dividas Ativas.

> Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo — Baixa — Cancelamento, vinculado ao
Ativo Permanente Patrimonial, Grupo de Créditos, Outros Créditos.
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& ATENCAO

As contas do Poder Legislativo e das entidades da administragao indireta devem ser
consolidadas com os balangos gerais do municipio, de acordo com as instrugdes

normativas do TCEMG, identificando-as.

Acoes de Longo Prazo, Bonus, Diversas

Para langar os valores da Conta Agoes

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem um dos itens:

> Ativo Permanente / Valores Diversos / Agdes / Agdes de Longo Prazo.
> Ativo Permanente / Valores Diversos / Agbes / Bénus.

> Ativo Permanente / Valores Diversos / Agdes / Diversas.

A seguinte tela sera exibida:

Agies de Longo Prazo

Titula Saldo Anterior [n=criciag ErcditoslREalizados Feavaliagdo |Desvalorizagdo| Saldo Atual
Aquisigdo | Indep. Exec. Org. Alienagdo | Indep. Exec. Org.
| R$D,UD| RE0,00 Rf0,00 RE0,00 RE0,00 REO,00 RED,00 RE0,00

| *Inserir || 7 Excluir |

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Titulo: identificacdo das acgdes.
> Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio

anterior.
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Inscrigoes:

Aquisigao: lancar valor da inscricdo de agdes por aquisicao.

Independente da Execugdao Orgcamentaria: langar valor da inscricado de agdes
independente da execugao orgamentaria.

Créditos Realizados (Baixa):

Alienagao: lancar valor da baixa de ag¢des por alienacéo.

Independente da Execug¢ao Orgamentaria: lancar valor da baixa de agbes
independente da execugao orgamentaria.

Reavaliagao: lancar atualizagdo monetaria;

Desvalorizagao: lancar valor da desvalorizagao ocorrida;

Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

Saldo Atual: Saldo Anterior + Reavaliagao — Desvalorizagao + Inscricéo — Baixa.

Os resultados serdo vinculados ao saldo patrimonial do ativo permanente.

& ATENCAO

Conforme a escolha do tipo de inscricdo, o langamento tera vinculacdes diferentes,

conforme segue:

>

Se Aquisig¢ao, o valor escriturado corresponde as despesas realizadas através
dos codigos: 4.5.71.63.00, 4.5.71.64.00, 4.5.71.65.00, 4.5.90.63.00, 4.5.90.64.00
e 4.5.90.65.00, vinculado as Mutacdes Patrimoniais Ativas.

Se Independentes da Execuc¢ao Orgcamentaria, os valores langados em
inscricdo serdo vinculados as variacbes ativas independentes da execucgao

orcamentaria (Incorporagao de Bens).

O langamento em Baixa tera as seguintes vinculagdes:

Se Alienagao, os valores langcados correspondem a receita apropriada nos
cédigos maiores que 2211.00.00 e menores que 2214.00.00, vinculada as
mutacdes patrimoniais passivas;

Se Independentes da Execugao Orgcamentaria, os valores langados serdo

vinculados as variagdes passivas independentes da execucéo orgcamentaria.
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Consolidar os titulos e valores mobiliarios do Poder Legislativo e das entidades da
administracdo indireta, de acordo com o estabelecimento de consolidagdo das
contas aos balangos gerais do municipio, conforme instrugdes normativas do
TCEMG, identificando-os.

Almoxarifado

Neste item sera demonstrada a movimentagao do almoxarifado havida no exercicio.
Para langar os valores da conta Almoxarifado

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente / Valores

Diversos / Almoxarifado. A seguinte tela sera exibida:

Almoxarifado

Identificagdo do Orgdo | Saldo Anterior | Entrada | Saida | Saldo Atual |

| RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00

J.* Inserir 7 Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

- Identificagdo do Orgdo: selecionar o odrgdo/entidade a que se refere a
movimentacgao individualizada a ser demonstrada.

> Saldo Anterior: lancar valor correspondente ao 6rgao/entidade selecionado,
existente no balango patrimonial do exercicio anterior;

> Entrada: informar total da movimentacao inscrita no exercicio, correspondente ao

orgao/entidade selecionado;
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> Saida: langar valor total das baixas ocorridas no exercicio, correspondente ao
orgao/entidade selecionado;

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Entrada — Saida.

Investimentos de participacdes em consoércios publicos

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Permanente /
Investimento / Investimento de Participagbes em Consércio Publico. A

seguinte tela sera exibida:

Investimento de Participacoes em Consorcios Pablicos

Deserigho | Saldo Anterior | Aquisigio Reavaliagio Desvalarizagde Cancelaments Baira por Alienagle Saldo Atual

| RE0,00 R§0,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00 RE0,00 RE0.00

AP Inseric | | % Ewcluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Descrigao: identificar o consorcio

> Saldo Anterior: informar o saldo anterior do investimento realizado em
consorcio.

> Aquisigao: informar o valor de aquisi¢ao do investimento realizado em consorcio
no exercicio.

> Reavaliagao: informar o valor da reavaliagdo do investimento realizado em
consorcio No exercicio.

> Desvalorizagao: informar o valor da desvalorizagdo do investimento realizado
em consorcio no exercicio.

» Cancelamento: informar o valor de cancelamento do investimento realizado em

consorcio no exercicio.
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> Baixa por Alienagao: informar o valor da Baixa por Alienagdo do investimento
realizado em consorcio no exercicio.
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Aquisicdo + Reavaliagdo — Desvalorizagdo —

Cancelamento — Baixa por Alienagéo.

Ativo Compensado

Neste item serdo demonstrados os atos da administragdo que nao influenciam de
imediato o patrimdnio, mas que mediata ou indiretamente, possam vir a afeta-lo (Art.
105, § 5.°, Lei 4320/64).

Para langar os valores da conta Ativo Compensado

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Compensado. A

seguinte tela sera exibida:

Ativo Compensado

Descrigdo | Saldo Anterior | Inserigdo | Baixza | Saldo Atual |

| RE0,00 Rf0,00 RE0,00 Rf0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Descrigao: identificacdo da conta;

> Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior;

> Inscrigao: lancar valor inscrito no exercicio;

> Baixa: lancar valor da baixa no exercicio.
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Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo — Baixa.

& ATENCAO

As contas do Poder Legislativo e das entidades da administragdo indireta devem ser
consolidadas com os balangos gerais do municipio, de acordo com as instrugdes
normativas do TCEMG.
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Capitulo 8 contas do Passivo

As contas do Passivo se dividem em:
» Passivo Financeiro:
> Restos a Pagar:
Exercicio Atual.
Exercicios Anteriores.
» Servigos da Divida a Pagar.
> Depositos.
> Deébitos de Tesouraria.
> Outras Operacoes.
» Transferéncias Financeiras a Conceder.
» Passivo Permanente:
» Divida Fundada Interna:
Por Contratos.
Em Titulos.
> Divida Fundada Externa:
Por Contratos.
Em Titulos.
» Consoércios Publicos:
Participagdes em Consorcios Publicos
> Reservas Matematicas
Provisdao Matematica Previdenciaria

» Passivo Compensado.

Restos a Pagar — Exercicio Atual Despesas Processadas e Despesas Nao

Processadas

Neste item da Divida Flutuante, art. 92, I, § unico, da lei 4320/64, vinculado a
Receita Extraor¢camentaria do Balango Financeiro, serdo langadas as despesas
empenhadas e n&o pagas no exercicio, por credor, distinguindo-se as processadas
das néo processadas:
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Despesa Processada: quando a despesa ja foi liquidada, mas ainda nao
realizada, ou seja, falta apenas o pagamento ao credor.
Despesa Nao Processada: quando empenhada e nao atingiu a fase de

liquidagao, ou seja, ainda nao foi recebido o servigo, material, obra, etc.

Para langcar os valores de Restos a Pagar Exercicio Atual — Despesas

Processadas e Despesas Nao Processadas

Na aba Passivo, selecionar a opcao Passivo Financeiro / Restos a Pagar /

Exercicio Atual / Despesas Processadas ou Passivo Financeiro / Restos a

Pagar / Exercicio Atual / Despesas Nao Processadas na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

Despesas Ndo Processadas

Classificagio | Recurso | Ermpenho | D=t | Fawvorecido | “walar |

| R§0,00

J!f Inserir 7 Exeluir %l Ordenar

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Classificagao: informar institucional / funcional / programatica correspondente a
despesa que sera langada:

Recurso: selecionar a opcao do tipo de recurso utilizado, Vinculado a
Convénios, Proprio, Fundeb, Outras Vinculagoes.

Empenho: informar numero da nota de empenho;

Data: informar a data de emisséo da nota de empenho;

Favorecido: informar nome do favorecido;

Valor: lancgar valor da despesa.
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» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informagdes
adicionais existentes. No caso especifico, transcrever observagdes sobre restos

a pagar do exercicio atual.

& ATENCAQ

As despesas do Poder Legislativo e das entidades da administragdo indireta,
inscritas em restos a pagar devem ser consolidadas aos balangos gerais do

municipio, de acordo com as instrugdes normativas do TCEMG.

Restos a Pagar — Exercicios Anteriores

Para langar os valores da conta Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

Na aba Passivo, selecionar a opcao Passivo Financeiro / Restos a Pagar /

Exercicios Anteriores na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Processados

élrgEo | Exarcicio | Saldo Anterior | Resfabelecimanta | Baixa | Cancelamenta | Saldo Atual |

| RE0,00 Rg0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00

+ In=serir || 7 Excluir |

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Orgdo: informar separadamente, por exercicio anterior, os restos a pagar de
cada 6rgao ou entidade;

» [Exercicio: informar o exercicio a que se referem os restos a pagar;
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Saldo anterior: lancar o valor constante do passivo financeiro do exercicio
anterior, de cada 6rgao ou entidade;

Restabelecimento: informar o valor restabelecido no exercicio e transcrever o
memorial justificativo para o campo Consideragées, caso ocorra, de cada érgao
ou entidade;

Baixa: lancar valores efetivamente realizados pelas despesas extra-
orcamentarias, de cada 6rgao ou entidade;

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio, por érgao
ou entidade, e justifica-lo no Demonstrativo de Justificativas dos
Cancelamentos, na aba de Demonstrativos.

Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

>

Saldo Atual: Saldo Anterior — Baixa + Restabelecimento — Cancelamento.

Vinculado ao passivo financeiro do balango patrimonial.

& ATENCAO

As contas do Poder Legislativo e das entidades da administrag&o indireta devem ser

consolidadas aos balangos gerais do municipio, de acordo com as instrugdes
normativas do TCEMG.

Servicos da Divida a Pagar, Depésitos, Débitos de Tesouraria, Outras

Operagoes

Nestes itens deverao ser identificadas as contas componentes da divida flutuante do

orgao, de acordo com o seu passivo financeiro, nos termos do art. 92, incisos Il, lll e
IV e art. 93, da Lei n°® 4320/64.

Para lancgar os valores das contas Servigos da Divida a Pagar, Depésitos,

Débitos de Tesouraria e Outras Operacgoes

Na aba Passivo, selecionar a opgao Servigos da Divida a Pagar, Depésitos,

Débitos de Tesouraria ou Outras Operagoes na caixa de listagem. A seguinte tela

sera exibida:
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Servigos da Divida a Pagar

érgﬁo | Titulo Saldo Anterior]  Inscrigio Restabelecimento Baixa Cancelamento| Saldo Atual

| R$0,00 R§0,00 R$0,00 R$0,00 R$D,DEI| RE0,00

o Inserir }< Excluir & Ordenar
Z

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Orgao: selecione o 6rgdo a que se refere a obrigagdo a ser lancada.

» Titulo: identificagdo da conta, discriminada por érgéaos.

> Saldo Anterior: langar o valor do passivo financeiro do exercicio anterior.

> Inscrigao: os valores langados em inscricdo demonstrardo os valores
efetivamente arrecadados nas receitas extraorcamentarias.

> Restabelecimento: caso ocorra, informar o valor restabelecido no exercicio e
transcrever o memorial justificativo para o campo Consideracoes.

> Baixa: os valores langados em baixa demonstrardo os valores efetivamente
realizados nas despesas extraorcamentarias.

> Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos.

> Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo + Restabelecimento — Baixa —

Cancelamento.
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& ATENCAO

= Débitos de Tesouraria: deve ser utilizado apenas para langamento de Operagdes
de Crédito por Antecipacao da Receita Orgamentaria — ARO.

= As contas do Poder Legislativo e das entidades da administragédo indireta devem
ser consolidadas aos balangos gerais do municipio, de acordo com as instrugdes
normativas do TCEMG.

Transferéncias Financeiras a Conceder

Neste item serdo demonstrados os recursos a conceder e concedidos, a nivel
consolidado das contas do municipio e, isoladamente dos o6rgdos e entidades
concedentes de transferéncias financeiras para atender as despesas realizadas de
forma descentralizada, devendo manter, de forma continua, a igualdade entre as
movimentagdes concedidas e recebidas nos 6rgaos e entidades concedentes e
recebedores.

Os repasses efetuados para pagamento de inativos / pensionistas custeados pela

fonte Tesouro também deverao estar demonstrados nesta tela.

Para langar valores da conta Transferéncias Financeiras a Conceder -

Demonstrativo de Repasses Concedidos

Na aba Passivo, selecionar na caixa de listagem o item Passivo Financeiro /

Transferéncias Financeiras a Conceder.

A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo de Repasses Concedidos

Repasses do Repasses Concedidos Conta de
Evercicie a Exercicio Atual | Exercicio Ant..| Enceramento
Concedertfut..

Orgdo/Entidade
Recebedora

Orgdo/Entidade
Concedents

Saldo
Anteriar

Tipo de Repas...

Atual

Saldo ‘

| RE0,00 REO0,00 Feg0,00 RE0,00 R§0,00 RE0,00

".* Im=erir }( Excluir

Devolugdo de Mumerario pela Cdmara & Prefeitura Municipal R$ 0,00

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

- OrgaolEntidade Concedente: selecionar o 6rgdo/entidade concedente do
repasse.

~ Orgao/Entidade Recebedor(a): selecionar o érgdo/entidade recebedor do
repasse.

> Tipo de repasse: efetuar o langamento dos recursos concedidos, em
conformidade com o tipo de repasse ocorrido.

> Saldo Anterior: lancar o valor existente no passivo financeiro do exercicio
anterior;

» Repasses do Exercicio a Conceder / Atualizado: lancar o valor real do final do
exercicio (caso ocorrido ajustes para mais no exercicio) das transferéncias
financeiras a conceder consignadas no orgamento, ou estimadas, para repasses
ao orgao/entidade recebedor(a) selecionado.

- Repasses Concedidos:

- Exercicio Atual: langar o valor efetivamente concedido ao 6rgao/entidade
recebedor(a) selecionado, referente ao repasse a receber do exercicio atual.
- Exercicio Anterior: lancar o valor efetivamente concedido ao érgao/entidade

recebedor(a) selecionado, referente ao saldo do exercicio anterior.
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Conta de Encerramento: deve-se atentar para o saldo atual deste
demonstrativo.

Se houver saldo maior que zero e este valor persistir como obrigagéo a conceder
no exercicio seguinte ao orgao/entidade recebedor(a) selecionado, este valor
figurara no passivo financeiro do 6rgéo/entidade concedente dos recursos. Caso
contrario, ou seja, o concedente realizou os repasses necessarios e suficientes,
ou obrigatdrios, e existe saldo maior que zero, que n&o sera obrigagao passiva
do concedente no exercicio seguinte, o saldo atual deve ser langcado nesta
coluna de Conta de Encerramento, vinculada as variagdes patrimoniais ativas —
independentes da execucio orgamentaria, cancelamento de dividas passivas.
Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

Saldo Atual: Saldo Anterior + Repasses do Exercicio a Conceder — Repasses

Concedidos — Conta de Encerramento.

Divida Fundada Interna

Neste item serdo demonstradas as dividas publicas internas, consolidada ou

fundada (por contratos) e a divida publica mobiliaria (em titulos).

Divida Fundada Interna Por Contrato e Em Titulos se dividem em:

Encampacao
Outros Créditos.

Para langar os valores da Divida Fundada Interna por Contrato ou em Titulos

Na aba Passivo, selecionar a op¢cao Encampacgao ou Outros Créditos na caixa de

listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Divida Fundada Interna Por Contratos - Encampagao

ﬁrgﬁoIEntida...lNﬂmero da Lei|Data de Vigé...| Faworecido |Sa|do Anterior Emizsdo Atualizagio Resgate Cancelamenta| Salda Atual

| | RE0,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00 Rf0,00 RE0,00

e . .
& Inserir I}( Excluir

Consideragles

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

. OrgaolEntidade: selecione o 6rgdo a que se refere a obrigacdo a ser lancada.

> Numero da Lei: informar o numero da lei que autorizou a contratagcéo da divida.

> Data de Vigéncia: informar a data da vigéncia da lei.

» Favorecido: informar o nome do credor da divida.

> Saldo Anterior: lancar o valor do passivo permanente do exercicio anterior,
discriminado por credor.

> Emissao: se a opcado for Encampagao, o valor escriturado correspondera as
dividas passivas reconhecidas independentes da execugao orgcamentaria do
exercicio. Se a opcdo selecionada for Outros Créditos, o valor escriturado
refletira as operagdes de crédito contabilizadas em receitas de capital.

> Atualizagao: lancar atualizagbes monetarias das dividas ocorridas no exercicio,
em qualquer das hipoteses (Encampagao ou Outros Créditos).

» Resgate: lancgar os valores de amortizagdes empenhados no exercicio.

» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos.

> Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.
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Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual: Saldo Anterior + Emissdo + Atualizagdo - Resgate -

Cancelamento.

A

ATENCAO
> Emissao: se a opgao selecionada for Encampagao a emissdo € vinculada as
variagdes passivas independentes da execucdo orcamentaria. Justificar a

encampacao no campo destinado a Consideragoes.

» Se a opgao selecionada for Outros Créditos, os valores escriturados devem
refletir as operagbes de crédito contabilizadas em receitas de capital, codigos
2110.00.00 e 2120.00.00 (vinculados as Variagoes Passivas — Mutacdoes

Patrimoniais, Empréstimos Tomados).

> Atualizagao: vincula-se as Variagoes Passivas — Independentes da Execugao
Orgcamentaria, Encampacao de Dividas Passivas, para composi¢gao do saldo

patrimonial.

» Resgate: os valores escriturados devem corresponder as despesas de capital
empenhadas nos elementos 4.6.71.71.00, 4.6.71.72.00, 4.6.71.73.00,
46.71.74.00, 4.6.71.75.00, 4.6.71.76.00, 4.6.71.77.00, 4.6.71.91.02,
4.6.90.71.00, 4.6.90.72.00, 4.6.90.73.00, 4.6.90.74.00, 4.6.90.75.00,
4.6.90.76.00, 4.6.90.77.00 e/ou 4.6.90.91.02, 4.6.91.7100, 4.6.91.72.00,
46.91.73.00, 4.6.91.74.00, 4.6.91.75.00, 4.6.91.76.00, 4.6.91.77.00,
4.6.91.91.02, que estao vinculadas as Mutagoes Patrimoniais Ativas.

> Os precatérios judiciais ndo pagos durante a execugdo do orgamento em que
tiverem sido incluidos deverao integrar a Divida Consolidada (§ 7.°, art. 30 da Lei
Complementar n°® 101/2000), assim como as operagdes de crédito de prazo
inferior a 12 meses que estejam inseridas no orgamento (§ 3.°, art. 29 da Lei
Complementar n® 101/2000).
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Divida Fundada Externa

Neste item serdo demonstradas as dividas publicas externas, consolidada ou

fundada (por contratos) e a divida publica mobiliaria (em titulos).

A Divida Fundada Externa Por Contrato ou Em Titulos se divide em:
> Encampacgao

> Outros Créditos
Para langar os valores da Divida Fundada Externa por Contrato ou Em Titulos

Na aba Passivo, selecionar a opgdo Encampagao ou Outros Créditos na caixa de
listagem. A seguinte tela sera exibida:

Divida Fundada Externa Por Contratos - Encampagao

Org3o/Entida.. |Himera da LeilData de Wigé..| Favorecido |Saldo Anterior] Emissio Atualizagdo Resgate |cancelaments| Saldo Atual

| | R$0,00| R$0,00] R$0.00) Rg0,00| r$0.00| Re0.00|

| %Inserir || % Bxcluir |

Consideracfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

. OrgaolEntidade: selecione o 6rgdo a que se refere a obrigagdo a ser lancada.
> Numero da Lei: informar o numero da lei que autorizou a contratagao da divida.
> Data de Vigéncia: informar a data da vigéncia da lei.

> Favorecido: informar o nome do favorecido.

> Saldo Anterior: lancar o valor do passivo permanente do exercicio anterior.
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Emissao: se a opcdo for Encampagao, o valor escriturado correspondera as
dividas passivas reconhecidas independentes da execugdo orgcamentaria do
exercicio. Se a opc¢édo selecionada for Outros Créditos, o valor escriturado
refletira as operagdes de crédito contabilizadas em receitas de capital.
Atualizagao: atualizagbes monetarias das dividas ocorridas no exercicio, em
qualquer das hipéteses (Encampagao ou Outros Créditos).

Resgate: lancar os valores de amortizagées empenhados no exercicio.
Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de
Demonstrativos.

Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

Saldo Atual: Saldo Anterior + Emissdo + Atualizacdo - Resgate -

Cancelamento.

& ATENCAO

>

Emissao: se a opcéo selecionada for Encampagao a emissao € vinculada as
variagdes passivas independentes da execucdo orcamentaria. Justificar a
encampacao no campo destinado a Consideragoes. Se a opgao selecionada for
Outros Créditos, os valores escriturados devem refletir as operacdes de crédito
contabilizadas em receitas de capital; cédigos maiores que 2120.00.00 e
menores que 2200.00.00 (vinculados as Variagdes Passivas, Mutagoes
Patrimoniais, Empréstimos Tomados).

Atualizagao: vincula-se as Variagoes Passivas Independentes da Execugao
Orcamentaria, Encampacao de Dividas Passivas, para composi¢ao do saldo
patrimonial.

Resgate: os valores escriturados devem corresponder as despesas de capital
empenhadas nos elementos 4.6.90.71.00, 4.6.90.72.00, 4.6.90.73.00,
4.6.90.74.00, 4.6.90.75.00, 4.6.90.76.00, 4.6.90.77.00 e/ou 4.6.90.91.02 que
estdo vinculadas as Mutagdes Patrimoniais Ativas.
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» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, na aba de

Demonstrativos.

Participagoes em Consorcios Publicos

Na aba Passivo / Passivo Permanente / Consorcio Publico, selecionar a opgao
Participagcoes em Consorcios Publicos na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:

Participagies em Consdrcios Publicos

Descrigdo | Saldo Anterior Inserigda Atualizagio Baixa | Cancelameanto Saldo Atual

| R&0.00 RE0.00 R%0.00 R&0.00 RE0,00 R%0.00

I R R
HF Inserir 7 Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Descrigao: identificar o consorcio.

> Saldo Anterior: informar o saldo da divida do exercicio anterior referente ao
investimento para participacdo no consorcio.

> Inscrigao: informar o valor a pagar relativo a investimento realizado no consoércio
no exercicio (os valores concernentes a manutengédo do consoércio ndo compdem
este item).

» Atualizagao: informar a corregdo / atualizagdo do exercicio no valor a pagar
relativo ao investimento realizado no consorcio.

> Baixa: informar o valor da amortizagao da divida do investimento realizado com o
consorcio.

> Cancelamento: informar o valor de cancelamento da divida do investimento no
consorcio;

> Saldo atual: Saldo Anterior + Inscricao + Atualizagdo — Baixa — Cancelamento.
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Provisao Matematica Previdenciaria do RPPS

Para langar os valores da conta Provisao Matematica Previdenciaria do RPPS

Na aba Passivo, selecionar a opc¢do Passivo Permanente / Reservas
Matematicas / Provisao Matematica Previdenciaria na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

Provisdo Matematica Previdenciaria

Frovisies Exercicio Anteriar Exercicia Atual Wariagio
Bencficios Concedidos 0,00 0,00 0,00
Bensficios A Concedar 0,00 0,00 0,00
[-] Reserva a Amortizar 0,00 0,00 Q.00
Saldo= 0,00 0,00 0,00

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Beneficios Concedidos: valor total dos beneficios previdenciarios concedidos
no exercicio anterior e no exercicio atual.

> Beneficios a Conceder: valor total dos beneficios previdenciarios langados a
conceder no exercicio anterior e no exercicio atual.

> Reservas a Amortizar: valor total das reservas langadas a amortizar no

exercicio anterior e no exercicio atual.

Campos calculados automaticamente:

~ Saldo/Exercicio Anterior: Beneficios Concedidos/Exercicio Anterior +
Beneficios a Conceder/Exercicio Anterior — Reserva a Amortizar/Exercicio
Anterior.

~ Saldo/Exercicio Atual: Beneficios Concedidos/Exercicio Atual + Beneficios a
Conceder/Exercicio Atual — Reserva a Amortizar/Exercicio Atual.

» Saldo/Variagao: Saldo Exercicio Atual — Saldo Exercicio Anterior.

» Variagao: Exercicio Atual — Exercicio Anterior.
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Este item esta disponivel apenas para a prestagcdo de contas do Executivo que

tenha informado ter regime previdenciario proprio na tela de identificagdo do 6rgao.

Passivo Compensado

Neste item serdo demonstrados os atos da administragdo que nao influenciam de
imediato o patriménio, mas que, mediata ou indiretamente, possam vir a afeta-lo (art.
105, § 5.°, Lei n® 4320/64).

Para langar os valores da conta Passivo Compensado

Na aba Passivo, selecionar a op¢ao Passivo Compensado na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

Passivo Compensado

Descrigdo | Saldo Anterior | Inserigda | Baixa | Saldo Atual |

| R§0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00

* Inserir }< Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Descrigao: identificacdo da conta.

> Saldo Anterior: lancar o valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.

> Inscrigao: langar valor inscrito no exercicio.

> Baixa: langar valor da baixa no exercicio.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo — Baixa.
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Ca pitu 10 9 Demonstrativos

A aba Demonstrativos se divide em:

Aplicagao de Recursos no Ensino Publico:
Anexo Il — Gastos com Manutencgao e Desenvolvimento do Ensino.
Anexo Ill - Fundeb: Recursos Recebidos e sua Aplicacio.
Anexo Ill A — Fundeb: Recursos do Exercicio Anterior Aplicados no Exercicio
Atual
Despesas com Pessoal:
Deducgdes nos Gastos com Pessoal e IRRF.
Aplicacdes Financeiras.
Apuracao de Receitas e Despesas Mensais.
Demonstrativo de Evolugdo da Receita.
Informagdes Sobre Operagdes de Crédito.
Deducgdes na Receita para Apuracado da Receita Corrente Liquida.
Receitas Mensais com Operacgdes de Crédito, Alienagdes, Convénios e Fundeb.
Recursos Aplicados na Saude.
Remuneragdo de Agentes Politicos:
Prefeito.
Vice-Prefeito.
Secretarios.
Outros Agentes Politicos.
Resumo das Alienacdes de Bens.
Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos.
Demonstrativo Anual das Contribui¢cdes a Previdéncia Prépria.
Demonstrativo da Assisténcia a Saude do Servidor.
Restos a Pagar Cancelados.
Restos a Pagar ndo Processados nos Exercicios Anteriores Processados no
Exercicio Atual.
Restos a Pagar de Exercicios Anteriores — Contribuicdo Patronal da Previdéncia
Propria.
Demonstrativo dos Recursos Recebidos de Multas de Transito.

Demonstrativo de Restos a Pagar — Art. 42 — LRF
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Detalhamento dos Recolhimentos dos Orgéos e Entidades ao RPPS

Demonstrativo dos Recursos Recebidos e sua Aplicagao — Fundo Municipal de
Assisténcia Social — FMAS.

Demonstrativo dos Recursos Oriundos da CIDE.

Demonstrativo dos Recursos Repassados a(s) OSCIP(s)

Demonstrativo dos Recursos Oriundos de Convénios e suas Aplicagoes.
Demonstrativo dos Recursos Repassados ao(s) Consércio(s) pelo Executivo

Demonstrativo dos Precatoérios.

Aplicagdao de Recursos no Ensino Publico - Anexo Il - Demonstrativo dos

Gastos com a Manutengao e Desenvolvimento do Ensino

Neste item deverao ser langadas as despesas apropriadas na Manutencao e

Desenvolvimento do Ensino Publico, em cumprimento ao art. 212 da

Constituigao Federal e Instrugdao Normativa deste Tribunal.

&ATENQAO

>

Este item s6 podera ser preenchido apdés o lancamento das despesas, pois a
entrada de dados das subfungdes e dos programas esta vinculada a institucional
/funcional/programatica utilizada na entrada de dados das despesas.

Despesas efetuados na manutencdo e desenvolvimento do ensino, em
conformidade com o estabelecido no art. 70, da Lei n® 9.394/96 e no art. 1°,
paragrafo unico e seus incisos, da Lei n° 11.494/2007, na func&o 12, subfungdes:
122, 272, 361, 365, 366 e 367.

Nao computar as despesas pagas com recursos oriundos de convénios.

N&o incluir os gastos efetuados com recursos vinculados ao Fundeb.

Para informar gastos com a manutencgao e desenvolvimento do ensino
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Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢cao Demonstrativo dos Gastos com a
Manutencao e Desenvolvimento do Ensino na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:

Demonstrativo dos Gastos com a Manutengao e Desenvolvimento do Ensino

Subfunzdo | | - |
Cad. Programa Frograma Crespesall)
| 24 ouenar |
Total por Subfungdes 0,00
Subtotal [Tetal das Subfungdes) 486 000,00
Cortribui g3c 20 FUHDEE [Lei no. 11494/2007] (2] | 310.050,00|
Restos a Pagar ndo Processados nos Exercicios Anteriores Processados no Exercicico Atual 1.600,00
Total 207 .550,00

[11Art. 70 da Lei Ho. 9234/96

[2)] 0 walor 2 ser demonstrado corresponders 3 contribuigdo a0 FUNDEE, contabilizado na conta 35.1724.01 .02 [Exceto Redutor Financeiro do
FPM, se houwver).

Receita Base de Calcula conforme Lei Orgénica | D,DDJ Fercentual ! _ZEQDJ

“alor Minimo conforme Lei Organica 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Subfungao: selecionar na caixa Subfungao a subfungdo correspondente a
despesa que sera langada.

» Cadigo programa: informar o codigo do programa correspondente a despesa.

- Despesa: lancar o valor da despesa apropriada no ensino correspondente a
subfunc&o e ao programa, de acordo com o art. 70 da Lei n® 9394/96.

> Contribuicao ao Fundeb: o valor a ser demonstrado corresponde a contribuigéo
ao Fundeb contabilizado na conta 95.1721.01.02, menos o valor do Redutor

Financeiro do FPM;
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Receita Base de Calculo conforme Lei Organica: informar o valor da receita
base de calculo de aplicagdo na manutencdo da educagao basica, de acordo
com a determinagao contida na Lei Organica Municipal.

Percentual Minimo conforme Lei Organica: informar o percentual minimo de
aplicacdo na manutengdo da educacdo basica estabelecido pela Lei Orgénica
Municipal.

Campos calculados automaticamente:

>

Total por Subfungao: soma dos valores dos programas langados na subfungao.
Subtotal: soma dos totais das subfungdes.

Total: Subtotal + Contribuicdo ao Fundeb.

Valor Minimo conforme Lei Organica: calculado pelo percentual minimo de
aplicagao conforme Lei Organica sobre a receita base de calculo conforme Lei
Orgéanica informados.

Restos a Pagar ndo Processados nos Exercicios Anteriores Processados
no Exercicio Atual: valor definido pelo campo Total MDE da tela Restos a
Pagar nao Processados nos Exercicios Anteriores Processados no

Exercicio Atual.
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Anexo lll - Fundeb: Recursos Recebidos e sua Aplicagao

Neste item serdo demonstrados os recursos recebidos do Fundeb e sua
correspondente aplicacdo. S6 podera ser preenchido apdés o langamento das
despesas, pois a entrada de dados das subfung¢des e dos programas esta vinculada

a Institucional/Funcional/Programatica utilizada na entrada de dados das despesas.

Para informar recursos recebidos do Fundeb e sua aplicagao
Na aba Demonstrativos, selecionar a opgao Fundeb - Demonstrativo dos Recursos

Recebidos e sua Aplicagao na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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FUNDEB - Demonstrativo dos Recursos Recebidos e sua Aplicagao

01 - RECURSOS

A - Transteréncias Correntes :
Transtaréncias de recursos do fundo de manutengSo e
00,1724.01.00. desanvolvimarto das educagio bizios & da valorizagio dos 0,00
profigsionals da educecio - FUNDEB

Transferéncias de recursos da complementacio do fundo de
001724 0200 -  manutengio e desenvolvimento da educacio basica e de 0,00
wvalorizagdo dos profissionsis da educagdo - FUNDEE

B - Rendimentos de aplicagies financeiras- FUNDEB (Art. 20, Lai no. 1148407 0,00
€ - Recursos nfio Aplicados no Exercicio Anterior (§ 20 do art, 21, lei 11494/07) 0,00
TOTAL DO ITEM 04 0,00

02 - APLICACAD

SubfungEo I b |

Cad. Programa Frograma | Recurso Walor Parcial

R$0,00|

: Inserir Excluir %1 Ordenar

Restos a Pagar ndo Processados nos Exercicios Antariores Processados no Exercicio Atual 0,00

SALDOS BANCARIOS
Conta Saldo Anterior Saldo Atual

| R$0,00| F$0,00

|
I_Eﬂi Inserir | }R Exaluir |

Gastos com Profissionsis do Magistério da Educagio Basica:

Receita total do fundo [Anexo 1, berm 01) = 0,00
“alor legal mind o E0%% = 0,00
Yalor aplicade 9862 % = | 0,00|

0 walor aplicede & composto palas despesas com os profissionals do magistério da aducagdo bisics em efetivo
exarciolo de suss stividedes na rede publics.
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Recursos nao aplicados no exercicio anterior (§ 2° do art. 21, Lei
11.494/07): preencher com o valor ndo aplicado no exercicio anterior.
Subfungao: selecionar na caixa Subfungcdo a subfungédo correspondente a
despesa que sera langada.

Codigo programa: informar o coédigo do programa correspondente a
despesa.

Programa: descricdo do programa correspondente a despesa.

Recurso: selecionar o recurso utilizado para realizagao da despesa.

Valor Parcial: lancar o valor da despesa apropriada na educacido basica
correspondente a subfuncdo e ao programa, de acordo com a lei
11.494/2007.

Valor Aplicado (Gastos com Profissionais do Magistério da Educagao
Basica): langar as despesas com os profissionais do magistério em efetivo
exercicio de suas atividades na educacao basica.

Saldos Bancarios/Conta : selecionar, na caixa de listagem, o numero da

conta vinculada do Fundeb.

Campos calculados automaticamente:

>

>

Transferéncias de Recursos do Fundo de Manutengiao e
Desenvolvimento do Educagcdao Basica e de Valorizagdo dos
Profissionais da Educacao - Fundeb: vinculado a conta de receita
1724.01.00.

Transferéncias de Recursos da Complementagao da Unidao ao Fundo de
Manutencao e Desenvolvimento do Educacao Basica e de Valorizagao
dos Profissionais da Educacao - Fundeb: vinculado a conta de receita
1724.02.00.

Rendimento de Aplicagoes Financeiras — Fundeb: vinculado a conta de
receita 1325.01.02.

Restos a pagar ndao processados no Exercicio Anterior Processados no
Exercicio Atual: valor definido pelo campo Total Fundeb da tela Restos a
Pagar nao Processados nos Exercicios Anteriores Processados no

Exercicio Atual.

107



108

Anexo lll A - Recursos do Fundeb do Exercicio Anterior Aplicados no Exercicio
Atual

Neste item serdo demonstrados os recursos recebidos do Fundeb no exercicio

anterior e aplicados no exercicio atual.

Para informar recursos recebidos do Fundeb e sua aplicagao

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Recursos Recebidos do Fundeb do
exercicio Anterior Aplicados no Exercicio Atual na caixa de listagem. A seguinte tela
sera exibida:

Recursos do FUNDEB do Exercicio Anterior Aplicados no Exercicio Atual

Subfungo | A

Cad. FPrograma Programa Méas Cespesa

Tatal por Subfungdes 0,00

Total das Subfuncdes 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Subfungao: selecionar na caixa Subfungao a subfungcédo correspondente a
despesa que sera langada;
» Codigo do programa: informar o codigo do programa correspondente a
despesa;
» Programa: descri¢ao do programa correspondente a despesa;
> Data: informar os meses da realizagdo das despesas por programa;

> Despesas: informar o valor da despesa apropriada na educacéao basica.
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Campos calculados automaticamente:
> Total por subfungdées: soma dos valores dos programas langados na
subfuncao;

» Total das subfungoes: soma dos totais das subfungdes.

Despesas com Pessoal

Para cumprimento do art. 19 da Lei Complementar 101/2000 e Instrugdes
Normativas 01 e 05/2001 do Tribunal de Contas, neste item serdo informados os
valores que compdem as dedugdes para a apuragao da despesa total com pessoal,

ocorridas no exercicio.

> Dedugdes nos Gastos com Pessoal e IRRF.

Deduc¢oes nos Gastos com Pessoal e IRRF

Devera ser demonstrada a apropriagcdo de obrigagbes relativas a despesas com
inativos custeadas por contribuigbes dos segurados e por outros recursos dos
regimes proprios de previdéncia e, decorrentes de decisdo judicial de periodo
anterior ao da apuracédo a que se refere o § 2° art. 18, da Lei Complementar n°
101/2000, nos elementos apresentados no Demonstrativo dos Gastos com Pessoal
bem como os valores de imposto de renda retido na fonte, retidos sobre pagamentos
efetuados no exercicio.

Para informar Dedug¢oes nos Gastos com Pessoal e IRRF

Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢ao Dedugoes nos Gastos com Pessoal

e IRRF na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Dedugies nos Gastos com Pessoal e IRRF

Se ocorreu no exercce pagamentos de seatengas judicais de exerdces anteliores (Ak19, § 19, IW, LC 101/ 2000}, inferme;

Entidade = Sentengas Judiciais
Inatives e Pensionistas(™) ;i
Anteriores
Prefeitura Fe30.00 RE0.00
Camars Mumizpal 40,00 RED, 00
Admini stra;Ro Ind reta Fe30,00 R$4 S22 8917 B0
FESD.D]i R$44922.017 B0

(*) © Carrpe Inatlves & Penslonistas s¢ dewe'd ser presnchido quando o murlcdple terr
e pension stas custeados com & fonte tesouro e

ndo possul RPPS,

Informagdo referente ao IRRF sobre Rendinmentos do Trabalho

MrganiPa der

IRRF sahie Falha de Fagameata

tob sua responsabllidade, Inativos

IRRF =nhie Senicos de Tarzeires

Evacutivo &dm. Direts & Indirets)

RE14E_327 262,00

R$16.1228 202 97

Legisl=ative

R$S.054.240,90

R§ES4 742,09

Miuni i pio

R¥§157.381.525.0

R§16.223103€.01

Consi darsg Sas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Inativos e Pensionistas: lancar valor de despesas com inativos e pensionistas
custeados com a fonte tesouro € 0 municipio ndo possuir RPPS.

Sentengas Judiciais Anteriores: lancar valor de despesas decorrentes de
decisdo judicial que seja do periodo anterior ao da apuragao, de acordo com o §
2°, art. 18, da Lei Complementar n° 101/2000.

Informacao referente ao IRRF sobre Rendimentos do Trabalho:

IRRF sobre Folha de Pagamento: lancar valores do imposto de renda retido na
fonte incidente sobre as despesas com pessoal do Executivo (Administragédo
Direta + Indireta) e Legislativo.

IRRF sobre Servigos de Terceiros: lancar valores do imposto de renda retido
na fonte incidente sobre pagamentos relativos a servigos de terceiros prestados
ao Executivo (Administracao Direta + Indireta) e ao Legislativo.

Campo calculado automaticamente:

>

Municipio: total dos valores langados para Executivo + Legislativo.

110



111

& ATENCAO

Os valores informados nesta tela referentes a Inativos / Pensionistas e Sentencas
Judiciais Anteriores serdo deduzidos do total das despesas com pessoal do
exercicio, demonstradas no Anexo IV (Executivo municipal), em cumprimento a IN
05/2001.

Aplicagoes Financeiras

Neste item serdo demonstrados os rendimentos auferidos com as aplicagdes

financeiras durante o exercicio.
Para langar os valores da Conta Aplicagoes Financeiras

Na aba Demonstrativos, selecionar Aplicagoes Financeiras na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:

Aplicagies Financeiras

hés | Codigo Receita Conta Bancdria |Rendimento Bruto| Imposto Renda I0F Outras Dedugées |Rendimento Liqu..l

"* Inzerir 74 Excluir

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Mes: informar o més em que o rendimento foi auferido.

» Codigo da Receita: selecionar, na caixa de listagem, o cddigo em que ocorreu a
contabilizagado do rendimento.

» Conta Bancaria: selecionar, na caixa de listagem, o numero da conta bancaria.
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> Rendimento Bruto: lancar o valor do rendimento bruto.

> Imposto de Renda: lancgar o valor do IR retido.

> lOF: lancar o valor do IOF retido.

> Outras Dedugoes: lancar o valor de outras dedugbes que tenham afetado o

rendimento liquido.

Campo calculado automaticamente:
> Rendimento Liquido: Rendimento Bruto — Imposto de Renda — IOF — Outras

Deducobes.

Apuragao de Receitas e Despesas

Neste item sera demonstrada a apuragdo mensal das receitas e das despesas

orcamentarias e extraorgcamentarias.
Para informar a Apuragao Mensal de Receitas e Despesas

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Apuracao de Receitas e Despesas
Mensais. A seguinte tela sera exibida:
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Apuracdo de Receitas e Despesas Mensais

Apuragdo de Receitas e Despesas

Saldo Inicial [ 0,00
Inscr. Restos a Pagar 0,00
Més Saldo Receita Despesa Saldo
Anteriar Orgamentaria + Extra Orgamentaria + Extra Apurado
Intra-Orgamentariaz Orgamentaria Intra-Orgamentariaz Orgamentaria

Janeiro 0,00 RED00 RED.00 0,00 0,00 RE0,00
Fewveraira RE0,00 RED,00 REO0,00 RE0.00 RE0,00 REOD,00
bdarg o RE0,00 RED,00 REO,00 Rg0,00 RE0,00 REO,00
Fubril RF0,00 RED,00 RED,00 RF0,00 RF0,00 REO,00
hlain RE0.00 RED.00 RED.00 RE0.00 RE0.00 RE0.00
Junha RE0,00 RED,00 REO0,00 RE0.00 RE0,00 REOD,00
Julha RE0,00 RED,00 REO0,00 RE0 00 RE0,00 REO0,00
Agosto RF0,00 RED,00 RED,00 RF0,00 RF0,00 REO,00
Setembro RF0,00 RED,00 RED,00 RF0,00 RF0,00 REO,00
Cutubro RE0,00 RED,00 REO0,00 RE0.00 RE0,00 REOD,00
Movembro RE0,00 RED,00 REO0,00 RE0.00 RE0,00 REOD,00
Crezembro RF0,00 RED,00 RED,00 RF0,00 RF0,00 REO,00
TOTAL | R 0.00] R 0.00] RE 0.00] R 0.00] |

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Saldo Inicial: lancar saldo existente no ativo financeiro do balango patrimonial e
balanco financeiro do exercicio anterior.

> Receita Orgamentaria: lancar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do érgéao.

» Receita Extraorgamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do érgéo.

> Despesa Orgamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do érgao.

> Despesa Extraorgamentaria: lancar valor apurado de acordo com os balancetes

mensais do 6rgéo.

Campos calculados automaticamente:

> Inscrigao de Restos a Pagar: Restos a Pagar Processados + Restos a Pagar
N&o Processados

» Saldo Apurado: Saldo Anterior + Receita Orgamentaria + Receita
Extraorcamentaria — Despesa Orcamentaria — Despesa Extraorgamentaria.
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> Saldo inicial: o valor do més de janeiro é vinculado do valor informado no campo

exercicio anterior.

& ATENCAO

» O saldo apurado deve refletir, mensalmente, os saldos existentes em caixa e em
bancos (extratos devidamente conciliados), e, no final do exercicio, os saldos do
Balango Financeiro e Ativo Financeiro do Balango Patrimonial.

» O valor dos restos a pagar do exercicio, calculado no campo Inscricao de
Restos a Pagar, devera ser adicionado na receita extraorgamentaria e na
despesa orcamentaria do més de dezembro, para que os valores demonstrados
sejam idénticos aos do Balang¢o Financeiro.

> Se houver repasse efetuado, através das contas de interferéncias financeiras,

este valor deve compor a coluna de Receita e Despesas Extraorcamentarias.

Demonstrativo da Divida Consolidada Liquida

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Demonstrativo da Divida

Consolidada Liquida na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrative da Divida Consolidada Liguida

Diwida Consolidada ou Fundada (3% 0,00
Dedugies
Ativa Financeiro R# 0,00
(-) Restoz a Pagar Froceszados R% 0,00
Subtotal R¥ 0,00
Divida Conzolidada Liquida R% 0,00

* M3o estdo incluidos o= valores do RFFS ou Fundo Previdencidrio

Campos calculados automaticamente:

» Divida Consolidada ou Fundada: valor total do saldo atual do relatério de
consulta da divida fundada interna; (deduzidos os valores referentes ao RPPS,

se houver).
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- Dedugoes/Ativo Financeiro: valor do ativo financeiro do balango patrimonial
(deduzidos os valores referentes ao RPPS). Procedimento valido seja pra

autarquia, seja pra fundo previdenciario.

» Restos a Pagar Processados: valor de todos os restos a pagar processados do

exercicio atual e anteriores; (deduzidos os valores referentes ao RPPS).

» Subtotal: calculado como ativo financeiro menos os restos a pagar processados;

(se o resultado for negativo, o valor do campo ¢é zero).

~ Divida Consolidada Liquida: calculado como divida consolidada ou fundada

menos subtotal. (se o resultado for negativo, o valor do campo é zero).

Demonstrativo de Evolugao da Receita

Neste item o 6rgdo demonstrara a evolugéo da receita nos ultimos trés exercicios, a
arrecadada no exercicio atual, a projecdo para os dois exercicios seguintes e, no
primeiro campo de texto disponivel, relatara os efeitos das alteragdes na legislagao,
a variagao do indice de pregos, a metodologia de calculo e as premissas utilizadas,

de acordo com o art. 12, da Lei Complementar n° 101/00.

Em seguida, evidenciara o desempenho da arrecadacdo em relagdo a previsao,
destacando as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e
combate a sonegacdo, as agdes de recuperagdo de créditos nas instancias
administrativa e judicial, bem como as demais medidas para o incremento das
receitas tributarias e de contribuicées, de acordo com o art. 13 c/c o art. 58, da Lei

Complementar n° 101/00.

Para demonstrar a evolugao da receita

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Demonstrativo da Evolucao da

Receita na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo da Evolucido da Heceita

Demonstrar ne quadre a evelugdo da receita nes Gltimes trés anes, a armecadada ne exercicio = a projegdo para o= dois exarcicios seguintes.

={atat=] zZo40 =201 o= o= =014

Receitas Coren te= RE0,00 R$0.00 R$0.00 RE0.00 RE0.00 R$0.00
Feceitas de Capital REO, 00 REO,O0 REO0,00 REO.00 RE0.00 REO,00
Dedugies das Receitas RE0,.00 R$0.00 R$0.00 RE0.00 RE0.00 R$0.00
Total [Ea=N=ta] REO.O0 RE0.00 RED.00 R0 .00 RE0.00

Ralatar abaixe o =fsitos das altaragfes na legislagio, a wariagio do indice d= pregas, Indicar 3 metadalagia de cilcule = 3= premissas utilizadas Gart. 12 da
Lei Complemeantar 101, de O0S20000.

Cesempenho da arrecadagdo em relag3o A prewis3o. destacando as provid@ncias adotadas no Smbito da fiscalizagdo das receitas e combate & sonegag3o.
as ages d= recuperagdc d= créditos nas instdncias administrativa = judicial, bem come as demais madidas para incremento das rec=itas tributdrias = de
contribuicBes Gart. 13 cfc o Ak S8 da Lei Complamentar 104, de 00520000,

Os campos abaixo deverao ser preenchidos do exercicio de 2009 ao exercicio

de 2014:

> Receitas Correntes: valor total das receitas correntes arrecadadas no municipio
nos ultimos trés exercicios, no exercicio atual e o valor projetado para os
proximos dois exercicios.

> Receitas de Capital: valor total das receitas de capital arrecadadas no municipio
nos ultimos trés exercicios, no exercicio atual e o valor projetado para os
proximos dois exercicios.

> Dedugao das Receitas: valor total das dedugdes das receitas.

Campo calculado automaticamente:

> Total: Receita Corrente + Receita de Capital - Dedugao Fundeb.

Informagoes Sobre Operagoes de Crédito

Neste item, para cumprimento do disposto no art. 21, inciso IV, da Resolugdo n°
43/2001, do Senado Federal, sera informado se houve contratacdo de operagao de
crédito junto a instituicdo financeira que nao tenha atendido as condigbes e limites
estabelecidos pela Lei Complementar n° 101/2000, e, em caso afirmativo, as
medidas adotadas com base no art. 33, da referida Lei, quais sejam, cancelamento,
amortizacdo ou constituicdo de reserva, bem como, se houve realizagcdao de
operacoes de crédito vedadas pelo seu art. 37: captacdo de recursos a titulo de

antecipacao de receita de tributo ou contribuigdo cujo fato gerador ainda n&o tenha
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ocorrido, sem prejuizo do disposto no § 7°, do art. 150 da Constituicdo Federal;
recebimento antecipado de valores de empresa em que detenha, direta ou
indiretamente, a maioria do capital social com direito a voto, salvo lucros e
dividendos, na forma da legislacédo; assunc¢ao direta de compromisso, confissao de
divida ou operacédo assemelhada, com fornecedor de bens, mercadorias ou servicos,
mediante emissao, aceite ou aval de titulo de crédito, ndo se aplicando esta vedacéao
a empresas estatais dependentes, e/ou, assuncado de obrigacdo com fornecedores

de bens e servigos, sem autorizagdo orgamentaria, para pagamento a posteriori.

Para informar sobre Operagoes de Crédito do Municipio

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Informagoes sobre Operagoes de

Crédito na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Informacies sobre Operacies de Crédito

Houwe contratagao de operagao de credito junto a instituig3o financeira gue ndo atendeu 35 condigdes e limites estabelecidos pela
Lei Complermentar n® 1042000 7

) Sirm (@ NEo

Ern caso sfirmativo, informe a ocorréncia de cancelamento, amortizagdo ou constituigdo de reserva, de acordo com o artiga 33 d=a
Lei Complementar n® 1041/2000.

[ »

1]

Foram realizadas operagdes de crédito vetadas pelo artigo 37 da Lei Complemertar n® 101720007

) Sim ) NEao

Em caso afirmativo, marcar a(s] operagaofes | reslizadal=):

Captagdo de recursos atitulo de artecipagdo de receita de tributo ou contribuigdio cujo fato gerador ainda ndo tenha ocorrido, sem
I:l prejuizo do disposto no § 7° do artigo 150 da Constituigdo,;

Recebi mento antecipado de walores de empresa em que o Poder Pdblico detenha, direta ou indiretamente, 3 maioria do capital social
com direito a woto, salvo lucros e dividendos, na forma da legislagao;

Azsungao direta de compromisso, confiss3o de divida ou operagao assemelhada, com fornecedor de bens, mercadorias ou servigos,
I:l mediante emiss30, aceite ou aval detitulo de crédito, ndo se aplicanda esta vedagdo a empresas estatais dependentes;

|:| Assungdo de obrigagdo, sem autorizagdo argamertria, com fornecedores para pagamerto a posteriori de bens e servigos.,
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Os campos SIM e NAO deverdo ser selecionados, de acordo com a situacédo do
orgao.

Em caso afirmativo, o érgéo prestara as informagdes solicitadas no item.

Deduc¢oes na Receita para Apuragcao da Receita Corrente Liquida

Neste item devera ser informado, caso tenha havido, o valor da contribuicdo dos
servidores para o sistema proprio de previdéncia, receita de compensagao entre
regimes de previdéncia e/ou Outras Duplicidades, que serdo deduzidos da receita do
municipio, no Demonstrativo de Gastos com Pessoal, Anexo IV, para apuragao
da receita corrente liquida — RCL, de acordo com o art. 2° IV, c, da Lei
Complementar n° 101/00, de 04/05/2000.

Para informar as Dedugdes na Receita

Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢gao Dedugoes na Receita para Apuragao

da Receita Corrente Liquida na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

182,800,00

0012102017

10.000,00
00.1210.28.18

O campo Receitas Correntes Intraorgamentarias e os campos relativos aos cédigos

de receita estio vinculados a entrada de dados.

O campo Outras Receitas Correntes Dedutiveis, devera ser preenchido:
» Codigo Receita: inserir o codigo da receita a ser deduzida.
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> Descrigao: preenchido pelo Sistema
> Valor: langar o valor correspondente ao codigo da receita arrecadada.
» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

& ATENCAO

» O Repasse Patronal ao RPPS, efetuado através da modalidade de aplicagao
91(3.1.91.13.00), é contabilizado como uma receita intraorgamentaria no RPPS
(7.2.10.29.01.) e é automaticamente vinculado para o campo “Receitas Correntes

Intraorgamentarias”.

Receitas Mensais com Operagoes de Crédito, Alienagoes, Convénios e Fundeb

Neste item serdo demonstradas as receitas mensais arrecadadas com operacdes de
crédito, alienagdes de bens, convénios e recursos recebidos do Fundeb, bem como,
respectivamente, a codificagdo utilizada para a apropriacdo das receitas nele

demonstradas.

Para informar Receitas Mensais com Operagcoes de Crédito, Alienagoes,

Convénios e Fundeb

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Receitas Mensais com Operagoes
de Crédito, Alienagoes, Convénios e Fundeb na caixa de listagem. A seguinte tela

sera exibida:
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Receitas Mensais com Operagies de Crédito, Alienagies, Convénios e FUNDEB

Mész Operacies de Crédito Alienzgdo de Bens Maveis e Imdweis Decorrertes de Convénio |Recursos Recebidos do ..
Janeira R% 0,00 R% 0,00 F% 0,00 R¥ 0,00
Feweraira R% 0,00 R% 0,00 R% 0,00 R¥ 0,00
hargo R& 0,00 RE& 0,00 RE& 0,00 Ff 0,00
Abril R& 0,00 RE& 0,00 RE& 0,00 Ff 0,00
[T FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Juriho FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Julbio FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Agosto FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Setembro FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Chotubro FE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Mo mbro RE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R$ 0,00
Dezembro RE 0,00 RE 0,00 RE 0,00 R¥ 0,00

Cadigos de Apropriacdes de Receitas

Tipo de Apropriacac Codigo de Receita

Incluir | | Ewxcluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos do més de janeiro ao més de

dezembro:

> Operagoes de Crédito: lancar o valor da receita com operag¢des de crédito, més
a més.

> Alienagao de Bens Moveis/Imoéveis: langar o valor da receita com alienagao de
bens moveis/imoveis, més a més.

> Decorrentes de Convénio: lancar o valor da receita decorrente de convénios,
més a més.

> Recursos Recebidos do Fundeb: lancar o valor da receita com recursos do
Fundeb, més a més.

» Codigos de Apropriagcao de Receitas: cadastrar a codificacdo referente as

receitas demonstradas.
Para cadastrar um cédigo de Apropriagcao de Receitas

Na tela Receitas Mensais com Operagoes de Crédito, Alienagées, Convénios e

Fundeb, clicar no botao Incluir. A seguinte tela sera exibida:
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Inclusdo de Conta i x|
Cadige .

Descrigdo ‘ ‘

(@ Analitica
() sintética

Selecionar na caixa de listagem Tipo da Receita o tipo da receita: Operagoes de
Crédito, Alienacdo de Bens Moveis e Iméveis, Decorrente de Convénio ou
Recursos Recebidos do Fundeb.

Selecionar na caixa de listagem Coédigo de Receita a codificacdo de receita
utilizada para a apropriacdo das receitas demonstradas na tela Receitas Mensais

com Operagoes de Crédito, Alienagoes, Convénios e Fundeb.

Clicar no botao Incluir.

ATEN AO

> A ndo demonstracdo, pela prefeitura, dos recursos recebidos do Fundeb
impossibilitara a geragao da midia de entrega e o envio on-line da prestagao de

contas.

Aplicacdo de Recursos na Saude

Neste item a prefeitura demonstrara os gastos efetuados nas acbes e servigos
publicos de saude, apropriados na funcido 10, subfungbes 122, 272, 301, 302, 303,
304, 305 e 306, em cumprimento a Emenda Constitucional n°® 29, de 13/09/2000.

Para informar Gastos com Saude

ATEN(;AO

> Nao computar as despesas pagas com recursos oriundos de convénios, pois a

base de calculo é o produto da arrecadagao dos impostos a que se refere o art.
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156 e dos recursos de que tratam os artigos 158 e 159, inciso I, alinea b e
paragrafo 3°, da Constituigdo Federal.

Todos os langamentos referentes as subfungdes e aos seus respectivos
programas, deverao ser registrados na entrada de dados de despesas, na fungao

10, conforme descrito no capitulo Despesas deste manual.

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Recursos Aplicados na Saude na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Recursos Aplicados na Saide

SubfungEo |

[~]

Cod. Programa FPrograms Despesa

RE0,00

%¢ Ordenar

Sama das subfungdes 0,00

Festos a Pagar ndo Processados nos Exercicios Anteriores Processados no Exercicio Atual 0,00

Total geral 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Subfungao: selecionar na caixa Subfung¢ao a subfungdo correspondente a
despesa que sera langada.

Codigo programa: informar o cédigo do programa correspondente a despesa
efetivamente realizada e apropriada nas agdes e servigos publicos de saude.
Programa: descrigdo do programa correspondente a despesa.

Despesa: lancar o valor da despesa apropriada nas agdes e servigos publicos de

saude, correspondente a subfung¢do e ao programa selecionados.

Campo calculado automaticamente:
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> Soma das subfungoes: total dos recursos apropriados na saude, por subfungao;

> Restos a Pagar nao Processados nos Exercicios Anteriores Processados
no Exercicio Atual: valor definido pelo campo Total Saude da tela Restos a
Pagar nao Processados nos Exercicios Anteriores Processados no
Exercicio Atual.

» Total Geral: Soma das Subfungbes + Restos a Pagar ndo Processados nos

exercicios anteriores processados no exercicio atual.

Remuneracgao de Agentes Politicos

Neste item ser&o informados os pagamentos relativos a subsidios, diferengas pagas,
e outros pagamentos efetuados aos agentes politicos do municipio, individualizados.

Prefeito e Vice-Prefeito

Para informar subsidio de prefeito e vice-prefeito

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Remuneragao de Agentes Politicos.
Ao clicar na aba Prefeito e Vice-Prefeito, a seguinte tela sera exibida:

Remuneragdao de Agentes Politicos

l/ Frefaito rVice-Prefeito r Secretarios r Outros Agentes Politicos |

Lei Fixadora no. [ata
Balancete héz de Fagta. Subsidia Diferenga Faga
hiés | Valor hés | Walor
| * In=erir || }( Excluir | %¢ Ordenar

Consideragies
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Remuneragao de Agentes Politicos
Frefaito Wice-Frefeito |/ Secretarios |/ Outros Agentes Foliticos |

Lei Fizadora no. [rata
Balancete Més de Pagto. Subsidio Diferenca Paga
bz | Walar iz | Walar
| + Im=earir || }( Excluir | %l Ordenar

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
- Lei fixadora n°.: informar o nimero da lei que estabeleceu o valor do subsidio.
> Data: informar a data da lei fixadora do subsidio.
» Balancete Més de Pagamento: informar més do pagamento.
- Subsidio:
= Meés: informar més de referéncia do subsidio.
= Valor: informar valor do subsidio.
. Diferenca Paga:
« Meés: informar més de referéncia do pagamento de diferenca.
- Valor: langar valor da diferenga paga.
~ Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

ATEN AO

Caso o vice-prefeito ndo seja remunerado € necessario que esta tela seja
preenchida com o numero e data do dispositivo legal. Um més devera ser
selecionando e deve-se efetuar uma consideragdo de que o mesmo nao recebe

remuneragao.

124



Secretarios

Para cadastrar secretarios

125

Na tela de Remuneragao de Agentes Politicos, aba Secretarios, clicar no botao

NOVO. A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Secretdrios

Secretarios | Dadas da Secretério

Home

Cargo

| *Inserir || 7 Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Nome: informar o nome do secretario.

» Cargo: informar o titulo do cargo do secretario.

Para informar subsidio de secretarios

Na aba Demonstrativos, selecionar a opgdo Remuneragao de Agentes Politicos.

Ao clicar na aba Secretarios, a seguinte tela sera exibida:
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Remuneragao de Agentes Politicos

[j Prefeito rVice-Prefeito |/ Secretarios |/ Outres Agentes Politicos

HomesCarga | |V| | Mo, |
Balancete Més ... Subsidio Outres Pagamentos Diferenca Paga Tatal
hiés | Walor hiés | Walor hiés Walor
Inserir Excluir E‘¢ Ordenar

Outros pegamentos: tendo havido no exercicio "Outros Pagamentos", deverdo ser especificados no espago destinado & "consideragies”.

Consideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Nome/Cargo: escolher na caixa de listagem o nome/cargo do secretario do
executivo municipal. Caso o nome/cargo ainda ndo se encontre na lista, clicar no

botdo NOVO para efetuar o cadastro.

> Balancete Més de Pagamento: informar més do pagamento.
- Subsidio:
« Meés: informar més de referéncia do subsidio.
- Valor: informar valor do subsidio.
~ Outros Pagamentos:
- Meés: informar més de referéncia de outros encargos
« Valor: langar valor de outros encargos.
- Diferenga Paga:
e Mes: informar més de referéncia do pagamento de diferenca.
e Valor: langar valor da diferenca paga.
> Consideragoes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

~ Total: Valor Subsidio + Valor Outros Pagamentos + Valor Diferenga Paga.
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Outros Agentes Politicos

Para cadastrar Outros Agentes Politicos

Na tela de Remuneragao de Agentes Politicos, aba Outros Agentes Politicos,

clicar no botdo NOVO. A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Dutros Agentes Politicos x|

Cargo dos Agentes Paoliticos |

* Inserir | | 75 Ewcluir | %l Ordenar

O campo abaixo devera ser preenchido:

» Cargo dos Agentes Politicos: informar o titulo do cargo do agente politico.
Para informar subsidio de Outros Agentes Politicos

Ao selecionar a opgao Outros Agentes Politicos, a seguinte tela sera exibida:
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Remuneragéao de Agentes Politicos

( Frafaito rVice-Prefeito r Secretarios r Outroz Agentes Politicos |

Agente Politico | |v| | Howa... |
Balancete hiés Subsidio Cutros ™) Diferenga Paga Total
de Fagamenta hiés Walor bl &= | Walor hiés | “Walor
In=erir Excluir %l Ordenar

(*) Dutros: tendo havido no exercicio "Outros Pagamentos", deverd o informante dernonstra-los na coluna Outros (%) & especifica-los no espago

destinado & "conzideragies",
Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Agente Politico: escolher na caixa de listagem o cargo a que se refere o
subsidio. Caso o cargo ainda ndo se encontre na lista, clicar no botdo NOVO
para efetuar o cadastro.

> Balancete Més de Pagamento: informar o més do pagamento.

- Subsidio:
« Meés: informar o més de referéncia do subsidio.
- Valor: informar o valor do subsidio.

» Outros: especificar natureza do encargo no campo Consideragoes.
- Meés: informar o més de referéncia de outros encargos.
- Valor: informar o valor referente a outros encargos.

- Diferenga Paga:
« Meés: informar o més de referéncia do pagamento de diferenca.
« Valor: lancar valor da diferenga paga.

» Consideragoes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

» Total: Valor Subsidio + Valor Outros + Valor Diferenca Paga.
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ATEN(;AO

Nao lancar vereadores nesta tela.

Resumo das Alienagoes de Bens

Neste item deverao ser informados os valores referentes aos recursos oriundos de
alienagdes de bens e as despesas de capital realizadas com estes recursos, em

cumprimento do art. 50, VI, da lei Complementar n® 101/00.
Para preencher o Resumo das Alienag¢oes de Bens

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Resumo das Alienagoes de Bens na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Resumo das Alienagies de Bens

Face ao disposto pelos atigos 44 e 50, %I, da Lei Complementar n? 101 de 04052000

Zaldo Anterior de Bancos | D.Dﬂl
Recursos oriundos de alienagoes de bens 0,00
Rendimentos de aplicagdes financeiras | D.':":ll
Despesas de capital realizadas com recursos de alienagdo de bens | U.UUI
Saldo das operagles 0,00

Observagdo: A obedidncia 20 cumpri mento da aplicacdo desses recursos deverd ser werificada,
oportunamerte, quando da inspegdo "in loco".

SALDOS BANCARIOS

Conta Saldo Anterior Saldo Atual

| R$0,00 R$0.00

+ In=serir || }( Excluir |

Consideragles

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Despesa de Capital Realizada com Recursos de Alienagcées de Bens:
informar o valor da despesa de capital que foi realizada com recursos oriundos
de alienagdes de bens.

Saldo anterior de bancos: informar o valor do saldo bancario existente no final
do exercicio anterior.

Rendimento de aplicagoes financeiras: informar o rendimento de aplicagbes
financeiras auferidos no exercicio.

Saldos bancarios: informar os campos abaixo, conforme solicitado:
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Conta: selecionar numero da conta que tenha movimentado recursos com

alienacao de vens.

Campos calculados automaticamente:

> Saldo bancario anterior: informa o valor do saldo anterior.

- Saldo bancario atual: informa o valor do saldo bancario existente no fim do
exercicio.

> Recursos Oriundos de Alienagcoes de Bens: Calculado como o valor
arrecadado nas contas de receita no intervalo maiores que 2210.00.00 e
menores que 2211.00.00 + contas no intervalo maior ou igual a 2214.00.00 e
menores ou iguais a 2230.00.00.

» Saldo das operagoes: recursos oriundos de alienagbes — despesa de capital

realizado.

Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos

Neste item o 6rgao apresentara as justificativas por cancelamentos, caso ocorra, em:
Devedores Diversos, Divida Ativa, Outros Créditos, Divida Flutuante (Restos a Pagar
de Exercicios Anteriores, Servicos da Divida a Pagar, Depdsitos, Débitos de

Tesouraria e Outras Operagdes) e Divida Fundada.
Para informar Justificativas por Cancelamentos

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo de Justificativa dos

Cancelamentos na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo de justificativa dos cancelamentos

Titula | Walor Dispositive Legal Histarica/Exercicia

Observagao: Histérico ndo esclarecedor acarretara nao aceitagao do cancelamento efetuado

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Dispositivo Legal: selecionar o dispositivo legal que ampara o cancelamento,
“Lei” ou “Decreto”.

» Histoérico/lExercicio: campo de preenchimento obrigatério, onde devem ser
apresentados os motivos fundamentadores do cancelamento, o numero da lei ou
do decreto selecionado em “Dispositivo Legal” e o exercicio de origem a que se

refere o valor cancelado.

Campos calculados automaticamente:

> Titulo: calculado a partir da entrada de dados de Devedores Diversos, Divida
Ativa, Outros Créditos, Divida Flutuante (Restos a Pagar de Exercicios
Anteriores, Servigos da Divida a Pagar, Depdésitos, Débitos de Tesouraria e
Outras Operagdes) e Divida Fundada, onde tenha ocorrido langamento de
cancelamento.

> VMalor: calculado a partir da célula da entrada de dados onde tenha ocorrido

lancamento de cancelamento.
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Demonstrativo de Recursos Repassados a(s) OSCIP(s)

Este item esta disponivel apenas para a prestagcdo de contas que tenha
informado que o municipio firmou parceria com OSCIP, na tela de identificagao

do 6rgao.

Para informar os Recursos Repassados a(s) OSCIP(s)

Na aba Demonstrativos selecionar a opcdo Demonstrativo de Recursos

Repassados a(s) OSCIP(s) na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo de Recursos Repassados a(s) OSCIP(s)

=
Recursos Repassados | ClassificasSo da Daspasa |

Ideniificasle ds 0sCIP : CHPJ Valor repassads

Re0.00)

* Inserir | }{ Ewclur

Ohjeto

Consideragies
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No Demonstrativo de Recursos Repassados a(s) Oscip(s), selecionar a aba

Recursos Repassados.
Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> ldentificagdo da OSCIP: informar o nome da entidade beneficiaria do

repasse;
> CNPJ: informar o n° de CNPJ.

> Valor Repassado: informar o valor repassado a OSCIP

No Demonstrativo de Recursos Repassados a(s) Oscip(s), selecionar a aba

Classificacao da Despesa.
Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Recursos Repassados: Selecionar a Oscip ja cadastrada.

» Classificagao da Despesa: Informar a classificagdo ( Institucional Funcional
Programatica completa, incluindo zeros quando nao houver subunidades e/ou

detalhamento da agao)

» Objeto: informar o objetivo social da OSCIP
Demonstrativo Anual de Contribui¢cao a Previdéncia Prépria
Este item esta disponivel apenas para a prestacdo de contas na qual tenha sido
informado possuir regime previdenciario préprio, na tela de identificagdo do érgéo.
O d6rgao/entidade demonstrara os valores da contribuicdo patronal e dos segurados,

referentes ao exercicio atual e aos exercicios anteriores, devidos ao regime proprio

de previdéncia.

Para informar Contribui¢gées Previdenciarias
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Na aba Demonstrativos selecionar a opcdo Demonstrativo Anual de

Contribuicao a Previdéncia Propria na caixa de listagem.

No Demonstrativo Anual de Contribuicdoes a Previdéncia Prépria ao selecionar a

aba de Contribuigao Patronal — Exercicio Atual.

Demonstrative Anual das Contribuigies a Previdéncia Propria

Contribuigde Patronal - E foio Atual rt‘ tribuigdo Patronal - E oi it rt‘ tribuigs dos - E Tcio Atual rE‘ tribuigd

Grgda / Entidade Operagio | Contribuighes Davidas Atualizagde |Recalhiments Realizadsl

Cancelaments | Saldo Atual

RE0 00 R&0,00 R&D.00

R$0.00 RE0,00

T I
P Inseric | | P Eweluir

Consideragdes

Nia incluir neste d strative waloras que pi a divida fundada.

Se ocoreu resgate relative aos valores da previdéncia prépria na divida fundada, informar:
Resgate (RE): 0,00
Valortotal das remuneragies, proventos & pensies dos zequrados vinculados 3o RPPS relativo do exercicio anterior (REX 0,00

(Baze de calculo para apuragdo do limite legal com despesas administrativaz)

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

- OrgaolEntidade: selecionar o érgao/entidade contribuinte da obrigacéo patronal;

Operagao: selecionar a opgao correspondente a contribuigdo patronal realizada:
Orcamentaria: “Modalidade de Aplicagao 91 — Aplicagdo Direta Decorrente de
Operacéo entre Orgéos, Fundos e Entidades Integrantes dos Orcamentos Fiscal
e da Seguridade Social”, atendendo a Portaria Interministerial n® 688/2005;
Interferéncia: caso o municipio tenha utilizado as contas de ‘“Interferéncias
Financeiras” (Demonstrativo dos Repasses Recebidos/Concedidos), em
desobediéncia a Portaria 688/2005.

Contribuicoes Devidas: informar o valor individual por o&rgao/entidade
(Prefeitura, Camara, Fundo Previdenciario, Entidade da Administragdo Indireta),
da contribuicdo patronal referente ao exercicio atual;

Atualizagao: informar o valor individual da atualizagdo monetaria, referente ao

exercicio atual;
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> Recolhimento Realizado: informar o valor individual do recolhimento
efetivamente realizado no exercicio atual.

> Cancelamento: informar o valor individual do cancelamento no exercicio atual e
justifica-lo no campo de consideragoes;

> Restos a Pagar: informar os valores individuais da contribuigdo patronal inscritos
em restos no exercicio;

» Consideragoes: Prestar demais informagdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo atual (Prefeitura/Camara/Fundo Previdenciario/Entidades): Contribui¢cdes
Devidas + Atualizacéo - Recolhimento Realizado — Cancelamento.

ATEN AO

E importante ressaltar que a contribuigdo a previdéncia prépria foi permitida por meio
das contas de interferéncias financeiras somente até o exercicio de 2006, nos
termos da Portaria Interministerial n® 688, de 14 de outubro de 2005. A partir do
exercicio de 2007 é obrigatéria a utilizagdo da Modalidade de Aplicagdo 91 —
Aplicacdo Direta Decorrente de Operacdo entre Orgdos, Fundos e Entidades
Integrantes dos Orgamentos Fiscal e da Seguridade Social, nos termos da Portaria
Interministerial n° 338, de 26 de abril de 2006.

No Demonstrativo Anual de Contribuicdoes a Previdéncia Prépria ao selecionar a

aba de Contribuicao Patronal — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera
exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuigies a Previdéncia Propria

Contribuigdo Fatronal - icio Atual | C 4o Patronal - fci i | Contibuigs - icio Aual | C

Titulo Salde Anterior Atuali 3 i Realizad C 1 Saldo Atual Restos a Fagar
CAMARA MUNICIFAL RE0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00 REO0,00
EXECUTIVO MUNICIFAL REO,00 R$0,00 RE0,00 REO,00 R$0,00 RE0,00
teste RE0,00 R$0.00 R&0.00 REOOO RE&0.00 R&0,00
RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 R%0,00 RE0,00

Considarages

MNdo incluir neste valores que [ a divida fundada.

Se ocareu resgate ralative aes valores da previdéncia prépria na divida fundada, informar:

Resgate (RE): 0,00
Valor total das remuneragies, proventos e pensies dossequrados vinculados ao RFPS relative ao exercicio anterior (RE): 0,00

(Baze de calculo para apuragdo do limite legal com despesas administrativas)

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior da contribuigdo previdenciaria
patronal devido ao RPPS, referente a exercicios anteriores, individualizado por
orgao/entidade (Prefeitura, Camara, Fundo Previdenciario, Entidade da
Administragao Indireta);

> Atualizagao: informar o valor individual da atualizagdo monetaria referente a
exercicios anteriores;

> Recolhimento Realizado: informar o valor individual do recolhimento
efetivamente realizado no exercicio, referente a exercicios anteriores;

> Cancelamento: informar o valor individual do cancelamento referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de consideragoes;

> Restos a Pagar: informar os valores individuais de restos a pagar referente a
exercicios anteriores.

» Consideragoes: Prestar demais informagdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
> Saldo Atual (Prefeitura/Camara/Fundo Previdenciario /Entidades): saldo

anterior + atualizacdo - recolhimento realizado - cancelamento.

No Demonstrativo Anual de Contribuicoes a Previdéncia Prépria ao selecionar a

aba de Contribuicao Segurados — Exercicio Atual, a seguinte tela sera exibida:
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Demonstrative Anual das Contribuigtes a Previdéncia Propria

138

[ Contribuigie Patronal - Exercizio Atual | Contribuigi Patronal - E [ Contribuigs - Escercicio Atual | Contribuigs E
Titulo Contribuighes Devidas Atualizagdo Recolhimento Realizado Cancelamento Saldo Atual
|EXECUTIVD MUNICIPAL R$0,00 R$0.00 R$0.00 R$0,00 R$0.00
CAMARA MUNICIPAL R$0,00 R$0,00 R$0.00 R$0,00 R$0 .00
teste R$0,00 R$0,00 R$0.00 R$0,00 R$0 .00
R$0,00 R$0.00 R$0.00 R$0,00 R$0.00
Consideragies
N30 incluir neste d strativo valores que a divida fundada.
Se ocormeud resgate relativo aos valores da previdéncia prépria na divida fundada, infarmar:
Resgate (RE): 0,00
WValortotal das remuneragiies, proventos & pensies dos ssgurados vineulados an RPPS relative an exercicio anteior(R$y [ oo
(Base de cileuls para apuragio do limite legal com despesas administrativas)
Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Contribuicoes Devidas: informar o valor individual por d&rgao/entidade
(Prefeitura, Camara, Fundo Previdenciario, Entidade da Administragdo Indireta),
da contribuicdo dos segurados, devido ao RPPS, referente ao exercicio atual,
> Atualizagao: informar o valor individual da atualizagdo monetaria referente ao
exercicio atual;
> Recolhimento Realizado: informar o valor individual do recolhimento
efetivamente realizado no exercicio atual;
» Cancelamento: informar o valor individual do cancelamento no exercicio atual e
justifica-lo no campo de consideragoes;
» Consideragoes: Prestar informagdes adicionais.

No Demonstrativo Anual de Contribuigcées a Previdéncia Propria ao selecionar a

aba de Contribuicao Segurados — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera

exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuigies 4 Previdéncia Propria

rC tribuigio Fatronal - E cio Atual rE‘ tribuigio Patronal - E i teri rt‘ tribuigi doz - E icio Atual rE‘ tribuigd dos - E Tei teri

Titulo Saldo Anterior Atualizagdo Recolhimento Realizado Cancelamento Saldo Atual
|EXECUTIVD RUNICIFAL RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
CAMARA MUNICIPAL RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
teste RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00

RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
Considerages

Nia incluir neste d strati

walores qua compéem a divida fundada.

Se ocormeu resgate relativo aos valores da previdéncia propria na divida fundada, informar:
Resgate (RE): 0,00
alor total das remuneragiies, proventos e pensiies dos segurados vinculades ao RFFS relativo ao exercicio anterior (R§): 0,00

(Base de cloulo para apuragio do limite legal com despesas administrativaz)

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior, individualizado por
orgao/entidade (Prefeitura, Camara, Fundo Previdenciario, Entidade da
Administragdo Indireta), da contribuigdo dos segurados referente a exercicios
anteriores;

Atualizagao: informar o valor individual da atualizagdo monetaria referente a
exercicios anteriores;

Recolhimento Realizado: informar o valor individual do recolhimento
efetivamente realizado referente a exercicios anteriores;

Cancelamento: informar o valor individual do cancelamento referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de consideracgoes;

Consideragoes: Prestar demais informagdes adicionais existentes.

Resgate: Informar se ocorreu resgate relativo a valores da previdéncia prépria na
divida fundada, especificando-os com os devidos esclarecimentos.

Valor Anual Folha de Pagamento: informar o valor anual da folha de
pagamento dos servidores vinculados ao RPPS do Municipio.
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» Se algum dos campos referente a contribui¢des devidas, patronal ou contribuigéo

segurados do exercicio e o saldo atual for igual a zero, como também se houver

valor cancelado no exercicio, € necessaria a apresentagdo das justificativas no

campo Consideragoes.

Demonstrativo da Assisténcia a Saude do Servidor

Para informar os valores da Assisténcia a Saude do Servidor

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Assisténcia a Saude do Servidor na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demaonstrativo da Assisténcia 4 Saide do Servidor

Identificagn do Orgde Repassadar

“alorda Contribuigdo para o Custeio da Saide

Elemento da espesa Empenhado

RE0,00

+ Inserir 7 Exciuir

Dizponibilidades Financeiras

Demais Aivos Financeiros

Restos @ Pagar Processados:
Exarcicio Atual

Exercicios Anteriores

Restos 3 Pagar Mo Processados:
Exercicio Atuzl

Exercicios Anteriores

Consideragles

Disponibilidades Financeiras de Assisténcia a Sadde

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> ldentificagao do o6rgao repassador: selecionar o 6rgao;

140



141

> Valor da contribuicao para o custeio da saude: informar o valor da
contribuicao;

> Elemento de despesa empenhado: selecionar o empenho correspondente a
despesa langada;

> Disponibilidade financeira: informar o valor das disponibilidades financeiras
existentes no fim do exercicio;

> Demais ativos financeiros: informar o valor dos demais ativos financeiros;

> Restos a Pagar Processados no Exercicio Atual: informar o valor dos
restos a pagar processados inscritos no exercicio;

> Restos a pagar Processados em Exercicios Anteriores: informar o valor
do saldo dos restos a pagar processados em exercicios anteriores;

> Restos a Pagar nao Processados no Exercicio Atual: informar o valor dos
restos a pagar ndo processados inscritos no exercicio;

- Restos a Pagar ndo Processados em exercicios Anteriores: informar o
valor do saldo dos restos a pagar nao processados em exercicios anteriores.

» Consideragoes: deverao ser registradas neste campo todas as informagdes

adicionais existentes.

& ATENCAO

Esta tela é habilitada apenas para os municipios que informarem na tela
Dados Cadastrais que possuem assisténcia a saude do servidor vinculada ao
regime de previdéncia proprio.

Restos a Pagar Cancelados

Neste item o Executivo municipal demonstrara os valores de restos a pagar de

exercicios anteriores cancelados no exercicio atual.
Para informar Restos a Pagar Cancelados

Na aba Demonstrativos selecionar a opcéo Restos a Pagar Cancelados na caixa

de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Restos a Pagar Cancelados

Exercicio | Himers de Empenha | Classificagio | Walor |

| +Inserir || >< Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos, para cada empenho de exercicio
anterior, inscrito em restos a pagar, cancelado no exercicio atual:
> EXxercicio: informar o exercicio em que ocorreu a inscricdo em restos a pagar;
> Numero do Empenho: informar o nimero da nota de empenho da despesa;
» Classificagao: informar a Funcional / Programatica correspondente a
despesa cancelada:
Para exercicios anteriores a 2002 deve ser langado a fungao e o elemento
da despesa acrescido de 00.
Exemplo: 03.3.1.2.0.00 (Administragdo e Planejamento / Material de Consumo).
Para exercicios a partir de 2002 deve ser langado a fungao, subfun¢ao e o
elemento da despesa.
> Exemplo: 04.122.3190.30.00 (Administragcdo / Administracao Geral / Material
de Consumo).
> Valor: langar o valor do resto a pagar cancelado.

Restos a Pagar nao Processados nos Exercicios Anteriores processados no

exercicio atual das Fungoes 10-Saude e 12-Educacao

Este item esta disponivel apenas para a prestagao de contas de prefeitura.
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Para informar Restos a Pagar nao processados nos Exercicios Anteriores

Processados no Exercicio Atual

Na aba Demonstrativos selecionar a op¢cao Restos a Pagar nao Processados
nos Exercicios Anteriores Processados no Exercicio Atual na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar nio processados nos exercicios anteriores processados mo exercicio atual das Funcées10 — Saude e 12 — Educacio

Exarcicio |NE|mero de empenhol SubFungdo | Elements Aplicagio Walor |

"-1'= Inserir }( Esccluir

Total MDE 0,00
Total FUNDEB 0,00
Total SAUDE 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Exercicio: selecionar o exercicio;

> Numero do Empenho: informar o numero da nota de empenho da despesa;

> Subfung¢ao: selecionar a subfungao correspondente a despesa que sera
lancada;

> Elemento: selecionar o elemento correspondente a despesa que sera
lancada;

> Aplicagao: selecionar o tipo de aplicagdo — se gasto com Fundeb,
manutengao e desenvolvimento do ensino ou saude;

> VMalor: informar o valor da despesa processada.
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Campos calculados automaticamente:
> Total MDE
> Total Fundeb
> Total Saude

éESATEN AO

» Os restos a pagar ndo processados, inscritos a partir do exercicio de
2008, serao considerados na manutencao e desenvolvimento do
ensino no exercicio em que forem processados, conforme IN 13/2008.

» Os restos a pagar nao processados, inscritos a partir do exercicio de
2009, serao considerados na Saude no exercicio em que forem

processados.

Restos a Pagar de Exercicios Anteriores - Contribuicao Patronal a Previdéncia

Prépria

Este item esta disponivel apenas para a prestacdo de contas de prefeitura que tenha
informado possuir regime previdenciario préprio na tela de identificacdo do érgéao.
O Executivo municipal demonstrara os restos a pagar de exercicios anteriores pagos

no exercicio atual, relativos a contribuigdo patronal a previdéncia propria.

Para informar Restos a Pagar de Exercicios Anteriores — Contribuicao Patronal

pagos no exercicio atual

Na aba Demonstrativos selecionar a opcdao Restos a Pagar de Exercicios
Anteriores - Contribuicao Patronal da Previdéncia Prépria na caixa de listagem.
A seguinte tela sera exibida:
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Restos a Pagar de Exercicios Anteriores - Contribuicdo Patronal da Previdéncia Prapria

Exercicio | Mimera de Empenho | Classificagio | Walor Fago

* Inserir }( Excluir %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos, para cada empenho de exercicio

anterior pago:

» Exercicio: informar o ano em que ocorreu a inscrigdo em restos a pagar;

> Numero do Empenho: informar o numero da nota de empenho da despesa;

» Classificagao: informar a Institucional / Funcional / Programatica correspondente
a despesa paga;

> Valor Pago: lancar o valor do pagamento efetuado.

Demonstrativo dos Recursos Recebidos de Multas de Transito

Neste item o Executivo municipal demonstrara as despesas realizadas com os
recursos de multas de transito, face ao disposto na lei n°® 9.503/97 (Cédigo Brasileiro
de Trénsito - artigo 320).

Para informar Recursos Recebidos de Multas de Transito

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo dos Recursos
Recebidos de Multas de Transito na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:

Demonstrativo
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Demonstrativo dos Recursos Recebidos de Multas de Transito

Face ao disposto na lei 950387 (Cadigo Brasileiro de Transito - artigo 320]

Recursos Oriundos de Multas de Transito 0,00
Rendi mertos de Aplicagdes Financeiras | III.IIII:I|
Saldo Anterior na conta Bancos | III.IIII:I|
Despesas Realizadas com Recursos de Multas de Transito | III.I:IEI|
Saldo das Operagdes 0,00

SAL0D0S BANCARIOS
Canta Saldo Anteriar Saldo Atual

RE0,00 RE0,00

+ In=serir || }< Exc:luir |

Consideragdes

Observagio: A obediéncia 30 curmpri mento da aplicagdo desses recursos devera ser werificada,
oportunamerte, quando da inspegdo "in loco".

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Saldo Anterior na conta Bancos: informar o saldo relativo a multas de transito
existente na conta bancos, referente a exercicios anteriores;

- Despesas Realizadas com Recursos de Multas de Transito: valor total de

despesas realizadas no exercicio com recursos de multas de transito.
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Campos calculados automaticamente:

Recursos Oriundos de Multas de Transito: valor total da conta de receita de
codigo 1919.15.00.
Rendimentos de Aplicagoes Financeiras: informar os valores de rendimentos

de aplicagdes financeiras obtidos com os recursos de multa de transito.

Saldo das Operagoes: Recursos Oriundos de Multas de Transito + Saldo
Anterior na conta Bancos - Despesas Realizadas com Recursos de Multas de
Transito.

Saldos bancarios: selecionar a conta utilizada para registro dos recursos
recebidos de multas de transito

Consideragoes: Prestar esclarecimentos adicionais, caso existentes.
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Demonstrativo de Restos a Pagar — Art. 42 — LRF
Neste item serdo demonstrados os valores concernentes aos restos a pagar bem

como o valor das disponibilidades para fins de atendimento ao artigo 42 da LRF.

Para preenchimento desta tela, selecionar na aba Demonstrativos, a opcao
Demonstrativo dos Restos a Pagar — Art. 42 — LRF na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

Descrigin Municipio Conzelidade Frafeitura

Recursos Minculados | Recursos Ndo Vincula.. Total Recursos Minculades | Recursos Nao Vincula... Total
1 - Dizpanibilidades Financeiras em 31/12/2012 R$20.000,00 RE156.000,00( RE35 000,00 RE15 000,00 RE15.000,00| RE30.000,00
2 -Wls compromissados a pagar exceto B P inseritos no execicio RES.000,00 R$2.000,00| RE17.000,00 R§5.000,00 R$G.000,00| RF1<4.000,00
2 - Saldo das Disponibilidades (1 - 2) R§12.00000 R$E.000,00) R§12.000,00 R§7.000,00 R§9.000,00 RE16.000,00
4 - Restos a Pagar (despesas contraidas de Janeire & Abril £ 2012) RE3.000,00 RE2.000,00 RES.000,00 R$.000,00 RE5.000,00)  RED.000,00
5 - Saldo das Disponibilidades (3 - 41 RE9.000,00 R$4.000,00| R§13.000,00 R§3.000,00 R§4.000,00)  RE7.000,00
G - Restos a Pagar (despesas contraidas de Maio 3 Dezembro £ 20120 R$4.000,00 R$1.500,00 R$5.500,00 FR$1.000,00 R$2.000,00| R$3.000,00|
7 - Saldo das Disponibilidades (5 - 6) RES.000,00 REz.500,00 RET 500,00 R$2.000,00 R§2.000,00)  RES4000,00
Fund tagdo Legal: Lei Compl tar 101/2000, sendo:

ltenz 1, 2 e < § dnico do art. 42
Item &: caput do art.4z

Consideragles

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

Municipio Consolidado / Recursos Vinculados: registrar o valor dos recursos
vinculados para cada linha do campo Descrigao.
Municipio Consolidado / Recursos Nao Vinculados: registrar o valor dos recursos

nao vinculados para cada linha do campo Descricao.

Total: calculado pelo Sistema.

Prefeitura / Recursos Vinculados: registrar o valor dos recursos vinculados para cada
linha do campo Descricio.

Prefeitura / Recursos Nao Vinculados: registrar o valor dos recursos nao vinculados
para cada linha do campo Descrigao.

Total: calculado pelo Sistema.
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Detalhamento dos Recolhimentos dos Orgaos e Entidades ao RPPS

Neste item devera ser detalhado o valor do recolhimento dos érgéos e entidades ao
RPPS.

Para preenchimento desta tela, selecionar na aba Demonstrativos a opcéao
Detalhamento dos Recolhimentos dos Orgios e Entidades ao RPPS na caixa de

listagem. A seguinte tela sera exibida:

Detalhamento dos Recolhimentos dos Orgéos e Entidades an RPPS

drgdo /Entidade [CAMARA MUNICIPAL |v|
Cédiga de recaita Orgéio / Entidade
Exercicio Anteriar Exercicio Atual Tatal

00.1210.29.01 0,00 0,00 20,000,00
00.1210.29.03 0,00 0,00 4,000,00
00.1210.29.05 0,00 0,00 5,000,00
00.1210.29.07 0,00 0,00 250,000,00
00.1210.29.09 0,00 0,00 16.000,00
00.1210.29.11 0,00 0,00 20,000,00
00.1210.29.16 0,00 0,00 £5,000,00
00.1210.29.17 0,00 0,00 13.000,00
00.1210.29.18 0,00 0,00 10.,000,00
00.1210.29.19 0,00 0,00 2,000,00
00.7210.29.01 0,00 0,00 2.000,00
00.7210.28 03 0,00 0,00 3.000,00
00.7210.20.05 0,00 0,00 4,000,00
00.7210.20.13 0,00 0,00 5,000,00
00.7210.29.15 0,00 0,00 5,000,00
Total por Orglo:

_ (Orgdo / Entidade Tatal B
CAMARA MUNICIFAL 0,00] o
PREFEITURA MUNICIPAL 452.000,00
SERVIGO AUTENOMO DE AGUA E ESGOTO 0,00 v|

Consideragies

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

Orgao / Entidade: Selecionar o érgao / entidade a ser preenchida.

Exercicio Anterior: Para cada codigo relacionado, preencher com o valor
arrecadado referente a contribuicdo do exercicio anterior do 6rgao / entidade

selecionada.
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Exercicio Atual: Para cada codigo relacionado, preencher com o valor arrecadado
referente a contribuicdo do exercicio atual do 6rgao / entidade selecionada.

Total: este campo € calculado automaticamente e totalizando o valores das

contribuicdes da entrada de dados da receita.

Demonstrativo dos Recursos Recebidos e sua Aplicagao — Fundo Municipal de
Assisténcia Social (FMAS)

Para informar os recursos recebidos do FMAS e sua Aplicagao

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Demonstrativo dos recursos
recebidos e sua aplicagdao - FMAS na caixa de listagem. A seguinte tela sera
exibida:

FMAS - Demonstrativo dos Recursos Recebidos e sua Aplicagéo
Aplicagdo no FMAS Saldos Bancarios |

oz - APL\CACKU HO FrAS

Subfungdo | | - |

Frograma Despesza

F$0.00|

Insarir Excluir &1 ordenar

TOTAL DO TEM 02 0,00

Consideragdes

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:
» Transferéncias: selecionar o cédigo da receita e informar o valor recebido;
> Rendimentos de Aplicagoes Financeiras: selecionar o codigo da receita e

informar o valor do rendimento de aplicacgoes;
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Recursos Alocados pelo Municipio: informar o valor dos recursos alocados;
Total do item 1: campo calculado: total das transferéncias + total de rendimentos
de aplicacgdes financeiras + recursos alocados pelo municipio.

Aplicagao do FMAS: selecionar as subfungdes (122, 241, 242, 243, 244) e
informar os valores aplicados

Total Despesa: campo calculado; somatoério dos valores langados para cada
subfuncao.

Total do item 02: campo calculado; somatério dos valores langados nas
subfuncoes.

Saldos Bancarios

Conta: selecionar a conta utilizada para registro dos recursos recebidos pelo
FMAS

Saldo Anterior: Calculado com o valor do saldo anterior referente a conta
selecionada

Saldo Atual: Calculado com o valor do saldo atual referente a conta selecionada
Campos Totais: calculados

Consideragoes: deverdao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

& ATENCAO

Esta tela € habilitada apenas para os municipios que informam na tela Dados
Cadastrais possuir Fundo Municipal de Assisténcia Social

Demonstrativo dos Recursos Oriundos da CIDE

Neste item o Executivo municipal demonstrara as despesas realizadas com os

recursos da Cota Parte da Contribuicao de Intervengdo no Dominio Econémico, face
ao disposto nas leis federais n°s 10.336, de 19/12/2001 e 10.886, de 4/5/2004.

Para informar Recursos Oriundos da CIDE

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo dos Recursos

Oriundos da CIDE na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo dos Recursos Oriundos da CIDE

Face ao disposta nas leis federais 10336 de 13/12/2001 & 10,888 de 04052004

Cota Parte da Cortribuigo de Irtervengdo no Dorinio Econdmico 0,00
Rendirmentos de Aplicagdes Finanoeiras | III.IIIIII|
Subtotal 0,00
Saldo Arterior na conta Bancos | I:I.I:II:I|
Despesas Realizadas com Recursos da CIDE | I:I.I:II:I|
Saldo das Operagdes 0,00

SALDOS BANCARIOS

Canta Saldo Anterior Saldo Atual

| R$0,00 RE0,00

+ In=serir || }< Excluir |

Consideragdes

Observagdo: A obedigncia ao cumprimento da aplicacdo desses recursos dewvers ser verificada,
oportunamerts, quands da inspegdo in loca".

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

152

> Saldo Anterior na conta Bancos: informar o saldo relativo a receitas da CIDE

existente na conta bancos, referente a exercicios anteriores;

>  Rendimentos de Aplicagoes Financeiras: informar o valor dos rendimentos de

aplicagdes financeiras obtidos com os recursos da CIDE .

» Despesas Realizadas com Recursos da CIDE: valor total de despesas

realizadas no exercicio com recursos da CIDE.
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Campos calculados automaticamente:

- Cota Parte da Contribuicao de Intervengao no Dominio Econémico: valor
total da conta de receita de cédigo 1722.01.13.

> Subtotal: cota-parte da contribuicdo de intervengdo no dominio econémico +
rendimentos de aplica¢des financeiras;

» Saldo das Operagoes: subtotal + saldo anterior na conta bancos - despesas
realizadas com recursos da CIDE;
Saldo Bancario: selecionar a conta utilizada para registro dos recursos
recebidos da CIDE

» Consideragoes: prestar esclarecimentos adicionais, caso existentes.

Demonstrativo dos Recursos oriundos de Convénios e suas Aplicagoes

Para informar os recursos de convénios
Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo dos Recursos de

Convénios e sua Aplicagao.

Cidige | Concedente Objeta Waler Recebida WValor 4 contra parida utiizada | Rendiments Azlloago Financelra| !

R3O0 730,00 rg00] |
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Na aba Convénios Firmados no Exercicio, os campos abaixo deverao ser

preenchidos:

>

Cadigo: selecionar o codigo referente ao convénio;

Concedente: informar o concedente. Por exemplo: SUS, FNDE, PNAE,
FNDE, PNAT, SETOP, convénio PETI bolsa, convénio drenagem pluvial, etc.
Objeto: informar o objeto do convénio. Por exemplo: pavimentagao de ruas,
saneamento, transporte escolar, construgdo de escolar, merenda escolar,
etc.;

Valor Recebido: informar o valor recebido do convénio firmado;

Valor da Contrapartida utilizada: informar o valor da contrapartida utilizada;
Rendimento de Aplicagao Financeira: informar o valor do rendimento para
cada cédigo de recurso selecionado;

Consideragoes: prestar demais informacdes adicionais existentes.

Na aba Convénios Firmados em Exercicios Anteriores, os campos abaixo

deverao ser preenchidos:

Caodigo: informar o cédigo referente ao convénio;

Concedente: informar o concedente. Por exemplo: SUS, FNDE, PNAE,
FNDE, PNAT, SETOP, convénio PETI bolsa, convénio de pavimentagao
asfaltica, convénio drenagem pluvial, etc.

Objeto: informar o objeto do convénio. Por exemplo: pavimentagao de ruas,
saneamento, transporte escolar, construgdo de escolar, merenda escolar,
etc.;

Valor recebido neste exercicio: informar somente a parcela recebida neste
exercicio, referente ao convénio firmado em exercicio(s) anterior(es). Nao
incluir neste campo valores referentes a saldos anteriores;

Valor da Contrapartida utilizada: informar o valor da contrapartida utilizada
neste exercicio;

Rendimento de Aplicagao Financeira: informar o valor do rendimento de
aplicacgao financeira apurado para este convénio neste exercicio;

Consideragoes: prestar demais informagdes adicionais existentes.
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Na aba Aplicagcao, os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Codigo do Recurso: selecionar o cédigo do recurso;

> Funcgao / Subfungao / Cédigo do programa: campos selecionados;

> Valor da Aplicagao: informar o valor da aplicag&o relativamente aos codigos
selecionados.

» Consideragoes: prestar demais informagdes adicionais existentes.

Na aba Saldos Bancarios, os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Codigo do Recurso: selecionar o codigo do recurso;

> Saldos Bancarios/conta: selecionar a conta bancaria especifica para cada
cbdigo de recurso selecionado;

> Saldos Bancarios/Saldo Anterior: informar o saldo em 31/12/2011 para o
convénio especificado;

> Saldos Bancarios/Saldo Atual: informar o saldo em 31/12/2012 para o
convénio especificado;

» Consideragoes: prestar demais informagdes adicionais existentes.

Demonstrativo dos Recursos Repassados ao(s) Consércios(s) pelo Executivo

Para informar os recursos repassados aos consorcios

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo dos Recursos

Repassados ao(s) Consorcios(s) pelo Executivo, na caixa de listagem. A

seqguinte tela sera exibida:
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Dem onstrativo dos Recursos Repassados ao(s) Consércio(s) pelo Executivo

Identificagdo do Consdrda | CNPJ | Valor do Repasza | % da Participag8c no Consdraio |

R$0,00

# Imsarir }( Excluir

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> ldentificagao do Consorcio: informar o nome da entidade beneficiaria do

repasse;
> CNPJ: informar o n° do CNPJ ;
» Valor do Repasse: informar o valor do repasse efetuado ao Consércio;

> % de Participagdo no Consércio: informar o percentual de participagao no
Consorcio;

» Consideragoes: prestar demais informagdes adicionais existentes.

Este item esta disponivel apenas para a prestacdo de contas que tenha
informado que o municipio participa de Consoércio Publico, na tela de

identificagao do érgao.
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Demonstrativo dos Precatdrios

Por meio deste item sera demonstrado o relatério fisico-financeiro dos precatorios da
administracao direta e indireta dos:

> Precatérios Aguardando Inclusdao em Orgcamento

> Precatérios Empenhados e Nao Pagos.

Para informar Precatoérios

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo dos Precatérios na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo dos Precatdrios

f Precatérios Aguardands Inelusic em Orgaments | Precatérios Empenhados ¢ Nio Pagos |

Freolamant | Fracatiria | walar
| T | oo | T |

| R%0.00

P Inserir || Excluir

Considaragies

Selecionar a opgéo Precatorios Aguardando Inclusao em Orgamento.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Reclamantes: nome dos reclamantes;

> Numero: numero do precatorio;

> Data: data do precatorio;

> Tipo: tipo do precatério;

> Valor: valor do precatorio.

Campo calculado automaticamente:

» Total: Total dos valores dos precatérios aguardando inclusdo no orgamento.
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Selecionar a op¢ao Precatorios Empenhados e Nao Pagos.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

Reclamantes: nome dos reclamantes;

Numero: numero do precatdrio;

Data: data do precatorio;

Tipo: tipo do precatério;

Classificagao Orgamentaria: informar a institucional / funcional / programatica
correspondente ao precatério empenhado e ndo pago;

N° nota de empenho: informar o numero da nota de empenho;

Data: data da nota de empenho;

Valor: valor do precatério empenhado e n&o pago.

Campo calculado automaticamente:

Total: Total dos valores dos precatérios empenhados e n&o pagos.
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Capitulo 10 visualizando e Imprimindo Relatérios

O SIACE/PCA disponibiliza trés tipos de relatério para conferéncia na tela e/ou
impressao em papel, balangos, comparativos e demonstrativos, gerados diretamente
a partir das entradas de dados: Relatérios de Consulta, Relatérios Anexos e
Relatérios de Fechamento.

As proximas secoes deste manual descrevem os relatérios especificos que

estao disponiveis em cada grupo.
Para visualizar e imprimir um relatério

Na tela principal do SIACE/PCA, clicar a aba correspondente ao tipo de relatorio:
- Relatérios de Consulta.
~ Relatérios Anexos.

> Relatorios de Fechamento.

Selecionar na caixa de listagem o relatério que se deseja visualizar/imprimir. O

relatério correspondente sera exibido na tela para visualizagao.

Para imprimir o relatério apresentado na tela, clicar o botdo Imprimir.

Relatérios de Consulta

Os seguintes relatorios estardo disponiveis, a partir da abertura da Prestacédo de
Contas:

» Almoxarifado.

> Bens Desincorporados.

> Bens Incorporados.

> Bens a Incorporar.

> Caixa/Bancos.

- Codigos de Receita Originais.

> Compensado Patrimonial.

> Demonstrativo dos Restos a Pagar — Art. 42-LRF
> Créditos/Outros Créditos.

> Dados Cadastrais.
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Deducgdes nos Gastos com Pessoal e IRRF.

Demonstracdo da Divida Ativa.

Demonstrativo da Divida Flutuante.

Depésitos Compulsorios.

Detalhamento dos Recolhimentos dos Orgéos e Entidades ao RPPS
Devedores Diversos.

Divida Consolidada Liquida

Divida Fundada Externa.

Divida Fundada Interna.

Empréstimos Concedidos.

Memorial de Restos a Pagar.

Memorial de Restos a Pagar da Fungao Educacgéao.

Memorial de Restos a Pagar das Obrigagdes Patronais.
Memorial de Restos a Pagar da Funcéo Saude.

Memorial de Restos a Pagar do Orgéo Camara.

Movimentacao de Titulos Mobiliarios.

Orgaos/Entidades, Unidades e Subunidades Orgamentarias.
Projetos/Atividades.

Quadro de Apuracgao de Receitas e Despesas.

Quadro de Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios.
Quadro de Receitas Mensais com Operagdes de Crédito, Alienagdes, Convénios
e Fundeb.

Vinculado.

Demonstrativo de Justificativa dos Cancelamentos.

Cddigos de Classificagdo de Despesa.

Programas.

Detalhamento da Acéo.

Lei Orcamentaria.

Recursos Consignados para a Camara municipal.

Arrecadacdo Municipal conforme Art. 29A da Constituigdo Federal.
Demonstrativo Anual das Contribui¢cdes a Previdéncia Prépria.
Demonstrativo da Assisténcia a Saude do Servidor.

Restos a Pagar Cancelados.
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> Restos a Pagar ndo Processados nos Exercicios anteriores Processados no
Exercicio Atual.

> Demonstrativos de Recursos de Alienacao de Bens, Multas de Transito e CIDE.

» Demonstrativos de Recursos Repassados a(s) oscip(s)

> Demonstrativos de Recursos de Convénios e suas Aplicagoes.

» Demonstrativos de Recursos Repassados ao(s) Consorcio(s) pelo Executivo

» Restos a Pagar de Exercicios Anteriores — Contribuicdo Patronal da Previdéncia
Prépria.

> Investimentos de Participagdes em Consorcios Publicos

> Participagées em Consorcios Publicos

Relatoérios Anexos

> Anexo | — Demonstrativo da Aplicacdo na Manutencdo e Desenvolvimento do
Ensino.

> Anexo Il — Demonstrativo dos Gastos com a Manutencédo e Desenvolvimento do
Ensino.

> Anexo Il — Fundeb: Demonstrativo dos Recursos Recebidos e sua Aplicacao.

> Anexo IlIA - Recursos do Fundeb do Exercicio Anterior Aplicados no Exercicio
Atual

> Anexo |V — Demonstrativo dos Gastos com Pessoal.

> Anexo IVA - Demonstrativo dos Gastos com Pessoal da Administracao Indireta
> AnexoV — Demonstrativo das Aplicacdes Financeiras.

> Anexo VI — Informacgdes sobre Operacgdes de Crédito.

»Anexo VII — Demonstrativo dos recursos recebidos e sua aplicagao - FMAS.

> Anexo VIll- Remuneracao do Prefeito.

> Anexo IX — Remuneracao do Vice-Prefeito.

> Anexo X — Remuneragao de Outros Agentes Politicos.

> Anexo XI — Despesas com Pessoal das Entidades da Administragao Indireta.

> Anexo XII — Deducdes na Receita para Apuracao da Receita Corrente Liquida.

> Anexo Xlll — Demonstrativo de Evolucdo da Receita.
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Anexo XIV — Demonstrativo da Aplicagdo nas Ag¢des e Servicos Publicos de
Saude.

Anexo XV — Demonstrativo dos Gastos nas Acdes e Servigos Publicos de Saude.
Anexo XVI — Relagao das Entidades da Administragao Indireta Municipal.

Anexo XVII — Remuneragao de Secretarios.

Anexo XVIII — Demonstrativo Anual de Contribuicdo a Previdéncia Prépria da

Parte Patronal e dos Segurados.

Anexo XIX - Transferéncias Financeiras — Demonstrativo de Repasses
Concedidos.
Anexo XX - Transferéncias Financeiras — Demonstrativo de Repasses
Recebidos.

Anexo XX| — Provisdao Matematica Previdenciaria do RPPS.

Anexo XXI| — Relatério Fisico Financeiro dos Precatorios.

Relatorios de Fechamento

Balanco Financeiro.

Balango Orgamentario.

Balancgo Patrimonial.

Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada.

Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada —

Modalidades 71 e 72

Comparativo da Receita Orgada com a Arrecadada.

Comparativo do Balango Patrimonial.

Demonstragédo da Receita e Despesa segundo Categorias Econémicas.
Demonstrativo das Variagcdes Patrimoniais.

Demonstrativo da Despesa por Orgdos e Fungdes.

Demonstrativo da Despesa por Unidade Orgamentaria segundo Categorias
Econdmicas.

Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada — Fungao 12.
Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada — Fungao 10.
Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada

Intraorgamentaria.
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Capitulo 11 importando Dados de Prestagio de Contas

E possivel importar dados para determinadas tabelas do SIACE/PCA (exceto
PCA/RPPS). Para tanto, € necessario que estes dados estejam em arquivos texto
(.TXT), de acordo com a especificacdo do formato de importacdo. Essa
especificacdo esta descrita no arquivo de formato dos arquivos de importagao,
localizado dentro do diretdrio de instalacdo do SIACE/PCA.

Para acessar o arquivo com o formato dos arquivos de importagao

No grupo de programas SIACE/PCA 2012, criado durante a instalagao, selecione o
atalho Formato dos Arquivos de Importagao, como mostra a figura a seguir:

SIACE PCA 2012

1 Formato dos Arguivos de Importagdo

'ﬁ Desinstalar SIACE PCA 2012
&) SIACE PCA 2012

Atalho para o arquivo de formato dos arquivos de importacdo do SIACE /PCA 2012
Para importar algum dado que possua o caractere ponto-e-virgula, deve-se substituir
o ponto-e-virgula pela palavra DELIMITADOR no arquivo de importagdo. Dessa

maneira, a palavra é substituida durante a importacao pelo simbolo.
Para importar dados de arquivos texto

No menu Prestagao, selecionar o exercicio para o qual se deseja importar.
Abrir a prestacdo para onde os dados deverao ser importados.
No menu Prestagao, selecionar a opg¢ao Importar Dados ou clicar no botéo &

barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:
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Irfor magdes a Serem Importadas

|:| Outras Leis / Créditos Adicionais

I:l Pes=oas Fisicas

|:| Institucional Funcional/{Despesas/Restos 3 Pagar
I:l Receitas

I:l Bans Desincorporados

|:| Bens Incorporados

I:l Corta Caixa Ativo

D Instituigdo Financeira/Corta Bancaria/Conta Banco do Aivo

| Selecionar Todos

D winculado

[ ] Divida Flutuante

[ ] Diwida Fundads Interna

I:l Diwida Fundada Externa

I:l Aplicagtes Financeiras

D Restos @ Pagar Cancelados

I:l Precatdrios

D Recursos de Conwénio e sua Aplicagdo

D Remuneragio dos Agertes Paoliticos

Diretdrio de Origem dos Arquivos de Importagdo

A descrigao e o formato dos arquivos de i mportagdo estdo disponiveis no manual .

| Procurar...

| Irmportar Dados | |

Cancelar ‘

> Marcar nas caixas correspondentes os itens que se deseja importar.

> Clicar no botao Procurar para selecionar o diretério contendo os arquivos texto.

> Clicar no botdo Importar Dados. As verificacbes necessarias serao realizadas e

a importacao dos dados para a prestagao de contas sera feita.

& ATENCAQO

Os arquivos a serem importados devem ter os nomes indicados, e precisam estar

todos no mesmo diretdrio de origem para que a importagdo seja bem sucedida. Além

disso, € recomendado manter uma copia de todos os arquivos que foram usados na

importacao.
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Capitulo 12 Gerandoe Recuperando Backup de Prestagio de Contas

Para gerar backup de Prestagdo de Contas

Fechar a prestagao de contas, caso esteja aberta.

No menu Prestagao, selecionar a opcao Gerar Backup. A seguinte tela sera

exibida:

Geracao de Backup de Prestacédo de Contas fz|
Prestagao de contas para backup
Municipio
Home do Orgio ou Entidade
CHPJ

Selecionar Prestacao...

Destino

Procurar...

Gerar Backup Fechar

> Clicar no botdo Selecionar Prestacao.

» Sera exibida uma tela para selecédo da prestacao de contas.
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X

Municipia Home Crgdoe CHNFJ Estado Data Niamera da

Entidade protocalo
ABADLA DOS DOURADDS EXECUTING MUNICIPAL [12.593.11150001-14
ABMETE EXECUTIMWG MUMICIPAL |12.295.632/0001-00
AIMORES EXECUTID MUMICIPAL 122423 0940001-50
ALVINOPOLIS EXECUTID MUMICIPAL |16.725.302/0001-95
BELO HORIZONTE Fundo Frevidenciario do...[15.715.383/0001-40
CAMFPO BELD DEFARTAMENTO MUNL.. |19.130.0232/0001-07
JUIZ DE FORA EXECUTID MUMICIPAL 12232 172/0001-02
NEFOMUCEND SERVIGO AUTONONMD ... 02230 4544000157

| Qk | | Lancelar |

» Selecionar a prestagao de contas e clicar no botao OK.

> Na caixa de texto Destino da tela Geragao de backup de prestacao de contas,

digitar um nome valido de dispositivo de gravagao ou selecionar um dispositivo

clicando em Abrir

> Selecionar um destino clicando em Procurar.

Geracdo de Backup de Prestacao de Contas

Prestacédo de contas para backup

Municipio

Mome do Orgéo ou Entid

|AEIADIA D02 DOURADOS

| |E}{ECUTIVO MUNICIPAL

CNPJ |18.593.1111’DDD1-14
| Selecionar Prestagao...
Destino
Canmnovo

|| Procurar...

| EerarBackup ||

Fechar

» Clicar no botao Gerar Backup.

Para Recuperar backup de Prestacao de Contas

No menu Prestagao, selecionar a opgao Ler Backup da barra de tarefas. A seguinte

tela sera exibida:
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Municipio

Mome do Orgéo ou Entidade EXECUTHO MUNICIPAL

Prestagao de contas para backup

ABADIA DOS DOURADOS

CHPJ 18.593.111/0001-14
Selecionar Prestagao...
Destino
CAPCBackup

Procurar...

Gerar Backup

Fechar

> Digitar um nome valido de dispositivo contendo os dados de backup da prestagao

de contas (arquivo com extenséo.sic), ou selecionar um dispositivo clicando no

botao Procurar.

er em
g bess? gy
= _-bnrland ] Documents and Settings
Java 1 jloures

=3 jbuildera = )

x|

1 Ambiente dETMRTESSa0
3 Ambiente de rede

= Configuragdes lacais
3 Cookies

‘Ijiluures - @ @ @ -

Diretdrio: |

Tipos de arquivos: ‘ Arguivo de hackup do SIACE

VH Fechar ‘
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Recuperacdo de Backup de Prestacdo de Contas

Arquivo de backup

Recuperar backup Fechar

Procurar...

s Open

Ver em ([ PCBackup

|j| 18307512000160.sic

Recuperacdo de Backup de Prestagdo de Contas

Argquivo de backup
|C:1PCBackupl1SEDT512DDD1ED.5ic Procurar...
Recuperar backup Fechar
|
Diretorio: 18307512000160.5ic
Tipos de arquivos:  |[Arguivo de backup do SIACE -
Abrir Fechar

>

>

Selecionar o diretdrio onde o arquivo.sic foi gravado clicando em Abrir.

Restaurar o backup selecionado clicando em Recuperar Backup.

Recuperacdo de Backup de Prestacao de Contas

Argquivo de backup

x|

|C:1EIE".1 8593111000114.5ic

Procurar...

Recuperar hackup

Fechar
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Capitulo 13 Enviando a Prestagio de Contas

Através da geragao de backup para entrega da prestacdo de contas e seu

encaminhamento ao Tribunal.
Através do envio dos dados pela Internet.

Em ambos os casos, a conclusdo com sucesso da operagcdo esta vinculada a

algumas condigoes:
Os dados informados passam pela verificagdo de consisténcia.

Os arquivos contendo o Relatério de Controle Interno, o Parecer Conclusivo do
Controle Interno, o Parecer do Conselho do Fundeb, Leis autorizativas de
parcelamento com o RPPS, Lei Orgamentaria, Lei de Diretrizes Orgamentarias
(LDO) e o Plano Plurianual (PPA) deverao estar devidamente anexados a prestagao

de contas.

E importante ressaltar que o usuario deve sempre manter cépias de seguranca da
prestacdo de contas, portanto, é recomendado que o usuario faga uma coépia de
seguranga (backup), antes de realizar o envio dos dados para o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais. Os procedimentos para geragdo e recuperagdo de
backup estdo descritos no capitulo 12.

Verificagao de Consisténcia

A geragao de midia de prestagao de contas para entrega ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais ou o envio da prestacdo de contas pela Internet estédo
condicionados a verificagdo da consisténcia dos dados informados.

Entre outras consisténcias, o sistema verifica:

» fechamento do balanco financeiro;

> a existéncia de entradas ndo preenchidas ou com falta de dados obrigatorios;
> avinculagado das mutagdes patrimoniais;

> Integridade dos dados no banco de dados.
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Para verificar a consisténcia da Prestagao de Contas

1. No menu Prestagao, selecionar a opg¢ao Consisténcias ou clicar no botao

Ej" da barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:

Yerificagao de prestagao de contas L

)

-
Resultado da verificagdo de consisténcia de dados:  Inconsistents B |
A mensagem de "Inconsistante” indica a existéncia de emoiz) na prastagdo de contaz, que deve(m) zer identificadoz) & sanadofz), nos itens das linhaz com
resultado da "M3o Preenchide”. O mesmo acontecendo caso az Receitas & Despesas do Balango Financeiro ou 3 Receita Estimada e Despesa Fixada da
Lei Orgamentaria sejam diferentes, apresentando come resultade "M3o Confere'.
Balango Financeiro Lei Orgamertaria
Receita=s 462859587 Receita Estimada F.T00.00000 “alor Orgado Receits 3.700.000,00
Despesas 4 621235627 Despesa Fixada 3.700.000,00
Resultado  NEo corfere Resultada Confers
Responsawveis pela prestagio de cortas
Responsdveis Resultzado i
Ordenadares de despeszas principais Freanchido B
Responsiveis pela contabilidade Freenchido
Responsavel pala entrega Freenchido
Responzaveis pelo controle intermno Freenchido
Ertrada de dados
Ertrada de Dados Resultado |
Dadosz cadastrais da entidade Freenchida FY
Lei orgamentaria Freenchida =
Receita operagdesfalienagdes/convénios Preenchida -
Checagemn dos dados
tutagdes Patrimaonizis Tipo “alor “alor Informado Resultado |
Bens hldweiz / Aquisigdo Despesa RE 0,00 RE 0,00|Confere - | 4
Bens Imoveis f Aquisigde Despesa R¥ 0,00 R% 0.00|Confare =
Elenslndustliais.l’AquisigEo [Despeza RE 432,137 14 R$ 438 137 14|{Confare -
| rnpri rnir | | Fechar =

A verificagao tera obtido sucesso se:
> campo Resultado do Balan¢o Financeiro for igual a Confere;
» campo Resultado da Lei Orgamentaria for igual a Confere;

» todas as linhas de Responsaveis pela Prestagao de Contas forem iguais a
Preenchido;

> todas as linhas de Resultado das Entradas de Dados forem iguais a
Preenchido;

> a verificagdo de integridade nao apresentou erros.

Verificagao com resultado “Incompleta”:
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A mensagem de Incompleta ndo significa, necessariamente, erro na prestacéo de
contas e n3o impede a geragdo de midia. E, tAo somente, um alerta, para que se
confirme se estédo informados de acordo com os dados do sistema contabil local, os
itens das linhas com resultado de Incompleta na parte de Entrada de Dados, ou,

Nao Confere na parte de Mutagoes Patrimoniais.

Verificagao com resultado “Inconsistente”:

A mensagem de Inconsistente indica a existéncia de erro(s) na prestacdo de
contas, que deve(m) ser identificado(s) e sanado(s), nos itens da(s) linha(s) com

resultado de Nao Preenchido.

Verificagcao de Integridade

Desde sua primeira versao, o SIACE/PCA conta com a verificacdo de consisténcia
contabil, porém, a partir da versdao SIACE/PCA 2002, sempre que a verificagao de
consisténcia for executada pelo usuario, automaticamente sera realizada uma
verificagcdo de integridade. Essa verificagdo se preocupa mais com a forma de
armazenamento dos dados, e tenta identificar possiveis problemas no banco de

dados.

Caso algum problema seja encontrado durante a verificagdo de integridade sera
exibida a seguinte tela:

El-mdlndn da Verificecan de Integridede » =

e FOram enconiraos eroos durante a vermcacin de miegridade & m argunm e og fol geradn. Consulte o Supnre tEchlcn para malores informag ies.

| Afer b il Firi: it

Acionando o botdo Ver arquivo de log sera exibida uma tela com os problemas
encontrados durante a verificagdo de integridade.

Além das verificagdes serem automaticamente acionadas quando é feita a geragéo
de midia de entrega ou o envio pela Internet, elas também podem ser feitas a

qualgquer momento para fins de conferéncia.
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Enviando a Prestagao de Contas pela Internet

O envio da prestacédo de contas deve ser realizado pela Internet, através da senha
de envio disponibilizada pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, por
meio do cadastramento dos prestadores de contas.

Para enviar a prestagao de contas pela Internet

Certifique-se de que sua conexao com a Internet esteja configurada e funcional.

Fechar a prestagado de contas, caso esteja aberta.

No menu Prestagao, selecionar a opgao Enviar ou clicar no botao :Hl da barra de

ferramentas. Sera exibida uma tela para selegao da prestacédo de contas.

Selecdo de prestagdo de contas [‘5_<|

Municipia Home Crgdoe CHNFJ Estado Data Niamera da

Entidade protocalo
ABADLA DOS DOURADDS EXECUTID MUNICIPAL 12593 11150001-14
ABMETE EXECUTIMWG MUMICIPAL |12.295.632/0001-00
BELO HORIZONTE Fundo Previdenciara da...|18.715.3830001-40
CAMPO BELD DEPARTAMENTO MUMIL.. |[19.130.032/0001-07
JUIZ DE FORA EXECUTIWD MUMICIPAL |18.338.175/0001-02

| ak | | Lancelar |

Selecionar a prestacao de contas e clicar no botado OK.

Observacao: se a prestagcéo ja tiver sido enviada, a coluna Estado tera o valor

Enviada.
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Sera realizada a Verificagao de Consisténcia, caso os dados estejam consistentes,
(resultado OK; ou Incompleta, se os dados informados estdo de acordo com os

dados do sistema contabil local), a tela Sele¢ao de Arquivos sera exibida.

Selecionar os arquivos a serem anexados a prestagao de contas.

Selegdo de Arquivos Iﬁ I
Tipo do Documents |V|
Arquiva | | Frocurar | ‘ Anexar |
Documentos Anexados
Arquivo Tipo

Lei Drgarmentaria Anual do Municipio

Relatario de Controle Interno

Relatdrio do Parecer do Conselho do FURDEE
Plano Plurianula {FPA)

Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO)

Parecer conclusivo sohre Controle Interno

Leis autorizativas de parcelamento com o RPPS

Remowver

Serio aceitos apenas um arquive portipe & o mesmo ndo poderd ultrapassar o tamanho de 3B

Apenas serdoe aceitos arquives com a extansdo doe, docx, xls, =lsx, td, pdf, png e jpeg.

‘ QK | | Cancelar ‘

Digite nas caixas de texto as localizagbes dos seguintes arquivos, ou clique nos

botbes Procurar:
> Plano Plurianual: arquivo contendo o PPA do Municipio
> Lei de Diretrizes Orgamentarias: arquivo contendo a LDO do Municipio

> Lei Orgamentaria: arquivo contendo a LOA do Municipio

> Relatério de Controle Interno: arquivo contendo o relatério do érgao de controle
interno do Executivo municipal ou entidade da administracao indireta municipal.

> Relatério do Parecer do Conselho do Fundeb: arquivo contendo o relatério do

parecer do conselho do Fundeb.

Clique no botdo OK para enviar a prestacao de contas.
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Nesse momento € estabelecida uma conexdo com o servidor do Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais. Sera exibida a tela de Envio de Dados, na qual o
usuario deve informar a senha de acesso para o envio (senha de remessa fornecida
pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais).

Envio de Dados s x|

R— |

Senha de Acesso

| Enviar | | [Cancelar |

Clicar no botao Enviar. Se a transmissao da prestagao de contas e seu recebimento

pelo servidor do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais tiverem obtido
sucesso, a seguinte tela sera exibida:

Dados da prestagdo

Exarcicio

Municipio

frg8a

Data e hora do recebi mento

A prestagao de contas foi recebida pelo Tribunal de Cortas do

Estado de Minas Gerais e registrads com rdmero de protocolo

Imprimir | | Salvar | | Fechar

Clicar no botao Imprimir para criar uma copia em papel do relatério de confirmacao,

ou no botdo Salvar para salvar em disco uma versao do relatério em formato texto.
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Capitulo 14 Imprimindo Recibo de Envio de Prestacio de Contas

E possivel imprimir o recibo de envio da prestacédo de contas no momento em que
finalizar o processo de envio. Mas outra alternativa € salvar este recibo ao enviar a

prestacédo de contas e utilizar a op¢céo Imprimir Recibo.
Para imprimir recibo de Prestagao de Contas

No menu Prestagao, selecionar a op¢ao Imprimir Recibo. A seguinte tela sera

exibida:

E"nf’,%&ele:inne o arquive contendo o recibo de remessa x|

verem | Clremessas -] = [#] (= B

1 bak
[ claszes
st

Diretdrio: Abrir

Tipos de argquivos: | Arguivo de Recibo de Remessa (.rec) - Fechar

Selecionar o arquivo contendo o recibo de remessa e clicar no botao Abrir. O nome

deste arquivo possui a terminacdo REC. A seguinte tela sera exibida:
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Eé’_,%f:nnfimugﬁ_‘q de remesza de dados para prestacio de contos

Clicar no botao Imprimir.
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CapitUIO 15 Esclarecimentos finais

E importante observar o prazo para a entrega da prestacéo de contas previsto
no § 1.° do art. 42, da Lei Complementar n°® 102, de 17/1/2011, c/c § 1.° do art. 235
da resolucdo 12/2008 de19/12/2008, bem como nas instrucdes normativas de
prestacdo de contas.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais disponibilizara aos interessados
uma equipe de técnicos da Comissdo de Apoio A Fiscalizagdo da Gestdo Municipal
e da Diretoria da Tecnologia da Informacdo — DITIl, para esclarecimentos de

eventuais duvidas, pelos telefones:

> Informatica / Suporte Técnico:
(31) 3348-2405, (31) 3348-2411 e (31) 3348-2209

e-mail: diti@tce.mg.qov.br

» Equipe SIACE - CAFGM
(31) 3348-2251; (31) 3348-2535;
(para duvidas quanto ao preenchimento da Prestacéo de Contas)

e-mail: comissaosiace@tce.mg.qov.br

» Comissao de Apoio a Fiscalizagao da Gestao Municipal

Presidente: Natalia Aparecida Ferreira.

> Diretoria de Controle Externo dos Municipios
Diretora: Cristiana de Lemos Souza Prates

>  Diretoria de Informatica

Diretor: Armando de Jesus Grandioso
> Elaboracao

Ana Maria Martins Frade

Elcio Vasconcelos Coelho

Maria Monica Teixeira Siman Salema
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