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LEIA COM ATENGAO.

Todas as informagdes solicitadas deverao ser preenchidas no sistema, inclusive
aquelas solicitadas no campo de Consideragdes.
Caso nao haja dados a informar, devera ser feita a comunicagao do fato nos campos

Texto ou usar o zero nos campos de Valor.

As contas das entidades da administragao indireta municipal - RPPS (autarquias e

fundos previdenciarios) deverao:

» Ser apresentadas ao Tribunal de Contas, observando as normas contidas em
instrucdes normativas especificas;

» Ser consolidadas com as contas do municipio, nos termos da Portaria
Interministerial n°® 163 e alteracdes posteriores, de 4 de maio de 2001, da
Secretaria do Tesouro Nacional do Ministério da Fazenda / Secretaria de
Orgcamento Federal do Ministério do Planejamento e Portarias n® 339, de 29 de
agosto de 2001 e n° 589, de 27 de dezembro de 2001, da Secretaria do Tesouro

Nacional do Ministério da Fazenda.
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CAPITULO 1 - INSTRUGOES GERAIS

Este manual contém as instrugdes necessarias a instalagao e utilizacdo do Sistema
Informatizado de Apoio ao Controle Externo — SIACE/PCA, para as prestacdes de
contas anuais dos RPPS, referentes ao exercicio de 2012.

Legislagao contemplada

» Lei Federal n. 9.717, de 27/11/1998, e suas alteracgdes, que dispde sobre regras
gerais para a organizagao e o funcionamento dos RPPS;

~ Portaria n°® 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de 2003, e
suas respectivas atualizagdes, que aprovou normas e procedimentos contabeis
aplicados aos regimes proéprios de previdéncia social;

> Portaria MPS n. 402 de 10/12/2008, que disciplina os parametros e as diretrizes
para organizagao e funcionamento dos RPPS;

» Resolugdo do Conselho Monetario Nacional (CMN) n°® 3.922 de 25 de novembro
de 2010, que dispde sobre as aplicacdes dos recursos financeiros dos RPPS.

» Demais instrumentos legais que norteiam e regulamentam os RPPS;

> Portaria n° 95, do Ministério da Previdéncia Social, de 06 de margo de 2007, que
altera os anexos I, Il, lll e IV da Portaria MPS n°916, e suas respectivas

atualizacdes para o exercicio de 2012.
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CAPITULO 2 - INSTALANDO O SIACE/PCA 2012

Antes de instalar o SIACE/PCA, certifique-se de que o seu computador atende aos

requisitos minimos para executa-lo.

Para acessar o Manual de Utilizacdo do SIACE/PCA 2012 sera necessario baixar o

documento individualmente em http://www.tce.mg.gov.br.

Requisitos Minimos do Sistema

Sistema operacional Windows XP ou posterior;

Computador com microprocessador Pentium 3 (500 MHz ou superior);

512 MB de memodria RAM (minimo);

200 MB de espaco livre em disco rigido;

Unidade de disco CD-ROM;

Adaptador grafico Super VGA com resolugdo minima de 800x600 pixels e 256

cores.

Requisitos Recomendados do Sistema:

Sistema operacional Windows XP ou posterior;

Computador com microprocessador Pentium 4 (1.0 GHz ou superior);

1 Gb de memdria RAM;

200 MB de espaco livre em disco rigido;

Unidade de disco CD-ROM;

Adaptador grafico Super VGA com resolugdo minima de 800x600 pixels e 256

cores:

A instalagao deve ser feita através da Internet. Apés a sequencia de instalagao
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ter sido concluida com sucesso, o icone do SIACE/PCA 2012 estara disponivel
em sua area de trabalho. Também tera sido criado um grupo de programas
(SIACE/PCA 2012), que contera um atalho para o SIACE/PCA 2012, como

mostra a figura a seguir:

, SIACEPCA 2012
: Formato dos Arquivos de Importacdo
ﬁ Desinstalar SLACE PCA 2012
RGP 01D, &) SIACE PCA 2012

No grupo de programas (SIACE/PCA 2012) também serao criados atalhos para:
»  SIACE/PCA 2012(para executar a aplicagao);

> Acessar o documento com o formato dos arquivos de importacao;

~ Desinstalar o SIACE/PCA 2012.

Instalando a partir da Internet

Para instalar o SIACE/PCA 2012 & necessario obter o arquivo de instalagdo a partir
do servidor web do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais. A seguir, serao
descritos os procedimentos para a instalagao.

Para facilitar a localizacdo do arquivo baixado em seu computador, aconselha-se criar um
diretério temporario (ex.: C:\Temp\SIACE2012) e baixar para ele o arquivo
remessa_V13 i3 STABLE1.0.exe. Esse diretério podera ser apagado assim que o
procedimento de instalacao tiver sido completado com sucesso.

Para que a instalacdo do SIACE/PCA 2012 em maquinas com o sistema operacional
Windows NT/2000/XP ou superior tenha sucesso, € necessario que o usuario tenha

privilégios de administrador durante o processo de instalacao.
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Procedimento para instalagcao do SIACE/PCA 2012, caso o
SIACE/PCA 2011 esteja instalado na maquina

Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.
Inicie o navegador (aplicativo de navegacao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o endereco http://www.tce.mg.gov.br.

Localize o link disponibilizado para a instalagdo do SIACE/PCA 2012. Facga a
copia (download) do arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe para o0 seu
computador. Essa operagdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

Localize o arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

Siga as instrugdes de configuragdo que serdo exibidas na tela.

A instalagéo do SIACE/PCA 2012 mantera o SIACE/PCA 2011, 2010, 2009, 2008,

2007 ou 2006 anteriormente instalado, preservando as prestacbes de contas

existentes, que poderdo ainda ser consultadas.
Procedimento para instalagdo do SIACE/PCA 2012, caso o SIACE/PCA 2011 néao

tenha sido instalado na maquina.

O procedimento de instalagao sera o mesmo anteriormente exemplificado, porém se

necessario consultar ou enviar prestacées de contas de exercicios anteriores devera
instalar também o SIACE PCA 2011, 2010, 2009, 2008, 2007 ou 2006, conforme

abaixo:

>

>

Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.
Inicie o navegador (aplicativo de navegacao na internet) de sua preferéncia e o

direcione para o endereco http://www.tce.mqg.gov.br.

Localize o link disponibilizado para a instalagdo do SIACE/PCA 2012. Facga a
copia (download) do arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe para o seu
computador. Essa operagdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

Localize o arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o

10
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abra com um clique duplo do mouse.

Siga as instrugdes de configuragdo que seréo exibidas na tela.
Para instalagdo de versdes anteriores do SIACE/PCA, os mesmo passos acima
descritos devem ser executados com o arquivo de instalacdo correspondente ao

exercicio.

Procedimento para atualizacao online para o SIACE/PCA 2012

Com o SIACE/PCA 2012 instalado, vocé podera procurar por novas atualizacbes
sem entrar diretamente no site do TCEMG.

» Inicie 0o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

~ Abra o SIACE/PCA 2012.

- Selecione o menu Ajuda.

> Clique em procurar atualizacdes.

» Siga as instrugdes de atualizagdo que serado exibidas na tela.

e SIACE PCA 2012 [Exercicio Correnta: 2012] -

Prestacao | Ajuda |

Procurar Atualizagbes
B|e 8
Sobre o SIACE PCA...

[ Informagdes e I M IAtixr-:-

Selecione = irformagdo |

Procedimento para instalagcao do SIACE/PCA 2012:

Inicie o Windows e certifique-se de que sua conexao Internet esteja operacional.

~ Inicie o navegador (aplicativo de navegacgao na internet) de sua preferéncia e o
direcione para o endereco http://www.tce.mg.gov.br.

» Localize o link disponibilizado para a instalacdo do SIACE/PCA 2012. Faca a

copia (download) do arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe para o seu

11



TREIBUMAL DE CONTAS DO E3TADG LE MDUws GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

computador. Essa operagdo pode levar alguns minutos, dependendo da
velocidade de sua conex&o.

> Localize o arquivo remessa_V13_i3_STABLE1.0.exe no seu computador e o
abra com um clique duplo do mouse.

» Siga as instrugdes de configuragao que serao exibidas na tela.

A instalagdo do SIACE/PCA 2012 mantera o SIACE/PCA 2011 e anteriores,
instalados, preservando as prestacdes de contas existentes, que poderéo ainda ser

consultadas.

Selecionando o exercicio da prestacao de contas

O exercicio atual a que se refere a prestacao de contas, exercicio de 2012, vem pré-
selecionado no sistema, para que seja criada uma nova prestacdo de contas ou
aberta uma ja existente, sempre que o SIACE/PCA 2012 for iniciado.

Caso o usuario queira abrir a prestagao de contas de exercicios anteriores (2000,
2001, 2002, 2003, 2004, 2005 ou 2006) para consultas ou verificagdes, devera
instalar ou abrir (caso ja esteja instalado) o SIACE/PCA 2006, ja que o SIACE/PCA
2007, 2008, 2009 e 2010 contempla somente o exercicio de 2007, 2008, 2009 e

2010, respectivamente.

12
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@ SIACE PCA 2012 [Exercicio Corrente: 2012] _

Prestacao | Ajuda

Hova... Ctrl-M @ @
Abrir... Crl-#
‘ Fechar cirp pas [ Despesas [“Afive |" Pasive |
‘ Exercicio B = 2012
Consisténcias... Cir-C ﬁ
Comparativo PCA Ctrl-0
Erviar... Crl-E
Imprimir Recibo...
Importar Dados...  Ctrl-l
Gerar Backup...
Ler Backup... Ctrl-B
Sair Ctrl-R

Entrando dados em uma tabela

Em todos os pontos do programa onde é necessario entrar dados em uma tabela, o

SIACE/PCA emprega o seguinte componente:

| Quantidade |

Descrigda Walar

R$ 0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Esse componente permite as seguintes operacgoes:

13
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» Edicdo de campo: clicar sobre a célula cujo valor se deseja editar e digitar o novo
valor.

» Cancelamento de edi¢cdo: quando esta sendo feita a edicdo de uma célula, a tecla
ESC recupera o valor anterior.

» Movimentacgéo entre campos: pressionar a tecla TAB para passar de um campo a
outro da tabela.

~ Alteragcdo da largura dos campos: clicar na linha que divide o cabegalho dos
campos e arrastar o cursor para a largura desejada.

» Insergcao de nova linha: clicar no botao Inserir ou pressionar a tecla INSERT, para
criar uma nova linha da tabela.

» Exclusdo de uma linha: clicar no botdo Excluir ou digitar a sequencia de teclas
CTRL+DELETE. Uma mensagem de confirmagao da exclusao sera mostrada.

> Ordenacao dos meses do ano: clicar no botdo Ordenar. Esse botao esta presente

na tela de Remuneracéao de Dirigentes da Entidade da Administragao Indireta.

Selecionando telas na caixa de listagem

Para a selegcédo da entrada de dados em que se deseja trabalhar, o SIACE/PCA
disponibiliza, imediatamente abaixo das abas de sele¢céo de cada grupo de entrada
de dados, uma caixa de listagem contendo as telas que compdem o grupo. Ao clicar
na caixa de listagem, a lista de telas disponiveis para o grupo é exibida, conforme

exemplificado a seguir para o grupo Ativo:

14
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=| Ativo Circulante

Bancos conta movi mento
Ativa Realizdvel a Lango Prazo

[:] Ativo Permanants
([ 'mobilizade
Bens Mowveis

Bens Imaveis

Para acessar a tela, clicar o item correspondente, marcado com o icone.
Z .Atela escolhida sera exibida na area imediatamente abaixo da caixa de listagem.
Os itens marcados com o icone --1tém apenas o objetivo de agrupar telas similares,

nao estando habilitados para selegéo.

Navegando em uma arvore

Arvore é a forma como os arquivos se organizam em seu computador. Contém
pastas, organizadas por temas especificos, e dentro dessas ha subpastas, que, por
sua vez, vao se subdividindo para abrigar outras subpastas ou documentos. As
pastas e subpastas sdo representadas pelo icone |_Z e os documentos, pelo icone
=’ . Para abri-las, clique sobre icone €. O icone da pasta ou subpasta mudara de

3 para =3 e seu contetdo sera exibido abaixo da posigado da mesma. Para fechar a

pasta ou subpasta, clique no icone ¥.

15
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Descrigdo

3 4.00.0.0.00.00 RECEITA
9 53910000000 RECEITAS CORRENTES
T 'ﬁ 412000000 Receita de Contribuigies
T la4.1.2.1.I:I.IIII:I.I:II:I Contribuigdes Sociais
9 3412102900 Contribuigies Previdenciriaz do Regime Préprio
4.1.2.1.0.28.01 Contribuigdo Fatronal de Senddor Ative Civil
2| 4.1.2.1.0.29.02 Contribuigdo Fatronal de Senvidor Ativo ilitar
=] 9.1.2.1.02807 Contribuigio de Seridor Ative Civil
2| 4.1.2.1.0.29.08 Contribuigdo de Senddor Ative hdilitar
=] 9.1.2.1.028.09 Contibuigio de Seridar Inativa Civil
2| 4.1.2.1.0.29.10 Contribuigdo de Senidor Inativo hdilitar
=] 9.4.2.1.028.11 Contribuigio de Pensionista Civil
| 4.1.2.1.0.28.12 Contribuigdo de Pensianista Militar
o= |:| 413000000 Receita Patrimonial
o= |:| 416000000 Receita de Sernvigos
o |:| 419000000 Outraz Receitas Comrentes
o= 0] 920000000 RECEITAS DE CAFITAL
o= [[] 47.000.0000 RECEITAS CORRENTES - INTRA ORCAMENTARIAS
o= (] 950000000 RECEITAS DE CAFITAL - INTRA-ORCAMENTARIAS
£.9.0.0.00000 DEDUGOES DA RECEITA CORRENTE (redutora)

Convencgoes adotadas neste manual

O Manual de Instalagao e Utilizacdo do SIACE/PCA apresenta os recursos do
sistema, introduzindo conceitos e explicando técnicas a serem utilizadas. A descricao

de procedimentos é feita como no exemplo abaixo:

PARA LANCAR VALORES NA CONTA CAIXA
Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante / Disponivel
/Disponivel em Moeda Nacional/ Caixa. A seguinte tela sera exibida:

Caiza

Descrigio | Saldo Anterior | Saldo Atual

R§ 0,00 R 0,00

l'-"r;%' Irserir || 7% Exedsir

16



TREIBUMAL DE CONTAS DO E3TADG LE MDUws GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

~ Saldo Anterior: saldo constante do balango financeiro, balango patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

» Saldo Atual: saldo existente na data de enceramento do exercicio.

Normalmente, os resultados da execugao dos passos de um procedimento (como o

efeito produzido, mensagens de erro ou de aviso apresentados, etc.) sdo descritos

no(s) paragrafo(s) que segue(m) o procedimento.

Em particular, os paragrafos com a indicagdo aspectos contabeis e/ou juridicos que

devem ser observados no preenchimento dos dados.

17
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CAPITULO 3 - INICIANDO O SIACE/PCA

Para iniciar o SIACE/PCA, clicar no icone SIACE/PCA 2012 em sua area de
trabalho, ou optar pelo atalho Iniciar / Programas / SIACE/PCA 2012 /SIACE/PCA
2012. Apds a exibigdo da tela de abertura, sera apresentada a tela principal do

programa:

&) SIACE PCA 2012 [Exercicio Corrente: 2012] W — -

Prestagdo Ajuda

B|e A a 2

Informagdes [niciais rReceitas rDespesas rAtivo rPassi\ro rDemonstrativos rResuItados rReIatériosConsulta rReIatériosAnexos rReIatériosFechamento |

Selacione = informagdo |

Ao ser aberto, o programa tera apenas as opgdes Nova e Abrir, do menu Prestagao,
habilitadas. Caso queira iniciar o trabalho em uma nova prestagcdo de contas,
escolha a opcdo Nova. Se estiver continuando o trabalho em uma prestacdo de

contas ja criada, escolha a opgao Abrir.

As informagdes a serem prestadas estao divididas em seis grupos (ver abaixo), que
podem ser acessados clicando-se sobre as abas correspondentes.

Recomenda-se o preenchimento dos dados na ordem apresentada, pois algumas
entradas dependem de informacdes fornecidas em outras telas.

» Informagdes Iniciais: neste grupo serdo informados dados cadastrais das
entidades municipais (RPPS), dados dos responsaveis pela prestacao de contas,
informacgdes relativas a lei orgamentaria e de outras leis autorizativas da abertura
de créditos adicionais, ao cadastro dos itens da classificagdo institucional /
funcional / programatica adotada pelo dérgao/entidade, créditos adicionais e

cadastro das instituicdes financeiras.

er o capitulo 4 deste manual.
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Receitas: neste grupo serao informadas as receitas da entidade, organizadas por
categorias econémicas.

Despesas: neste grupo serdo informadas as despesas da entidade, classificadas
segundo a institucional/funcional/ programatica, cujos itens foram cadastrados em
Informacgdes Iniciais.

Ver o capitulo 6 deste manual

Ativo: neste grupo serdo langadas as movimentagdes das contas de ativo da
entidade.

Passivo: neste grupo serdo langadas as movimentagbes das contas de passivo
da entidade.

Demonstrativos: neste grupo serdo informados outros dados sobre a execugao
orcamentaria do exercicio.

er o capitulo 9 deste manual.

Além dos dados informados diretamente através do programa, também deverao ser

criados os seguintes arquivos, que serao juntados na prestagdo de contas quando

do seu envio ou geragado de midia para entrega:

>

Relatério de Controle Interno: em um arquivo Word (extensdo.doc) ou texto
(extensdo.txt), a entidade devera transcrever o relatério de controle.

Parecer Sobre as Contas: devera ser juntado, em um arquivo Word (extensao
.doc) ou texto (extensdo .txt), o parecer sobre as contas da entidade emitido pelo
Conselho Fiscal ou outro 6rgdo assemelhado, conforme exigéncia da lei
instituidora ou estatuto da entidade.

Calculo Atuarial: devera ser juntado o arquivo contendo o calculo atuarial do

instituto ou fundo de natureza previdenciaria.
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Criando uma nova prestagao de contas

Antes de iniciar o procedimento de entrada de dados da prestacao, € necessario que
seja informado o municipio e o tipo de prestacdo de contas que sera preenchido:
Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS).

PARA INICIAR O TRABALHO EM UMA NOVA PRESTAGCAO DE CONTAS

Selecione no menu Prestacdo a opcdo Nova ou clique no botéo el da barra de

tarefas. A tela de Criacdo de Prestagao de Contas sera exibida:

MNova Prestagio de Contas ﬁ

Municipio |ABADIA DOS DOURADOS Ad

Tipo de Prestagdo de Contas
{::' Executivo Municipal
W Reqime Préprio de Frevidéncia Social [RPPS]

| | - | | Mowa Ertidade...

| Criar Prestagdo de Contas | | Lancelar |

Os campos abaixo deverao ser selecionados:
> Municipio: selecionar o municipio ao qual se refere a prestacao de contas.
> Clicar no botao Criar Prestacdo de Contas.

Cadastrando a entidade do regime préprio de previdéncia social

Neste item sera feito o cadastramento da entidade do regime proprio de previdéncia

municipal.

PARA CADASTRAR A ENTIDADE DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA

20



Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

TEIBLMNAL DE CONTAER DO E3TAIN LE MDUWGE GERAIS

Na tela de Criacdo de Prestagcao de Contas, clicar no botdo Nova Entidade. A

seguinte tela sera exibida:

Dados Cadastrais da Entidade

Ertidade FUNDO FREVIDENCIARIO DE ALAGOA

Tipo |Fundo Previdenciaria |v|

Sigla ALAGOAPREY

CHP.J 18.126.245,0001-01

Enderego |PRAQA MAMOEL MEMDES DE CARVALHO, 164

CEF %7 A66-000 Teletone [r25) 3366-1224 |

Fax |

e hdail | teste @teste. com |

Regime Previdenciario
[]IFSEME

[[Jimnes

[ ] Fréprio
0O RPFS contempla dertre as suas stribuiglies

D Previdéncia Social e A=zsisténcia & Sadde
_iSomente Previdéncia Social

Lei In=tituidora

HUmera |3?'5.I'CI'1 | Dats 25041991

Decreto ou Lei que Aprowou o Estatuto Social

Mimera [670/02 | oata | zendizoos

Objeto Social

FUNDO PREWIDEMCIARIO

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

municipio.

entidade:
Autarquia.

Fundo Previdenciario.

Sigla: informar a sigla adotada pela entidade. Exemplo: Prevesp.

Entidade: informar o nome da entidade do regime préprio de previdéncia do

Tipo: selecionar na caixa de listagem a opgao correspondente ao tipo da
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CNPJ: informar o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica.

Endereco: informar praga/avenida/rua, numero e bairro.

CEP: informar codigo de enderegamento postal.

Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o cédigo DDD (dois
digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027
Fax: informar numero do fax da entidade.

E-mail: informar endereco eletrénico da entidade.

Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores da

entidade:

() INSS,
() Proprio.

>

>

Se a opcao for Proprio, especificar.

O RPPS contempla dentre as suas atribuicbes - especificar a opcao:

() Previdéncia social e assisténcia a saude ou

( ) Somente previdéncia social

>

Lei Instituidora: informar o numero e a data da lei que instituiu a entidade da
administracao indireta.

Estatuto Social: informar o niumero e a data do decreto ou lei que aprovou o
estatuto social da entidade da administracao indireta.

Objeto Social: descrever conforme lei de criagao.

Clicar no botao Incluir.

Tela selegao de Arquivos Anexos de RPPS
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Selegdio de Arquivos X
Tipo do Documento |"'|
Arquiva | ‘ Frocurar | | Anexar |

Documentos Anexados

ArgUivo Tipo

Relatario de Controle Interno

Farecer Sobre as Contas emitido pelo Conselho Fiscal ...
Felatdrio de Calculo Atuarial

Lei gue instituiv 0 RPPS e suas atualizagdes

Ata do conselho aprovando a politica de investimentos (..
Lei gue implementou o plano de armotizacdo indicado n...
Detalhamento da politica de investimentos nos termos ...

Remaower

Serio aceitos apenas um arquivo portipo e o mesmo ndo poderd ultrapaszar o tamanho de SMWE.

Apenas serio aceitos arquivos com 3 extensdo doe, doex, ®ls, =iz, tt, pdf, png e jpeg.

Ok | | Lanczelar

Os campos abaixo deverao ser selecionados:

Tipo de documento: selecionar cada um dos documentos abaixo:

~ Relatério de Controle Interno;

~ Parecer Sobre as Contas emitidas pelo Conselho Fiscal ou outro 6rgéo
assemelhado;

» Relatdrio de Calculo Atuarial;

~ Lei que instituiu o RPPS e suas atualizagdes;

~ Ata do conselho aprovando a politica de investimentos (Resolu¢gdo CMN no
3.922/2010, art. 5°);

> Lei que implementou o plano de amortizacdo indicado no parecer atuarial
(Portaria MPS 403/2008, art. 19);

~ Detalhamento da politica de investimentos nos termos do art. 4° da Resolugéo
CMN no 3.922/2010.

Arquivo /Procurar

O sistema permite a busca dos arquivos dos documentos com as seguintes

extensoes:
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e doc
e docx
e Xxls

o Xxlsx
o ixt

o pdf

* png
* jpeg

Documento Anexado:

Lista contendo os nomes dos arquivos que estdo sendo anexados a Prestacao de
contas.

Remover:

Remove o arquivo selecionado.

Abrindo uma prestacao de contas existente

Caso se queira trabalhar com uma prestacao de contas de qualquer tipo, ja criada no
SIACE/PCA, deve-se usar a opcao Abrir. A tentativa de se usar a op¢ao Nova para

uma prestagao de contas ja existente sera bloqueada pelo programa.

PARA TRABALHAR EM UMA PRESTAGAO DE CONTAS JA EXISTENTE

Selecionar no menu Prestacdo a opcao Abrir ou clique no botao = da barra de

tarefas. A seguinte tela sera exibida:
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Selecdo de prestagao de contas |
Municipio Nome Orgdo CHFJ Estado Data MNiamere do
Entidade protocolo
|ABADIA DOS DOURADDS |[EXECUTIVD MUNICIPAL |18 503 411000114
;ABRE CAMFPD SERWICD AUTONOMD ... (20518 226/0001-28 Enviada 26011/2007 12:53:25 123
| CARLOS CHAGAS INSTITUTO DE PREVID... 04557 24200001-11
;DNQA COPITANGUI Institute de Seguridade ... 05277 G560001-70
|FARADFEBA INSTITUTO DE FREVID... |01.921 . 7560001-17
ju]’ | | Cancelar

Selecionar na tabela a linha correspondente a prestagao de contas em que se deseja

trabalhar. Clicar no botio OK.
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CAPITULO 4 - INFORMAGOES INICIAIS

A aba Informacgdes Iniciais inclui:
» Dados Cadastrais da Entidade de Regime Proprio de Previdéncia Social.
- Cadastro de Leis
> Lei Orcamentaria
~ Outras Leis.
- Créditos Adicionais:
» Créditos Suplementares.
»  Créditos Especiais.
» Créditos Extraordinarios.
»  Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio
~ Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
» Cadastro de Pessoas Fisicas
» Cadastro de Instituicdes Financeiras

> Responsaveis pela Prestacdo de Contas.

Dados Cadastrais do Regime Préprio de Previdéncia.

PARA INFORMAR OS DADOS DA ENTIDADE DO REGIME PROPRIO DE PREVIDENCIA:
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢cdo Dados Cadastrais da Entidade. A

seguinte tela sera exibida:
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Dados Cadastrais da Entidade

Ertidade FUNDO FREVIDEMCIARIO DE ALAGOA

Tipo |Fundo Frevidenciaria |v|

Sigl=a ALAGOAPREY

CHP.d 18186 346000 1-91

Enderego |PRA§‘A MANDOEL MEMDES DE CARVALHO, 164 |

CEF 37 .A56-000 Telefone |(35) 3366-1224 | Faxl |
2 Mail | teste f@teste com |

Regime Previdencizrio
[ JIPsEME

[Jinss
|:| Prapric
0 RFPS cortempla dertre as suas atribuigdes
) Previdéncia Social e Assisténcia 3 Sadide

{_1Semente Previdéncia Social

Lei In=tituidors

M mero |3:.'5,.1:|1 | Dats 25041991
Decreto oo Lei que Aprowou o Estatuto Social

HUmera |B?D.l’tl2 | Dats 24042005
Objeto Social

FUNDO PREVIDENCIARID

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
~ Entidade: informar o nome da entidade do regime proprio de previdéncia.
» Tipo: selecionar na caixa de listagem a opgao correspondente ao tipo da
entidade:
() Autarquia.
() Fundo Previdenciario
» Sigla: informar a sigla adotada pelo regime préprio de previdéncia. Exemplo:
Prevesp.
- CNPJ: o numero do Cadastro Nacional de Pessoa Juridica € informado
automaticamente para as entidades ja cadastradas junto ao TCEMG.
» Endereco: informar praca/avenida/rua, numero e bairro.
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» CEP: informar cddigo de enderegamento postal.

- Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o codigo DDD (dois
digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027

» Fax: informar numero do fax da entidade.

> E-mail: informar endereco eletronico da entidade.

» Regime Previdenciario: informar a previdéncia que ampara os servidores da
entidade:

() INSS,

() Proprio.

» Se a opgao for Proprio, especificar.

» O RPPS contempla dentre as suas atribuigdes - especificar a opgao:

() Previdéncia social e assisténcia a saude ou

( ) Somente previdéncia social

» Lei Instituidora: informar o numero e a data da lei que instituiu a entidade da
administracao indireta.

» Estatuto Social: informar o numero e a data do decreto ou lei que aprovou
o estatuto social da entidade da administragao indireta.

~ Objeto Social: informar o objeto social da entidade.

> Clicar no botao OK.

Pessoas Fisicas

Neste item serdo cadastrados os dados pessoais das pessoas fisicas envolvidas na
prestacdo de contas anual: serdo preenchidos os dados cadastrais do responsavel
pela entrega da prestacdo de contas, dos ordenadores de despesas principais, dos
ordenadores de despesas por delegacao, dos responsaveis pela contabilidade, pelo
controle interno, pelo Calculo Atuarial e dos responsaveis pela elaboracdo e

aprovacao da politica de investimentos.
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PARA CADASTRAR PESSOAS FiSICAS
Ao selecionar a opgao Cadastro de Pessoa Fisica de Entidades de Regime Proprio

de Previdéncia Social, a seguinte tela sera exibida:

Clique no botao Inserir para iniciar o cadastro de uma pessoa fisica.

TRIBITNAL DE CONTAE DO E3TAIM LE KMMILAS GERATE

Cadastro de Pessoas Fisicas

Pes=oa Fizica

Mome |

* Im=serie 7 Excluir

Dados de Idertificagdo da Pessoa Fisica

MHorne
Idertidzde
CFF

Enderegao

Estado

Muricipic |

Municipio de Outros Estados
CEFP

Telefone

Erdzil

O
O

Data Inicio

Data Fim

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Nome: informar o nome da pessoa fisica a ser cadastrada.

Identidade: informar o nimero do documento de identidade.

CPF: informar o numero do CPF.

Endereco: informar praga/av./rua,

numero e bairro.

CEP: informar cddigo de enderegcamento postal.

Telefone: informar numero do telefone da entidade, inserindo o codigo DDD (dois

digitos) junto com o numero do telefone (oito digitos). Exemplo: (31) 32966027

Fax: informar nimero do fax da entidade.
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> E-mail: informar endereco eletronico da entidade.

~ Dirigente: selecionar esta opgao caso a pessoa fisica exerga ou tenha exercido o
cargo de dirigente da entidade.

» Atual: marcar caso a pessoa fisica seja o atual dirigente da entidade.

» Data Inicio: informar a data do inicio do mandato do dirigente da entidade.

~ Data Fim: informar a data do fim do mandato do dirigente da entidade — deixar em
branco, caso o dirigente do exercicio findo seja o mesmo do atual.

» Caso a pessoa fisica cadastrada seja de outros estados, o campo Estado deve
ser utilizado para informar o estado de origem e o campo Municipio de Outros
Estados deve ser preenchido com o nome do municipio em questao.

» Estado: selecionar o estado correto se a pessoa fisica em questdo nio residir
em Minas Gerais.

> Municipio de Outros Estados: informar o municipio.

Responsaveis pela prestacao de contas

Neste item ser&o informados: o responsavel pela entrega da prestagdo de contas, os
ordenadores de despesas principais, os ordenadores de despesas por delegagao, os
responsaveis pela contabilidade, pelo controle interno, responsavel pela elaboragao
da politica de investimentos e pelo calculo atuarial. Os dados pessoais dos
responsaveis pela prestacdo de contas devem, primeiramente, ser informados no
Cadastro de Pessoa Fisica. Alternativamente, pode-se incluir uma nova pessoa fisica
no sistema, clicando-se no botdo Nova Pessoa Fisica. Mais detalhes sobre o
cadastro de pessoas fisicas podem ser encontrados na seg¢ao Pessoas Fisicas

deste manual.

Responsavel pela entrega da prestagao de contas

Responsaveis pela Prestacio de Contas

ry|
Responsawel pela entrega da Frestagdo de Cortas "‘

T
| Nowa Pessoa Fisica... |
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Nessa caixa de texto serdo exibidos os dados pessoais do responsavel pela entrega

preenchidos no cadastro de pessoa fisica, marcando-se a opg¢ao Dirigente Atual e

informando-se a data inicial de seu mandato.

Ordenadores de Despesa

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos ordenadores de despesa

principais (dirigentes) e por delegacgao, do Regime Préprio de Previdéncia.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS ORDENADORES DE DESPESA

Na aba Informacdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de

Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Ordenadores de Despesa. A seguinte tela sera exibida:

Responsawvel pela entrega da Prestagdo de Cortas

| Howa Fessoa Fisica... |

l/ Ordenadores de Despesss |/ Responsdweis pela Contabilidade |/ Responsdweis pelo Cortrale Interno |/ Responsdweis pelo Caloulo Atuzrial

Urden=adores de Despesas Frincipais

HNorme

D=tz Inicial

D=ts Final

Ordenadores de Despesas por Delegagdo

Nome

Data Inicial

Data Final

Area de Muaglo

| *Inserir || }( Excluir |

Consideracies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Responsaveis pela Prestagédo de Contas

~ Ordenadores de Despesas Principais: nesta tabela estardo exibidos os nomes

das pessoas fisicas marcadas como dirigente no cadastro de pessoas fisicas,
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bem como as datas inicial e final de atuagao.

» Ordenadores de Despesas por Delegagéo:

- Nome: selecionar uma pessoa fisica na caixa de listagem.

> Data inicial:

informar data inicial de atuacao do ordenador.

» Data final: informar data final da atuacédo do ordenador.

. Area de atuacdo: informar area de atuacdo do ordenador.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pela Contabilidade

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos contadores responsaveis pela
contabilidade do RPPS.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELA CONTABILIDADE

> Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a opcao Responsaveis pela Prestacao de

Contas, na caixa de listagem.

» Clicar na aba Responsaveis pela Contabilidade.

A seguinte tela sera exibida:

Responsdvel pela ertrega da Prestagso de Contas

| Nowa Pessoa Fisica... |

r Ordenadores de Despesas I’/ FResponsdwveis pela Contabilidade I/ Responsiwveis pelo Controle Interna I/ Responsiwveis pelo Calculo Atuarial |

Mome | CRE | Dta Inicisl | D=ta Final |

* In=erir

¥ Excluir

Consideragdes
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

> CRC: informar o numero de registro do contador responsavel pela contabilidade.

» Data inicial: informar data inicial da atuagao do contador.

> Data final: informar data final da atuacéo do contador.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Responsaveis pelo Controle Interno

Responsaveis pela Prestacio de Contas

Responsavel pels ertrega da Prestagso de Contas

Ordenadores de Despesas | Responséveis pela Contabilidade | Responsaveis pelo Controle Interno_| Responséveis pelo Cdleulo Aluarial | Da Polftica dos Investimentas

al

Home Data Inicial Data Final

o inseric || Exeluic

Farecer canclusivo do Controle Interno
() Regulzridade das cortas
O Regulzridade das contas com ressalva

1 Irragularidade das contas

Consideragles

LT

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pelo 6rgao de

controle interno do RPPS e o parecer conclusivo do Controlador Interno.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELO CONTROLE INTERNO
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de
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Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Responsaveis pelo Controle Interno. A seguinte tela sera exibida:

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

Data inicial: informar data inicial da atuacéo do responsavel pelo controle interno.
Data final: informar data final da atuacao do responsavel pelo controle interno.
Parecer conclusivo do controlador interno: marcar um dos combos “regularidade
das contas”, “regularidade das contas com ressalva”, “irregularidade das contas”.
Consideracdes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

Responsaveis pelo Calculo Atuarial

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pelo calculo

atuarial das contas da entidade de regime proprio de previdéncia social.

PARA REGISTRAR DADOS CADASTRAIS DOS RESPONSAVEIS PELO CALCULO ATUARIAL

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a opcdo Responsaveis pela Prestacdo de

Contas, na caixa de listagem.

Clicar na aba Responsaveis pelo Calculo Atuarial. A seguinte tela sera exibida:
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Responsaveis pela Prestagao de Contas

Responsavel pela entrega da Prestagdo de Contas

| Nowa Fessoa Fisica... |

r Ordenzdores de Despesas r Responsawveis pela Contabilidade |/ Responsawveis pelo Controle Interno r Responsaveis pelo Caloulo Atusrial |_

Home | M 1EA | Dzt da Awvalizgio | Datz-Base |

| *Inserir || }( Excluir |

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

> MIBA: informar niumero do registro do responsavel pelo calculo atuarial.

» Data da Avaliacdo: informar a data da avaliacdo do responsavel pelo calculo
atuarial.

» Data-Base: informar a data base da avaliagcdo do responsavel pelo calculo
atuarial.

» Consideracbes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.
Responsaveis pela Politica dos Investimentos

Neste item serdo preenchidos os dados cadastrais dos responsaveis pela politica de

investimentos do regime proprio de previdéncia social.
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Responséveis pela Prestacéo de Contas
Responsével pela ertregs da Prestagio de Cortas

[ Ordenadores de Despesas | Responséveis pela Cortabilidade | Responséveis pela Cortrole Interna | Responséveis pelo Calouln Muarial | Da Politica dos Investimentas

(10 RPPE nio possui responsdvel pela elaboracdo da politica de investimentos

()0 RPPS passui responsiuel pela elaborag o da politica de investimentos

Responsdvelpela elaboracdo da politica de investimentos; Data da ata:

Nome DatzInicial | Dzta Final

o Inserir F Exeiuir
(10 RPPS nio possui érgdo superior de supervisio e deliberagio
(10 RPPS possui érgSo superior de supervisio & deliberagio
Grgfe superior de suparvisSe o deliberagfo: Datada aprovag o

Nome Diata Inicial | Dista Final

e
P Inserir || < Excluir

Considerages

Os campos abaixo deveréo ser preenchidos:

>

Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

Entidade certificadora: informar a entidade certificadora conforme art. 2°, da
Portaria MPS 519/2011.

Validade de certificagdo: informar a data de validade da certificagao

Data inicial: informar data inicial da atuagdo do responsavel pela elaboracéo da
politica de investimentos.

Data final: informar data final da atuagcdo do responsavel pela elaboragcdo da
politica de investimentos.

Orgdo superior de supervisdo e deliberagdo: informar o Orgdo superior de
supervisao e deliberacéo.

Nome: selecionar a pessoa fisica na caixa de listagem.

Data inicial: informar data inicial da atuacdo do responsavel pelo Orgao superior
de supervisao e deliberagao.

Data final: informar data final da atuagéo do responsavel pelo Orgdo superior de

supervisao e deliberacéo.
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» Consideracbes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Lei Orgamentaria/Outras Leis
Neste item serdo informados os dados referentes a Lei Orcamentaria Anual e de

Outras leis.
»  PARA INSERIR INFORMACOES REFERENTES A LEI ORCAMENTARIA E DE OUTRAS LEIS
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| Lei Orgcamentaria

l/ Orcamentaria |/ Outras Leis |

Lei Orgamentaria Anual do bunicipio - B2 | |

D=atm d= Lei

Exercicio de Aplicagdo da Lei Orgamentaria 2002
Receita E=timada para o RFFS R | III.EIEIl
Despesa Fixada para o RPPS R | III.EIEIl

Discriminagdo da Receita Estimada e Despesa Fixada

Receitas Corrertes R | III.EIEIl Despesas Correntes 23 | III.EIEIl
Receitas de Capital R$ | U.':":'l Despesas de Capital R$ | III.EIEIl
Operacies Irtracroamertirias Reserva de Cortingéncia R | ':'.':":'l
Correntes = D00 Reserva do RFFS R$ | a,00|
Capital R 0,00
Tatal 33 0,00 Total R 0,00
Previzdo dos Repasses Previdenciarios
Repasse Plano Financeiro R 0.00
Repasse Plano Previdencirio R 0.00
Outros Aportes do RPPS 23 0,00
Tatal Rd 0,00
Autorizagdo de Abertura de Créditos Adicionais Suplemertares, nos Termos do Art. 43 da Lei MO 4320084
Autorizagdo de Acordo com o Artigo NP | da Lei Orgamentaria Municipal
Limites de Créditos: 0,00| % das Dotagdes Orgamertarias
Operagdes de Créditos também autorizadas no Montarte de RE | 0,00

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

N° da Lei Orgamentaria: informar o numero da lei orgamentaria anual (LOA) do

municipio.
Data da Lei: informar a data da LOA
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Receita Estimada e Despesa Fixada para entidade: langar o valor total da receita

estimada e da despesa fixada

Discriminagao da Receita Estimada e Despesa Fixada: langar os valores da
receita estimada e da despesa fixada, discriminadas por categoria econémica.
Repasse Plano Financeiro: lancar os valores previstos apropriados na conta
6.1.2.1.7.01.00 .

Repasse Plano Previdenciario: langar os valores previstos apropriados na conta
6.1.2.1.7.02.00 .

Outros Aportes ao RPPS: lancar os valores previstos, apropriados na conta
6.1.2.1.7.99.00 .

Autorizacao de abertura de créditos adicionais suplementares, nos termos do art.
43 da Lei n° 4.320/64: Informar o numero do artigo (LOA), o limite percentual

autorizado na LOA e o montante das operagdes de crédito.
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Outras Leis

| Cadastro de Leis

|/ Orgamentaria |/ Qutraz Leis |

Lei HO | D=tz

“alar

RE0,00

Ij In=erir || X Excluir |

Consideragdes

» Lei n° Informar o numero de lei que autoriza a abertura de créditos adicionais

> Data: Informar a data da lei autorizativa.

> Valor: Informar o valor autorizado.

Créditos Adicionais

Os créditos adicionais deverdo ser demonstrados de acordo com a movimentacao e

natureza dos créditos abertos no exercicio.

PARA LANCAR VALORES DA CONTA CREDITOS ADICIONAIS
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Na aba Informagdes Iniciais, selecionar a opg¢ao Créditos Adicionais na caixa de

listagem. Quatro abas estar&o disponiveis:
> Créditos Suplementares

» Créditos Especiais

~ Créditos Extraordinarios

»  Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Ao selecionar a aba Créditos Adicionais, a seguinte tela sera exibida:
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fCréditos Suplementaras r Créditos Especiais r Créditos Extracrdinrios r Craditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exercicio

Diecreto WY | D=tz | Malor Fonte de Recursos érgé'o

| RE0,00

| *Inserir || X Excluir |

rCréditos Suplementares r Créditos Especizis rCréditos Extracrdinarios r Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exerccio

Decreto B | Data | Malar Fonte de Recursos 6rg§'o

| | R§0.00

| *Inserir || >< Excluir |

rCréditos Suplemertares r Créditos Especiais r Créditos Extracrdindrios r Créditos Ezpeciaiz do exercicio anterior reabertos no exercicia

Decreto MO | D=tz | Walor Decretado | “alor Realizado

| | R$0.00 R$0.00

| *Inserir || X Excluir |

Créditos Suplementares I/ Créditas Especiais I/ Créditos Extraordindrio= I/ Créditos Especiais do exercicio anterior reabertos no exerdcig)

Decreto MO | D=tz | Walor Faorite de Recursos (f)rgé'o

| R$0.00

| +Inserir || >< Excluir |

Consideragies
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Ao selecionar a aba CREDITOS SUPLEMENTARES OU ESPECIAIS

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Lei n°: Selecionar o numero da lei autorizativa previamente cadastrada referente
ao crédito a ser langado (lei orgamentaria ou outras leis).

Decreto n°: informar o numero do decreto de abertura do crédito a ser

lancado.

Data: informar data do decreto.

Valor: registrar o valor do crédito.

Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos utilizada.

Origem do Recurso: informar o 6rgéo de origem da fonte utilizada.

Ao selecionar a aba CREDITOS EXTRAORDINARIOS:

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

N° do Decreto: informar o numero do decreto a que se refere o crédito a ser
lancado.

Data: informar data do decreto

Valor Decretado: lancar o valor que foi decretado.

Valor Realizado: lancar o valor realizado.

Consideracdes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacdes

adicionais existentes.

>

>

Créditos Suplementares e Especiais: langar conforme arts. 42 e 43 da Lei
4320/64, citando a fonte de recursos de acordo com o §1.° do art. 43.
Créditos Extraordinarios: langar conforme o art. 44 da Lei 4320/64.

Ao selecionar a aba CREDITOS ESPECIAIS DO EXERCICIO ANTERIOR
REABERTOS NO EXERCICIO:
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Lei n° Selecionar o numero da lei autorizativa previamente cadastrada referente
ao crédito a ser lancado.

~ Decreto n° informar o numero do decreto de abertura do crédito a ser
lancado.

» Data: informar a data do decreto.

»Valor: registrar o valor do crédito.

~ Fonte de Recursos: informar a fonte de recursos utilizada.

» Origem do Recurso: informar o 6rgdo de origem da fonte utilizada.

Cadastramento de Itens da Institucional / Funcional / Programatica

Antes de se proceder ao lancamento das despesas autorizadas e realizadas no
exercicio, €& necessario cadastrar os itens da classificacdo Institucional/
Funcional/Programatica que foram usados pelo 6rgdo ou entidade da administragcao

publica municipal.

Devem ser informados:

> Unidades or¢camentarias e subunidades.

- Programas criados pelo 6rgéo ou entidade.
» Projetos/Atividades/Operagbes Especiais.

» Detalhamento de Acoes.

Orgaos/Entidades, Unidades Orcamentarias e Subunidades.

PARA CADASTRAR ORGAOS/ENTIDADES, UNIDADES ORCAMENTARIAS E SUBUNIDADES.

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de Itens da Institucional
Funcional Programatica na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica

Orgso | Unidades Orgamentarias Subunidades Frogramas Frojetosittividades Detalhamento das Agdes |

ﬁrgﬁos

Cadigo | Orgdo | Sigl= I
b1 IIHSTITUTU DE PREW. DOS SERVIDORES PFUBLICOS DE FRANCISCO 54 |PREV|EIREJD |

Na prestacédo de contas de entidade da administracéo indireta - RPPS, estara pré-
cadastrado apenas o 6rgao correspondente a entidade que esta prestando contas.

Selecionar a aba Unidades Orcamentarias.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica

Unidades Orgamentarias

Unidades Orgamertsrias do Orgén | g4 - INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ALPERCATA e
Codiga Home da Unidade Tipo

#! Inserir }( Excluir

~ Cddigo: informar o codigo de acordo com a classificagdo adotada na entidade,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome da Unidade: informar o titulo da unidade orgamentaria.

> Unidade Orgamentaria/Tipo: Previdéncia Social e/ou Assisténcia a Saude

Se o RPPS contempla, dentre as suas atribuicdes, a prestacdo de servigos de

assisténcia a saude, deve ser selecionada uma das duas unidades orgamentarias:

“Previdéncia Social” ou “Assisténcia a Saude”.

NIEF-Xe): A opcao “Assisténcia a Saude” s6 é habilitada se o campo “Previdéncia
Social e Assisténcia Saude” da tela dados de identificacdo da entidade estiver
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preenchido com “sim”, caso contrario, preenchido automaticamente pelo sistema

com a opgao “previdéncia social”.

SELECIONAR A ABA SUBUNIDADES.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica

Subunidades
Subunidades Orgamentarias do Orgdo |01 - INSTITUTO DE PREYIDENCIA MUNICIFAL DE ALFERCATA - |
da Unidade |DD‘1 - Teste - |
Cadigo | Maome da Subunidade
001 |teste
9ag |teste
% In=erir }‘( Excluir

selecionar na caixa de listagem a unidade orgamentaria do Orgdo cujas

subunidades orgamentarias estdo sendo cadastradas.
Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Cddigo: informar o coédigo de acordo com a classificagdo adotada na entidade,
respeitando o limite de trés digitos para o tamanho do campo.

> Nome: informar o titulo da subunidade or¢camentaria.

Programas
Neste item serdo cadastrados os programas, codigos e identificacdo, estabelecidos

em atos préprios da Entidade.
PARA CADASTRAR PROGRAMAS

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.
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Selecionar a aba Programas. A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica

|/ érgﬁo |/ Unidades Orgamertirias |/ Subunidades |/ Frogramas |/ Projetosfitividades |/ Detalhamearto das Acfes |

Cadigo | Frograma

| *Inserir || }( Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

- Cdbdigo do Programa: informar o codigo do programa de acordo com a
classificacdo adotada no RPPS, respeitando o limite de quatro digitos para o
tamanho do campo.

» Descricdo do Programa: informar o titulo identificador do programa.

Projetos/Atividades/Operacdes Especiais
Neste item serdo cadastrados os projetos, as atividades e as operagdes especiais,

de acordo com o programa de trabalho.

PARA CADASTRAR UM PROJETO, ATIVIDADE OU OPERACAQ ESPECIAL.
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢ao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.

Selecionar a aba Projetos/Atividades/Operagdes Especiais. A seguinte tela sera

exibida:
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Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica
( ﬁrgﬁo |/ Unidades Orgamertarias r Subunidades r Frogramas r Frojeto=sfftividades r Detalhamento das Apdes |

Cadigo | Frojetodétividade/Operagio Especial

J+ In=erir }( Excluir %¢ COrdenar

> Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Cddigo do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o cédigo do projeto,
atividade ou operacéao especial, de acordo com a classificagao adotada,
respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho do campo.

~ Descricdo do Projeto/Atividade/Operagao Especial: informar o titulo identificador

do projeto, atividade ou operagao especial.

Detalhamento de Ac¢bes
Neste item serdo cadastrados os detalhamentos dos projetos, das atividades e das

operagdes especiais, de acordo com o programa de trabalho do érgao/entidade.

PARA CADASTRAR DETALHAMENTO DE ACOES
Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a op¢cao Cadastro de ltens da Institucional

Funcional Programatica na caixa de listagem.
Selecionar a aba Detalhamento de Agbes. A seguinte tela sera exibida:
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Cadastro de Itens da Institucional Funcional Programatica
r ﬁrgﬁo r Unidades Orgamentarias r Subunidades |/ Programas r Projetosiétividades r Detalhamento das Agdes |
Codigo | Detalhamento da Acdo
| + In=erir || # Excluir | %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Cddigo da Acéao: informar o codigo da acgédo, de acordo com a classificagao
adotada, respeitando-se o limite de quatro digitos para o tamanho do campo.

~ Descricdo da Agéao: informar o titulo identificador da acéo.

Instituicoes Financeiras e Contas Bancarias

Neste item serdo cadastrados os dados de identificacdo das instituicdes financeiras e

contas bancarias.

Na aba Informacgdes Iniciais, selecionar a opcdo Cadastro de Instituicdoes

Financeiras. A seguinte tela sera exibida:
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l/ Instituigdes Financeiras r Contas Bancarias

Cédiga | Hame

| +Inserir || >< Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
» Caddigo: informar cédigo referente a instituicao financeira.

» Nome: informar nome da instituicao financeira.

PARA CADASTRAR CONTAS BANCARIAS
Na aba Informagdes Iniciais, selecionar Cadastro de Instituicdo Financeira. A
seguinte tela sera exibida:

Instituigdes Financeiras Cortas Bancarias
InstituigEo Financeirs | | - |
Contas Bancarias
Himero da Agéncia Nirmero da Corta Bancdria
In=erir Excluir

Inicialmente, devera ser selecionada a Instituicdo Financeira que sera detalhada.
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

Numero da agéncia: informar cédigo referente a agéncia bancaria.

Numero da conta bancaria: informar nUmero da conta corrente.

TRIBITNAL DE CONTAE DO E3TaAId LE KMIias GERATS
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CAPITULO 5 - RECEITAS

No item Receitas serdo demonstradas a receita orgada e toda a receita arrecadada
do exercicio informado. As receitas ja possuem um cadastramento efetuado pelo
préprio TCEMG, de acordo com a legislagao vigente.

PARA LANCAR VALORES DE RECEITAS EM CONTAS PRE-CADASTRADAS NO SIACE
Ao clicar na aba Receitas, havera uma expansao conforme a classificagcao

econdmica da receita e a seguinte tela sera exibida:

[ Informages Inisiais | Recsitas | Despesas | Adive [ Passive | D strativos | Resultados | Relatérios Gonsulta | Relatérios Anexos | Relatérios Fechamento |

Previdéncia Social Assisténcia 4 Salde
Cédigo Descrigia Impaostas Walor Orpado Walor Arrecadado Valor Qigado alar Arrecadado
‘ 4000000 EIEIl |REEE\TA | I: o.00 0.00 0,00 o000
Descrigio Walor Orgado | Valor Anecadado Diferenga valor Orgade | Valor Arecadado Diferenga
f3 400000000 RECEITA 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 53 4.1.00.000.00 RECEITAS CORRENTES 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 23412000000 Receita de Contribuigies 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
¢ 53412100000 Contribuigdes Sociais 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 41.21.029.00 Enntrlhulgﬁes Previdenciariaz do Regime Prapria 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (] 4.1.3.00.00.00 Receita Fatimonial 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o= (] 4.15.00.00.00 Recaita de Servigos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (] 4.1.9.0.0.00.00 Outras Receitas Comentes 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
9 53420000000 RECEITAS DE CAPITAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 422000000 Allenagﬁn de Bens 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (] 423000000 Amortizagio de Empréstimos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o ([ 4.25.00.00.00 Outras Receitas de Capital 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
¢ 53 47.00.000.00 RECEITAS CORRENTES - INTRA-DRGAMENTARIAS 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o (0] 472000000 Receitas de Contribuiges - Intra-Orgamentarias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 473000000 Receita Patrimanial - Intra-Drgamentélla 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (0] 479000000 Oubras Receitas Comentes - Intra-Orgamentarias 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
9 53 480000000 RECEITAS DE CAPITAL - INTRA DRGAMENTARLAS 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o (] 482000000 Alienagio de Bens 0,00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
o (] 483000000 Amortizagie de Empréstimos 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
o D 4845000000 Outras Receitas de Capital 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00
4.9.0.0.0.00.00 PEPUGOES DA RECEITA CORRENTE (redutora) 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00

Para RPPS a codificagao da receita obedece a Estrutura do Plano de Contas da
Portaria n. 916, de 15 de julho de 2003, do Ministério da Presidéncia Social e
Portaria n°® 95, de 06 de marco de 2007, com alteracdes para 2012.

No caso do RPPS que contempla, dentre as suas atribuicbes, a prestacdo de
servicos de assisténcia a saude, apos informacbes acerca das receitas
previdenciarias deverdo ser incluidas na aba “Assisténcia a Saude” as receitas
orgadas e arrecadadas pelo regime a titulo de Assisténcia a Saude.
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O somatdrio das colunas dos campos “Previdéncia Social / Valor Orgado” e
“Assisténcia a Saude / Valor Orgado” devera ser igual ao total da Receita Prevista

na “Lei Orgamentaria”.

Atencao: Os campos Assisténcia a Saude/Valor orgado e Assisténcia a Saude/Valor
arrecadado estardo habilitados somente se o campo “Previdéncia Social e
Assisténcia a Saude” da tela dados de identificacdo da entidade estiver preenchido

com “sim”.
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No item Despesas serdo cadastradas todas as despesas ocorridas no exercicio,

obedecendo-se, sempre, a institucional / funcional / programatica.

Cadastro de ltens da Institucional Funcional Programatica

Org2c | Unidzdes Orgamertirizs Subunidades Prograrmas ProjetosiAtividades [ Detalhamerto das Acfes |
Grggos.
Cadigo | Grgdo |
a9 IIHSTITUTD DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO DE CARLOS CHAGAS IIPMCC

PARA LANCAR VALORES DE DESPESAS
Selecionar a aba Despesas. A seguinte tela sera exibida:

[ Infamaghes Inisiais | Receitas | Despesas | Atve | Passive | D dtrativos | Resultados | Relatérios Consulta | Relatérios Anexos | Relatérios Feshaments |

Institucional Créditos Autarizados Créditos Realizados

Diferanga:

Funcional Programatica Orgamentdrios & Eszpeciais Extraordindrios Total Orgamentdrios & Eszpaciais Extraordinarios Total

Suplementares Suplementares

Clicar no botéao Incluir para iniciar o cadastro de um item de despesa.

Sera exibida a seguinte tela:
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Cidigo da Institucional Funcional Programatica x|
I || |
| <]
Unidade | | - |

I:l M3o selecionar Subunidades

Subunidade | | - |
Fungao | | v |
SubFungdo | | - |
Frograma | | ¥ |
Projetoiftividade | | - |
M3a selecionar Detalhaments de Agdo
Det. da Agdo | | |
El&rmento | | - |

| MNowo tem... | | Ok I | Cancelar

A despesa devera ser langada de acordo com a classificagdo funcional programatica,
que ja se encontra devidamente cadastrada em cada caixa, bastando ao usuario
escolher a opcédo desejada. Deve ser selecionada, em cada caixa de listagem, a
opgao a que se refere a despesa:

. Orgao/Entidade.

> Unidade.
> Subunidade.
» Funcéo.

»  Subfuncao.

> Programa.

»  Projeto/Atividade/Operagao Especial.
» Detalhamento da Acéo.

> Elemento de Despesa.
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Para n&o selecionar subunidade para um item de despesa, sendo que este possui
subunidades cadastradas, selecione o botdo Nao Selecionar Subunidades. Para nao
selecionar detalhamento de acédo para um item de despesa, selecione.
o botdo Nao Selecionar Detalhamento da Ag¢ao. Clique no botéo Incluir para
cadastrar uma nova institucional funcional programatica da despesa. Sera
apresentada a ultima funcional programatica utilizada, devendo o usuario altera-la no
qgue couber, no todo ou em parte, para langamento de outras despesas.
» Créditos Autorizados: informar os créditos autorizados para o exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
= Orcamentarios e Suplementares.
= Especial.
= Extraordinario.
» Créditos Realizados: informar os créditos realizados no exercicio. Lancar
separadamente, de acordo com a fonte de recursos:
=  Orcamentarios e Suplementares.
= Especial.

« Extraordinario.

Campos calculados automaticamente:

» Total de Créditos Autorizados: créditos orcamentarios e suplementares + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

~ Total de Créditos Realizados: créditos orgamentarios e suplementares + créditos
especiais + créditos extraordinarios.

» Diferenca: Total de créditos realizados — Total de créditos autorizados

Clicar no botdo Ordenar, caso seja desejado, para ordenar as despesas langadas de
acordo com a classificacéo funcional programética: Orgéo, Unidade, Subunidade,
Funcao, Subfuncdo, Programa, Projeto/Atividade/Operagao Especial e Elemento de

Despesa.
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CAPITULO 7 - CONTAS DO ATIVO

Para as entidades, regidas pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes das
contas de ativo deste manual a orientagcdo, especificagdo e funcionalidade das
contas do Ativo para entidades de regime proprio de previdéncia social — RPPS,
constantes da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de
2003, seus respectivos anexos e atualizagdes posteriores.
As contas do Ativo se subdividem em:
- Ativo Circulante:
» Disponivel:

= Caixa.

= Bancos conta movimento

= Aplicagdes do RPPS
» Créditos em Circulacao
» Bens e Valores em Circulacéo
- Valores Pendentes a Curto Prazo
- Investimentos dos Regimes Proprios de Previdéncia Social
~ Divida Ativa

~ Ativo Realizavel a Longo Prazo:
» Depositos Realizaveis a Longo Prazo
» Créditos Realizaveis a Longo Prazo

> Investimentos

> Ativo Permanente:
> Imobilizado
= Bens Iméveis
= Bens Moéveis
= Bens Intangiveis

= Depreciagbes, Amortizagdes e Exaustdes.

57



Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

» Ativo Compensado

Ativo Circulante

TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante. A seguinte tela

sera exibida:

A 0

Contas

Saldo Anterior

Saldo Atual

F=51.1.0.0,0,00,00 ATIVO CIRCULANTE

o= C4.1.1,0.0,00.00 Disponivel

o= [CJ1.1,2.0,0,00,00 Créditos em Circulacis

o= [:Il.l.S.D.D.CID.DCI Bens e Walores em Circulagin

0= D1.1.4.D.D.DD.DD “alores Pendentes a Curto Prazo

o= [:II.I.S.D.D.DD.DD Inwestimentos dos Regimes Praprios de Previdéncia
o= [CJ1.1.6,0,0,00,00 Divida Ativa

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Consideragies

Para cada conta que compde o Ativo Circulante os seguintes campos deveréo ser

preenchidos:

~ Saldo Anterior: langar o saldo constante do patrimonial e inventario do exercicio

anterior.

> Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Bancos

A conta bancos devera ser preenchida com os saldos apurados individualizados por
instituicdo e por conta, conforme conteudo das abas: Aba Banco Conta Movimento
RPPS, Banco Conta Movimento Plano Financeiro, Banco Conta Movimento.

Plano Previdenciario e Banco Conta Movimento Taxa de Administracao RPPS

PARA LANCAR VALORES DA CONTA BANCOS
Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Bancos Conta Movimento. As

seguintes telas serao exibidas:

Bancos Conta Movimento
Conta Bancaria Descrigio Tipo Saldo Anterior Saldo Atual
001 Banco do Brasil 3901 f contad1 teste Previdéncia Social R$1,00 R$10,00]
001/ Banco do Brasil 2002 f contalz teste Assisténeia & Sande 10,00 10,00
| R$11,00] R$20,00
F e
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Bancos Conta Movimento
anco Conta Movimanto imento Plano Financairo| Banco Conta Movimento Plano Previdencidrio -Ta i ]

Banco | Conta Bancaria | Descrigio | Saldo Anterior | Salda Atual |

R$11,00 R$Z0,00]

T ]
57 Inserir X Exciuir

Os campos abaixo deveréo ser preenchidos:

>

Banco: o numero e o nome do banco s&do informados automaticamente apos a
selegdo, na caixa de listagem, do numero da conta bancaria.

Conta Bancaria: selecionar, na caixa de listagem, o numero da conta.

Descrigao: informar a natureza da conta.

Tipo: Selecionar a opgao assisténcia a saude ou previdéncia social.

NOTA: No caso do RPPS que contempla, dentre as suas atribuicbes, a
prestacdo de servicos de assisténcia a saude, deverdao ser selecionados
separadamente, na aba “Tipo”, os saldos bancarios referentes a “Previdéncia
Social” e “Assisténcia a Saude”.

Saldo Anterior: lancar o saldo constante do balango financeiro, do patrimonial e
inventario do exercicio anterior.

Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Circulante. A seguinte tela

sera exibida.
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A 0

Contas

Saldo Anterior

Saldo Atual

TEIBLMNAL DE CONTAER DO E3TAIN LE MDUWGE GERAIS

o= CJ4.1.1.0.0.00,00
o= [CJ1.1.2.0.0,00,00
o= CJ4.1,3.0.0,00.00
o= [CJ1.1.4.0,0,00,00
o= CJ1.1,5.0.0,00,00
o= [CJ1.1.6.0,0,00,00

F=51.1.0.0,0,00,00 ATIVO CIRCULANTE

Disponivel

Créditas e Circulagia

Bens e Walores em Circulagin

“alores Pendentes a Curto Praza

Inwestimentos dos Regimes Praprios de Previdéncia
Divida Ativa

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

0.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Consideragies

preenchidos:

>

Saldo Anterior: langar o saldo constante do patrimonial e inventario do exercicio

anterior.

Saldo Atual: lancar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Ativo Realizavel a Longo Prazo

A 0 REALLZA & LO 0 PRAZO
Contas Saldo Anterior Saldo Atual
al.Z.D.D.D.UU.UU ATIVG REALIZAVEL A LONGD PRAZO 0,00 0,00
o= D1.2.1.D.D.DD.DD Crepasitos Realizdveis a Longo Prazo 0,00 0,00
la D1-2-2-U-U-UU-UU Créditos Realizdveiz a Longao Prazo 0,00 0,00
o [11.2,2.0.0.00.00 Investimentos 0.00 0.00

Consideragdes

Depédsitos Realizaveis a Longo Prazo, Créditos Realizaveis a Longo
Prazo e Investimentos.

Apresentar o somatoério dos depdsitos e créditos do RPPS realizaveis apds o término
do exercicio seguinte.

Para cada conta que compde o Ativo Realizavel a Longo Prazo os seguintes campos
deverao ser preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o saldo do balanco patrimonial e inventario do exercicio

anterior.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Ativo Permanente

Bens moéveis, bens imdveis e bens intangiveis.

Para os Bens Moveis e Imdveis o campo Total realizado na despesa e Total
apropriado nas receitas é alimentado das telas de despesa e receita. Para os Bens
Intangiveis os campos Total realizado na despesa e Total apropriado nas receitas

deverao ser preenchidos pelo usuario.

Para cada conta que compde o Ativo Permanente os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

~ Saldo Anterior: langar o saldo patrimonial e inventario do exercicio anterior.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Bens Moveis

Bens Miveis

Cédiga Contas Salda Anterior Saldo Atual
1.4.2.1.2.0000 Bens hidveis RE0,00 F$0,00| a|
1.4.2.1.2.06.00 Aparelhos e Equipamentos de Comunicagda RE0,00 RE0,00
142121200 Aparelhos & Uensilios Domasticos R$0,00 REO,00) =
1.4.2.1.2.12.00 Coleges & hateriais Bibliograficos FF0,00 FF0,00
1.4.2.1.2.24.00 Equipamento de Frotegdo, Seguranga & Socomo RE0,00 REQ000
1.4.2.1.2.32.00 Maquinas e Equipamentos Graficos RE0,00 RE0,00
1.42.1.2.33.00 Equipamentos para Audio, Wideo & Foto R$0,00 R$0,00
1.4.2.1.2.34.00 baquinas, Utensilios & Equipamentos Diversos RE0,00 FEO00) |
1.4.2.1.2.35.00 Equipamentos de Frocessamento de Dados RE0,00 RE0,00] ™|

Consideragies

* Caso exista algum valor na conta '1.4.2.9.0.00.00°, favor descrimina-lo na aba "Deprec./Amort./JExausties™.
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Bens Imoveis

Bens Imoveis

Cadigo Contas Saldo Anterior Saldo Atual
1.4.2.1.1.00.00 Bens Imaveis RE0,00 RE0,00
1.4.2.1.1.01.00 Edificios RE0,00 RE0,00
1.4.2.1.1.02.00 Termenos RE0,00 RE0,00
1.4.2.1.1.06.00 Salas & Eszcritdrios R§0,00 RE§0,00
1.42.1.1.91.00 Chras erm Andarmenta R§0,00 R§0,00

Consideragdes

* Caso exista algum valor na conta 1.4.2.9.0.00.00", favor descrimina-lo ha aba "Deprec./Amort./Exausties”.

Bens Intangiveis

Bens Intangiveis

Cédiga Contas Saldo Anterior Saldo Atual
1.4.2.2.000.00 Bens Intangiveis REO,00 R§0,00
1.4.2.2.1.00.00 harzas, Direitos @ Fatentes Industriais RE0,00 RE0,00
1.4.2.3.3.0000 Sofhuares RE0,00 RE0,00
1.4.2.3.9.00.00 Outros Bens Intangiveis REQ,00 RE0,00

Consideracies

Campos calculados automaticamente:
~ Incorporagdo: € totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor

Incorporado dos bens adquiridos no exercicio por aquisicdo + Valor das
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Incorporagdes independentes da execugao orgamentaria.

Desincorporacgao: é totalizado automaticamente pela soma dos campos Valor dos

bens desincorporados por alienagdo +

independentes da execugao orgamentaria.

PATRIMONIAIS
Uma vez langados os valores de saldo anterior e saldo atual, selecione uma das

abas, conforme a ocorréncia:

Aquisicao

EBens Moveis

rﬁquisigﬁo | Inearp. Indep, Ex Org. | Alienagin |’ Desincorp. Indep, Ex. Org. | Deprec.famart/Exausties |

Valor

das desincorporagdes

INCORPORACAO E DESINCORPORACAO DOS BENS

Bens Maveis Incarporados por Aquisigio

Total realizado na despesa: 0,00

Ano de Agquis, Quantidade |

Dezcrigdo |

Walor Incorporado | “Walor a Incorporar I

R 0,00/ R D,DD}

| % Inserir ||_>'I< Excluir |

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Quantidade:
relacionadas individualmente.
Descrigcao: especificacdo do bem.
informar o valor

Valor Incorporado:

incorporados no exercicio.

informar a quantidade de bens

patrimonial

incorporados no exercicio,

dos bens adquiridos e
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»Valor a Incorporar: informar o valor patrimonial dos bens adquiridos no exercicio
que ainda nao foram incorporados ao patrimbénio e, portanto, ndo foram
apropriados nas mutagdes patrimoniais porque ainda n&o foram liquidados.

» Consideracbes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

» Total Realizado na Despesa: este campo é calculado como: ('Para Bens Mdveis:
somatorio dos valores apropriados nos elementos de despesa 3.4.4.9.0.52.00

» Para Bens Imdveis: somatério dos valores apropriados nos elementos de
despesa 3.4.5.9.0.00.00 e 3.4.5.9.1.00.00.

Incorporacgao Independente da Execug¢ao Orgcamentaria

: Aquisigde Incorp. Indep. Ex. Org. r Alienagiao - Desincorp. Indep. Ex Org. r Deprecfamont/Exausties |

Bens Moveis Incorporados Independentemente de Execugdo Orgamentaria

Ruantidade | Dezcrigdo | walor [
il | R$ 0,00]

R D.bu[

| #Inserir l; }( Excluir [

Consideragias

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
> Quantidade: informar a quantidade de bens incorporados no exercicio,
relacionadas individualmente.

~ Descrigcéo: especificagdo do bem.
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» Valor: informar o valor dos bens incorporados, independente da execugao
orcamentaria, no exercicio.
~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Alienacao

Bens Maveis

|" Aquisigdo | Incarp. Indep. Ex Org. | Alienagdo | Desincorp. Indep. Ex Org. | Deprec./dmort/Exausties |

Bens héveis Desincorporades par Alienagda

Total apropriado nas receitas: 0,00

Quantidade Deserigdo Walar l

323 D,DD‘[

! %Inserir |! # Excluir |

Consideracdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Quantidade: informar a quantidade de bens desincorporados por alienagédo no
exercicio, relacionadas individualmente.

» Descricao: especificacao do bem.

» Valor: informar o valor dos bens desincorporados por alienagao no exercicio.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.
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Desincorporacgao Independente da Execugao Orgamentaria

Bens Moveis

|'- Aquisigdo “ hearp. Irdea. Ex Oig. I' Alieragio rDasincorp. ndzp. Bx. O, | Dzpraeatmot/Exaisties |

Jens M dvzis azirco'polades Indepancentemende de E><ecug§u Zl'gament'alie

Quant dade Sescicdo Welar [

R u.u.o.[

r% hserr || }< Exclui- .

Zonsice aghes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Quantidade: informar a quantidade de bens desincorporados independentemente
da Execucdo Orcamentaria no exercicio, relacionadas individualmente.

» Descricéo: especificacao do bem.

> Valor: informar o valor dos bens desincorporados independentemente da
Execucdo Orcamentaria.

» Consideracbes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.
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Depreciacao, Amortizacao e Exaustao de Bens.

Bens Maveis

[- Aquisir,:ﬁo r Ingarp. Indep. Ex. Org. r Alienagﬁo | Desincorp. Indep, Ex. Org, r Deprec.tdmort./Exausties |

Deserigio Saldo Anterior Deprec. fAmortiz. /Exaust, Saldo Atual

Consideragies

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Descricdo: Selecionar a especificagao do bem.

» Saldo Anterior: lancar o saldo patrimonial e inventario do exercicio anterior.

» Depreciacdo/Amortizacao/Exaustao: lancar movimentacao ocorrida no exercicio.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

~ Consideragbes: deverdo ser registradas, neste campo, todas as informacgdes

adicionais existentes.

Ativo Compensado

Neste item sera demonstrado o somatdrio das contas com funcdo precipua de
controle, relacionadas aos bens, direitos e obrigagcdes envolvendo situagbes nao
compreendidas nos demais grupos, que, imediata ou indiretamente, possam vir a
afetar o patriménio do RPPS, inclusive as contas de execugdo orcamentaria e

financeira.
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Para lancar os valores da conta ativo compensado

Na aba Ativo, selecionar na caixa de listagem o item Ativo Compensado.
A seguinte tela sera exibida:

Contas | Saldo Anterior | Saldo Atual L~
a 1.00000000 ATIVO COMPENEADD 0,00 0,00
0= (0] 1.0.1.0,0.0000 Exacugo Orgamentiria da Receita 0,00 0,00
o= (] 1.0.2.00.0000 Fixagde Orpamentiria da Despesa 0,00 0,00
0—D1QSDDDDDD= dodaP doF 0,00 0,00
o (0] 1.8.400.0000 Despesas ¢ Dividas dos Estados & Municipios 0,00 0,00
o (0] 185000000 Execugdo de Restos a Pagar 0,00 0,00
o D 1.8.9.0.0.00 00 Eomper\sagﬁes Ativas Diversas 0,00 0,00

-~

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
»  Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio anterior;

» Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio
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CAPITULO 8 - CONTAS DO PASSIVO

Para as entidades autarquicas ou fundos, gestores de regime proprio de previdéncia
social, regidos pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes das contas de
passivo deste manual a orientacdo, especificacdo e funcionalidade das contas do
passivo para entidades de regime préprio de previdéncia social — RPPS, constantes
da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de julho de 2003, seus

respectivos anexos e atualizagdes posteriores.

As contas do Passivo se subdividem em:
~ Passivo Circulante:

= Depbsitos.

= Obrigagdes em circulagao.

Passivo Exigivel a Longo Prazo
= Depésitos Exigiveis a Longo Prazo

= Obrigagdes Exigiveis a Longo Prazo
» Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial)

» Passivo Compensado

Passivo Circulante

Na aba Passivo, selecionar na caixa de listagem o item Passivo Circulante. A

seqguinte tela sera exibida:
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Contas Salde Anterior Salde Atual
la2.1.EI.EI.EI.EID.DD PASSING CIRCULAMTE 0,00 0,00
o= ]2.1.1.0.0.00.00 Depésitos 0,00 0,00
o'[:2.1.2.0.0.00.00 Ohbrigagies em Circulagio 0,00 0,00

Consideragies

Depésitos, Obrigagoes em Circulagao.

Para cada conta que compde o Passivo Circulante os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.
~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

Passivo Exigivel a Longo Prazo

Na aba Passivo, selecionar na caixa de listagem o item Passivo Exigivel a Longo

Prazo. A seguinte tela sera exibida:
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O EX] A LD 0 PRAZO
Contas Saldo Anterior Saldo Atual
aZ.Z.D.D.D.DD.DD PASSIVO EXIGIVEL & LONGO PRAZO 0,00 0,00
o= DZ.Z.I.D.D.DD.DD Depdsitos Exigiveis a Longo Prazo 0,00 0,00
o D2.2.2.D.D.DD.DD Obrigaghes Exigiveis a Longo Prazo 0,00 0,00

Consideragies

Depésitos Exigiveis a Longo Prazo, Obrigagoes Exigiveis a Longo Prazo

Para cada conta que compde o Passivo Exigivel a Longo Prazo os seguintes campos
deverao ser preenchidos:

» Saldo Anterior: lancar o valor existente no balango patrimonial do exercicio
anterior.

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.

» O parecer do atuario € o documento contabil usado pelo profissional da area

contabil para efetuar o registro da provisdo matematica previdenciaria.
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Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial)

» Na aba Passivo, selecionar a opgao Patriménio Liquido (Saldo Patrimonial) na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

PATRIMONICO QUIDO AL DO PATRIMONIA

Contas Saldo Anterior Saldo Atual
a 240000000 PATRIMGNIO LIQUIDO (SALDD PATRIMONIAL) 0,00 0,00
- D 242000000 Resenras 0,00 0,00
M e D 2432000000 Ceficit ou Superavit Acurmulado 0,00 0,00

Consideragdas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio anterior.

» Saldo Atual: lancgar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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Passivo Compensado

Neste item sera demonstrado o somatdrio das contas com funcdo precipua de
controle, relacionadas aos bens, direitos e obrigagdes envolvendo situagbes nao
compreendidas nos demais grupos, que, imediata ou indiretamente, possam vir a
afetar o patriménio do RPPS, inclusive as contas de execugdo orgamentaria e

financeira.

Para lancar os valores da conta passivo compensado

Na aba Passivo, selecionar a opgao Passivo Compensado na caixa de listagem. A

seguinte tela sera exibida:

PASSIVO COMPENSADO

§ 4292120000 Crédite Indisponivel 0.00 000_| [a
¢ £32921201.00 Bloqueio de Crédito 0,00 oo ||
£] 2.9.2.1.2.01.01 Crédite Blaqueado para Remanejamento 0,00 0,00
a 29.2.1.2.01.02 Crédite Blaqueada para Controle Interna 0,00 0,00
9 a 292120000 Crédite Utilizada 0,00 0,00
29.2.1.3 01.00 Crédite Empenhade a Liquidar 0,00 0,00 iy |
L's a 292130200 Crédite Liquidade 0,00 0,00
292130201 Crédita Empenhado Liquidado 0.00 0.00
¢S4 202200000 Movimentagio de Créditos 0.00 0,00
T a 202240000 Descenlralizagﬁu Exderna de Crédita 0.00 0.00
¢ £329.22.1.01.00 Administagde Direta 0.0 D.00|=
[E] 202210101 Créditos Concedidas 0.0 0.0
¢ £329.22.1.0200 Administragde Indireta 0.0 0.0
292210201 Crédites Concedidos 0,00 0,00
¢ £3202220000 Descentralizagdo Interna de Crédito [afai] 000
29.22201.00 Provizdo Concedida 0,00 0,00 =
o= [ 202400000 Execugio da Despesa 0,00 0,00
o= ] 2.0.3.0000.00 Execugdo da Frogramag§o Financeira 0,00 0,00
o= D 2.9.400.00.00 Despesas & Dividas dos Estados & Municipios 0,00 0,00
@DZQEDDDDDD Exacuqﬁu de Restos a Pagar 0.00 0.00
o~ [0] 298000000 Compensagiies Passivas Diversas 0,00 o.00~|
Consideragies
-

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
»  Saldo Anterior: lancar valor existente no balango patrimonial do exercicio anterior;

~ Saldo Atual: langar o saldo existente na data de encerramento do exercicio.
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CAPITULO 9 - DEMONSTRATIVOS

Para as entidades autarquicas ou fundos gestores de regime préprio de previdéncia
social, regidos pela Lei 9.717/98, deve-se associar as orientagdes para o0s
demonstrativos deste manual a orientagdo, especificacdo e funcionalidade das
contas do plano de contas para entidades de regime proprio de previdéncia social —
RPPS, constantes da Portaria n. 916, do Ministério da Previdéncia Social, de 15 de
julho de 2003, seus respectivos anexos e atualizagdes posteriores.
» Apuracgao de Receitas e Despesas Mensais.
» Comparativo das Avaliacbées Atuariais.
> Deducdes nos Gastos com Pessoal.
» Demonstrativo das Aplicagdes do RPPS.
» Demonstrativo Anual das Contribuigcdes a Previdenciaria Prépria
» Demonstrativo Anual das Contribuicées Previdenciarias Recebidas (RPPS)
=  Contribuicao Patronal — Exercicio Atual
= Contribuicdo Patronal — Exercicios Anteriores
= Contribuigdo Segurados — Exercicio Atual
= Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores
» Demonstrativo Anual das Contribuicbes Previdenciarias Recebidas Decorrentes
de Renegociagao de Divida.
~ Demonstrativo da Divida Ativa (RPPS)
~ Demonstrativo da Politica de Investimentos Realizados no Exercicio.
» Demonstrativo das Contribuicbes do Ente e Repasses Recebidos.
> Demonstrativo das Deducdes da Receita Corrente.
> Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de Administracao
~ Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos.
~ Demonstrativo dos Precatorios.
~ Demonstrativo Previdenciario do RPPS
. Detalhamento das Receitas Arrecadadas dos Orgdos e Entidades
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Restos a Pagar — Despesas nao Processadas

Restos a Pagar — Despesas Processadas

Restos a Pagar de exercicios anteriores— Despesas ndo Processadas

Restos a Pagar de exercicios anteriores — Despesas Processadas

Apuracao de Receitas e Despesas Mensais

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Neste item sera demonstrada a apuracdo mensal das receitas e das despesas

orcamentarias e extra-orgamentarias.

PARA INFORMAR A APURACAO MENSAL DE RECEITAS E DESPESAS

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Apuracdo de Receitas e Despesas

Mensais. A seguinte tela sera exibida:

Apuragao de Receitas e Despesas Mensais

Apuragdo de Receitas e Despesas

Saldo Inicial [ 0,00/
Inscr. Restos a Pagar 0,00
hés Saldo Receita Despesa Saldo
Anterior Orgamentaria Extra QOrgamentaria Extra Apurada
Orgamentaria Orgamentaria

Janeira R§0,00 R§0,00 R¥0,00 F$0,00 F§0,00 RF0,00
Fewerairo RE0,00 RE0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
hargo R$0,00 R%0,00 R$0,00 R¥0,00 R§0,00 R§0,00
Abril R§0,00 R$0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
haio R&0,00 RE0,00 0,00 0,00 RE0,00 RE0,00
Junho R&0.00 R&0.00 Rf0.00 R$0.00 RE0.00 RE0.00
Julho RE0,00 RE0,00 R$0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00
Agosto R§0,00 R§0,00 R¥0,00 F$0,00 F§0,00 RF0,00
Setembro RE0,00 RE0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
Cutubra R$0,00 R%0,00 R$0,00 R¥0,00 R§0,00 R§0,00
Movembro R&0.00 R&0.00 RE0.00 RE0,00 RE0.00 RE0.00
Dezembro RE0,00 RE0,00 R$0,00 R$0,00 RE0,00 RE0,00

Ao preencher o guadro aci ma exposto, as transferéncias financeiras relativas 3= cortribuigdes patronais recebidas devem ser somadas, mensal mente,

as quantias langadas como receita extra-orgamentaria com vistas a manter 2 coeréneia desses valores com os do Balango Financeiro.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Saldo Inicial: langar saldo existente no ativo financeiro do balanco patrimonial e

balanco financeiro do exercicio anterior.

77



TREIBUMAL DE CONTAS DO E3TADG LE MDUws GERATS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Receita Orgamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do 6rgéo.
Receita Extraorgcamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do érgao.
Despesa Orgamentéria: langar valor apurado de acordo com os balancetes
mensais do 6rgéo.
Despesa Extraorgamentaria: langar valor apurado de acordo com os balancetes

mensais do érgao.

Campos calculados automaticamente:

>

Inscricdo de Restos a Pagar: Restos a Pagar Processados + Restos a Pagar Nao
Processados

Saldo Apurado: Saldo Anterior + Receita Orgcamentaria + Receita
Extraorcamentaria — Despesa Orgcamentaria — Despesa Extraorgamentaria.

Saldo inicial: o valor do més de janeiro é vinculado do valor informado no campo

exercicio anterior.

f& ATENCAO

>

O saldo apurado deve refletir, mensalmente, os saldos existentes em caixa e em
bancos (extratos devidamente conciliados), e, no final do exercicio, os saldos do
Balanco Financeiro e Ativo Financeiro do Balango Patrimonial.

O valor dos restos a pagar do exercicio, calculado no campo Inscricdo de Restos
a Pagar, devera ser adicionado na receita extra-orcamentaria e na despesa
orcamentaria do més de dezembro, para que os valores demonstrados sejam

idénticos aos do Balango Financeiro.

Comparativo das Avaliagoes Atuariais

PARA INFORMAR O DEMONSTRATIVO DA AVALIACAO ATUARIAL
Na aba Demonstrativos, selecionar a opgao COMPARATIVO DA AVALIACAO ATUARIAL. A
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seguinte tela sera exibida:

2010 2011 2012
[rata-Baze da Awaliagdo Atuarial
[rata da Awvaliagdo Atuarial
2010 2011 2012
CQUANTITATIVDS
Semidores ativos u] ul ul
Inativos u] ul ul
Fensionistas u] ul ul
Total u] u] u]
2010 2041 2012
ALIQUOTAS DE CONTRIBUICAD
Ente Piblico 0,00 0,00 0.0
Semidores Ativos 0,00 0,00 0,00
Inativos 0,00 0,00 0,00
Fensionistas 0,00 0,00 0,00
ALIQUDTAS DE EQUILIBRID APURADAS NO CALCULD ATUARIAL
Ente Piblico 0,00 0,00 0.0
Semidores Ativos 0,00 0,00 0,00
Inativos 0,00 0,00 0,00
Fensionistas 0,00 0,00 0,00
2010 2011 2012
A- PROVISOES MATEMATICAS PREVIDENCIARIAS 0,00 0,00 0,00
Flano Financeirg 0,00 0,00 0,00
2.2.254.01.00 - Provizfes de Beneficios Concadidos 0,00 0,00 0,00
2.2.25402.00 - Provizfes de Beneficios 3 Conceder 0,00 0,00 0,00
Flana Pravidencidrio 0,00 0,00 0,00
2.2.255.01.00 - Provizfes de Beneficios Concedidos 0,00 0,00 0,00
222550200 - Provizfes de Beneficios 3 Concedear 0,00 0,00 0,00
2.2.255.03.00 - Plano de Amortizagdo (Redutora) 0,00 0,00 0,00
2225900000 - Provishes Atuariais para Ajustes do Flano 0,00 0,00 0,00
B - RESERWAS TECHICAS APURADAS NA DATA BASE 0,00 0,00 0,00
Caixa 0,00 0,00 0,00
Bancos 0,00 0,00 0,00
Inwestimentas do Regime Priprio de Previdéncia Sacial 0,00 0,00 0,00
Dutroz Ativos Financairas 0,00 0,00 0,00
RESULTADD ATUARIAL (A - B) 0,00 0,00 0,00
ESTIMATIVA DE CDMPENSAQE\D FREWVIDENCIARLA
“Walar a recebear 0,00 0,00 0,00
“falor a pagar 0,00 0,00 0,00
Az informagdes dewem ser extraidas do cdleulo Atuarial, e preferencialmente preenchidas pelo Atuario
Consideragdes

As informagdes devem ser preenchidas para os exercicios de 2010, 2011 e 2012.

Data base: corresponde a data do posicionamento do cadastro dos servidores.
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Data da Avaliagao: data da assinatura da avaliagao atuarial pelo atuario.

QUANTITATIVOS

Servidores ativos: numero de pessoas fisicas regularmente inscritas nesta
entidade. Nesta categoria se incluem os participantes que continuam contribuindo
para o regime quando afastados ou licenciados e aqueles que sao vinculados a
patrocinadora, mas que se encontram prestando servigos em outros 6rgaos publicos.
Inativos: numero de pessoas que estdo em gozo de qualquer dos beneficios
concedidos pelo regime, com excegao da penséo por morte.

Pensionistas: numero de pessoas que estdo em gozo de beneficio de penséo por

motivo de morte dos titulares.

ALIQUOTAS DE CONTRIBUIGAO
Ente Publico: percentual incidente sobre a remuneragao de contribuicido ou sobre o

provento dos participantes pago pelo ente.

Servidores Ativos: percentual pago pelo participante incidente sobre a totalidade da
base de contribuigdo.

Inativos: percentual incidente sobre a parcela dos proventos de aposentadoria que
ultrapassa o teto instituido pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).
Pensionistas: percentual incidente sobre a parcela da pensao que ultrapassa o teto
instituido pelo Regime Geral de Previdéncia Social (RGPS).

ALIQUOTAS DE EQUILIBRIO

Também chamadas de aliquotas suplementares ou complementares, sado de
responsabilidade exclusiva do ente publico. Esse percentual tem a finalidade de
amortizar o passivo atuarial sem cobertura, relativo a déficits decorrentes de tempo
de servico passado ou o constituido apds a criacdo do fundo por insuficiéncia de
contribuicdes ou perdas atuariais.

Sua aplicagdo adicional sobre a remuneragdo de contribuigdo dos segurados se

torna imprescindivel para garantir o equilibrio financeiro-atuarial do plano.

PROVISOES MATEMATICAS PREVIDENCIARIAS
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Também conhecidas como Reservas Matematicas. Corresponde ao Somatério da
provisdo para Beneficios Concedidos, provisdo para Beneficios a Conceder,
Provisdes Atuariais para Ajustes do Plano, menos Provisdes Amortizadas.

Provisao de Beneficios Concedidos: representada a obrigagdo previdenciaria
futura do ente patrocinador destinada a servidores ou a dependentes que ja
atingiram a condigdo de beneficiarios e ja entraram em fase de recebimento de
beneficios.

Provisao de Beneficios a Conceder: representa a obrigagao previdenciaria futura
do ente patrocinador relativa aos beneficios dos segurados ainda ativos, ou seja,
refere-se ao valor dos beneficios que serdo concedidos quando os atuais ativos
preencherem as condicdes para recebé-los.

Plano de Amortizagao (redutora): somatério do Valor Presente das Contribuigdes
Especiais ou Suplementares a serem repassadas pelo ente ao RPPS sub-agrupadas
em:

Servico Passado: o Valor Presente das Contribuicées nao vertidas ao plano referente

ao periodo anterior a filiagdo do segurado (tempo passado).

Déficit Equacionado: valor presente das parcelas do déficit contratadas com o ente

para recebimento futuro.
Provis6es Atuariais para Ajustes do Plano: somatorio das provisbes atuariais

constituidas para ajustes do plano, conforme Nota Técnica Atuarial.

RESERVAS TECNICAS APURADAS NA DATA BASE

Somatdério das reservas constituidas pelo RPPS. Inclui “Caixa”, “Bancos’,
“Investimentos do Regime Geral de Previdéncia Social” e “Outros ativos financeiros”.
Caixa: saldo na data base do calculo atuarial.

Bancos: saldo na data base do calculo atuarial.

Investimentos do Regime Proprio de Previdéncia Social: Saldo das aplicagdes
financeiras na data base do calculo atuarial.

Outros Ativos Financeiros: saldo na data base do calculo atuarial.
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Resultado Atuarial: calculado automaticamente. Diferengca entre Provisdes
Matematicas Previdenciarias e Reservas Técnicas Apuradas na data base do

calculo.

ESTIMATIVA DE COMPENSAGAO PREVIDENCIARIA

Valor a Receber: valor de compensacéao previdenciaria que o RPPS tem a receber
do RGPS.

Valor a Pagar: valor de compensagao previdenciaria que o RPPS devera repassar
ao RGPS.

Os seguintes campos deverao ser preenchidos:

Data-base da avaliacao atuarial,

Data da avaliagao atuarial,

Servidores ativos nos itens Quantitativos, Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de
Equilibrio apuradas no Calculo Atuarial.

Inativos nos itens Quantitativos, Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de Equilibrio
apuradas no Calculo Atuarial.

Pensionistas nos itens Quantitativos, Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de
Equilibrio apuradas no Calculo Atuarial.

Ente publico nos itens Aliquotas de Contribuicdo e Aliquotas de Equilibrio Apuradas
no Calculo Atuarial,

Provisbes de Beneficios Concedidos nos itens Plano Financeiro e Plano
Previdenciario,

Provisbes de Beneficios a Conceder nos itens Plano Financeiro e Plano
Previdenciario,

Plano de Amortizagédo (Redutora),

Provisdes Atuariais para Ajustes do Plano,

Caixa,

Bancos,

Investimentos do Regime Proprio de Previdéncia Social,

Outros Ativos Financeiros,
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Valor a receber,

Valor a pagar.

Campos calculados automaticamente:

Total — Quantitativos,

A — Provisbes Matematicas Previdenciarias,
Plano Financeiro,

Plano Previdenciario,

Reservas Técnicas Apuradas na Data Base,
Resultado Atuarial (A-B)

Deducodes nos Gastos com Pessoal

TRIBLMAL DE CONTAE DO ES3TAIDG LE MIUAE GERATS

Na aba Demonstrativos, selecionar a op¢ao Dedugdes nos Gastos com Pessoal na

caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida.

Entidade

Sentengas Judiciais
Anteriores (7]

Despesas da Entidade

R§0.00

O campo abaixo devera ser preenchido:

Deducies nos Gastos com Pessoal

»  Sentencas Judiciais Anteriores: lancgar valor de despesas decorrentes de deciséo

judicial que seja do periodo anterior ao da apuragao, de acordo com o 2.°, art. 18,

da Lei Complementar n. 101/2000.
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Demonstrativo das Aplicagcées do RPPS

Os valores dos investimentos realizados pelo RPPS com recursos previdenciarios
deverao manter conformidade com a Resolugdo 3922/2010 do CONSELHO
MONETARIO NACIONAL — CMN, vigente & época dos investimentos.

PARA INFORMAR DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES DO RPPS
Na aba Demonstrativos selecionar a op¢cdo Demonstrativo das Aplicagdes do RPPS

na caixa de listagem.

A seguinte tela sera exibida:

Dem onstrativo das Aplicagdes do RPPS

Aplicagdes do Regime Friprio de Previdéncia Sosia Total
Aplicagfies em Seq.. |#Aplicagfes em Segm..| Aplicacfes em Seq... | Aplicagfes em Ativo..| AplicagBes em Ativo..| Aplicagies com a Ta
Saldo no inicio do exer. 000 000 0,00, 000 0,00 000 0,00
Walores aplicadosno e... 0.0 0.0 0.00] 0.0 0,00 0.0 0.00]
Receitas de valores mo 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Comisshies & cometagens 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
D espesas com senigos ... 0,00 000 0,00] 000 0,00, 0,00 0,00]
Resgates efetuados no .. 0.00 0.0 0.00] 0.0 0.00] 0.00 0.00]
Provisies para perdas 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Reversio de provisiies 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Desvalorizagdo de fitul... 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Walorizagdo de titulos e.. 0,00 000 0,00] 000 0,00, 0,00 0,00]
Transferéncias para as ... 0.00 0.0 0.00] 0.0 0.00] 0.00 0.00]
Transferéncias para as 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Saldo no final do exerc.. 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Resumo analitice dos saldos bancarios em apl
Banso Conta Bancdria Descrigdo Tipo Saldo Anterior Saldo Atual

‘ R$0.,00 R$0.00

Consideragies

Os seguintes campos deverao ser preenchidos para todas as colunas de Aplicagdes:
Valores aplicados no exercicio,

Receitas de valores mobiliarios,

Comissodes e Corretagens,

Despesas com servigos bancarios,
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Resgates efetuados no exercicio,

Provisbes para perdas,

Reversao de provisdes para perdas,

Desvalorizacao de titulos e valores do RPPS,

Valorizacao de titulos e valores do RPPS,

Transferéncias para as atividades administrativas (custeio) no exercicio,

Transferéncias para as atividades previdenciarias no exercicio.

Campos calculados automaticamente:

Saldo no inicio do exercicio (de acordo como os valores registrados na conta do
Ativo Circulante/Disponivel/Aplicagcdes do RPPS)

Coluna total,

Saldo no final do exercicio.

Demonstrativo Anual das Contribuigcées a Previdéncia Propria

PARA INFORMAR CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS
Na aba Demonstrativos selecionar a op¢ao Demonstrativo Anual das Contribuicbes a

Previdéncia Prépria na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo Anual das Contribuictes a Previdéncia Prépria

Contribuigda Patenal - Exercicio Aual [ Contribuigde Fatronal - i i [ contribuigd - Exercicio Mual [ Contrib

Tiulo | ContribuigSes Devidas | Atualizagh | Realizado | Cancel t | Saldo Atual |
Funda Previdenciario dos Seni... | R$0,00] R0,00] Rei0,00 Rg0,00| R50,00)

R$0.00 R$0,00 R$0,00 R$0.00 R$0.00
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No Demonstrativo Anual de Contribuicdes a Previdéncia Prépria ao selecionar a aba

de Contribuicdo Patronal — Exercicio Atual.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Contribuicdes Devidas: informar o valor da contribuicao patronal referente ao
exercicio atual,

» Atualizacdo: informar o valor da atualizacdo monetaria, se houver, referente
ao exercicio atual;

> Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
no exercicio atual.

» Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, no exercicio atual e
justifica-lo no campo de consideragoes;

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Contribuicbes Devidas + Atualizacdo - Recolhimento Realizado —

Cancelamento.

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar aba

de Contribuicdo Patronal — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida.
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Demonstrativo Anual das Contribuicies a Previdéncia Prépria

Contribuigdo Patronal - Exercicio Atual | Cantribuigdo Patranal - i | cantib - Exercicio Atual | Contrib

Saldo Atual | Restos a Pagar
Fig0,00|

R$0,00]

Cancelamento |
Fes0,00|

| Recolhimento Realizada |
R$0,00| R$0,00]

Saldo Anterior | Atualizagio
F90.00]

Titule |
[FUNDAGAD DE PARDUES...|

R$0,00 R$0.00 R$0.00 RE0,00 R$0,00 R$0.00

Considerages

NEo incluir neste demonstrativo valores que compiem a divida fundada

scomen respate relativa aos valores da previdénsia prépria na divids fundada, informar

Se
Resgate (R$) 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

>

Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior da contribuicdo previdenciaria
patronal devido ao RPPS, referente a exercicios anteriores;

Atualizacdo: informar o valor da atualizagdao monetaria, se houver, referente a
exercicios anteriores;

Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
no exercicio, referente a exercicios anteriores;

Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de Consideragdes;

Restos a Pagar: informar o valor de Restos a Pagar referente a exercicios
anteriores.

Consideracoes: prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

>

Saldo Atual:

Cancelamento.

Saldo Anterior + Atualizagdo - Recolhimento Realizado -

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar a

Contribuicdo Segurados — Exercicio Atual, a seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuigbes a Previdéncia Prapria

[ Contribuigio Pational - Exercicio Atual | Contribuig3o Pational - £ [ contribuica - Exercicio Atual | Contribuig3 dos- E
Titulo ‘ Contribuigfes Devidas | Atualizagio | Recolhimento Realizado | Cancelamento ‘ Saldo Atual |
FUNDAGAD DE PARDUES MUL.. | R$0.00] R§0.00| R$0.00] R$0.00) R$0.00]
R$0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 R$0,00
Consideragies

Hia incluir neste d

walores que piiem a divida fundada.

Se gcormeu resgate relativo aos walores da previdéncia propria na divida fundada, informar:

Resgate (RE): 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

»  Contribuicbes Devidas: informar o valor individual da contribuicdo dos segurados,

devido ao RPPS, referente ao exercicio atual;

> Atualizacdo: informar o valor da atualizacdo monetaria, se houver, referente ao

exercicio atual;

> Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado

no exercicio atual;

> Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, no exercicio atual e

justifica-lo no campo de Consideragoes;

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Contribuicbes Devidas + Atualizacdo - Recolhimento Realizado —

Cancelamento.

No Demonstrativo Anual de Contribuicbes a Previdéncia Propria ao selecionar aba
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Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida.

Demaonstrativo Anual das Contribuigies 4 Previdéncia Propria

rContribuigﬁo Fatronal - Exercicio Atual rt‘ tibuigdo Patronal - Exercici teri rE tribuigd daz - Exercicio Atual rt‘ tribuigd doz- Exercici teri
Titulo | Saldo Anterior | Atualizagio | Recolhimento Realizadao | Cancelamenta | Saldo Atual
[FUNDACAD DE FARQUES mMU... | Fep0,00| Fep0,00| Fi§0,00| Feg0,00| Fef0,00|
RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00 RE0,00
Consideragies

Nio incluir neste d walores que phiem a divida fundada.

Se ocomeu resgate relative aoswalores da prewidéncia prépria na divida fundada, informar:

Resgate (R¥: 0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

~ Saldo Anterior: informar o valor do saldo anterior da contribuicdo dos segurados
referente a exercicios anteriores.

» Atualizacdo: informar o valor da atualizacdo monetaria, se houver, referente a
exercicios anteriores.

> Recolhimento Realizado: informar o valor do recolhimento efetivamente realizado
referente a exercicios anteriores.

» Cancelamento: informar o valor do cancelamento, se houver, referente a
exercicios anteriores e justifica-lo no campo de Consideragdes.

» Consideracgdes: prestar demais informacgdes adicionais existentes.

- Resgate: informar o valor caso tenha ocorrido resgate relativo a valores da
previdéncia propria na divida fundada, especificando-os com os devidos
esclarecimentos no campo Consideragdes.

Campo calculado automaticamente:

> Saldo Atual: Saldo Anterior + Atualizagdo - Recolhimento Realizado -
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Cancelamento.

BAY-enc Ao

Se algum dos campos referente a contribuicbes devidas, patronal ou contribuigao
segurados do exercicio e o saldo atual for igual a zero, como também se houver
valor cancelado no exercicio, € necessaria a apresentagdo das justificativas no

campo Consideragdes.

Demonstrativo Anual das Contribuigcées Previdenciarias Recebidas

Neste item a entidade do regime préprio de previdéncia do municipio demonstrara o
fluxo dos valores das contribuicbes a receber da contribuicdo patronal e dos
segurados do exercicio atual, bem como o fluxo referente aos valores da
contribuicdo patronal e dos segurados referentes a exercicios anteriores,
individualizados por érgao/entidade (prefeitura, camara municipal e entidades da

administracao indireta).

PARA INFORMAR CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS RECEBIDAS
Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo Anual das
Contribuicées Previdenciarias Recebidas na caixa de listagem. A seguinte tela sera

exibida:
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Demonstrativo Anual das Contribuigies Previdenciarias Recebidas

|| Confribuigdo Patronal - Exercleio Afual | Contibuigdo Pational - Exercicios Anteriores | Contibuigdo Sequradus - Exereicio Aual | Confribuigao Sequrades - Exercicios Anteriores

Titulo | Contiibuigdo a Receber ] Atualizaglo | Valor Recebido | Canoelamento | Saldo Aual 2 Reoeber |
PREFEITURA MUNICIPAL | 000 0,00 ED-J‘ 000 D.(Ul
CANARA MUNICIPAL | 0,00 0,00 0,00| 0,00 a,w|
Entidades.
Nome da Entidade Contibuigdo 2 Reseber Atualizag By | Valar Regeblde “ Cancelamenta Saldo Atual & Receber |
R30,00 R$0.00 F40.00| £$0.00 R§0.00|
HT-_F Inzerir )( Exeluir
Consideragdes

Ao escolher a aba Contribuicdo Patronal — Exercicio Atual ou a aba
Contribuicdo Segurados — Exercicio Atual, os campos abaixo deverdo ser
preenchidos:
Contribuicdes a Receber: informar o valor individualizado da prefeitura, da Camara
e das Entidades da Administracdo Indireta, da contribuicdo patronal ou da
contribuicdo segurados, respectivamente, a receber no exercicio atual.
Atualizacdo: informar o valor individual da atualizagdo monetaria, se houver.
Valor Recebido: informar o valor individual recebido no exercicio;
Cancelamento: caso ocorra, informar o valor individual do cancelamento e justifica-
lo no campo de consideracdes;

Consideracoes: prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
» Saldo Atual a Receber: é calculado tomando-se por base o valor da contribuigao

a receber do exercicio atual + atualizacao - valor recebido - cancelamento.

Ao escolher a aba Contribuicdo Patronal — Exercicios Anteriores ou a aba
Contribuicdo Segurados — Exercicios Anteriores, a seguinte tela sera exibida:

91



TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

Demonstrativo Anual das Contribuigbes Previdenciarias Recehidas

( Contribuigdn Fatronal - Exercicio Atual |/ Contribuigdn Fatranal - Exercici teri |/ Contribuigde Sequrades - Exercicio Atual |/ Contribuigdn Sequrados - Exercicios Anteriores
Titulo Saldo Anterior Atualizag o Walor Recebido Cancelaments Saldo Atual a Receber
FREFEITURA MUNICIPAL oo ERil] 0,00 0,00 000
CAMARA MUNICIPAL 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00
Entidades:
HNome da Entidade Saldo Anterior Atualizagin Walor Recebido Cancelaments Saldo Atual a Receber
| RE000 RE0.00 RE0,00 R$0.00 RE0,00
| * Inserir | | >< Excluir |
Conzideragfes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Saldo Anterior: informar o valor individualizado (da Prefeitura, da Camara e das
Entidades da Administragdo Indireta), referente a exercicios anteriores da
contribuigdo patronal ou da contribuigdo segurados, respectivamente.

» Atualizagdo: informar o valor individual da atualizagdo monetaria, se houver,
referente a exercicios anteriores.

» Valor Recebido: informar o valor individual recebido no exercicio, referente a
exercicios anteriores.

> Cancelamento: informar o valor individual de cancelamento, se houver, referente
a exercicios anteriores.

» Consideragdes: Prestar demais informacdes adicionais existentes.

Campo calculado automaticamente:
» Saldo Atual a Receber: Saldo Anterior + Atualizacdo - Valor Recebido -

Cancelamento.
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& ATENCAO
Se houver cancelamento no exercicio ou se o saldo atual a receber for negativo é

necessario que se apresente esclarecimentos justificativos no campo destinado a

Consideracoes.

Demonstrativo Anual das Contribuicoes Previdenciarias Recebidas
Decorrentes de Renegociagao de Dividas

Neste item a entidade do regime préprio de previdéncia do Municipio demonstrara os
valores anuais recebidos decorrentes de renegocia¢ao de dividas previdenciarias, se

houver.

PARA INFORMAR AS CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS RECEBIDAS — DECORRENTES DE
RENEGOCIACAO DE DIVIDAS

Na aba Demonstrativos selecionar a opcao Demonstrativo Anual das
Contribuicbes Previdenciarias Recebidas Decorrentes de Renegociacéo de Dividas

na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo Anual das Contribuicdes Previdenciarias Recebidas Decorrentes de Renegociacdo de Dividas

OigiofEntidads e do Contrato 1 da Lei Data da Lei Saldo Antariar : Movimento no Exetcicio Saldo ual
Emigio ﬁdu:llza?io Valar Reaebide Canoelamanta

# Ingarir )( Excluir

Considaragdes
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Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

. Orgao/Entidade: informar o nome do Poder e/ou da entidade contratado(a);

> N.° do Contrato: informar o numero do contrato que celebrou a contratacdo da
divida;

> N°da Lei: informar o numero da lei que autorizou a contratagao da divida;

» Data da Lei: langar a data da vigéncia da lei;

» Saldo Anterior: lancar o saldo da divida do exercicio anterior;

»Movimento no Exercicio:

» Emissao: langar o valor da inscrigdo de novo parcelamento ocorrido no exercicio;

» Atualizacdo: langar o valor da atualizagdo monetaria da divida ocorrida no
exercicio;

» Valor Recebido: langar o valor recebido no exercicio;

» Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo

no campo de consideragdes.

Campo calculado automaticamente:
» Saldo Atual: Saldo Anterior + Emissdo + Atualizacdo - Valor Recebido -
Cancelamento.

» Consideragdes: Obrigatério se houver cancelamento.

Demonstrativo da Divida Ativa

Neste item serdo demonstrados os registros da divida ativa do 6rgdo de regime

proprio de previdéncia, discriminados por natureza da divida.

PARA LANCAR VALORES DA DIVIDA ATIVA
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Demonstrativo da
Divida Ativa.

A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrative da Divida Ativa

Identificago de cridite | Saldo Anterior Atuslizagio JurofiMults | Ingoriglo Canoelamento Cobranga\Prineipal | CobrangaurosMults Saldo Atual |

F$0.00] A$0,00° R$0.00 F$0,00] 730,00 R$0.00 F$0,00] R$0,00

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

>

Identificagdo do Crédito: descrigao textual do crédito;

Saldo Anterior: lancar o valor constante do balanco patrimonial do exercicio
anterior;

Atualizagdo: langar a variagao ocorrida no valor anteriormente inscrito;
Juros/Multas: langar o valor correspondente a juros e multas apropriados no
exercicio;

Inscricdo: lancar valores inscritos no exercicio;

Cancelamento: caso ocorra, informar o valor cancelado no exercicio e justifica-lo
no Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos, para exame de
regularidade;

Cobranca/Principal: lancar o valor recebido relativo ao principal da divida ativa
lancada;

Cobranca/Juros/Multa: langar o valor recebido relativo a juros e multas

apropriados na divida ativa.
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Campos calculados automaticamente:

» Saldo Atual: Saldo Anterior + Inscricdo + Atualizacdo + Juros/Multa -
Cobranca/Principal — Cobranga/Juros/Multa — Cancelamento.

» Consideracbes: deverao ser registradas, neste campo, todas as informagdes

adicionais existentes.

Demonstrativo da Politica de Investimentos Realizados no Exercicio

Demonstrative da Politica de Investimentos (Resolugdao CMN N°3.922:2010)

is e [7]

#locagio dos Recursos/ Diversificagh Alacagdo dos Racursos Valor Aplicado
Lim. Resolugdn % Aplicagdo % (R$)
a. Renda Fixa - Art. 7° 100,00 F$0,00
. 1. Titulos Tesours Macional - SELIC - At 7%, 1. "a" 100,00 0,00 RED.00)
2.2, FI100% fitulos TH - A 72,1, "B 100,00 0,00 RED.00)
2.3 Operagfes Compromissadas - Ar. 7%, 11 15,00 0,00 RED.00)
2.4 Fl Renda Fixa f Reterenciado RF - Art. 72, 11| 80,00 0,00 RED.00)
2.5, Fl de Renda Fixa - At 78 IV 80,00 0,00 RED.00)
3.6, Poupanga - At 75, W 20,00 0,00 RED.00)
3.7, Fl em Diretos Craditbrios - aberto - At 75, VI 15,00 0,00 RED.00)
2.8 Fl em Diretos Craditbrios - fechado - Ark. 72, VI, "a" 5,00 0,00 RED.00)
2.9, Fl Renda Fixa "Crédito Privade” - Arg. 72, VI, "b" 5,00 0,00 RED.00)
b. Renda Variduel - Art. 8° 30,00 R$0,00
b. 1. Fl Frevidencirio em Agfies - A 82, | 30,00 0,00 RED.00)
b2 Flde indices Referenciados em Apfes - Ar. 82, 11 20,00 0,00 RED.00)
b3 Flem Apfies - At 22, 11l 15,00 0,00 RED.00)
b. g Fl hfultimercads - aberto - At 82, W 5,00 0,00 RED.00)
b5 Flem Participaghes - fechado - A 22,V 5,00 0,00 RED.00)
b6 FlImobilidrio - cotas negoeiadas em bolsa - A 82, W1 5,00 0,00 RED.00)
. Total 100,00 RED,00)

Consideragfes

Este demonstrativo deve ser preenchido més a més a partir da selecao do combo no

canto superior a esquerda.

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:
Alocacéao de recursos/diversificacdo: Todas as linhas de “a1 a a9’ e “b1 a b6” para

as colunas Limite da Resolucao (%), Aplicacdo(%) e Valor Aplicado.

Campos calculados automaticamente:

Renda Fixa — Art. 7°, Renda Variavel — Art. 8°, Iméveis Art. 8° e “c. Total” para Valor
Aplicado (R$)

96



TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

& ATENCAO
Os valores dos investimentos realizados pelo RPPS com recursos previdenciarios

deverdo manter conformidade com a Resolugdo do CONSELHO MONETARIO

NACIONAL vigente a época dos investimentos.

Demonstrativo das Contribuicoes do Ente e Repasses Recebidos
pelo RPPS

Neste item o orgao/entidade demonstrara os valores da contribuicdo patronal e
repasses recebidos para cobertura de déficit, referentes ao exercicio atual e aos

exercicios anteriores, recebidos pelo regime proprio de previdéncia.

Demonstrative Anual das Contribuigies a Previdéncia Propria

[ Gantribuig o P atron al - isin ftual | Contribuigdn Patonsl - ici i [ contribuigs - inio atual | Cantribuigd - ici i =
Titula | Saldo Anterior | Atualizagio | Recolhimento Realizado | Cancelamento | Salde Atual |
Fundo Previdencidrio dos Senvid... | R%0,00| F$0,00] R$0.00| F$0,00| R$0.00|
R$0.00 R$0,00 R§0.00 F§0,00 R§0.00
Considerapdes
asdi

o incluir neste fvo walores que compdem a divida fundada.

Se nconeu resgate relativo aos valores da previdéncia propria na divida fundada, informar

Resaate (RE): 0,00

[T

Deducdes na Receita Corrente

PARA INFORMAR AS DEDUCOES NA RECEITA
Na aba Demonstrativos, selecionar a opcdo Deducbes da Receita Corrente para
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informagdo das contas de dedugdo que compdéem a conta 4.9.0.0.0.00.00 -
Deducbes da Receita Corrente (redutora) na caixa de listagem. A seguinte tela sera
exibida:

Demonstrativo das Dedugies da Receita Corrente

Descrigdo | Walor Orgado | Walor Arrecadado | Diferenga |

| 0,00 0,00 0,00

| *Inserir || }( Excluir |

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Descricao: indicar o nome da receita;

» Valor Orcado: lancar o valor orgado constante no orgamento;
» Valor Arrecadado: lancar o valor arrecadado.

~ Diferenga: Valor Arrecadado — Valor Orgado.

Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de
Administragao

PARA INFORMAR AS DESPESAS REALIZADAS COM A TAXA DE ADMINISTRAGAO:

Na aba Demonstrativos, selecionar a opcao Despesas Realizadas com a Taxa de
Administragdo na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:
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Demonstrativo das Despesas Realizadas com a Taxa de Administracio

Walor Total das Rermuneracgles, Proventos e Pensdes dos
segurados [Prefeitura, Carmara Municipal, Adrministracio |
Indiretal vinculados ao RPPS relative ao exercicio anterior:

DESPESA REALIZADA

0.00|

Institucional Funcional Programatica Despesa

R%0,00

+ In=serir || >< Excluir |

Consideragdes

Campo automatico:
Selegédo da institucional funcional programatica

Lista de institucionais funcionais programaticas ja associadas as despesas

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

Valor Total das Remuneracdes, Proventos e Pensdes dos segurados (Prefeitura,
Camara Municipal, Administragao Indireta) vinculados ao RPPS relativo ao exercicio
anterior,

Valor da despesa efetuada na institucional funcional programatica selecionada.
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Demonstrativo de Justificativas dos Cancelamentos

Neste item o 6rgao apresentara as justificativas por cancelamentos, caso ocorra, em:
Devedores Diversos, Divida Ativa, Outros Créditos, Divida Flutuante (Restos a Pagar
de Exercicios Anteriores, Servicos da Divida a Pagar, Depdsitos, Débitos de

Tesouraria e Outras Operagoes) e Divida Fundada.

PARA INFORMAR JUSTIFICATIVAS POR CANCELAMENTOS
Na aba Demonstrativos selecionar a opcdo Demonstrativo de Justificativa dos

Cancelamentos na caixa de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo de justificativa dos cancelamentos

Titula | Walar Dispositive Legal Histérico/Exercicio

Observagao: Histdrico ndo esclarecedor acarretara ndo aceitagao do cancelamento efetuado

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Dispositivo Legal: selecionar o dispositivo legal que ampara o cancelamento - lei
ou decreto.

~ Historico/Exercicio: campo de preenchimento obrigatério, onde devem ser
apresentados os motivos fundamentadores do cancelamento, o numero da lei ou

do decreto selecionado em Dispositivo Legal e o exercicio de origem a que se
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refere o valor cancelado.

Demonstrativo dos Precatoérios

TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Por meio deste item sera demonstrado o relatério fisico-financeiro dos precatoérios da

administragao direta e indireta dos:

» Precatérios Aguardando Inclusdo em Orgamento.

» Precatérios Empenhados e Nao Pagos.

PARA INFORMAR PRECATORIOS

Na aba Demonstrativos selecionar a op¢do Demonstrativo dos Precatérios na caixa

de listagem. A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo dos Precatorios

Reclamantes

l/ Precatdrioz Aguardandae Inclusde em Orgamenta I Pracatirios Empenhados e M3o Pages |

Frecatario

Nimera

[ata

Tipo

Walar

R$ 0.00|

: #Inserir I' >< ExcluirJ

Consideragies

Ao selecionar a opgao Precatérios Aguardando Inclusdo em Orgamento os campos

abaixo deverao ser preenchidos:

> Reclamantes: nome dos reclamantes;

> Numero: numero do precatorio;

» Data: data do precatoério;

101



TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Manual de Instalacdo e Utilizagdo do SIACE/PCA

~ Tipo: tipo do precatério;

» Valor: valor do precatorio.

Campo calculado automaticamente:

» Total: Total dos valores dos precatérios aguardando inclusdo no orgamento.

Selecionar a opgao Precatorios Empenhados e Nao Pagos.

A seguinte tela sera exibida:

Demonstrativo dos Precatorios

|’ Fracatirios Aguardando Inclusdo am Orgamento | Frecatirios Empenhados e Hio Pagos |

Precatéria Classificagio Or...
Himero | [ata | Tipa

Reclamantes N* da Mota de E...

Data ‘ Walar ‘

| R 0,00
5%5 Inserir I 7 Exeluir I

Consideragdes

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Reclamantes: nome dos reclamantes;

> Numero: numero do precatorio;

» Data: data do precatorio;

~ Tipo: tipo do precatério;

» Classificagcdo Orgcamentaria: informar a Institucional / Funcional / Programatica
correspondente ao precatério empenhado e ndo pago;

» N°nota de empenho: informar o numero da nota de empenho;

» Data: data da nota de empenho;
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~Valor: valor do precatério empenhado e nao pago.

Campo calculado automaticamente:

» Total: total dos valores dos precatérios empenhados e nao pagos.

Demonstrativo Previdenciario do RPPS

Serao demonstrados os registros da origem e aplicagao dos recursos do 6érgao de
regime proprio de previdéncia, bem como dos demais dados solicitados nos campos
da tela que compdem este item.

PARA LANGCAR VALORES PREVIDENCIARIOS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Demonstrativo
Previdenciario do RPPS.

A seguinte tela sera exibida:
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| ORIGEM DOS RECURSOS TOTAL em 3112
1. Contribuig3o do ente relativa 3 remuneragdo dos servidores civis | D,Dljl
2. Cortribuigdo dos servidores civis ativos | EI.EIEIl
3. Cortribuigdo dos servidores civis inativos | EI.EIEIl
4. Cortribuigdo dos pensionistas civis | EI.EIEIl
5. Cortribuigdo da Unidade Sestora relativa 3 remuneragio dos servidores do RPFPS | CIII:II:Il
E. Cortribuigdo arrecadada diretamente pelo RPPS | Cl,l:ll:ll
7. Rezultada das aplicacdes de recursos | EI.EIEIl
2. Recebimertos oriundos da compensagdo financeira | CI.I:II:Il
3. Qutras [especificar) | CI.I:II:Il
TOTAIS[Z 1=23) 0,00
Il UTILIZAI;ﬁCI 005 RECURSOS TOTAL em 312
1. Provertos e pensdes dos civis | EI.EIEIl
2. Despesas administrativas (=t 17, §3°, da Portaria MPAS 0. 4.932599) | U,l:u:ll
2. Despesas com aplicagdes de recursos [art. 17, §4°, da Portaria MPAS Mo 4.932/99) | CIII:II:Il
4. Pagamertos decorrentes da compensagao financeira | Cl,l:ll:ll
5. Outras despesas [especificar) | EI.EIEIl
TAOTAIS[Z 1= 8) o.a0
Il RESULTADO PREYIDENCIARIO DO RFFS NO PERIODO [1-11) 0,00
v SALD0 FINANCEIRD DO RPFPS [disponibilidades de caixa + aplicagdes) | U,l:uj|
W REMUNERAGAD DOS SERYIDORES ATIVOS | El,l:ll:ll
I BASES DE CALCULOS
1. Do ente em relagdo aos servidores ativos civis | D.DDl
2. Da cortribuigdo dos servidores ativos | EI.EIEIl
2. Da cortribuigdo dos inativos civis | EI.EIEIl
4. Da cortribuigdo dos pensionistas civis | EI.EIEIl
VI GUANTITATVOS 1. Aivos 2. Inativos 3. Pensionistas
Ciwis o | o
I ALIQUOTA DOS Competéncia 1 [mésfanal] Competéncia 2 [mésiana)
SERVIDORES CIVIS Aliquaota Inicio de Wigéncia Aliquata Inicio de Wigéncia
1. Erte | .00 I | |
2. ftivos | .00 I | |
3. Inativos | .00 I 00 |
| |

4. Pensionistas 0.0 I |

Consideragdes

Todos os campos deverao ser preenchidos.
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Detalhamento das Receitas Arrecadadas dos Orgaos e Entidades

Detalhamento das Receitas Arecadadas dos Orgaos e Entidades

ﬁ Orgdos/Entidades que efetuaram repasse a0 RPFS r Repazzes efetuados |

fido/ Entidade

+ Irserir ¥ Exaluir

Consideragies

Nesta tela serdo informadas as receitas orgamentarias previdenciarias recebidas
pelo RPPS dos 6rgaos e entidades vinculados ao regime.

Aba “Orgao/Entidades que efetuaram repasses ao RPPS’: nesta aba deverao ser
informados os érgéos e todas as entidades vinculadas ao RPPS.

Aba “Repasses efetuados”: nesta aba serao registrados os valores recebidos, por
orgao/entidade contribuinte, conforme cédigos da receita arrecadada langados na
aba Receitas, Valor Arrecadado para Previdéncia Social de acordo com o exercicio a
que pertencem.

Remuneracgao de Dirigentes de Entidade da Administragao Indireta Municipal

Neste item serdo informados os pagamentos relativos ao Honorario Fixado e
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Retirada, efetuados aos dirigentes de entidades da administragéo indireta municipal,

individualizados.

Administradores e Membros dos Conselhos

PARA INFORMAR REMUNERAGAO DE DIRIGENTES DE ENTIDADE

| Remuneragéo de Dirigentes da Entidade da Administragéo Indireta

Administradores | Membros dos Conzelhos |

Instrumenta legal de fixagdo

Nintaghn Migamentaria

CargaiMome |V| | Howa... |

s Honarario Fizada | Walor PFage

Rf 0,00 RE 0,00

Consideracfes

Na aba Demonstrativos, selecionar a opgao Remuneragao de Dirigentes da Entidade
da Administragdo Indireta. Ao clicar na aba Administradores e Membros dos

Conselhos, a seguinte tela sera exibida:

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

» Instrumento Legal de Fixagdo: informar o instrumento legal que regula a
remuneracao do dirigente.

» Dotacdo Orgamentaria: informar o valor da dotacdo orcamentaria.

» Cargo/Nome: selecionar na caixa de listagem o cargo/nome do dirigente.

» Més: informar o més de pagamento da remuneragao do dirigente.

» Honorario Fixado: informar o valor do honorario fixado para o dirigente.
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» Retirada: informar o valor de retirada efetuada pelo dirigente.
~ Consideracgbes: deverao ser registradas, neste campo:
= aforma de remuneracédo disposta no estatuto ou lei;
= discriminacao do calculo de fixacéo e
= detalhamento da base de caélculo, conforme lei fixadora e leis de
reajuste.

= daremuneracéao, se houver.

PARA CADASTRAR ADMINISTRADORES
Na tela de Remuneragcdo de Dirigentes de Entidade da Administracdo Indireta

Municipal, aba Administradores, clicar no botdo = == |- A seguinte tela sera
exibida:
x
Administradores | Dados do Administrador da Entidade
Nome
Cargo
Data Inicial
Data Final
O
-':-' Inserir < Exeluir %l Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Nome: informar o nome do administrador.

~ Cargo: informar o titulo do cargo do administrador.

» Data Inicial: informar a data de inicio da atuacdo do administrador.
» Data Final: informar a data de fim da atuagdo do administrador.

- Este administrador da entidade € remunerado: informar se o

administrador € ou ndo remunerado.-.
PARA CADASTRAR MEMBROS DOS CONSELHOS
Na tela de Remuneragcdo de Dirigentes de Entidade da Administracdo Indireta
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Municipal, aba Membros dos Conselhos, clicar no botao.

A seguinte tela sera exibida:

Cadastro de Membros do Conselho |
Membros do Conzelho | O=dos do Mambro do Conselho
Nome
Conselho
Lrata Inicial
[rata Final
.JI.‘ Inserir }( Excluir %l. Ordenar

Os campos abaixo deverao ser preenchidos:

> Nome: informar o nome do membro do conselho.

» Conselho: selecionar na caixa de listagem Conselho Administrativo ou Conselho
Fiscal.

> Data Inicial: informar a data de inicio da atuacdo do membro do conselho.

» Data Final: informar a data de fim da atuagdo do membro do conselho.

» Este membro do conselho é remunerado: informar se o membro do conselho € ou

nao remunerado.

Restos a Pagar — Despesas nao Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar
— despesas nao processadas, a liquidar e liquidados, discriminando a classificacéo
funcional-programatica da despesa, o numero do empenho, a data do empenho, o

favorecido e respectivo valor.
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PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS NAO PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar —
Despesas néo Processadas, aba A Liquidar ou Liquidados.

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar - Despesas Ndo Processadas

A Liquidar Liquidados

Classificasio | Empenho | Data | Faworesidn | Valor |

A$0,00

Consideragias

Restos a Pagar — Despesas Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar
— despesas processadas, discriminadamente nas abas Fornecedores, Pessoal a
Pagar, Encargos a Recolher, Obriga¢gdes Tributarias, Débitos Diversos a Pagar,
selecionando a classificagdo funcional-programatica da despesa, preenchendo o

numero do empenho, a data do empenho, o favorecido e respectivo valor.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar —

Despesas Processadas, abas Fornecedores, Pessoal a Pagar, Encargos a Recolher,
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Obrigacbes Tributarias, Débitos Diversos a Pagar selecionando a classificagao
funcional-programatica da despesa, preenchendo o numero do empenho, a data do

empenho, o favorecido e respectivo valor.

A seguinte tela sera exibida:

Feg,00]

Consideraghes

Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas nao
Processadas

Serdo demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar

de exercicios anteriores — despesas nao processadas.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS NAO PROCESSADAS DO RPPS
Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar de

exercicios anteriores — Despesas ndao Processadas. Os seguintes campos deverao
ser preenchidos:
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» Exercicio

» Saldo anterior

~ Restabelecimento
» Baixa

» Cancelamento

» Saldo atual

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar de exercicios anteriores - Despesas Nao Processadas

Exarcicia | Saldo Anterior | Restabelecimento | Baixa | Cancelamento Saldo Atual

| RE0,00 RED,00 RED,00 RE0 00 RE0,00

| *Inserir || X Exluir |

Consideracdes

Restos a pagar de exercicios anteriores — Despesas Processadas

Serao demonstrados pelo 6rgao de regime préprio de previdéncia, os restos a pagar
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de exercicios anteriores — despesas processadas.

PARA LANCAR VALORES DOS RESTOS A PAGAR — DESPESAS PROCESSADAS DO RPPS

Na aba Demonstrativos, selecionar na caixa de listagem o item Restos a Pagar de
exercicios anteriores — Despesas Processadas. Os seguintes campos deverao ser
preenchidos:

» Exercicio

» Saldo anterior

» Restabelecimento
» Baixa

» Cancelamento

» Saldo atual

A seguinte tela sera exibida:

Restos a Pagar de exercicios anteriores - Despesas Processadas

Exarcicio | Saldo Antarior | Restabelecimeanto | Baixa | Cancelamanta Saldo Atual

| R§0,00 REQ,00 R%0,00 R§0,00 R$0,00
| *Inserir || }< Excluir |

Consideragles
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Resultados

Tela Resultado Aumentativo

Exercicio

do Exercicio/Tela Resultado Diminutivo do

[

do Biminutivo do ficio | do ivo do

Contas

Salde am 2112

3600000000 RESULTADD AUMENTATIVO DO EXERCICID
2§ 6.1.00.000.00 RESULTADRD ORGAMENTARIO

9 S 5.1.2000000 Interferéncias Ativas
¢ E36.a2400000 T éncias Fi iras Recebid
6.1.2.1.1.00.00 Cota Recebida
o= (0] 6.12.1.20000 Sub-Repase Recebido
o [0] 612450000 Valores Diferidos - Baixa
o= 0] 612460000 Valares Diferidos - Inserigdo
o= (0] 612170000 Repasses Frevidencidrios Recebidos pelo RPPS
§ 613000000 hutaghes Ativas
o= (] 6.1.3.1.0.0000 Incorparagdo de Atives
o= (] 6.13.30.0000 Desincarporagio de Passivos

¢ Y 620000000 RESULTARD EXTRA-ORGAMENTARIO

9 53 5.2.2.0.0.00.00 Interferéncias Ativas
o D 622200000 Transferénciaz Financeiras Recebidas
o D 5.2.2.3.0.0000 dovimento de Fundos a Débite
9 53522000000 Acréscimes Fatimoniais
o= (] 823100000 Incomporagio de Ativos
L= D 5.23.20.0000 Ajustes de Bens, Walores e Créditos
o~ (] 622200000 Desincorporagie de Passivos
O D B5.23.20.0000 Ajustes de Exercicios Anteriores
6.23.00.0000 Acréscimos Fatimoniais Diverzos

¢ E3630000000 RESULTARD APURADD

6.2.1.00.00.00 Resultade do Exercicio

0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00

Considerages
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Fesultads do Diminutive 3o Exercieic | Resulade do tativo do E

Contas

Saldo em 3112

a 5.0.0.00.00000 RESULTARO DIMINUTIVO O EXERCICIO
¢ 53 5.1.00.000.00 RESULTADD ORCAMENTARIO
9 65.1.3.0.0.00.00 tiutagies Fassivas
¢ S 512100000 Desincorporagio de Atives
o= (] 5.1.2.1.1.00.00 Alienagie de Bens
0=[0] 512120000 Liquidagio de Créditos
- [0] 513300000 Incorporagio de Fassivos
'S a 520000000 REZULTADD EXTRA—DRQAMENTAR\D
¢ £3522000000 Interferéncias Passivas
¢ Cyszzzo0000 T Sncias F iras Concedid
o= D 522240000 Ordem de Transferéncia Concedida
5§2.22.000.00 Transferéneias Diversas Concedidas
¢ @ §.2.2.3.00000 dMovimento de Fundos a Crédito
¢ 55522230000 Mevimento de Fundes Préprios

o= [:I 5222320700 Ajustes de Sisternas Contabeis
9 65.2.3.0.0.00.00 Decréscimos Fatimoniais
- [[] 522100000 Desincorporagio de Atives
O D 522200000 Ajustes de Bens, Walores & Créditos
o= D 523300000 Incorporagdo de Fassivas
L= D 523500000 Ajustes de Exercicio Anteriores
522000000 Decréscimos Patimoniaiz Diversos

0,00
0,00
o.00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
0,00
o.00
0,00
0,00
o.00
0,00
0,00
o.00
0,00
0,00

Consideragies

& ATENCAO

Para que sejam gerados os valores que constardo da Demonstracdo das

>

Variagbes Patrimoniais € imprescindivel o preenchimento da tela Resultado;

E necessario preencher o campo de Consideracdes com os dizeres “Ndo houve

movimentagao no exercicio”, quando a tela ndo possuir valor a ser informado.

Para que o campo Déficit ou Superavit seja preenchido no Balango Patrimonial &

necessario que o resultado do exercicio seja lancado na aba Passivo, Saldo

Patrimonial, na conta 2.4.3.0.0.00.00.

Importante ressaltar que o usuario deve estar atento as mensagens surgidas

durante a informacdo dos dados que compdem a prestagcdo de contas anual,

pois, a inconsisténcia de valores gerara erro no momento do envio.
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CAPITULO 10 - VISUALIZANDO E IMPRIMINDO RELATORIOS

O SIACE/PCA disponibiliza trés tipos de relatorios para conferéncia na tela e/ou
impressao em papel, balangos, comparativos e demonstrativos, gerados diretamente
a partir das entradas de dados:

> Relatérios de Consulta,

» Relatérios Anexos e

~ Relatérios de Fechamento.

As proximas segdes deste manual descrevem os relatorios especificos que estao

disponiveis em cada grupo.

PARA VISUALIZAR E IMPRIMIR UM RELATORIO

»Na tela principal do SIACE/PCA, clicar a aba correspondente ao tipo de relatorio:

> Relatérios de Consulta.

» Relatérios Anexos.

» Relatérios de Fechamento.

» Selecionar na caixa de listagem o relatério que se deseja visualizar/imprimir. O
relatério correspondente sera exibido na tela para visualizagao.

Para imprimir o relatério apresentado na tela, clicar o botdo Imprimir.

Relatorios de Consulta

Os seguintes relatorios estarao disponiveis, a partir da abertura da prestagéo de
contas:

» Bancos

» Bens a Incorporar por Aquisicao

» Bens Desincorporados

» Bens Incorporados

» Classificacdo das Contas
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~ Dados Cadastrais

» Dedugbes da Receita Corrente

» Deducdes nos Gastos com Pessoal

~ Demonstrativo da Divida Ativa

» Demonstrativo Analitico das Contas de Ativo e do Passivo
» Detalhamento da Acéo

. Detalhamento das Receitas Arrecadadas dos Orgdos e Entidades
» Depreciacdes de Bens Moveis, Iméveis e Intangiveis.

~ Justificativa dos Cancelamentos RPPS

~ Lei Orgamentaria

» Memorial dos Restos a Pagar

> Memorial dos Restos a Pagar de Exercicios Anteriores

. Orgéos, Unidades e Subunidades Orcamentarias.

- Programas

- Projetos / Atividades

> Quadro de Apuracao de Receitas e Despesas

> Quadro de Créditos Suplementares, Especiais e Extraordinarios.

Relatorios Anexos

- Anexo | - Demonstrativo dos Gastos com Pessoal.

» Anexo Il - Remuneragédo dos Administradores.

> Anexo lll - Remuneragdo dos Membros do Conselho.

~ Anexo IV - Demonstrativo da Politica de Investimentos

> Anexo V - Demonstrativo Anual de Contribuicdo a Previdéncia Propria da Parte
Patronal e dos Segurados.

~ Anexo VI - Demonstrativo de Precatérios.

» Anexo VII - Demonstrativo das Aplicacdes do RPPS.

> Anexo VIII - Demonstrativo Anual das Contribuigdes Previdenciarias Recebidas.

> Anexo IX - Demonstrativo Anual das Contribuicdes Previdenciarias Recebidas
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Decorrentes das Renegociagdes de Dividas

» Anexo X - Demonstrativo Previdenciario do RPPS

> Anexo XlI - Demonstrativo das Contribuicbes Patronais e Repasses Recebidos
pelo RPPS.

> Anexo Xll - Comparativo das Avaliagdes Atuariais.

- Anexo Xlll - Demonstrativo das Receitas Previdenciarias.

- Anexo XIV - Demonstrativo das Receitas com Assisténcia a Saude.

Relatérios de Fechamento

~ Balancete do Resultado do Exercicio

> Balanco Financeiro

~ Balango Orgamentario

~ Balango Patrimonial

» Comparativo da Despesa Autorizada com a Despesa Realizada

» Comparativo da Receita Orgcada com a Arrecadada

~ Comparativo da Receita e Despesa Segundo Categorias Econémicas
. Demonstrativo da Despesa por Orgédos e Fungdes

» Demonstrativo das Variagcbes Patrimoniais

» Despesa por Unidade Orgamentaria Segundo Categorias Econémicas
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CAPITULO 11 - IMPORTANDO DADOS DE PRESTAGAO DE CONTAS

E possivel importar dados para determinadas tabelas do SIACE/PCA. Para tanto, é
necessario que estes dados estejam em arquivos texto (.TXT), de acordo com a
especificacdo do formato de importacdo. Essa especificacdo esta descrita no arquivo
de formato dos arquivos de importacéo, localizado dentro do diretério de instalagao
do SIACE/PCA.

PARA ACESSAR O ARQUIVO COM O FORMATO DOS ARQUIVOS DE IMPORTACAO
No grupo de programas SIACE/PCA 2012, criado durante a instalagado, selecione o

atalho Formato dos Arquivos de Importagao, como mostra a figura a seguir:

SIACE PCA 2012

-_ Formato dos Arquivos de Importacao
@ Desinstalar SIACE PCA 2012

@) SIACE PCA 2012

) SIACE PCA 2012

Atalho para o arquivo de formato dos arquivos de importacdo do SIACE/PCA 2012

Para importar algum dado que possua o caractere ponto-e-virgula, deve-se substituir
o0 ponto-e-virgula pela palavra DELIMITADOR no arquivo de importagdo. Desta

maneira, a palavra é substituida durante a importagao pelo simbolo.

PARA IMPORTAR DADOS DE ARQUIVOS TEXTO
No menu Prestagao, selecionar o exercicio para o qual se deseja importar.

Abrir a prestagao para onde os dados deverao ser importados.
No menu Prestacdo, selecionar a opgao Importar Dados ou clicar no botdo da

barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:
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Importacdo de Dados x|

Irformagdes a Serem Importadas

|:| Outras Leis / Creéditos Adicionais

[ ] Pessoas Fisicas

|:| Institucional Funcional/DespesasiRestos 3 Pagar
|:| Receitas

[ ] Precatérios

Selecionar Todos

A descricgio & o formato dos arquivos de importacdo estdo disponiveis no manual .

Diretério de Origem dos Arquives de Importacdo

Procurar...

Importar Oados Cancelar

Marcar nas caixas correspondentes os itens que se deseja importar. Clicar no botao
Procurar para selecionar o diretério contendo os arquivos texto. Clicar no botéo
Importar Dados. As verificagdes necessarias serdo realizadas e a importacdo dos

dados para a prestacéo de contas sera feita.

BAYATENCAO

Os arquivos a serem importados devem ter os nomes indicados, e precisam estar
todos no mesmo diretdrio de origem para que a importagédo seja bem sucedida. Além
disso, é recomendado manter uma copia de todos os arquivos que foram usados na

importagao.
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CAPITULO 12 - GERANDO E RECUPERANDO BACKUP DE
PRESTAGAO DE CONTAS

O SIACE/PCA permite a gravacdo dos dados da prestacdo de contas em meios
magneéticos (disquetes, CDs, Pen Drive ou no disco rigido) para recuperagéo
posterior. E recomendado sempre manter cépias de seguranca da prestacdo de

contas, principalmente quando o prazo de envio estiver proximo.

Para gerar backup de prestacao de contas

1 Fechar a prestagao de contas, caso esteja aberta.
No menu Prestacao, selecionar a opgao Gerar Backup. A seguinte tela sera exibida:

Geracdo de Backup de Prestacao de Contas il

Prestagao de contas para backup
Municipio
Home do Orgio ou Entidade
CHPJ

Selecionar Prestagao...

Destino

Procurar...

Gerar Backup Fechar

»  Clicar no botao Selecionar Prestacao.

» Sera exibida uma tela para selecao da prestacio de contas.
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Selegdo de prestacdo de contas ll

Municipio Home Grgde CHNFJ Estado Data Himera do

Entidade protocolo
ABADLA DOS DOURADODS [EXECUTIVG MUNICIFAL |12.593.11140001-14
ALEM PARAIBA EXECUTID MUNICIPAL 17709 1970001-35
BAEFENDI EXECUTID MUNICIPAL 12008 2620001-26
BELO HORIZONTE FUHDAQ%U DE PARQLU... |07 276 220/0001-91
BELO HORIZONTE Fundo Previdenciano do.. [18.7 15.3530001-30

Qk | | Lancelar

~ Selecionar a prestagao de contas e clicar no botdo OK.

Na caixa de texto Destino da tela Geragao de backup de prestacédo de contas, digitar

um nome valido de dispositivo de gravagao ou selecionar um dispositivo clicando em

Abrir.

Yer em | Meu computador || T o

Disquete de 3 (&) |

= Disco local (C3)

= Unidade de DVD-RAM (D:)

Diretdrio: A

Tipos de argquivos: |Todos 0s argquivos (%) -
Abrir Fechar
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> Selecionar um destino clicando em Procurar.

Geracdo de Backup de Prestacao de Contas
Prestagdo de contas para backup
Municipio EAEFERDI

Mome do Orgéo ou Entidade EXECUTIVO MUNICIPAL
CNPJ 18.008.862/0001-26

Selecionar Prestagao...

Destino

Co

Procurar...

Gerar Backup Fechar

Clicar no botao Gerar Backup.

PARA RECUPERAR BACKUP DE PRESTACAO DE CONTAS

No menu Prestacgao, selecionar a opgao Ler Backup ou clicar no botao E3 da
barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:

Recuperacdo de Backup de Prestacao de Contas il

Arquivo de hackup

| | Procurar...
Recuperar backup Fechar
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Digitar um nome valido de dispositivo contendo os dados de backup da prestagao de

contas (arquivo com extensao .sic), ou selecionar um dispositivo clicando no botéao

Procurar.

Sopen x|
Ver em |[] Meu computador ||| |3 lgelE=
Disquete de 3% (&) |
= Disco local (C3)
= Unidade de DVD-RAM (D:)
Diretdrio: A
Tipos de arquivos: |Todos 0s arguivos (*.%) -
Abrir Fechar
» Selecionar o diretério onde o arquivo .sic foi gravado clicando em Abrir.
» Restaurar o backup selecionado clicando em Recuperar backup.
Recuperacao de Backup de Prestacao de Conktas El

Arguivo de hackup

|Jrnents and SettingsitpenidoiMeus documentost1 830751 20001 EEI.Sil:|

Recuperar hackup

Fechar

Procurar...
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CAPITULO 13 - ENVIANDO A PRESTAGCAO DE CONTAS

Ao concluir o processo de entrada de dados da prestagao de contas, o responsavel

por sua entrega dispde de duas formas para fazer chegar a informac¢ao ao Tribunal

de Contas do Estado de Minas Gerais:

» através da geragcdo de backup para entrega da prestacdo de contas e seu
encaminhamento ao Tribunal;

» através do envio dos dados pela Internet. Em ambos os casos, a conclusdo com
sucesso da operagao esta vinculada a algumas condigdes:

» 0s dados informados deverdo passar pela verificacdo de consisténcia;

» 0 arquivo contendo o Relatorio de Parecer sobre as contas emitidas pelo
Conselho Fiscal devera estar devidamente anexado a prestacao de contas;

» 0 arquivo contendo o Relatério de Controle Interno devera estar devidamente
anexado a prestacao de contas;

» 0 arquivo contendo o Calculo Atuarial devera estar devidamente anexado a

prestacdo de contas.

E importante ressaltar que o usuario deve sempre manter cdpias de seguranca da
prestagdo de contas. Portanto, € recomendado que o usuario gere uma copia de
segurancga (backup), antes de realizar o envio dos dados para o Tribunal de Contas
do Estado de Minas Gerais. Os procedimentos para geragdo e recuperagao de

backup estdo descritos no capitulo 13.

Verificacao de consisténcia

A geracao de midia de prestacdo de contas para entrega ao Tribunal de Contas do
Estado de Minas Gerais ou o envio da prestagdo de contas pela Internet estdo
condicionados a verificacdo da consisténcia dos dados informados.
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Entre outras consisténcias, o sistema verifica:

» O fechamento do balancgo financeiro.

~ A existéncia de entradas ndo preenchidas ou com falta de dados obrigatorios.
» A vinculagdo das mutagdes patrimoniais.

> Integridade dos dados no banco de dados.

Verificagao de integridade

Desde sua primeira versao, o SIACE/PCA conta com a verificagdo de consisténcia
contabil, porém, a partir da versdo SIACE/PCA 2002, sempre que a verificagdo de
consisténcia for executada pelo usuario, automaticamente sera realizada uma
verificagcdo de integridade. Essa verificagdo se preocupa mais com a forma de
armazenamento dos dados e tenta identificar possiveis problemas no banco de

dados.

Caso algum problema seja encontrado durante a verificagdo de integridade sera

exibida a seguinte tela:

[E&Resultado da Yerificaco de Integridade [ x|

e Foram encontrados erros durante a verificagéo de integridatle e um arquivo de log foi gerado. Cansulte o suporte técnico para maiores informagdes.

Ver arquivo de log | ‘ Fechar

Acionando o botdo Ver arquivo de log sera exibido uma tela com os problemas

encontrados durante a verificacdo de integridade.
Além das verificagbes serem automaticamente acionadas quando é feita a geragao

de midia de entrega ou o envio pela Internet, elas também podem ser feitas a

qualguer momento para fins de conferéncia.
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Para verificar a consisténcia da Prestacao de Contas

No menu Prestacdo, selecionar a opgdo Consisténcias ou clicar no botdo da

barra de tarefas. A seguinte tela sera exibida:

)

Yerificacdo de prestacdo de contas 5[
a
Resultada da verificag8o de consisténcia de dados: Consisterte P |
A prestagdo de contas pode ser enviada.
Lei Orgamentria Relatdric Analitico das Contas do Ative & do Passive
Receita Estimada/Repasses 1.250.000,00 Saldo Anterior  Confere
Despesa Fixada 1.250.000 00 Saldo Atual Confere
“alor Orgado Receita/Repasses 1.250.000,00 I
Re=sultado Corfere
Responsaveis pela prestagdo de contas
Responsiveis Resultado |
Ordenadores de Despesas Principais Freenchida -
Responziweiz pela Contabilidade Freenchida £
Responsiwel pela Entrega Freenchida -
Responsiweiz pelo Controle Interno Freenchida (|
Ertrada de dados
Entrad= de Dados Resultado |
Dados Cadastrais Preenchida NEm
Lei Orgamentaria Preenchida =
Creditos Suplementares FPreenchida -
Checagem dos dados
Bens Patrimonizis Tipo “alor Apuragdo “alor Informado Resultado
Bens Miveis [respesa 0,00 0,00 Confere
Bens Imbveis [Dezpesa 0,00 0,00 Confere
Descricio Aplicagées do RPPS Saldos Bancarios em Aplicagdes Resultada
Saldo Anterior 454,423,233 454,423 22 |Corfare
Saldo Atual 454 483,33 454 483 33 |Corfere
Sisterna Financeairo | Fecsita | Despesa | Resultado |
Balanga Financsiro | 454.433 33| 454 453 33 |Confere |
Irnpririr | | Fechar [~

A verificagao tera obtido sucesso se:

» O campo Resultado da Lei Orgamentaria for igual a Confere.
> Os campos Saldo anterior e Saldo Atual do Relatério Analitico das Contas do

Ativo e do Passivo for igual a Confere.

» Todas as linhas de Responsaveis pela Prestacdo de Contas forem iguais a
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Preenchido.

- Todas as linhas de Resultado das Entradas de Dados forem iguais a Preenchido.
A verificagao de integridade n&o apresentou erros.

Verificagao com resultado “Incompleta”.

» A mensagem de “Incompleta” ndo significa, necessariamente, erro na prestagao
de contas e n&o impede a geragdo de midia. E, tdo somente, um alerta, para que
se confirme se estdo informados de acordo com os dados do sistema contabil
local, os itens das linhas com resultado de “Incompleta” na parte de entrada de

dados ou “Nao Confere” na parte de Mutag¢des Patrimoniais e Sistema Financeiro.

Verificagdo com resultado “Inconsistente™
A mensagem de “Inconsistente” indica a existéncia de erro(s) na prestagao de
contas, que deve(m) ser identificado(s) e sanado(s), nos itens da(s) linha(s) com
resultado de “N&o Preenchido”.

Enviando a Prestagao de Contas pela Internet

O envio da prestacao de contas deve ser realizado pela Internet, através da senha
de envio disponibilizada pelo Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais, por
meio do cadastramento dos prestadores de contas.

PARA ENVIAR A PRESTACAO DE CONTAS PELA INTERNET
Certifique-se de que sua conexao com a Internet esteja configurada e funcionando.

Fechar a prestagao de contas, caso esteja aberta.

No menu Prestacao, selecionar a opcao Enviar ou clicar no botéao £ da barra de

ferramentas. Sera exibida uma tela para selecao da prestacédo de contas.
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Selecdo de prestacdo de contas il
Municipio Nome Grgda CHPJ Estado Data Himera do
Entidade protocolo
#BADLA DOS DOURADDS 00 00,000 .000,0000-00

ABADIADDS DOURADDS  |EXECUTIVO MUNICIPAL  |18.503.111/0001-14

Selecionar a prestacao de contas e clicar no botado OK.

Observacao: se a prestagao ja tiver sido enviada, a coluna Estado tera o valor
Enviada.

Sera realizada a verificagdo de consisténcia, caso os dados estejam consistentes,
(resultado OK; ou Incompleta, se os dados informados estdo de acordo com os

dados do sistema contabil local), a tela Selegdo de Arquivos sera exibida.

Selecionar os arquivos a serem anexados a prestagao de contas.

Selegdo de Arquivos &I

Tipo do Documento |'|

Arquivo || Frocurar || Anexar |

Documentos Anexados

Arguivag Tipa

Relatdrio de Controle Interno

Parecer Sohre as Contas emitido pelo Conselho Fiscal ..
Relatdrio de Calculo Atuatial

Lei gue instituiu 0 RPPS e suas stualizagdes

Ata do conselho aprovando a politica de investimentos (..
Lei gue implementou o plano de amortizagdo indicado n...
Detalhamento da paolitica de investimentos nos termos .

Remower

Serfo aceitos apenas um arquive portipo & o mesmao ndo poderd ultrapassar o tamanho de SMB.

Apenas serfo aceitos arquivos com a extens3o doe, docx, xls, xl=<, td, pdf, png & jpeg.

ok | | Cancelar
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Digite nas caixas de texto as localizagbes dos seguintes arquivos ou clique nos
botdes Procurar:

Relatério de Controle Interno: arquivo contendo o relatério do 6rgao de controle
interno do Executivo Municipal ou Entidade da Administragao Indireta Municipal.
Relatério de Parecer sobre as Contas do Conselho Fiscal contendo o parecer
sobre as contas da entidade emitido pelo seu conselho fiscal.

Relatério do Calculo Atuarial: arquivo contendo o calculo atuarial.

Lei que instituiu o RPPS esuas atualizagdes.

Ata do conselho aprovando a politica de investimentos.

Lei que implementou o plano de amortizagéo.

Detalhamento da politica de investimentos.

Clique no botado OK para enviar a prestacao de contas.

Nesse momento & estabelecida uma conexdo com o servidor do Tribunal de Contas

do Estado de Minas Gerais. Sera exibida a tela de Envio de Dados, na qual o usuario

deve informar a senha de acesso para o envio (senha de remessa fornecida pelo

Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais).

Envio de Dados I |

Senha de Aceszo |’“‘"’“= |

| Enwviar | | Cancelar |

Clicar no botdo Enviar. Se a transmiss&o da prestagao de contas e seu recebimento

pelo servidor do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais tiverem obtido

sucesso, a seguinte tela sera exibida:
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E%Cunfimugﬁh de remessa de dados para prestacio de = |

Dados da prestagio

Exercicio

furicipio

Orgso

D=tz e hora do recebimento | |

A prestagdo de contas foi recebids pelo Tribunzl de Cortas do
Eztado de Minas Geraiz e registrads com ramero de protocolo

Irprimir | | Salwar | | Fechar

Clicar no botdo Imprimir para criar uma copia em papel do relatério de confirmacgao

ou no botdo Salvar para salvar em disco uma versao do relatério em formato texto.
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CAPITULO 14 - IMPRIMINDO RECIBO DE ENVIO DE PRESTAGAO
DE CONTAS

E possivel imprimir o recibo de envio da prestacdo de contas no momento em que
finalizar o processo de envio. Outra alternativa é salvar este recibo ao enviar a

prestacédo de contas e utilizar a opgao Imprimir Recibo.

Para imprimir recibo de Prestacao de Contas

No menu Prestagao, selecionar a opgao Imprimir Recibo. A seguinte tela sera

exibida:

X

Wer em ||j remessal v:| G_ﬂl @ @ ﬁ@ﬁj

[ bak
1 classes
sre

E%Seluinne o arquive contendo o recibo de remessa

Diretério: | | | Abrir

Tipos de arquivos: | Arguivo de Recibo de Remessa (rec) - ‘ | Fechar ‘

Selecionar o arquivo contendo o recibo de remessa e clicar no botdo Abrir. O nome
deste arquivo possui a terminagdo REC. A seguinte tela sera exibida:
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Egjatonfirmat_:'a"o de remessa de dados para prestacao

D=sdos d= prestagso

Exzroicio IQDOO‘
tunizipio [ESFINDSA
Eo ot (s
Urgao |Prefeitura

Dt e hors do recebimento 21022001 118825 |

A prestagdo de cortas foi recebida pelo Tribunal da Cortas do- )
Estads de Minas Gerais e registrada com nimero de pratocolo ;1000080

Imprimic | [ sshar | [ echar

TEIBITMAL DE CONTAR DO E3TAING LE MG GERAIS

Clicar no botao Imprimir.
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CAPITULO 15 - ESCLARECIMENTOS FINAIS

E importante observar o prazo para a entrega da prestagdo de contas previsto no
caput do art. 46, da Lei Complementar n°® 102, de 17/1/2010.

O Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais disponibilizara aos interessados
uma equipe de técnicos da Comissédo de Apoio a Fiscalizacdo da Gestao Municipal
e da Diretoria de Tecnologia da Informagdo — DTI, para esclarecimentos de

eventuais duvidas, pelos telefones:

> Informatica / Suporte Técnico:
(31) 3348-2405, (31) 3348-2411 e (31) 3348-2209

e-mail: dti@tce.mqg.gov.br

. Equipe SIACE - CAFGM
(31) 3348-2251; (31) 3348-2535; (31) 3348-2303

(para duvidas quanto ao preenchimento da Prestacdo de Contas)

e-mail: comissaosiace@tce.mg.gov.br

> Comissao de Apoio a Fiscalizagdo da Gestdo Municipal

Presidente: Natalia Aparecida Ferreira

» Diretoria de Controle Externo dos Municipios
Diretora: Cristiana de Lemos Souza Prates

> Diretoria de Tecnologia da Informacéao

Diretor: Armando de Jesus Grandioso
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