


O Sistema de Gestão de identidade - SGI permite centralizar, 

automatizar e auditar todas as concessões de acesso às bases 

de dados do TCEMG em um único repositório central de 

usuários.

Com o objetivo de oferecer maior segurança e facilidade, O SGI 

permite que o responsável legal pelo órgão ou entidade 

jurisdicionada delegue competência para que um servidor 

administre os direitos de acesso, distribuindo, organizando e 

configurando o acesso de cada usuário.

Regulamentado pela INSTRUÇÃO NORMATIVA nº 04/2013



RESOLUÇÃO Nº 02/2012

Dispõe sobre a utilização de certificado digital no âmbito do
Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais e modifica o
art. 6º da Resolução nº 19/2011.

RESOLUÇÃO Nº 16/2017
Institui o e-TCE e dispõe sobre o processo eletrônico no
âmbito do Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais.

Art. 11. O arquivo eletrônico será recebido exclusivamente por meio do e-
TCE, devendo atender aos requisitos de autenticidade, integridade e
validade jurídica preconizados pela Infraestrutura de Chaves Públicas
Brasileira - ICP-Brasil...

Art. 13. O arquivo eletrônico indevidamente anexado ao e-TCE será
indisponibilizado por determinação do Relator ou do Presidente, de ofício
ou por provocação.



Sistema de Gestão de Identidade

Pauta

• Cadastrar  Órgão Novo 

• Cadastrar  Órgão vinculado

• Cadastrar Responsável Legal

• Cadastrar Administrador

• Cadastrar Usuário

• Cadastrar Perfil de Acesso



CADASTRAR ÓRGÃO / 
ENTIDADE

CADASTRAR ÓRGÃO / ENTIDADE 
VINCULADO



CADASTRAR ÓRGÃO / 
ENTIDADE

CADASTRAR ÓRGÃO / 
ENTIDADE VINCULADO

e-CNPJ Certificado A1 ou A3



Cadastrar Órgão/Entidade

Dados obrigatórios para cadastramento do órgão no SGI:

• CNPJ 
• Nome do Órgão
• E-mail
• Origem (Novo, Derivação, Fusão, Substituição)
• Esfera (Municipal / Estadual)
• Função (Executivo, legislativo, Judiciário)
• Natureza Jurídica ( Administração Direta, Administração 

Indireta)
• Tipo da Entidade (Autarquia, Empresa Pública, Fundação 

Pública, Fundo)
• Tipo do Fundo (Educação, Previdência, Saúde)

• Data de Criação
• Meio de divulgação dos Atos Oficiais
• Endereço
• Telefone



Conecte o Certificado digital (e-CNPJ). 

Clique em “Cadastre-se”.

Cadastrar Órgão / Entidade



Cadastrar Órgão / Entidade

Selecione a opção “Outros Órgãos /Entidades”

E clique em “Continuar”



Cadastrar Órgão / Entidade

Preencha as informações do
Órgão na aba “Dados Gerais”.

Em seguida clique em “Salvar”





Cadastrar Órgão / Entidade

Cadastro Realizado com Sucesso!

Você receberá um e-mail solicitando
a confirmação do cadastro, e a
criação da senha de acesso.



Cadastrar Órgão / Entidade



Cadastrar Órgão / Entidade



Cadastrar Órgão / Entidade

Faça o “Login” informando o “CNPJ do
Órgão” e a “Senha” cadastrada no passo
anterior.



Cadastrar Órgão / Entidade

Preencha as informações do Órgão na aba “Contatos”.

Em seguida clique em “Concluir Preenchimento”



Cadastrar Órgão / Entidade



Cadastrar Órgão / Entidade

Tribunal de Contas recebe a solicitação de 
cadastro de um novo órgão, faz a validação e 
aprova o cadastro.



Cadastrar Órgão / Entidade

Órgão é notificado por e-mail 
da aprovação do cadastro.



Cadastro do Responsável Legal

e-CPF Certificado A1 ou A3



Cadastro do Responsável Legal

Dados obrigatórios para cadastramento do Responsável Legal:

• Categoria/Cargo (Diretor, Presidente, Prefeito, Vereador)
• Período de Exercício  (Mandato)
• CNPJ do Órgão que será o responsável
• CPF 
• Nome
• Data de Nascimento,
• Sexo,
• RG, Órgão Expedidor, Estado Civil, 
• Nacionalidade, Naturalidade, Cidade
• Nome da Mãe, Nome do Pai
• Endereço
• Telefone
• E-mail Institucional
• Termo de Posse



Conecte o Certificado digital (e-CPF). 

Clique em “Cadastre-se”.

Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal

Faça o “Login” informando o “CPF do 
Responsável” e a “Senha” cadastrada no 
passo anterior.



Cadastro do Responsável Legal

Insira o “Termo de Posse” assinado digitalmente e clique em 
“Concluir Preenchimento”



Cadastro do Responsável Legal



Cadastro do Responsável Legal

Tribunal de Contas recebe a solicitação de 
cadastro do Responsável, faz a validação e 
aprova o cadastro.



Cadastro do Responsável Legal

O Responsável é notificado 
por e-mail da aprovação
do cadastro



Cadastrar Órgão / Entidade



Cadastro do Administrador

• O cadastro do Administrador é realizado pelo Responsável Legal do Órgão.

• O Administrador pode ser o Responsável Legal do Órgão.

• O Administrador será o responsável para cadastrar no SGI os usuários
que devem acessar os sistemas do TCE

• Não é necessário Certificação Digital.

• Cada Órgão só pode ter 1 Administrador ativo no SGI



Cadastro do Administrador

Dados obrigatórios para cadastramento do Administrador:

• CPF 
• Nome
• Data de Nascimento,
• Sexo,
• RG, Órgão Expedidor, Estado Civil, 
• Nacionalidade, Naturalidade, Cidade
• Vínculo Funcional
• Área Unidade Administrativa
• Nome da Mãe, Nome do Pai
• Endereço
• Telefone
• E-mail Institucional



Responsável Legal acessa o SGI com CPF 
e Senha.

Cadastro do Administrador



Cadastro do Administrador



Cadastro do Administrador



Cadastro do Administrador



Cadastro do Administrador

Atenção

O link de verificação do 

E-mail tem validade
de 3 Dias, passado o
prazo sem a validação,
o Responsável Legal
deve reenviar o convite.



Cadastro do Administrador

Cadastro do Administrador finalizado.



Cadastro do Usuário

• O cadastro do Usuário é realizado pelo Administrador.

• O Usuário pode ser o Administrador.

• O Usuário será o responsável por acessar os sistemas do TCE.

• Não é necessário de Certificação Digital.

• Cada Órgão pode ter mais de 1 Usuário ativo.



Cadastro do Usuário

Dados obrigatórios para cadastramento do Usuário:

• CPF 
• Nome
• Data de Nascimento,
• Sexo,
• RG, Órgão Expedidor, Estado Civil, 
• Nacionalidade, Naturalidade, Cidade
• Vínculo Funcional
• Área Unidade Administrativa
• Nome da Mãe, Nome do Pai
• Endereço
• Telefone
• E-mail Institucional



Administrador acessa o sistema com CPF 
e Senha.

Cadastro do Usuário



Cadastro do Usuário



Cadastro do Usuário

Cadastro do Usuário finalizado.



Cadastro do Perfil de Acesso

• O cadastro pode ser realizado pelo Responsável legal ou Administrador

• Deve ser vinculado somente para o Usuário 

• O Usuário pode estar vinculado a 1 ou mais perfil de acesso



Cadastro do Perfil de Acesso



Cadastro do Perfil de Acesso



Cadastro do Perfil de Acesso



Cadastro do Perfil de Acesso

ATENÇÃO

Para envio da Prestação de Contas no E-TCE, o perfil selecionado 
deve ser “GESTOR ESTADUAL”

O campo “período de acesso”, deve constar a data de Início e Fim 
que o Usuário terá acesso ao sistema.





1 – O Órgão não tem e-CNPJ, como 
proceder para realizar o cadastro?

Sem o e-CNPJ não é possível realizar o cadastro 
do órgão.



1 – O órgão não tem CNPJ próprio, ele
está vinculado a outro órgão, mas
preciso enviar a Prestação de Contas.

Neste caso, o Responsável Legal do Órgão de origem, deve
acessar o sistema utilizando o e-CNPJ e fazer o cadastro do
novo Órgão responsável pelo envio da Prestação de Contas.

O cadastro segue o mesmo fluxo de um cadastro de órgão
único.

O responsável legal do novo órgão, realiza os passos
necessários para o cadastramento: Responsável Legal,
Administrador, Usuário e Perfil de Acesso.



1 – O órgão já está cadastrado, mas não 
existe responsável legal cadastrado, o 
que fazer?

O Responsável Legal, deve preencher o formulário
de cadastro seguindo os passos apresentados. Assim,
é necessário que o mesmo informe o CNPJ do órgão
que irá atuar.








