
APÊNDICE N – Relatório de Auditoria de Conformidade

Conforme elucidado no capítulo 3, item 3.6, “ELABORAÇÃO DO RELATÓRIO DE AUDITORIA”, para cada tipo de auditoria/trabalho há um relatório com estrutura predefinida, buscando padronizar a apresentação e comunicação dos resultados de forma ágil dentro da Casa. 
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ENTIDADE AUDITADA:

[NOME DA ENTIDADE AUDITADA]

[ANO DE EMISSÃO DO RELATÓRIO]

RELATÓRIO DE AUDITORIA DE CONFORMIDADE 

DA FISCALIZAÇÃO

Tipo de auditoria: Conformidade

Ato originário:

Objeto da fiscalização: 

Ato de designação: 

Período abrangido pela fiscalização: 

Equipe:

DA ENTIDADE FISCALIZADA

Entidade: 

Vinculação: [se houver]
Responsável pela Entidade: [à época da auditoria e atual]


Nome:



Cargo:


Período 


Dados de identificação: [endereço completo, número do CPF]

RESUMO

[contém as informações essenciais do que vai ser tratado no Relatório]

[idealmente não ultrapassa duas páginas]
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1
INTRODUÇÃO

1.1 Deliberação que originou a auditoria

(Utilizar um dos dois parágrafos seguintes, conforme o caso)

Em atendimento à determinação do(a) (inserir a identificação do demandante), a [Unidade administrativa emitente] procedeu à auditoria na [Nome da entidade auditada], sediada na (inserir o endereço da entidade).

(OU)


Em cumprimento às disposições estabelecidas no(a) (inserir o ato normativo), a [Unidade administrativa emitente] procedeu à auditoria na [Nome da entidade        auditada], sediado na (inserir o endereço da entidade).
Nossos exames foram realizados consoantes às normas e procedimentos de auditoria, incluindo, consequentemente, provas em registros e documentos correspondentes na extensão julgada necessária, segundo as circunstâncias, à obtenção das evidências dos elementos de convicção sobre as ocorrências detectadas.

1.2 Visão geral do objeto

Descrever sucintamente o ente auditado, com informações importantes sobre sua constituição e funcionamento. Consideram-se informações relevantes aquelas vinculadas ao objeto auditado e aos achados obtidos.

1.3 Objetivo e questões de auditoria



 [Descrição do objetivo]

          [Descrição das questões de auditoria]

1.4 Metodologia utilizada

[Descrição da metodologia utilizada]

[Descrição das técnicas de auditoria utilizadas]

1.5 Limitações encontradas

[Descrição, indicando claramente aquilo que não pode ser investigado em profundidade suficiente para obtenção de uma conclusão e apresentando justificativas pertinentes]

1.6 Volume dos recursos fiscalizados


    [Representa o montante efetivamente fiscalizado durante o trabalho]

1.7 Benefícios da fiscalização

[Compreendem débitos, economias, multas, ganhos ou melhorias decorrentes da atuação do TCE e ainda a expectativa de controle gerada por suas ações]

2 ACHADOS DE AUDITORIA

2.1 Achado de Auditoria: [Nome do Achado]
2.1.1Descrição da situação encontrada 

· [Descrição]

2.1.2 Objetos nos quais foi constatado
· [Descrição]

· [Deve conter, sempre que possível, o número, o ano e uma breve descrição do assunto a que se refere. Ex: aditivo a contrato; folha de pagamento, processo licitatório]

2.1.3 Critério de auditoria:

· [Artigo, cláusula ou melhor prática utilizada como referencial para condição encontrada] 
· [Ao relacionar um critério legal, obedecer à ordem crescente na transcrição. Ex: inciso x do parágrafo y do art.z da Lei Estadual n.00000/0000 ]
2.1.4 Evidências 

· [Descrição]

· [Deve(m) ser registrado(s), de forma precisa, o(s) documento(s) que respalda(m) a opinião da equipe]

· [Contemplam toda a documentação que sustenta o achado e contêm sempre a remissão à(s) folha(s) do processo onde se encontram]

2.1.5 Causas 

· [Causas]

· [Caso não seja possível identificá-las, colocar a expressão “Não identificadas”]
2.1.6 Efeitos

·  [Efeitos]   

· [Identificar os efeitos reais e potenciais]

2.1.7 Responsável: qualificação, conduta, nexo de causalidade e culpabilidade 
· [A análise de culpabilidade não se aplica a pessoas jurídicas]

· [Só se indicam conduta, nexo de causalidade e culpabilidade em caso de achado grave, passível de citação e aplicação de sanção]

2.1.8 Manifestação dos responsáveis, quando houver

·  [Comentário do Auditado]

2.1.9 Conclusão

·  [Conclusão]

2.1.10 Proposta de encaminhamento

·  [Devem ser registradas as medidas preventivas, corretivas, processuais ou materiais que a equipe avalia que o TCE deva determinar que sejam adotadas para os achados encontrados]

3
ACHADOS NÃO DECORRENTES DA INVESTIGAÇÃO DE QUESTÕES DE AUDITORIA 
[Aspectos que não configurem irregularidade, mas podem colaborar para as boas práticas de gestão do auditado] 

[Aspectos decorrentes da investigação de questões de auditoria não previstas no planejamento inicial, mas que, em função de relevância, materialidade ou risco, mereceram a atenção da equipe]

[São relacionados da mesma maneira que os achados decorrentes da investigação de questões de auditoria]

 4 
CONCLUSÃO 

· [Relacionar os achados constantes do Relatório, indicando o critério legal infringido e a qualificação do responsável ]

· [Relatar o benefício das propostas de encaminhamento, agrupando-se propostas que contribuam para o mesmo benefício]

5 PROPOSTA DE ENCAMINHAMENTO DA AUDITORIA
[Descrição]
[Proposição de citação dos responsáveis à época ou atuais para manifestação quanto aos achados encontrados]

[Indicação de outras medidas necessárias - conversão em tomada de contas especial, medidas cautelares, arquivamento, apensamento às contas].
 [As referências aos achados de auditoria devem conter a indicação dos números dos itens em que cada achado é tratado no Relatório]

[UNIDADE DE AUDITORIA EMITENTE], [DIA] de [MÊS POR EXTENSO] de [ANO].

[NOME DO SERVIDOR TÉCNICO QUE COMPÕE A EQUIPE DE TRABALHO]    
[MATRÍCULA DO SERVIDOR TÉCNICO QUE COMPÕE A EQUIPE DE TRABALHO]

[NOME DO SERVIDOR TÉCNICO QUE COMPÕE A EQUIPE DE TRABALHO]
[MATRÍCULA DO SERVIDOR TÉCNICO QUE COMPÕE A EQUIPE DE TRABALHO]
6 ANEXOS


[Documentos que, embora diretamente relacionados aos assuntos tratados no relatório, não sejam essenciais à compreensão deste, tais como memórias de cálculo, protocolos de teste e descrições detalhadas]. 
[Documentos que por seu tamanho ou disposição gráfica não possam constar do corpo do relatório, tais como tabelas, gráficos e fotografias].    
Inserir tantos subitens quantas forem as constatações vinculadas ao trabalho de auditoria








Inserir tantos subitens quantos forem os documentos a serem anexados











